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SIGECweb

Manuali utente per l'utilizzo delle funzioni dell’area di
catalogazione
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LA FUNZIONE CREAZIONE

Con la funzione CREAZIONE posta nel menu di sinistra I'utente puo iniziare la sua attivita di creazione
di nuovi oggetti nella Piattaforma SIGECweb.

CATALOGAZIONE v Inserimento dati - selezione normativa

Riepilogo dati

Schede eliminate

Ricerca »
Controllo b
Area Trasferiment »
Strument »
Modelli »

(3 schede di catalogo
(3 Authority file

(3 entita multimediali
(3 Altre normative
& Contenitori fisici

(3 Contenitori giuridici

Cliccando il tasto CREAZIONE, sulla destra comparira I'albero delle normative.

Per procedere all’'inserimento dei dati sara necessario scegliere quale oggetto creare, ovvero: SCHEDE

DI CATALOGO, AUTHORITY FILE, ENTITA MULTIMED

IALI, ALTRE NORMATIVE, CONTENITORI FISICI, CONTENITORI GIURIDICI.

Per ciascuno di essi, cliccando sul tasto +, 'utente potra scegliere il tipo e la versione dell’oggetto

da creare.
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CREAZIONE DI UNA SCHEDA DI CATALOGO

CATALOGAZIONE » Inserimento dati - selezione normativa
Riepilogo dati '3 5chede di catalogo
Creazione 3 _

. Auth file
Schede eliminate uthority i
Ricerca " 3 Entitd multimediali
Controllo » 3 )

. . Alt t

Area Trasferimenti L re normative
Strumenti *r 3 Contenitori fisici
Maodelli *

(3 Contenitori giuridici

Cliccando sul tasto + delle schede di catalogo, si potra scegliere il tipo di scheda (es. ARCHITETTURA-
A) e la versione che si ha intenzione di creare (es. VERSIONE 2.00 o VERSIONE 3.00. Si ricorda che per le
attivita di nuova catalogazione e consigliabile utilizzare sempre la versione disponibile piu recente).

CATALOGAZIONE » Inserimento dati - selezione normativa
Riepilogo dati Bas:hededicatalngn
Creazione 563 architettura - A
Schede eliminate e
Ricerca b versione 2.00
Controllo # e
Area Trasferimenti # version= 3.00
r%ﬂtrnl-jjn]llenti w = Reperti antropologici - AT
odelli s

] Beni demoetnoantropologici immateriali - BDI
] Beni demoetnoantropologici materiali - BDM
(=) Beni naturalistici-Botanica - BNB

] Beni naturalistici-Mineralogia - BNM

(3 Beni naturalistici-Paleontologia - BNP

] Beni naturalistici-Petrologia - BNPE

] Beni naturalistici-Planetologia - BNPL

] Beni naturalistici-Zoologia - BNZ

] Complesso archeologico - CA

(3 pisegno - D

[ Fotografia - F

] Fondi fotografici - FF

] Monumento archeologico - MA

3 matrice incisa - M1

[] Numismatica - MU

] Opera e oggetto d'Arte - DA
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L’utente cliccando su + SCHEDE DI CATALOGO > + ARCHITETTURA-A > VERSIONE 3.00, inizia la creazione della
sua scheda di catalogo:

= se l'utente si trova in un’attivita di digitalizzazione dovra compilare manualmente i
sottocampi NCTN, ed eventuale NCTS, che insieme andranno a costituire il codice univoco
nazionale della scheda di catalogo. Il codice NTCR viene attribuito di default dal sistema
poiché rispecchia la Regione assegnata in fase di apertura della campagna di digitalizzazione.

N. B. per le modalita di valorizzazione del campo NCTS, possibile solo in attivita di digitalizzazione, si rimanda
ai documenti di approfondimento disponibili sul sito istituzionale dell’ICCD, nella sezione “Catalogazione”.

CATALOGAZIONE » Crea nuova scheda

Riepilogo dati NCTR 01 Regione: Piemonte

Creazione NCTN |s8745] |
Schede eliminate

Ricerca > NCTS | = |
Controllo _ _ » RVEL | | &
Area Trasferimenti e

Strumenti 5 Visualizzazione: | r |
Modelli » Modello: | v |

Sessione di lavoro

Inserimento dati - selezione
normativa

Cliccando su CREA SCHEDA il sistema crea la scheda di catalogo.

v xheds sshaats cxmetlaminte

Tl DA TFTONE
b A 300 0100098745:
e pilee dati = + [0 - CODICT T #
g::::;"" - + [V - RELAZION 7
Rocits + [ - ALTRE CODICE 7
Contrale ® OG- OOLETTO
Area Traadenment 1
mnanti ® o+ (UL - LOCKLIZFAFIONE CEOCEAFIOD- AMMINISTRATIVA. » ﬂ.
Hodeh ® + [ CF - LOCALIETAZIONE CATASTALE |y
e —
+ (37 L5 - LOCALIZZAZIONE STORICA 7
o
+ (3% G - GRORTFIRIMZLAZIONT TRAMITE LINIA 7
Rieplogo dati —
+ (32 GA - GEQREFEREMPLATIONE TRAMITE AREA 7
Yeuds - et

® + A - DEFIREZ0NE CULTURALE »
& o« [ BI- NOTIZIE STORICHE ¢
+ [P - PRIESISTINGL 1
+ (381 Ay
+ 315 - IMFIANTD STRTTURALE +
« 3= PM- FIANTA [t
« [3PW - FOMDAFTON] 3
+ L - STRAFTTURE VERTICALL ¢
« (3% 50- STRUTTURE DI DRIZZIONTAMINTD ¢
+ (3¢ OF - COPIRTLRE ¢

W

“Sabu | Uhewa| Vissaless| Slempa | Controle lormaieenic | Wiasshrea i Carioprale | et | S modriio | Wnsalicis wchode carlecor toliogate |
Vosowa wmrcne acheda Lo i vl woemties

Disery @5 Diheds @ icese  Plsasss @ Esanes Birazes B oo Cortenr @ Certeeazee
] bl ariteld Freere erszartakd [T fardus{t

] rutsmedakl Wk
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= se l'utente si trova in un’attivita di nuova catalogazione, il sistema assegnera il primo codice
NCTN disponibile in quell’attivita e assegnato in fase di richiesta di numeri di catalogo. Il
codice NTCR viene attribuito di default dal sistema poiché rispecchia la Regione assegnata in
fase di apertura della campagna di digitalizzazione. La valorizzazione del campo NCTS, poiché
rispecchia una metodologia obsoleta, € inibita in attivita di nuova catalogazione.

CATALOGAZIONE + Crea nuova scheda
Riepilogo dati NCTR 12 Regione: Lazio
Creazione NCTN ||:u:u:u:u:|251 |
Schede eliminate :
Ricerca s NCTS E v |
Controllo _ 8 RVEL | | 15,,_,|
Area Trasferimenti L
Strumenti e Visualizzazione: | o |
Modelli - Modello: | ~ |
= one di lavoro Creaschedal
Inserimento dati - selezione
normativa
Cliccando su CREA SCHEDA il sistema crea la scheda di catalogo.
Schads sahasty comettanants
CATALOGATRONE - A D ] OO F 5D
Raploge dati ® + G0 - CODICT ¥
L'I'::;:":"m - + (gAY - BELATIONI 5
Rezarca + AL - ALTEL CO0RCT 1
Controlic & Cpbd - GECETID 7
tl::l':r:r;::"m-‘:l w o ;III: LCCALLX PASIOME GEOCRANIOD- AMMIMISTRATIVA 5 -ﬁ
M:'H‘HII ® ¢ e CF - LOCALLTEATIONE CATASTALE -
- + (3@ LS - LOCAS LEFAZICN STORICA
+ (3w P GECAEFIRERILAJTONE TRAHITE FANTO »
M + g Gl - CEORE FERERFIATIGNE TRAMITE LINEA ¢
nomuatva s (e GA - CEOREFERERZIAZIONE TRAMITE AREA
# + Cphid - DEFINIFIGHT CUl TRRALT ¢
# + g RE - NOTLIIE STORICHE ¢
o [ - PREESISTENAE »
+ 352 - SPARL
+ CF18 - IHFIARTS STRUTTURALT +
+ 3= PH - FIARTA ¢
s Cgin - PONDAFIOMT
o (W - STEUTTUSEE VERFICALT T
s (O B0 - STRETTERE (4 CRLFIONTAMINTG 7
s (e OF - COPERTURE 7
aba | D Wessksas| lamps. | Comtrola | i | Wimsakea i Laringata | lndkrtro | s el | Wesskeaa pokede cartaor cobrgits |
Thwmvd veTemer whods | e w voriea el
0 Buths | Lo a

= se |'utente si trova in un’attivita di catalogazione di test, il sistema assegnera dei numeri di
catalogo fittizi e il flusso di lavoro previsto per questo tipo di campagna si ferma all’invio in
verifica scientifica.
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Qualora la scheda si riferisca ad un bene con struttura complessa compilare il campo RVEL per creare
la madre o una figlia.

Crea nuova scheda

CATALOGAZIONE v

Riepilogo dati NCTR 12 Regione: Lazio

Creazmnfe . NCTN 01348729

Schede eliminate

Ricerca » NCTS | sl
Controllo , . RVEL I I P
Area Trasferimenti - :
Strumenti Visualizzazione: v
Modelli = Madello: v

Sessione di lavoro Crea scheda |

Inserimento dati - selezione
normativa

Se si compila il campo RVEL con il valore 0 si creera una scheda madre, se si compila il campo RVEL
con numeri diversi da 0 si creera una scheda figlia.

In entrambi i casi dopo aver selezionato il comando CREA SCHEDA apparira un messaggio in cui si
richiede la conferma dell’operazione

Conferma I'operazione
Attenzione! La compilazione del campo RVEL con un valore diverso da 0 indica che si sta creando una
scheda figlia, vuoci proseguire?

NoliSi)

N. B. Per la creazione di schede con struttura complessa si rimanda ai documenti di approfondimento
disponibili sul sito istituzionale dell’lCCD, nella sezione “Catalogazione”.

Dal campo denominato VISUALIZZAZIONE sara possibile impostare la visualizzazione della scheda al
momento dell’apertura: selezionando la freccia si potra scegliere dal menu a tendina una delle tre

opzioni:

- Apri tracciato inventariale: creera la scheda con i campi obbligatori aperti.
- Apri tracciato completo: creera la scheda con tutti i campi aperti.
- Aprivista salvata: creera la scheda con la stessa vista salvata in precedenza.
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Crea nuova scheda

NCTR 12 Regione: Lazio
NCTH 01348730
NCTS | v |
RVEL @J
Visualizzazione: | Apri tracciato inventariale u
Modello:

Apri tracdato inventariale

Apri tracciato completo

Crea sched by
= & Apri vista salvata

Si fa presente che la scelta non & necessaria ai fini della creazione. La struttura della scheda verra
creata ugualmente nella sua interezza, anche senza specificare una delle tre opzioni. La specifica
riguarda solo la visualizzazione dei paragrafi, che in base alla scelta, verranno visualizzati con campi
e sottocampi espansi, oppure compressi come da default.

Dal campo MobkLLo 'utente potra creare la nuova scheda di catalogo utilizzando un modello gia
creato in precedenza, nei casi in cui gran parte delle informazioni raccolte siano le stesse.
Selezionando la freccia per aprire il menu a tendina € possibile scegliere il modello tra quelli presenti
nell’elenco.

N. B. Per ulteriori dettagli si rimanda al manuale relativo alla creazione dei “Modelli”.

Crea nuova scheda

NCTR 12 Regione: Lazio

MNCTHN :.D:.:_"d.é?.fl:l

NCTS | v |

RVEL 15.=_+|
Visualizzazione: | L |
Modello: | i !

Crea scheda | prova |
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Dopo aver completato le possibili scelte presenti nella finestra di creazione si selezionera il comando
CREA SCHEDA per proseguire.

Crea nuova scheda

NCTR 12 Regione: Lazio
NCTN | 01348729

NCTS | al

RVEL [ |

Visualizzazione: | v |

Modello: | v |

|_Crea scheda |

Se non é stata scelta nessuna tra le opzioni di visualizzazione, la nuova scheda di catalogo si aprira
con tutti i paragrafi chiusi, che andranno espansi per poter immettere le informazioni nei campi e
nei sottocampi.

Scheda salvata correttamente
OA 3.00 1201348729:

* + [(3CD - CODICI [7|
+ [JRV - RELAZIONI 7|
+ [CJAC - ALTRI CODICI | 7|
* + [[]OG - OGGETTO
* + [[JLC - LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO-AMMINISTRATIVA |7 | ﬂ

+ [[JUB - UBICAZIONE E DATI PATRIMONIALI
+ GE LA - ALTRE LOCALTIZZAZIONI GEOGRAFICO-AMMINISTRATIVE E %

+ [3/¢] GP - GEOREFERENZIAZIONE TRAMITE PUNTO [7]
+ [[JRE - MODALITA' DI REPERTMENTO | 7|
+ [ ¢| RO - RAPPORTO 7]
* + (g c| DT - CRONOLOGIA [7]
* + [[JAU - DEFINIZIONE CULTURALE [7|
* + [MT - DATI TECNICI 7|
* + [JCO - CONSERVAZIONE 7|
+ [CIRS - RESTAURI [ 7|
* + [JDA - DATI ANALITICI 7|
* + [[JTU - CONDIZIONE GIURIDICA E VINCOLI 7|
* + [JDO - FONTI E DOCUMENTI DI RIFERIMENTO |7 |
* + [[JAD - ACCESS0O AI DATI [z|
* + [(ACM - COMPILAZIONE 2]
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E possibile aprirne uno alla volta attraverso il + corrispondente alla definizione del paragrafo oppure
tutti insieme attraverso i comandi posti sotto la struttura.

Vai i o ¥

Salva | Elimina| Visualizza SumE Controlla formalmente | Visualizza in Cartografia Indietro | Salva modello | Visualizza schede cartacee collegate
Nuova versione scheda | Invia in verifica scientifica

Con il tasto + si estendono tutti i paragrafi, con il tasto —si riducono .

Con il tasto contraddistinto dal pallino rosso (*) si apriranno i paragrafi che costituiscono la struttura
inventariale, quindi saranno espansi soltanto i campi e i sottocampi obbligatori, contrassegnati
dall’asterisco rosso all’inizio della stringa e dalla campitura gialla.

Scheda salvata correttamente
OA 3.00 1201348729:
* |- £3CD - CODICI |7

* TSK - Tipe Scheda ic;\‘

LIR - Livello ricerca l

- &5 NCT - CODICE UNIVOCO
NCTR - Codice regione l<__2

% BN =

NCTN - Nummero catalogo generale i0;348?25

NCTS - Suffisso numera cataloge genersle

@lEE |

*

ESC - Ente schedatore !}CCD

* [y ECP - Ente competente [icco
EPR - Enta proponente
+ [(JRV - RELAZIONI 7|
+ [CJAC - ALTRI CODICI[7|

*
[
g
2
0
3
=
,_.;l

- £5 0GT - OGGETTO
* OGTD - Definizions I

*

OGTT - Tipelogia

OGTV - Identificazione
s OGTN - Denominzzione/dedicazione

OGTP - Posizicne

N. B. Per le operazioni che si possono compiere su una scheda di catalogo, si rimanda al manuale “Modificare

una scheda di catalogo”.
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