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SIGECweb

Manuali utente per l'utilizzo delle funzioni dell’area di
catalogazione

AREA TRASFERIMENTI

Sommario

LA FUNZIONE AREA TRASFERIMENT L. v.evveeveeeeeeeeeseesesessesseseesessesessssesessesessessesesssssesessessssessessssssssesssssssessssessns 2
IVIPORTAZIONE ..o eeeeevee s ee s e e s e s s e sesseseesesseses s ssesessessesessesesssssessssssesessesessssseseesessesesseseesessssessensesesseneesns 3
IMPORTAZIONE PACCHETTI DI SUPPORTO .eeeeeee ettt e e e et e e e e e eae e e e e e s e e eaeseaeeneeeenareneenareeenanens 5
STATO IIMPORTAZIONE ...t e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e s e eee s e eaesenaaasensannsanarasensenseneenaseaeenasens 6

Versione 1.0 - 05_2020

Referente piattaforma SIGECweb: Antonella Negri (ICCD).

Coordinamento: Francesca Spagnuolo, Simona Lunatici.

Gruppo di lavoro: Simona Lunatici, Sara Rutigliano, Clara Seghesio, Francesca Spagnuolo, Giulia Vincenzi.



Versione 1.0

MIBACT — ICCD 2020 e
Licenza Creative Commons Attribuzione - Condividi allo stesso modo 4.0 Internazionale. l .
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/

LA FUNZIONE AREA TRASFERIMENTI

La funzione AREA TRASFERIMENTI, presente nel menu principale a sinistra, permette all’'utente di
trasferire all'interno di SIGECweb dati raccolti esternamente con altri sistemi di catalogazione,
purché conformi agli standard previsti da ICCD.

Attraverso la funzione d’importazione I'utente potra anche trasferire da un’attivita all’altra dati
prodotti all’interno di SIGECweb, dopo averli correttamente esportati.

E dunque possibile trasferire nel sistema SCHEDE DI CATALOGO, AUTHORITY FILE, ENTITA MULTIMEDIALI, ALTRE
NORMATIVE, CONTENITORI FISICI E CONTENITORI GIURIDICI.

CATALOGAZSIONE A
Riepilogo dati

Creazione

Schede eliminate

Ricerca *

Tl

. Area Trasferimenti
Importazione
Importazione pacchetti

44

A

di supporto

Stato importazione
Strumenti #
Maodelli #

All'interno dell’ AREA TRASFERIMENTI sono presenti tre voci che corrispondono a tre diverse operazioni
possibili.

e |MPORTAZIONE
e |IMPORTAZIONE PACCHETTI DI SUPPORTO

® STATO IMPORTAZIONE
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IMPORTAZIONE

La funzione IMPORTAZIONE permette all’'utente di caricare uno o piu elementi in SIGECweb, purché
conformi agli standard ICCD.

Per poter effettuare il caricamento, il materiale deve essere contenuto in una cartella compressa
(con estensione .zip) contenente:

- il file in formato XML con i vari oggetti della catalogazione (SCHEDE DI CATALOGO, AUTHORITY FILE,
ALTRE NORMATIVE, CONTENITORI FISICI E CONTENITORI GIURIDICI). |l file deve avere estensione .xml ed
e il minimo che il pacchetto debba contenere per essere valido;

- il file INFORMA.xml che descrive il pacchetto;

- il file IMMFTAN.xml che gestisce i vari allegati alle schede, mettendo in relazione queste
ultime con le entita multimediali, se presenti;

- i file degli allegati multimediali nei vari formati previsti dalla normativa, che non devono
superare ciascuno i 5 MB.

Cliccando sul comando IMPORTAZIONE si apre una pagina che permette il caricamento dei dati. A
guesto punto l'utente in base alla tipologia di dati contenuti nel pacchetto dovra selezionare il tipo
di normativa espandendo I’elenco delle singole voci presenti nell’albero delle normative attraverso
il pulsante + corrispondente.

CATALOGAZIONE » Upload documenti - selezione normativa
Rjepilogo dati | Schede di catalogo
CFE'.'EIZIOI'TE'.'_ i = Authority file
Schede eliminate
Ricerca D Entita multimediali
Controllo . . = Altre normative
Area Trasferimenti
Importazione 4 Contenitori fisici
Importazlone p-EICChEttI & Contenitori giuridici
di supporto
Stato importazione
Strumenti
Modelli

Una volta selezionata la tipologia di normativa e la versione il sistema presenta una finestra da cui
e possibile caricare il pacchetto di schede che si vuole importare nel sistema.

Dal menu a tendina dello STaTo IMPORTAZIONE |'utente potra scegliere lo stato degli oggetti da
importare in SIGECweb. Le opzioni disponibili variano a seconda del profilo dell’'utente:
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= un catalogatore potra importare oggetti negli Stati: “in lavorazione” o “inviata in verifica
scientifica”;

= un verificatore potra importare oggetti negli Stati: “inviata in verifica scientifica” o “verificata
scientificamente”.

Import schede

Formato del file di import ©@xML-Standard
Stato importazione In lavorazione -

Crea contenitori da mapping |:|

Percorso del file Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Importa |

Attraverso il comando SFOGLIA |'utente potra selezionare il pacchetto salvato sul proprio computer,
dopodiché una volta confermata I'operazione con il pulsante IMPORTA il sistema inviera il seguente
messaggio con cui informa che I'importazione del pacchetto & in corso e che verra inviata una mail
con l'esito dell’operazione. Nel frattempo |'utente potra svolgere altre operazioni nel sistema.

Importazione schedulata in modalita’ asincrona. Una mail notifichera’ la conclusione dell'operazione

Formato del file di import @XML—Standard
Stato importazione In lavorazione e

Crea contenitori da mapping D

Percorso del file

i| A_3.00_ICCDO_exp_iccd.111587403722342.zip

Importa |

Selezionando il flag relativo alla voce CREA CONTENITORI DA MAPPING, il sistema creera contenitori fisici
e giuridici sulla base delle informazioni contenute nelle schede importate e nello stato prescelto per
le schede di catalogo importate.

Una volta conclusa 'operazione le schede saranno presenti nel riepilogo dati nello stato in cui e
stata richiesta I'importazione.
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IMPORTAZIONE PACCHETTI DI SUPPORTO

La funzione IMPORTAZIONE PACCHETTI DI SUPPORTO permette di caricare un insieme di dati (SCHEDE DI
CATALOGO, AUTHORITY FILE, ENTITA MULTIMEDIALI, ALTRE NORMATIVE, CONTENITORI FISICI E CONTENITORI GIURIDICI)
forniti dall’amministratore al catalogatore per supportarne I'attivita di catalogazione in corso.

Si ricorda che il pacchetto di supporto potra, in alternativa, essere associato all’attivita
dall’lamministratore. Il pacchetto di supporto consiste in una serie di schede nello stato “verificata

scientificamente”, “validata” o “pubblicata” che altrimenti il catalogatore non potrebbe vedere nella
sua attivita e utili allo svolgimento dell’attivita di catalogazione.

Cliccando sul tasto IMPORTAZIONE PACCHETTI DI SUPPORTO si aprira la seguente finestra da cui sara
possibile effettuare il caricamento del pacchetto preparato precedentemente.

Import pacchetti di supporto

Percorso del file

PG_3.00_ICCDO_exp_iccd.111587404545674.zip

Importa |

Attraverso il comando SFOGLIA il catalogatore potra selezionare il pacchetto salvato dopodiche, una
volta confermata I'operazione con il pulsante IMPORTA, gli oggetti saranno visibili nel RIEPILOGO DATI,
non saranno modificabili dall’utente, ma solo consultabili ed utilizzabili per eventuali collegamenti
con la scheda in corso di compilazione.

N. B. Per le relazioni tra le schede di catalogo si rimanda ai documenti di approfondimento disponibili nella
sezione “I manuali per I'uso del SIGECweb” sul sito istituzionale dell’ICCD.
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STATO IMPORTAZIONE

La funzione STATO IMPORTAZIONE consente all’'utente di verificare lo stato delle operazioni di

importazione effettuate nella propria attivita. Il sistema restituira una tabella con I'elenco di tutte
le operazioni richieste definite da un codice identificativo, il nome del pacchetto importato, I'attivita
di riferimento, il nome dell’utente che ha richiesto I'importazione e la data in cui & stata effettuata.

Lista Pacchetti in importazione - risultati
+ | Criteri di ricerca

Criteri di Selezione Criteri di Ordinamento

Criteri di Selezione

Criterio Operatore Valore Condizione Operazione
[Criteri] ¥ | [Operatore] R [Condizione] | Aggiungi |

Esegui I Pulisci criteri |

primi | precedenti | successivi | ultimi (1 - 15 di 15)

Lista pacchetti
d * Nome ¥ Aftivita' ¥ Autore importazione * Data importazione * Operazioni
323a0b97-6855-428d- A_3.00_ICCD0_exp_iccd. 111587403... ' TEST_UPLOAD iccd. 11 20/04/2020 19:29:24 [Cperazioni]
arda-e14071dallal
52351dad-25fe-4830-ab3c- 0A_3.00_ICCDO_exp_iccd. 11155533...  TEST_UPLOAD iccd. 11 15/04/2019 14:30:54 [Cperazioni]
3bd3df288e06
898e4015-1c36-4944-5ab3-0f743bc...  0A_3.00_ICCDO_exp_iccd. 11155533... TEST_UPLOAD iccd. 11 15/04/2019 14:46:39 [Cperazioni]
b5719307-874b-4bSd-ba%e- 0A_3.00_completo.zip TEST_UPLOAD iccd. 11 15/04/2019 14:53:20 [Cperazioni]
TTe6d984b1ad
Secb800c-ecf5-4219-833a- 0A_3.00_complete.zip TEST_UPLOAD iccd. 11 15/04/201% 15:16:13 [Operazioni]
58990b0e1633
26221720-TacS-4cda- test verrocchio.zip TEST_UPLOAD iccd. 11 15/04/2020 17:27:14 [Operazioni]
98fb-92d6745fffad
13625fc1-T820-4577-94%a- SICCDA. zip TEST_UPLOAD iccd. 11 18092019 11:31:19 [Cperazioni]
247580453a5f
fBe206b2-0c11-4095-9a2c- SICCDOA. zip TEST UPLOAD iced. 11 18092019 11:58:30 [Cperazionil

Come nel RIEPILOGO DATI, anche per questa tabella & prevista la possibilita di effettuare una ricerca,
nel caso in cui I’elenco sia costituito da molti elementi, inserendo i criteri di ricerca previsti, ovvero:
ID PACCHETTO, NOME PACCHETTO, DATA IMPORTAZIONE PACCHETTO.
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Lista Pacchetti in importazione - risultati
4 | Criteri di ricerca

Criteri di Selezione Criteri di Ordinamento

Criteri di Selezione

Criterio Operatore “alore Condizione Operazione

| ¥ | | [Operatore] Ed [Condizione] | Aggiungi |

1d pacchetto

" E Nome pacchetto

Data importazione pacchetto

primi | precedenti | successivi | ultimi (1 - 15 di 15)

E possibile infine esportare la tabella attraverso il pulsante in basso ESPORTA TABELLA.

La funzione permette di esportare la tabella di riepilogo dei pacchetti di importazione in diversi
formati: pdf, excel, csv, xml.

E possibile scegliere tra le seguenti opzioni:

= ESPORTA OGGETTI IN PAGINA, ovvero esporta solo gli oggetti presenti nella pagina.
= ESPORTA TUTTE, ovvero esporta tutte le schede risultanti dalla ricerca.
Jadc- SICCLOA. ZIp B _UPLODAL iccd. 11
toet varrncchin hie —in TEST 11D A Tt I I |
Export tabella pacchetti in importazione *
Fo L
rE;Dn:i ° [Scegli formato L
BeTs-
[Sceql formato]
Note
PDF
csv
Esporta ogg XML
b75
OA_2.00_ICCD0_exp_iccd. 11157666...  TEST_UPLOAD iced. 11
b21a1bas
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Dalla colonna OPeRAzIONI |'utente avra la possibilita di eseguire varie operazioni:

- LoG IMPORTAZIONE: |'utente potra verificare se si sono verificati

problemi durante il caricamento. ~ Operazioni -
- SCHEDE IMPORTATE: 'utente potra controllare la quantita di schede  [PPere=on] v

. R a . ) . . Log importazione

importate. Si ricorda che il sistema conteggia tutti gli oggetti Schede importate (2)

importati, quindi SCHEDE DI CATALOGO, ENTITA MULTIMEDIALI € AUTHORITY Schede non appartene
Schede duplicate (0)

Schede non controllate
- SCHEDE NON APPARTENENTI ALL’ATTIVITA: in questo link saranno visibili Schede con geocoding

FILE se presenti.

schede presenti nel pacchetto che erroneamente appartengono ad Schede con geocoding
Schede con errore gec

Elimina schede non imp
corrente. 4 il i

altre attivita e che quindi non verranno importate nel riepilogo dati

- SCHEDE DUPLICATE: in questo link saranno visibili eventuali schede
presenti nel pacchetto, ma gia esistenti nell’attivita corrente e che quindi non saranno
caricate nuovamente.

- SCHEDE NON CONTROLLATE FORMALMENTE: |'utente potra controllare le schede del pacchetto che
presentano errori formali.

- SCHEDE CON GEOCODING ERRATO E SCHEDE CON GEOCODING AMBIGUO: |'utente potra verificare se
sono stati rilevati problemi con il geocoding.

- ELIMINA SCHEDE NON IMPORTATE: |'utente potra eliminare dal sistema schede che non sono state
importate.

Cliccando sopra ogni singola voce il sistema restituira il dettaglio delle schede interessate.
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