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La scheda RA 3.00 per la catalogazione dei reperti archeologici
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La scheda RA: analisi del tracciato

LA SCHEDA DI CATALOGO RA 3.00 - REPERTI ARCHEOLOGICI

http://www.iccd.beniculturali.it/it/ricercanormative
/4/ra-reperti-archeologici-3_00

Struttura dei dati
e

Norme per la compilazione
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Scheda RA: ambito di applicazione

Modello catalografico da utilizzare per la descrizione e la documentazione dei
reperti archeologici mobili; costituisce lo standard maggiormente consolidato e
utilizzato nel settore archeologico, in ragione dell’altissimo numero di reperti,
che rappresentano una parte molto consistente del nostro patrimonio culturale:

- materiale da indagini archeologiche (scavi, ricognizioni, ecc.)
- materiale da recuperi di emergenza
- materiale in strutture conservative (musei, antiquari, depositi, ecc.)
- materiale da sequestri

Considerato il numero elevatissimo dei reperti archeologici e le risorse
disponibili, per i progetti di catalogazione si cerca di privilegiare:

- materiali a rischio (dispersione, furto, danneggiamento)
- materiali provenienti da un medesimo contesto
- materiali di collezioni private sottoposte a provvedimento di tutela
- materiali per eventi culturali (mostre, ecc.)

La scheda RA: analisi del tracciato

LA SCHEDA DI CATALOGO RA 3.00 - REPERTI ARCHEOLOGICI
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CATEGORIE di REPERTI:

• ABBIGLIAMENTO E ORNAMENTI  PERSONALI

• ARREDI

• EDILIZIA

• MEZZI DI TRASPORTO

• PITTURA

• REPERTI ARCHEOBOTANICI

• REPERTI ARCHEOZOOLOGICI

• SCULTURA

• STRUMENTI-UTENSILI-OGGETTI D’USO

La scheda RA: analisi del tracciato
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

La scheda RA: analisi del tracciato

LA SCHEDA DI CATALOGO RA 3.00 - SEQUENZA DEI PARAGRAFI

paragrafo obbligatorio
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

La scheda RA: analisi del tracciato

La scheda RA: la sequenza dei paragrafi nel SIGECweb

* paragrafo obbligatorio
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La scheda RA: i paragrafi nel SIGECweb

La scheda RA: analisi del tracciato

pa
ra

gr
af

i
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NCT

CD - CODICI

E’ il paragrafo con cui inizia la 
struttura dati della scheda. 

Contiene il campo NCT per la 
registrazione della sequenza 
di codici che consente di 
individuare il bene in modo 
univoco nell’ambito del patrimonio 
culturale nazionale e di associarlo 
alla scheda che lo descrive. 

Per esigenze di controllo e 
gestione dei dati, vengono indicati 
in questo paragrafo, tramite codici, 
l’Ente responsabile della redazione 
della scheda (ESC) e l’Ente del MiC 
competente per la tutela del bene 
(ECP).

La scheda RA: analisi del tracciato
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La scheda RA: analisi del tracciato

Questo codice 
identificativo individua 
ciascun reperto in modo 
univoco a livello nazionale.

Sardegna

Emilia -
Romagna

Puglia

bacile

Paragrafo CD: esempi di compilazione nel SIGECweb

Friuli - Venezia 
Giulia
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La scheda RA: analisi del tracciato

Questo è il paragrafo che
consente di esprimere le
relazioni che intercorrono
fra beni culturali catalogati:

- relazioni all’interno di
uno stesso bene
(bene complesso)

- relazioni fra beni con
diverso NCT

RV - RELAZIONI

Per la gestione delle relazioni: http://www.iccd.beniculturali.it/it/documenti
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scheda di parte componente - 1

scheda di parte componente - 2

è composto da

scheda del bene nel suo insieme - 0

è componente di

è componente di

relazioni all’interno di uno stesso bene
(bene complesso)

La gestione delle relazioni nel SIGECweb

Il bene è unitario (un unico CODICE
UNIVOCO - NCT), ma la sua
catalogazione viene realizzata con
più schede per maggiore chiarezza
descrittiva.
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La scheda RA: analisi del tracciato

relazioni fra beni con diverso NCT
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La scheda RA: analisi del tracciato

La gestione delle relazioni nel SIGECweb
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

In questo paragrafo è possibile registrare:
campo ACC
codici che identificano la stessa scheda di 
catalogo, ma nell’ambito 
di un’altra banca dati 
(ad esempio di una Regione, di 
un’Università, ecc.)
campo ACS
codici che rimandano ad altre tipologie di 
schede che analizzano il bene secondo 
un’ottica diversa da quella propria della 
catalogazione 
(ad esempio schede di conservazione)

La scheda RA: analisi del tracciato

AC - ALTRI CODICI
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

Questo è un paragrafo di particolare 
importanza, in quanto contiene i dati 
che consentono di identificare l’oggetto 
della scheda, il bene culturale che viene 
catalogato, in base alle sue specificità 
formali e funzionali.

OGTD: termine o locuzione che 
individua il bene catalogato; i termini 
scelti devono essere organizzati 
secondo la sintassi indicata nel 
Thesaurus per la definizione dei reperti 
archeologici elaborato dall’ICCD.

OGTT: specifiche relative alla tipologia 
del bene catalogato, sulla base di 
repertori  riconosciuti.
CLS: indicazione della categoria, della 
classe e, quando possibile, della 
produzione a cui appartiene il bene in 
esame. 
SGT: soggetto o scena rappresentati sul 
bene in esame o dal bene stesso (ad 
esempio nel caso di una statua).

OG - OGGETTO
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo OG: esempi di compilazione nel SIGECweb
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Informazioni che 
riguardano il luogo 
in cui si trova il bene 
nel momento in cui 
viene compilata la 
scheda. 

LC - LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO-AMMINISTRATIVA

per l’Italia: 
riferimento 
a liste  ISTAT

La scheda RA: analisi del tracciato

Nel campo strutturato LDC vengono registrati i dati relativi ai 
contenitori:
- il CONTENITORE FISICO (il luogo fisico in cui si trova il bene:

un edificio, un complesso architettonico, uno spazio territoriale)
- il CONTENITORE GIURIDICO (la raccolta conservativa in cui è

collocato il bene)
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

La scheda RA: analisi del tracciato

contenitore fisico

MUSEO NAZIONALE 
ROMANO - raccolta di 

Palazzo Massimo

contenitore giuridico

bottiglia

Paragrafo LC: esempio di compilazione nel SIGECweb



19
Maria Letizia Mancinelli, ICCD-Servizio per la qualità degli standard catalografici_2021
MiC-ICCD_licenza CC BY-SA 4.0_Creative Commons Attribution-ShareAlike 4.0 International

Informazioni di localizzazione che 
interessano la storia del bene, diverse 
da quella registrata nel paragrafo LC 
(relativa, come si è visto, al luogo 
dove si trova il bene al momento della 
schedatura). 

Nel campo TCL viene specificato il 
tipo di localizzazione espresso nel 
paragrafo e le informazioni, 
strutturate in maniera analoga al 
paragrafo LC, possono essere 
collegate a riferimenti cronologici 
(campo PRD).

SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

La scheda RA: analisi del tracciato

LA - ALTRE LOCALIZZAZIONI GEOGRAFICO-AMMINISTRATIVE
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I luoghi della storia del bene

La scheda RA: analisi del tracciato
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SCHEDA OA 3.00: LA SEQUENZA DEI PARAGRAFI

La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo LA: esempio di compilazione nel SIGECweb

sarcofago

LC

due diverse occorrenze del paragrafo LA
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Il paragrafo contiene i 
dati relativi 
all’inventariazione del
bene (campo INV) e 
alla stima (campo STI), 
informazioni necessarie 
per la sua gestione 
amministrativa e 
patrimoniale. 

La scheda RA: analisi del tracciato

UB - DATI PATRIMONIALI
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La scheda RA: analisi del tracciato

Informazioni relative alla 
localizzazione del bene 
sulla base della ripartizione 
catastale nazionale.

CS - LOCALIZZAZIONE CATASTALE

Nel caso di beni mobili il tipo 
di localizzazione (campo CTL)
descritto nel paragrafo può 
riguardare il luogo dove si 
trova il bene al momento 
della catalogazione, il luogo 
di produzione o il luogo di 
reperimento.



24
Maria Letizia Mancinelli, ICCD-Servizio per la qualità degli standard catalografici_2021
MiC-ICCD_licenza CC BY-SA 4.0_Creative Commons Attribution-ShareAlike 4.0 International

Paragrafo specifico per la registrazione delle coordinate e di tutte le informazioni
necessarie per il preciso posizionamento del bene sul territorio (sistema di riferimento,
metodo e tecnica di rilevamento, base cartografica di appoggio).

Nel caso di beni mobili il tipo di localizzazione espresso mediante coordinate (campo GPL)
può riguardare il luogo dove si trova il bene al momento della catalogazione, il luogo di
produzione o il luogo di reperimento.

GP - GEOREFERENZIAZIONE TRAMITE PUNTO
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La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo GP: esempio di compilazione nel SIGECweb

kantharos
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Informazioni relative alle indagini 
archeologiche che hanno interessato 
il bene :
-ricognizioni
-scavi archeologici
-altri tipi di indagini
(carotaggi, geoprospezioni, ecc.)

Per la compilazione di questo
paragrafo si può fare riferimento
alle schede di Authoriy file che
descrivono in dettaglio le
campagne di ricognizione 
(scheda RCG)  e le campagne 
di scavo (scheda DSC)

Authority file 
DSC

Authority file 
RCG

RE - MODALITA' DI REPERIMENTO
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La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo RE: esempio di compilazione nel SIGECweb

cippo/ votivo
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La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo dedicato alle indicazioni sulla cronologia del bene - generiche (campo DTZ) 
o, quando possibile, puntuali (campo DTS) - specificando sempre la fonte di 
riferimento (campo DTM): bibliografia, contesto, documentazione, dati epigrafici, ecc.

DT - CRONOLOGIA
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giara

busto/ maschilefibula/ ad arco

Paragrafo DT: esempi di compilazione nel SIGECweb
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La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo destinato alle informazioni 
che consentono di collocare il bene 
nel contesto culturale e di produzione. 

Vi si registrano le notizie sull’autore, 
quando noto, utilizzando l’Authority 
file “AUT- Archivio controllato dei 
nomi: persone e enti”.

Si può anche indicare il contesto 
culturale (campo ATB) a cui può 
essere ricondotta la realizzazione del 
bene, specificando sempre la 
motivazione (bibliografia, contesto, 
documentazione, dati epigrafici, ecc.)

Authority file 
AUT

AU - DEFINIZIONE CULTURALE

La scheda RA: analisi del tracciato
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La scheda RA: analisi del tracciato

balsamario

balsamario (documentazione grafica del bollo) scheda di Authority - AUT
(officina)

Paragrafo AU: esempi di compilazione nel SIGECweb
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La scheda RA: analisi del tracciato

La compilazione di questo 
paragrafo è utile qualora  il bene 
in esame sia in rapporto con un 
altro bene come suo prototipo o 
sua derivazione, come nel caso di 
copie, calchi, repliche, modelli, 
studi preparatori, ecc. (campo 
ROF).

Inoltre, possono essere registrate 
in questa sezione della scheda i 
casi di reimpiego del bene e le 
modalità con cui esso è avvenuto 
(campo REI).

RO  RAPPORTO

La scheda RA: analisi del tracciato
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La scheda RA: analisi del tracciato

In questo paragrafo sono 
registrati i dati relativi alla 
materia ed alla tecnica
con cui è realizzato il 
bene (campo MTC) ed 
alle sue dimensioni
(campo MIS).

Per le misure è 
necessario fornire, oltre 
all’indicazione dell’unità 
di misura, almeno un 
valore (obbligatorietà 
alternativa fra i vari 
sottocampi)

MT - DATI TECNICI

La scheda RA: analisi del tracciato
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orecchino

fibula

La scheda RA: analisi del tracciato

skyphos
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La scheda RA: analisi del tracciato

Il paragrafo contiene la 
descrizione del bene 
(campo DES) e voci 
specifiche per segnalare 
l’eventuale presenza di 
iscrizioni (campo ISR), 
stemmi, marchi, punzoni, 
(campo STM) nonché un 
campo a testo libero per 
le notizie storico critiche 
(campo NSC).

DA - DATI ANALITICI

La scheda RA: analisi del tracciato
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La scheda RA: analisi del tracciato

Paragrafo DA: esempio di compilazione nel SIGECweb

balsamario (documentazione 
grafica del bollo)
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Paragrafo destinato alla registrazione dei dati sullo stato di
conservazione del bene al momento della schedatura, quale
è desumibile da un semplice esame autoptico.

CO - CONSERVAZIONE
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Paragrafo destinato alla 
registrazione dei dati relativi 
ai restauri documentati che 
hanno interessato il bene, al 
fine di dare conto 
dell’aspetto finale con cui il 
bene stesso ci è giunto 
(campo RST).

Vi si possono acquisire 
anche i dati relativi ad 
analisi di laboratorio 
effettuate sul bene (campo 
ALB).

La scheda RA: analisi del tracciato

RS - RESTAURI E ANALISI
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E’ uno dei paragrafi 
fondamentali ai fini della tutela 
e della gestione del bene.

Contiene tutte le informazioni 
legate alla sua situazione 
giuridica: qual è la condizione 
attuale (CDG) e come vi è 
pervenuto (ACQ); se è 
sottoposto a provvedimenti di 
tutela (NVC) e se è stato 
interessato da attività di 
esportazione (ESP).

La scheda RA: analisi del tracciato

TU  CONDIZIONE GIURIDICA E VINCOLI
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bronzetto/ votivo

giara

Paragrafo TU: esempi di compilazione nel SIGECweb

La scheda RA: analisi del tracciato
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Dati relativi alla documentazione 
di corredo, utile per rendere più 
efficace e completa la conoscenza 
del bene: fotografie (FTA), disegni 
tecnici (DRA), video (VDC), audio 
(REG), fonti (FNT), bibliografia (BIB).

Nei diversi campi strutturati ci 
sono le voci specifiche per la 
registrazione dei codici di 
riferimento ai diversi tipi di 
documenti e all’Authority file 
BIB - Bibliografia.

In fondo al paragrafo un apposito 
campo (MST) consente di citare 
le mostre che hanno interessato 
il bene.

Authority file 
BIB - Bibliografia

DO - FONTI E DOCUMENTI DI RIFERIMENTO
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fotografia URM1MVO00086

Paragrafo DO: esempi di compilazione nel SIGECweb

La scheda RA: analisi del tracciato

scheda di Authority - BIB
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AD - ACCESSO AI DATI

Paragrafo obbligatorio che contiene un apposito sottocampo (ADSP) dove
deve essere specificato, su indicazione dell’Ente responsabile dei dati
conoscitivi sul bene, il “profilo di accesso” della scheda per la diffusione
pubblica dei dati catalografici.

La scheda RA: analisi del tracciato
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La scheda RA: analisi del tracciato

CM - COMPILAZIONE

E’ uno dei paragrafi “cardine” 
degli standard ICCD, in 
quanto contiene i dati 
essenziali per certificare la 
qualità della scheda. 

Vi viene indicato quando è 
stata redatta (ovvero l’anno 
di compilazione - CMPD, con 
riferimento al quale si 
considerano valide tutte le 
informazioni che la scheda 
contiene); da chi è stata 
compilata - CMPN; il nome 
dei responsabili dell’attività di 
catalogazione (RSR e FUR).

In questo paragrafo sono 
registrate anche eventuali 
attività di digitalizzazione 
(RVM) o di aggionamento-
revisione (AGG)
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La scheda RA: analisi del tracciato

mosaico

bottiglia/ fondo

Paragrafo CM: esempi di compilazione nel SIGECweb
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La scheda RA: analisi del tracciato

AN - ANNOTAZIONI

La scheda RA, come tutte le 
tipologie di schede di catalogo 
ICCD, si conclude con un campo 
a compilazione libera (OSS), 
dedicato ad eventuali 
osservazioni aggiuntive che non 
è stato possibile inserire in altre 
parti del tracciato (ad esempio, 
annotazioni relative alle 
modalità e ai criteri con cui è 
stata condotta la ricerca sul 
bene, riferimenti che si ritiene 
utile citare, ecc.).
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