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LA FUNZIONE STRUMENTI

Nel menu di sinistra I'utente avra a disposizione il comando STRUMENTI, all’interno del quale potra
gestire pacchetti di supporto, vocabolari e termini.

GESTIONE v
Riepilogo dati

Riepilogo dati con altre
fonti

Campagna >
Attivita" »
Ricerca "
Utenti e profili »
[Strumenti| :

supporto

Gestione vocabolari
Gestione termini
Controllo »

STATISTICHE 2
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GESTIONE PACCHETTI DI SUPPORTO

Selezionando la funzione GESTIONE PACCHETTI DI SUPPORTO nel menu di sinistra, si aprira a destra una
schermata per la gestione dei pacchetti di supporto. | pacchetti di supporto costituiscono un utile
strumento che I'amministratore puo assegnare ad alcune attivita e mettere a disposizione del
catalogatore per lo svolgimento delle operazioni di catalogazione. | pacchetti di supporto si
compongono di schede di catalogo, moduli e altri oggetti presenti in banca dati nello stato
“verificata scientificamente”, “validata”, “pubblicata” e che I'amministratore pud decidere di
rendere visibili al catalogatore nella sua attivita poiché funzionali allo svolgimento delle operazioni
di catalogazione. Il catalogatore potra utilizzare questi oggetti, che saranno in sola lettura, per
eventuali comparazioni e per la creazione di collegamenti e relazioni.

La schermata di GESTIONE PACCHETTI DI SUPPORTO si compone di:
v" una maschera di ricerca;
v un riepilogo dati;
v una serie di tasti funzione in basso al riepilogo dati.

GESTEOME - GE‘EH_{IHE‘ pacchetti di supporto
]
Rispllogo dati
Alepilogo dati con altre font
Camiigra
Awita’
Micerch
Itant! g grofil
Strimnenti
Giiljonie pacchett]
SIPPGr
Gestone wocabolan
achna termin
Controilo [T — -
STATISTICHE L]

fualee ) o

Crasr: rdmamerae v

Hicarcs pacchefii i Bappesrto

Seeslone di lavaro
:‘iE:lll:Il;Il:I dat oon atre fenti primi | precadest | successiv | ulmidl- 1 d 1

intaimee pacchitli i amporio

Cerormeaoses picrieis + Dt paczhetio + Cla ullima rmadlcy * Sctwila cag * Jgeinnas *

AUTTRL FARETRIES L [Cyperaciong

Trwe mumew pgcchetin | Carbetes .Il.p'pl.q-llhchl

Nella maschera di ricerca e possibile utilizzare i seguenti criteri per ricercare i pacchetti di
supporto creati dall’Ente di cui 'utente € amministratore, ovvero:

v DENOMINAZIONE PACCHETTO, permette di ricercare il pacchetto per denominazione, inserendo la
stringa esatta o parte del testo contenuta nella denominazione;
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v/ DESCRIZIONE PACCHETTO, consente di ricercare il pacchetto in base al testo o parte di esso inserito
nella descrizione;

v/ DATA ULTIMA MODIFICA — DA, permette di impostare una data, SEDTR
inserendola manualmente oppure utilizzando il calendario | seccnus s

ata ultinan madifies - dn (12702 ::'2'_{
X el 100 -
LA R L)

mo=om

predefinito; ..M". r--."."nw'"'-' - ‘ 112 13 14 1 1—
v/ DATA ULTIMA MODIFICA — A, permette di impostare una data, TELNEEE

24 252627 28 29

“RIcEria pacchetH i sopost

inserendola manualmente oppure utilizzando il calendario

predefinito;

v’ PACCHETTO CHIUSO, consente di scegliere una delle tre opzioni

previste nel menu a tendina, ovvero: si(se il pacchetto e stato |=wmsmmmie [wsses]
chiuso), No (se il pacchetto € ancora aperto), QuALsiAsi (include N

Rirenca pacchetti i -n,lpfh'rhh |

sia pacchetti chiusi che aperti ed e I'opzione impostata di

default dal sistema).
v’ CRITERI ORDINAMENTO, permette di ordinare i risultati della

ricerca in base ad alcuni criteri: DENOMINAZIONE PACCHETTO, E:;",'::'F;::ﬁ“

| Hacerca pacchestin di support [

Criteri erlinaimanto |

spe ordimaneento

LRLETIS difsa
DESCRIZIONE PACCHETTO, DATA ULTIMA MODIFICA, PACCHETTO me;j e
CHIUSO.
. . . . . Tipe crdmamanka
v TIPI DI ORDINAMENTO, permette di ordinare i risultati della
A=) i e
. . . Ricerca pacchetts d
ricerca in base ad un ordine ASCENDENTE O DISCENDENTE. . LB cendente

Una volta impostati i criteri di ricerca, 'utente potra effettuare la ricerca mediante la funzione
RICERCA PACCHETTI DI SUPPORTO.

Nel riepilogo dati I'utente avra a disposizione I'elenco dei pacchetti di supporto e potra:
v" muoversi tra le pagine cliccando su primi| precedenti|successivi| ultimi;
v’ visualizzare nelle colonne le informazioni principali

I primi | precedent] | socoesshd | witine (1 - & & 6) I

Geathiiig pacchetts da ssipjirs

I Cenpenazons paochetio = Descroone pactheto = D uflima moddion = Farcheha chiusa = Cperazon I
LT ey T e e O o L] T 1 U8 Py

Teal_JGLS2E0E Pitraa Aifianibli et M (D]

Aufrariy BIN OSGA2013 m [Coeramom]

Teal ICCD Apiie 2003 CENAT0E i [Operazices]

Pacchsf nppodls TEST GEO Bacchelin wppparto TEST GEO. provedd 21022013 7] [Etpenaion]
S

e TROR2012 ] |Ciperaznsi]

“Lren nunvo parchettn | indietry | Exporia Lakbelia |

v' accedere al MENU OPERAZIONI disponibile per ogni pacchetto di supporto presente nel
riepilogo dati.
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Il MENU OPERAZIONI € composto dalle seguenti funzioni:

DETTAGLIO CONTENUTO, permette di visualizzare le informazioni generali del pacchetto di

supporto, il riepilogo generale del contenuto del pacchetto e le schede di catalogo contenute,
la cui visualizzazione e possibile cliccando su VisuALizza CARD.

Dettaglio pacchetto di supporto
Infoemazionl generall pacchetio

Denmminarieons pecchetio:

Oescrzicne pecchetiz:
Enfis creaiore 7 _"___:'_' Taint: ot

Cata ultsmas modifics O/ 1s/2020

Hiepdogn gererale contenuto pacchetto

Mumaro schabde & cataloge gresemin
Mumsry sullioriiy libes prosanil:
Mumero wniils’ multimadiali prassnii
Mumiern sinriielivs prasasbi

Mumere rocabolan presanin

= Schede di catslogo comtenuts

- THp - -
Codice imivadn LTV 4 .-:-‘:-:n::: - Ente compolants Emnte sabddatord SEto caed T E T

_ Weualaza canl

Tl

v ESPORTA PACCHETTO, se il pacchetto & chiuso, permette di esportare il pacchetto di supporto.

Faportazime i pacchattl di capporte

T
Card cantemde nel procheiin I
Auth comtasraia el paccheitn

MM conteragte rel paocratts Q
vecabslan contenuti pal pacchests -]
Harmative contenube nel pacchetto

Eapzriasiors muthocdy sssncah

Exppce ), Anpee. |

v CHIUDI PACCHETTO, se il pacchetto & ancora aperto, consente di chiudere il pacchetto.
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In basso al riepilogo dati dei pacchetti di supporto, I'utente dispone delle seguenti funzioni:

Crea nuovo pacchetto Indietro Esporta tabella

=> CREA NUOVO PACCHETTO, consente di creare un nuovo pacchetto di supporto. Al momento della
creazione l'utente potra scegliere |la DENOMINAZIONE, campo obbligatorio, e la DESCRIZIONE,
campo facoltativo.

Creazione pacchetto di supporto alla catalogazione

I campi contrassegnati con * sono obbligatari

Denominazione*

Descrizione

Crea pacchetto di supporto alla catalogazione Indietro

Si ricorda che dopo la creazione, per rendere il pacchetto di supporto a disposizione del
catalogatore I'utente amministratore dovra procedere in questo modo:

1. associare le schede di catalogo o altri oggetti accedendo da RIEPILOGO DATI.
associare il pacchetto di supporto all’attivita accedendo da ATTIVITA nel DETTAGLIO
DELL’ATTIVITA

3. chiudere il pacchetto di supporto affinché gli oggetti siano visibili al catalogatore
nell’attivita prescelta.

= INDIETRO, consente di tornare alla pagina precedente.

—> ESPORTA TABELLA, permette di esportare i record presenti nella tabella del riepilogo dati in
diversi formati: pdf, excel, csv, xml. E possibile scegliere tra le seguenti opzioni:
=  ESPORTA GLI OGGETTI IN PAGINA, ovvero esporta solo gli oggetti presenti nella pagina.
= ESPORTA TUTTI, ovvero esporta i risultati della ricerca.
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(GESTIONEVOCABOLARI

Selezionando la voce GESTIONE VOCABOLARI nel menu di sinistra, si aprira a destra una schermata con
il riepilogo dei vocabolari presenti nel sistema.
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Nel riepilogo e possibile filtrare i risultati tramite i criteri di ricerca disponibili nel menu a tendina:

v" COPYRIGHT, ovvero 'ente che ha rilasciato il vocabolario. L’ente deputato al rilascio dei
vocabolari € attualmente I'ICCD.

DATA CREAZIONE, ovvero la data di creazione del vocabolario.

NOME VOCABOLARIO, ovvero il nome con cui é stato definito il vocabolario.

DESCRIZIONE, ovvero la spiegazione del vocabolario.

Keycopg, ovvero il numero identificativo del vocabolario nel sistema.

AN NI NN

PROVIDER, ovvero il fornitore del vocabolario. Solitamente questo dato coincide con quello
relativo al Copyright.

<

VERSIONE, ovvero il numero della versione relativa a quel vocabolario. Una versione 1
significa che quel vocabolario e stato redatto una sola volta senza aver ancora subito
aggiornamenti o modifiche.

v/ STATO VOCABOLARIO, ovvero lo stato in cui si trova il vocabolario e che pud essere: “in

n u n u

lavorazione”, “in simulazione”, “rilasciato”.

Inoltre i risultati della ricerca possono essere ordinati adottando i CRITERI DI ORDINAMENTO crescente
e decrescente.
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Come avviene con il RIEPILOGO DATI, anche in questa sezione & possibile scegliere la configurazione
delle colonne — per un massimo di 8 colonne a visualizzazione — cliccando sulla freccia posta
accanto ad ogni colonna.

primi | precedenti | successivi | ultimi (1 - 20 di 512)

Vocabolari aperti
I |_ Heycode * Nome * Descrizione ¥ | \ersione * Data creazione * Copyright * Stato *  Operazioni I -
K VLI A VOCAEDLARIO LEIU SCHEDAR 1 D120 Stiuto Ceniale par| EEE TOperazion
Catalego e la
Decumentazione
[l 236 OAZ00_WDST Tipo 1 0711202011 CCD Rilascisto [Operazioni]
[F1 1000001 & _APFT_PST ggc_ab:lario sperio_APFT_scheda 1 131202011 CCD Rilasciato [Operazioni]
| | 1000002 & _BSES “ocabolario aperto_BSES 1 13122011 CCD Rilascisto [Operazioni]
[F] 1000712 Wi _ICONCLASS “ocabolario aperto campo DES 1 oTiz2e201 CCD Rilascisto [Cperazioni]
[F] 1000716 Win,_DESS_0A ‘ecabolaro apertc campo 2 0722011 cco Rilasciato [Cperazioni]
DESS_scheda OA
[F] 1000771 W _ALMT ‘ocabolaro aperto_ALNT 3 o720 CCD Rilasciato [Cperazioni]
[l 1000776 e _AUTR_RA go'qcabalario aperio_AUTR_scheda 3 0722011 CCD Rilasciato [Cperazioni]
| 1 1000777 We_DESS_RA goAcabalario aperto_DESS_scheda 1 oTiz2e201 CCD Rilascisto [Cperazioni]
| ] 1000773 W _CLS_RA “ocabolario aperto_CLS_RA 14 07122011 CCD Rilascisto [Operazioni]
| 1 1000782 We_RCGU “ocabolario aperto_RCGU 1 oTiz2e201 CCD Rilascisto [Cperazioni]
[F] 1000784 ie_RCGC ‘iocabolaro aperto RCGC 1 0722011 CCD Rilasciato [Cperazioni]
7 1000802 Wia_STIM Vocabolaro aperto_STIM 1 0722011 CCD Rilasciato [Operazioni]
[F] 1000202 WME_AINT “ocabolario aperto_AINT 5] 07122011 CCD Rilascisto [Operazioni]
[} 1000817 \is_ACOT Vocabolaro aperio_ACQT 5 0722011 cco Rilasciato [Operazioni]
[ 1000825 Wit_LDCQ PRCQ  Vocabolario aperto LDCQ_PRCO 1 07112/2011 CCD Rilascizto [Operazioni]
| | 1000832 WA_ATBD_BSA \.l'oca_b:?lgrio aperto_ATBD_beni storici 1 oTiz2e201 CCD Rilascisto [Cperazioni]
& artistici

| | 1000834 Wa_AUTR “ocabolario aperto_AUTR 3 07122011 CCD Rilascisto [Operazioni]
[} 1000835 \it_ATER \ocabolario aperio_ATER 1 22011 cco Rilasciato [Operazioni]
[F] 1000832 Wit_FRM_BSA ‘focabolaro aperto_FRM_beni storici 1 0722011 CCD Rilasciato [Cperazioni]

e artistici

I Associa a pacchetto di supporto | _Esporta tabella II

Infine & possibile accedere alle seguenti funzioni:

@)

supporto

@)
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La funzione permette di esportare i record presenti nella tabella in diversi formati: pdf, excel, csv,
xml.
E’ possibile scegliere tra le seguenti opzioni:

= ESPORTA GLI OGGETTI IN PAGINA, ovvero esporta solo gli oggetti presenti nella pagina.

= ESPORTA TUTTI, ovvero esporta i risultati della ricerca.

Selezionando il menu OPERAZIONI presente in ciascun vocabolario, I'utente potra accedere alle
seguenti funzioni.

o] wouEsL WA_AIEL_BEA vocabolano aparto_Al|BU_bem stonc 1 U122 (& 8] HilasciEto |peramon]
e artistici
[¥] 1000834 WA_AUTR Vocabolario aperto_AUTR 3 0T/1202011 CCD Rilasciata [Operazioni]] v
[[] 1000835 WA_ATER Vocabalario aperic_ATER 1 07/1212011 cco Rilascizta Visualizza
[[] 1000832 A_FRM_BSA \e.r?:nalt:;u;no aperto_FRM_beni storici 1 0722011 cCco Rilascizto Visualizza storia

Associa a pacchetto di supporto | Esporta tabella

e VIsUuALIzzA, permette di visualizzare tutti i termini presenti nel vocabolario selezionato.
e VISUALIZZA STORIA, permette di visualizzare la storia del vocabolario, con I'eventuale
indicazione delle versioni rilasciate.

Storia vocabolario VA_AUTR
N = S (S

VA_AUTR Wocabolario aperto_AUTR

VA_AUTR Vocabolario aperto_AUTR

Annulla
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GESTIONE TERMINI

Selezionando la voce GESTIONE TERMINI nel menu di sinistra, si aprira a destra la seguente schermata

con il riepilogo dei termini aggiunti dai catalogatori.

——

- Gestione termini
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Mgy g et

Siapi kgD dati oan abive fank A ——
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i e e i
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Buppnrta — ——
st ®  [seivimm| = Y
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ETATISTICHE » o TEm. |
B z =
S | et | BRODEEEYS | Wioe (1 - 30 & 11

| eravd imissi

i = gh = Ve i CRE T R 14 T
L L s it vhr,
CCO_HM- FRCDD TS za SAmonI Tow ey
ECO_ IO i [EFEs Eamaia s
ECO_jeid mmmmmss mwowr LA LR Iamrues CerrTy
L 1BV mane gy ey iy Wy
ECO_MAHIT] s e Wz Ssmuss Coaw=z
ECD TETHEE [T H Smma VPR,
ECD_1MTS]  aggers fsom g iy Zimoua o=
ECT_ i A B g Ben i e LTy e
IE4TMT  agger Renesange i TR Trewse
EL0_iEessd  waewE ST [ S Samii LT RN,
ETD_VHSIE i bomiddet e Ecwi i e SSmora frerzze
Gestione termind
= Cyiesi i swena
Pwdred i ke
L@ o
-1 O ik ETeE [F 1= eI
waaem i ey q
b s T fme = i |
Aguata du
— eperee
Liswln
Pl ok o wtioo g id- 20 d33n
Wt Larrwe
" Terrors Face
[P v hcammw v Tarrwmm padre * L v boew + Tats » [zammmn
'y DV " A ] ¥ [ Kipssarasd
Wh_AD Il i [ [T e
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IO TAEE eswwin cerems Wi_Coserdors bers o cpTye 2 rmrooT [E—) Harums

Nel riepilogo € possibile fare una selezione, filtrando i risultati tramite i criteri di ricerca disponibili:

v AGGIUNTO DA, ovvero lo username dell’utente che ha aggiunto il termine.

<

KeycoDE, ovvero il numero identificativo del termine nel sistema.

v uvewLo, ovvero il livello del vocabolario, se composto da piu livelli, in cui & stato aggiunto un
nuovo termine.

v' NOTE DI UTILIZZO, ovvero eventuali note che lI'utente ha aggiunto come motivazione

dell'inserimento del nuovo termine.
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v STATO TERMINE, ovvero lo stato in cui si trova il termine che pud essere: “In lavorazione”,
“Inviato in verifica scientifica”, “Verificato”, “Validato”, “Rilasciato”, “Rifiutato”, “Rifiutato
da ICCD”.

v TERMINE PADRE, ovvero il termine superiore, nella gerarchia, rispetto al termine in esame (o
che si sta inserendo ex-novo).

v VALORE, ovvero il termine inserito.

v VOCABOLARIO, ovvero il nome del vocabolario a cui & stato aggiunto il nuovo termine.

Anche in questo caso I'utente puo scegliere di ordinare i risultati attivando i CRITERI DI ORDINAMENTO
crescente e decrescente.

primi | precedent | miccessvi | witimi (1 - 20di 31}

Terinin muli
I Kegoade = fenie = Wacabolano = Tammens pades = leefo = \alme = - Elada = Cperazion I
TCUL10UGTHE  GnICessia fabira Vo DROTCL BHE i PTOvVERE B vahin T Ciptraionl
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Cosi come avviene nel Riepilogo dei vocabolari, I'utente potra scegliere il tipo di informazioni
presenti nella tabella di riepilogo per un massimo di 8 colonne ed eseguire le seguenti operazioni:

O ASSOCIA A PACCHETTO DI SUPPORTO, ovvero associare uno o piu termini ad un pacchetto di
supporto
VERIFICA MASSIVA, consente la verifica massiva dei termini.
ESPORTA TABELLA, ovvero esportare la tabella secondo le modalita precedentemente descritte.

Selezionando il menu OPERAZIONI corrispondente a ciascun termine presente nel riepilogo, si aprira
il menu a tendina che permettera di visualizzare le schede collegate al termine.
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Nel caso in cui non ci fossero schede collegate al termine, il sistema lo notifichera all’utente:

Nessun nsultato trovato

Auimala
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