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STRUMENTI PER LA CATALOGAZIONE:
GLI STANDARD PER IL RILEVAMENTO DEI DATI
E LA NORMATIVA TRASVERSALE

La riflessione metodologica condotta in questi noltianni dalllICCD per corrispondere
adeguatamente alle esigenze conoscitive del patiomoulturale nazionale si € concentrata
sull'integrazione e 'omologazione del trattamenl@escrittivo dei beni afferenti ai diversi settori
disciplinari. Questo approccio cognitivo-comunigatisi propone di ricomporre l'unita storica e
culturale del nostro patrimonio, rendendo dispdnibiun quadro organico le informazioni che lo
riguardano, spesso acquisite in maniera fraziomaégincrona, in relazione alle competenze dei
singoli soggetti che operano nel processo catdicgra

L’attivita d’integrazione per il trattamento omogen delle conoscenze ha preso avvio dal
presupposto metodologico che esistono tratti inédivh comuni a qualsiasi tipologia di bene
culturale si prenda in esame - un’architetturamonumento, un oggetto artistico, ma anche una
porzione di territorio, un bene naturalistico (semplare botanico, zoologico o mineralogico) o
demoetnoantropologico (sia materiale, sia immdtdria al di la degli specifici attributi, che
richiedono apposite analisi disciplinari.

In questa ottica e stato possibile affrontare lasiene degli strumenti catalografici secondo una
logica unitaria, adottando le stesse modalita gr@grio e le medesime convenzioni formali anche
per beni che risultano in apparenza molto divessilédro, come un polittico dipinto, un album di
piante essiccate, un minerale composito, uno sttongcientifico o un sito pluristratificato. Tale
revisione, che ha tenuto conto anche degli sviluggiia ricerca scientifica nei vari settori
disciplinari e delle esigenze sempre piu articotdéta catalogazione, é stata pertanto indirizzata
verso la maggiore convergenza possibile dei modiEcrittivi. Il lavoro - che, per la sua
complessita, & stato necessariamente lungo e nmftegnativo - ha prodotto aggiornamenti e
integrazioni che, applicati nel consolidato imp@ametodologico degli standard ICCD, tendono a
valorizzare la rete dei rapporti che intercorrorm it bene in esame e altri beni e il territorio di
riferimento, che spesso rappresenta, a sua voftabeme culturale analizzabile con strumenti
analoghi.

Sulla base dell'indirizzo metodologico fin qui espm nel quale sono confluite anche proposte e
osservazioni dei soggetti interessati alla catadmyee e gli esiti delle sperimentazioni d&ktema
Informativo Generale del CatalogSIGECweb € stato possibile raggiungere [l'allineamento
completo di quei nuclei informativi comuni alle dirge tipologie di schede che per consuetudine
sono definiti “paragrafi trasversali”, in quantotdrsecano tutti i tracciati catalografici,
rappresentando nelle strutture-dati le unita debatorno alle quali vengono organizzate le sezioni
mirate al rilevamento degli attributi specifici. ladtivita di aggiornamento hanno interessato anche
le norme di compilazione, che rispecchiano un’int@pi®ne metodologica e formale unitaria per i
diversi settori disciplinari, pur nella possibilith personalizzazioni in funzione della categoria
generale dei beni trattati - mobili, immobili, imteaali - e delle loro tipologie specifiche.

Il lavoro svolto ha prodotto un set predefinitopdiragrafi da utilizzaren toto o con le varianti del
caso, che si dimostra particolarmente funzionake er la sistematizzazione del processo
catalografico complessivo sia per I'elaborazionaubvi modelli di schede per le tipologie di beni
che vengono progressivamente inserite nel patrionouolturale nazionale. La predisposizione di
nuovi standard puo infatti avvalersi, sin dallaefasiziale, di porzioni di normativa (tracciato e
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regole di compilazione) gia consolidate, una poalésibche velocizza e uniforma operazioni
complesse e stabilizza la griglia informativa pspdista, nella quale possono ben inserirsi eventuali
apporti provenienti da gruppi di studio per setthsciplinari specifici.

Nella fase della formazione e familiarizzazione digersi soggetti attivi nel processo catalografico
I'approccio tecnico dovrebbe inoltre risultare sdifigato per I'impostazione strettamente unitaria
delle griglie descrittive e delle regole di compitane, dei percorsi logici e della metodologia di
base condivisa, favorendo il lavoro di equipe estambio dei dati a livello interdisciplinare e
interistituzionale. Peraltro, proprio in questaigsite con queste finalita vengono organizzate le
attivita didattiche e formative svolte dal’'lICCDasn sede sia nelllambito di master universitari e
corsi annuali organizzati da altre istituzioni.

Questa linea operativa si prospetta infatti paldicoente opportuna in una fase come quella attuale,
che nel campo della catalogazione ha visto I'iteassi di interessi e di attivita di un panorama
molto variegato e articolato di soggetti (MinisteRegioni, Universita, ecc.) che, a vario titolo, s
trovano ad operare in un settore in cui si dimopttafunzionale valorizzare i tratti comuni che
evidenziare le differenze. L'obiettivo € quindi ¢joedi attuare la condivisione necessaria affinché
'azione amministrativa risulti efficace e si posslizzare la diffusione delle conoscenze sul
comune patrimonio culturale.

Alla pubblicazione sul sito web istituzionalelel'esito dei lavori svolti dal gruppo di ricerca
ICCD? seguira I'aggiornamento delle specifiche tipotogii schede sulla base della normativa
trasversale e, di volta in volta, un adeguato pleridi sperimentazione, con l'applicazione in
esperienze concrete di catalogazione. Tale procassgentira di consolidare la nuova versione di
standard e di acquisire ulteriori contributi tecia parte di tutti i soggetti coinvolti.

Maria Letizia Mancinelli, coordinamento per le métdogie di catalogazione ICCD

! http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/115#sdard-catalografici

% Le attivita, avviate fin dagli anni 2000-2002necstate coordinate da Sandra Vasco (fino al 28 Hdjccessivamente
da Maria Letizia Mancinelli e si sono intensificatemodo particolare negli ultimi quattro anni, doncomitanza del
riordino dell'intero apparato normativo ICCD, metti® a frutto la lunga maturazione sui principi naetoegici e le
prassi operative applicati nel’ambito della catgpione.

Ai lavori hanno partecipato in primo luogo i refetiedei servizi tecnici dell’lstituto: Sandra Vaséfino al 2010) e
Flavia Ferrante per i beni storici e artistici; fidma Sattalini (fino al 2012) e Antonella Negrr péeni architettonici e
paesaggistici; Paola Elisabetta Simeoni (fino dl1)® Roberta Tucci per i beni demoetnoantropoipgiena Berardi
per i beni fotografici; Maria Letizia Mancinelli pe beni archeologici; Elena Plances per I'Ossamwat per la
catalogazione e il Compendio regionale.

Altri contributi: per la gestione dei dati relatiaill'inventariazione patrimoniale Anna Perugini Etizabeth Jane
Shepherd; per la sezione dedicata alle iscrizib@ifatto riferimento a quanto elaborato dalla cassine tecnica per
la definizione deModulo di approfondimento per i documenti epigraffer la sezione dedicata ai dati sulle indagini di
fotointerpretazione e fotorestituzione, si & faiferimento ai criteri di classificazione delle analie individuati dal
CESTER - Cesténterdipartimentale per lo studio delle trasformazi del territorio - Universita di Roma Tor Vergata,
adottati dal Ministero anche nell’ambito dell’Arailegia Preventiva; per la sezione dedicata aflerinazioni sullo
stato di conservazione e sugli interventi che hameressato il bene nel corso del tempo, ci sivéalai della
consulenza di Luciana Festa (ISCR-Istituto Supermar la Conservazione ed il Restauro, Roma).

Si segnala, inoltre, I'apporto per il progressiaffinamento delldNormativa trasversaléornito dai gruppi di lavoro in
corso per I'aggiornamento di alcuni standard (sehBBM, F, FF, SM: vedere in proposito i materialibplicati sul
sito ICCD).
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INDICAZIONI DI CARATTERE GENERALE PER LA COMPI LAZIONE DI UNA SCHEDA

Le normative per le schede di catalbgo compongono di due parti principali: il tracciatde norme di
compilazione.

Il tracciato delle schede, tecnicamente definitsuttura dei dati”, € organizzato in una serie riiémi
omogenei di informazioni chiamapiaragrafi; ogni paragrafo contiene a sua volta altri elemdegfiniti
campi. | campi possono essecampi semplici singole voci da compilare, oppucampi strutturati ,
elementi che contengono ulteriori sottoinsiemi dicivchiamatesottocampi anch’esse da compilare.
Paragrafi e campi strutturati sono elementi “comtee’, funzionali al raggruppamento di campi e
sottocampi, € non vengono valorizzati, mentre casgpnplici e sottocampi sono le voci che vengono
compilate quando si redige una scheda.

Gli elementi della scheda fin qui descritti, con Iro specifiche proprietd (lunghezza, ripetitiyita
obbligatorieta, presenza di vocabolari, indicazismii livello di visibilita per la diffusione publoi dei dati
catalografici sul wel) sono rappresentati nel tracciato secondo formaligrafici e definizioni
convenzionali, come indicato nello schema che segue

proprieta
acronimg definizione
lun. rip. obbl. voc. Vis.
(lunghezza) (ripetitivita) (obbligatorieta) (vocabolario) (visibilita)
AA PARAGRAFO assoluta: *
assoluta 2
. alternativa:* n chiuso: C
BBB Campo semplice | nhumero di caratte a : 2
; P perto: A
disponibili 3
. si
ccc CAMPO (solo per campi di contesto: (¥) (solo per camp | (solo per
STRUTTURATO semplici e . : ;
. semplici e campi semplic
sottocampi) . g .
di contesto sottocampi) e sottocampi.
CCCA Sottocampo alternativa: (*) n
CCCB Sottocampo

- Lalunghezzaindica il numero di caratteri disponibili per larapilazione.

% Le indicazioni normative che seguono fanno rifemto ad unagestione informatizzatadegli strumenti e delle
procedure per la catalogazione, sia mediante térsia del MIiBACT -SIGECweb, Sistema Informativo Generale del
Catalogosu piattaforma web, del quale & responsabile tliti Centrale per il Catalogo e la Documentaziorsa-
mediante altri sistemi: il processo operativo delgalogazione prevede che i soggetti che utiliazsistemi diversi dal
SIGECwebrendano disponibili i dati catalografici per il @@bgo nazionale del patrimonio culturale nel ritpealegli
standard ministeriali che definiscon@ontenutinecessari per la loro validita efdrmato digitaleper il loro corretto
trasferimento informatico.

A riguardo consultare il sito ICCD alle pagiretp://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/11$8dsndard-catalografic
http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/394teroperabilit

* Le specifiche proprieta di ciascun elemento veongpredefinite in sede di elaborazione di una nuswanativa: per
guanto riguarda i “paragrafi trasversali” comuriutie le schede di catalogo si fa riferimento anjogrevisto in questo
documento (fatte salve eventuali modifiche necéssaer aspetti peculiari del bene), mentre per tuaiguarda i
paragrafi specifici, le indicazioni vengono fornitalle apposite commissioni tecnico-scientificheaiicate di elaborare i
nuovi standard.

® Si tratta di una sigla convenzionale che individiiascun elemento del tracciato, utilizzata in ipatare nelle
procedure per il trasferimento dei dati digitai istemi diversi.
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- La ripetitivitd (segnalata nella specifica colonna con “si”) iadahe un elemento pud essere ripetuto per
registrare le diverse occorrenze di informazioniudo stesso tipo che riguardano il bene; si definis
subripetitivitala ripetitivita di un elemento che dipende da ltroa&lemento a sua volta ripetitivo.

- L’obbligatorieta indica che e necessario compilare un certo elamdst tracciato e si distingue in
obbligatorieta assoluta obbligatorieta di contesto

La prima, segnalata dal simbold”; indica chela compilazione é indispensabile per la validitassta della
scheda di catalogo

In particolari situazioni, viene data al catalogatta possibilita di scegliere quale elemento cdangiin un
gruppo di elementi obbligatori, in relazione a cbe deve descrivere e/o alle informazioni che ha a
disposizione: in tali casi si parla dbbligatorieta assolutalternativae accanto al simbolo specifico che
indica I'obbligatorieta assoluta*™ viene aggiunta lindicazione del “gruppo” di appmenza, cioe
dell'insieme di elementi (due o piu) considerateaiativi fra loro per soddisfare I'obbligatoriezgsoluta
richiesta dalla normativa (da interpretare nel sesteealmeno uno degli elementi fra loro alternativi deve
essere compilatoovwiamente il catalogatore pud valorizzare tuwfi elementi per i quali ha dati a
disposizione). Il “gruppo” di appartenenza viendigato utilizzando numeri in progressione nel tiatoc
della scheda; ad esempiol sta ad indicare che I'elemento della scheda amsirassegnato appartiene al
“gruppo 1" di elementi per i quali & prevista langailazione alternativa’; 2 sta ad indicare che I'elemento
della scheda cosi contrassegnato appartiene ghgr@” di elementi per i quali &€ prevista la corapibne
alternativa;* 3, ecc.

L’ obbligatorieta di contestosegnalata dal simbolo “(*)” , indica invece chennsi puo prescindere dal
fornire un certo dato se si compila un paragratmm@ampo strutturatfacoltativo (cioé quel dato e ritenuto
necessario “nel contesto” di un determinato raggaonmento di informazioni nel tracciato della scheda)
Anche per le obbligatorieta di contesto, in paftidosituazioni, viene data al catalogatore la s di
scegliere quale elemento compilare in un gruppaeeldmenti obbligatori, in relazione a cid che deve
descrivere e/o alle informazioni che ha a disposri in tali casi si parla dibbligatorieta di contesto
alternativa e accanto al simbolo specifico che indica I'obdlagieta di contesto “(*)” viene aggiunta
l'indicazione del “gruppo” di appartenenza, ciodl'olesieme di elementi (due o piu) considerati edi@tivi

fra loro per soddisfare I'obbligatorieta di contesichiesta dalla normativa (da interpretare nelsseche
almeno uno degli elementi fra loro alternativi degesere compilafoovviamente il catalogatore puo
valorizzare tutti gli elementi per i quali ha datidisposizione). Il “gruppo” di appartenenza viémdicato
utilizzando numeri in progressione nel tracciatbbedecheda; ad esempio: (*) 1 sta ad indicare @herhento
della scheda cosi contrassegnato appartiene ghggrl” di elementi per i quali &€ prevista la corapibne
alternativa; (*) ta ad indicare che I'elemento della scheda cadrassegnato appartiene al “gruppo 2” di
elementi per i quali & prevista la compilazioneréativa; (*) 3 ecc.

L'obbligatorieta di contesto pud essere applicateclae in presenza di obbligatorieta alternatiwéel caso,
ad esempio, di obbligatorieta alternativa fra dystoelementi, una volta effettuata la scelta dilgelementi
compilare,nel contesto di tale sceltgara necessario tenere conto delle eventualiiaritexbbligatorieta
segnalate nella struttdra

A titolo di esempio, si forniscono di seguito aleuesemplificazioni riguardo alle modalita di apakione
delle obbligatorieta assolute, di contesto e adtiva:

acronimo tipo elemento obbligatorieta indicazioer fla compilazione
AA PARAGRAFO * elemento con obbligatorieta assoluta
BBB Campo semplice *1 elementi con obbligatorieta assoluta alternatisadfrloro

® La numerazione dei gruppi di campi obbligatorilfreo alternativi & complessiva nell’'ambito delteustura dei dati di
una scheda (riguarda cioé, sia le obbligatorietolate sia quelle di contesto, in progressione migaesecondo
l'ordine di“ comparizion& nel tracciato).
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. N (entrambi appartengono infatti al “gruppo 1"); sidpscegliere
ccC Campo semplice 1 guale compilare o valorizzarli entrambi
DDD Campo semplice elemento non obbligatorio
EEE (S:',?;\QAS%URATO elemento non obbligatorio
EEEA Sottocampo (*) elemento con obbligatorietaatitesto
" elementi con obbligatorieta di contesto alternafira di loro
EEEB Sottocampo ()2 (entrambi appartengono infatti al “gruppo 2"); siopscegliere
EEEC Sottocampo (*)2 quale compilare o valorizzarli entrambi
EEED Sottocampo *) elemento con obbligatorietaatitesto
EEEF Sottocampo elemento non obbligatorio
elemento con obbligatorieta assoluta alternativepetto al
successivo elemento HHH (entrambi appartengonottiiné
CAMPO . ; e . ‘ e e
GGG STRUTTURATO 3 gruppo_3 ); si pud scegliere quale compllare _ocwal;arll )
entrambj tenendo conto delle eventuali obbligatorieta |[di
contesto di ciascuno
Se si sceglie di compilare il campo GGG, questi digenenti
GGGA Sottocampo ™4 presentano obbligatorieta di contesto alternatire di loro
(entrambi appartengono infatti al “gruppo 4"); siopscegliere
GGGB Sottocampo (*) 4 quale compilare o valorizzarli entrambi
GGGC Sottocampo elemento non obbligatorio
elemento con obbligatorieta assoluta alternativepetto al
precedente elemento GGG (entrambi appartengonadti irsfa
HHH CAMPO *3 “gruppo 3"); si pud scegliere quale compilare oovatzarli
STRUTTURATO . . L
entrambi, tenendo conto delle eventuali obbligatari di
contesto di ciascuno
HHHA Sottocampo elemento non obbligatorio
HHHB Sottocampo (*) elemento con obbligatoriet&aintesto
HHHC Sottocampo elemento non obbligatorio

- La presenza di umocabolarioindica che per la compilazione di un campo serapicli un sottocampo e
disponibile uno strumento terminologico. Il vocado@ puo esserehiuso(segnalato nella specifica colonna
con “C"), oppureaperto(segnalato nella specifica colonna con “A”) e prtaesi sia nella forma di semplice
lista, sia in modalita piu complesse, fino allaitirazione in thesaurus.vbcabolario chiuscconsiste in un
elenco di termini predefinito che puo essere inem@o con altre vocsolo mediante un’attivita svolta
dallICCD, responsabile a livello nazionale delemative, che provwede a dare notizia degli aggioemti apportati sul
sito web istituzionalenftp:/mmww.iccd.beniculturali.it/index.php?it/4 7@&lsdard-catalografigiil catalogatore, pertanto, nel
corso della redazione di una schedm puo inserire un termine che non € compreso in eterchinato
vocabolario chiuso. Al contrario, si definise®cabolario apertoun elenco di termini che puo essere
incrementato anche nel corso della redazione disashada, con l'inserimento di nuovi termini da patel
catalogatore: tutte le proposte per I'aggiornameded vocabolari che pervengono allICCD attraveilso
processo della catalogazione vengono successivansmitoposte ad un’attivitd di verifica scientifica
coordinata dai servizi tecnici dell’lstituto; sepapvate, vengono integrate ufficialmente negli steati
terminologici standard e pubblicate sul sito igiitmale (vedi pagina web sopra citéta)

- Tutti i campi e sottocampi per i quali non sigmevisti vocabolari 0 non siano specificate detaate
regole sintattiche nelle norme di compilazione,csda considerarsi a tedtbero e 'unico vincolo e dato dal
numero dei caratteri disponibili per la loro coragibne (cfr. colonna “lunghezza”).

" Nelle pagine dedicate agli strumenti terminologicho riportati i contenuti integrali ed aggiornagi vocabolari (in
particolare di quelli aperti) che, specie nel cdselenchi molto consistenti, nel testo della naivzatrasversale sono
limitati ad una lista di termini di esempio. Peragto riguarda I'applicazione in una specifica ndimeadei vocabolari
(aperti e chiusi), si precisa che nelle norme dngitazione, a fronte dell’elenco completo dei lendgfiniti per la
Normativa trasversale 4.0@erranno indicati soltanto i termini individuathme appropriati nel’ambito disciplinare di
interesse, mentre nell'applicazione informatica S=GECweb sara presente, salvo casi particolarijogabolario
trasversale completo (questo per facilitare le pdoice di controllo e aggiornamento dei conten@i)raccomanda,
quindi, in fase di compilazione di un modello catagrafico (scheda di catalogo, scheda di Authority file, MO&c.)
nel SIGECweb di consultare sempre le relative normei compilazione.

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 8 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

- Per gestire in modo opportunodéfusione pubblica dei dati catalografici sul wépa ciascun elemento
editabile del tracciato & stato assegnate anche sulla base di sondaggi interistituzionalin- livello
predefinito di “ visibilita”, in relazione alla possibilitd che quel campo pasantenere 0 meno dati riservati
per motivi di privacy e di tutela

I livelli di visibilita previsti, indicati nell'apsita colonna del tracciato di una normativa, sono:

1 livello basso di riservatezza I'informazione € liberamente fruibile da chiunque

protezione per privacy: dati personali che riguaocda

2 livello medio di riservatezza AT
soggetti privati

protezione per privacy e tutela: dati riservatichér

3 livello alto di riservatezza - ) ;
consentono la precisa localizzazione del bene

In una scheda compilatbapplicazione di questi tre livelli di visibilita & legata alprofilo di accessan cui
ricade la scheda stessastabilito dall’ente o dallamministrazione respahbile e specificato nel paragrafo
AD-ACCESSO Al DAT¢éampo ADS/sottocampo ADSP sulla base di un voeadaokthiuso che prevede i
valori “1”, “2", “ 3"

- il profilo “1” indica che i contenuti di tutti i campi della sxfa possono essere resi disponibili
per la consultazione pubblica sul web: tale profilofatti, attiva il livello 1 di visibilita,
implicitamente compreso anche nei livelli 2 e 3;

- il profilo “2” indica che devono essere oscurati i contenuticdaipi ai quali e stato attribuito il
livello 2, mentre possono essere resi disponil@li [@ consultazione pubblica sul web sia i
contenuti dei campi ai quali & stato attribuitbviéllo 1, sia i contenuti dei campi ai quali eteta
attribuito il livello 3;

- il profilo “3” indica che devono essere oscurati i contenuttdeipi ai quali sono stati attribuiti i
livelli “2" e “3” (il livello 2 & implicitamente canpreso nel livello 3), mentre possono essere resi
disponibili per la consultazione pubblica sul wellosi contenuti dei campi ai quali & stato
attribuito il livello 1.

Ad esempio, in presenza di una struttura deiabn le seguenti caratteristiche:

nome del campo livello di visibilita predefinito
nella struttura dei dati
campo A 1
campo B 2
campo C 1
campo D 3

se, al momento della redazione della scheda, meghaaADSP (cfr. sopra) viene inserito il valor&' ‘tio
sta ad indicare che la scheda NON contiene daiviasi e che tutte le informazioni possono essere
liberamente fruite; di conseguenza, l'inserimentdate valore attiva il livello 1 di visibilita présto per

8 ]| SIGECwebha un’apposita piattaforma dedicata all'organiizae e all'esposizione dei dati catalografici per |
consultazione pubblicdattp://www.catalogo.beniculturali.it

° La proprieta relativa divello di visibilita costituisce un&novitd’ nei modelli ICCD, pensata per gestire la diffusion
dei dati catalografici sul web in modo controllat@ al tempo stessdrasparente per quanti utilizzano gli standard
ministeriali: consultando le strutture dei dati delle diverse tiplogie di normative, infatti, & possibile sapere cpli
campi possono contenere 0 meno informazioni riserte in particolare, in fase di inserimento dati, sea
opportuno non regqistrare dati riservati in tutti i campi della normativa che hanno livello 1 in quanto tali
informazioni saranno sempre rese disponibili per laconsultazione pubblica, anche se la scheda ha piofdi
visibilita “2" o0 “3" (vedi vocabolario per I'indicazione del profilo divisibilita collegato al sottocampo ADSR)
Inoltre, poiché I'applicazione nel processo debdatogazione deve essere ancora adeguatamenteatarifiei diversi
casi d'uso, potra essere necessario in futuro ricadd la proprieta relativa &bello di visibilita, anche negli standard
gia rilasciati.
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tutti i campi e ricompreso anche nei livelli 2 e@on riferimento all’esempio sopra riportato, sa@n
quindi visibili agli utenti tutti i campi: A, B, CD.

Se, invece, al momento della redazione della s¢helacampo ADSP (cfr. sopra) viene inserito ilorel
“2", cio sta ad indicare che la scheda contieneréaivati per motivi di privacy e che, pertantoyoieo
essere oscurati i campi ai quali nel tracciatoltasassegnato il livello di visibilita “2” (ovverd, campi
individuati nello standard come possibili contenith notizie riconducibili direttamente a soggettivati).
Con riferimento allesempio sopra riportato, sa@nquindi visibili all'utente i campi A, C e D
(quest'ultimo verra oscurato solo nell'ulterioredilo di controllo di accesso, cfr. avanti) e NOBIra&
visibile il solo campo B.

Se, infine, al momento della redazione della schedacampo ADSP (cfr. sopra) viene inserito ilorel
“3, cio sta ad indicare che, per motivi di privady di tutela del bene, devono essere oscurati caanpi
ai quali nel tracciato risulta assegnato il livetlo visibilita “2” (ricompreso nel livello 3), sia campi
contrassegnati nel tracciato con il livello di kigta “3”, relativi a informazioni che consentoth precisa
localizzazione del bene. Con riferimento all'esempopra riportato, saranno quindi visibili all’'uten

campi A e C (livello 1) e verranno oscurati siadmpo B (livello 2) sia il campo D (livello 3).

Una gestione particolare viene riservataat di specifico interesse del’lamministrazione deMiBACT
(come ad esempio le informazioni relative all'intarazione e alle stime economiche): tali dabn
vengono diffusi al pubblico sul web(per questo nei rispettivi campi del tracciatmdicato il livello di
visibilita “0” 19).

Per quanto riguarda ldocumentazione di corredo(immagini, documentazione grafica, fonti edite e
inedite, audio, video, bibliografia, ecc.), tutéeihformazioni per I'individuazione e il reperimentevono
essere registrate nell'apposito paragrafo DO-DOCWNWEZIONE (cfr. avanti le norme di compilazione).
Poiché a ciascun documento registrato in questagpafio viene assegnato un codice identificativo (&
codice di abbreviazione nel caso della bibliogdafier i rimandi che si riterra utile inserire mekso della
redazione della scheda al fine di attestare lerimézioni acquisite, si raccomanda, per sinteticli&itare

il solo codice, specificando la tipologia di docurttea cui esso si riferisce. A tal fine utilizzdaesintassi
“acronimo del sottocampo che contiene il codicadio® identificativo” (ad esempio, per il rimando a
un’immagine fotografica: “FTAN: SBA_NA_0034"; per irimando ad una fonte inedita: “FNTI:
AGS25382”; per il rimando ad un riferimento bibliafjco: “BIBH: BIBO0001” o, in luogo del codice,
I'abbreviazione: “BIBR: FERRARI 1972"; ecc.). Inodt nel caso dell@locumentazione allegata(cfr.
avanti le norme di compilazione dei campi FTA, DRADC, REG, FNT), si ribadisce che le diverse
tipologie di documenti devono essere trattate ispetto degli standard ICCH

Nella parte del documento in cui si espone in déttda normativd’, la struttura dei dati di ciascun
paragrafo trasversale & preceduta dall'indicazitela categoria dei beni culturali BENI MOBILI, BENI
IMMOBILI, BENI IMMATERIAL) per la quale il paragrafo stesso viene applicegiba definizione dei
tracciati delle schede di catalogo (non tutti igomafi trasversali, infatti, sono comuni alle trategorie
sopraelencat&)

In linea generale, nella compilazione della schedaonsiglia di fare riferimento a quanto indicato
nell’Appendice |,Note di carattere redazionale.

Nel caso in cui si debba procedere alla modifidecdetenuti di una scheda gia verificata scierdifnente
e acquisita nebistema nazionale della catalogazianeecessario effettuare tale operazione nell’andit
un’attivitd di aggiornamento/revisione della schatisssa, autorizzata dall’Ente competente (vedipcam

10 \edi piti avanti la struttura del paragrafo UB-DAIATRIMONIALI/INVENTARI/STIME/COLLEZIONI.

1 Sij rinvia a quanto pubblicato sul sito istituzi@attp://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/49@mative-per-la-
documentazione-fotografica-e-multimedial@ell’Appendice Vdi questo documento.

12 vedi avanti:Struttura dei dati e norme di compilazione dei sihgaragrafi - versione 4.00

3 Nell'elaborazione delle specifiche tipologie dihede potranno essere apportate modifiche Bitamativa
trasversale in relazione alle peculiarita del bene da destgymodifiche che andranno comunque sempre caaeord
con il gruppo di lavoro ICCD per le normative.
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ECP) per tutela sul bene catalogato e registrdtapgosita sezione del tracciato (campo AGG: velbti)
particolare, la procedura di aggiornamento/revisiah richiesta ogni qualvolta si modifichino le
informazioni obbligatorie “assolute” che costitwso l'insieme di dati indispensabili per la coraett
individuazione, definizione e localizzazione dehbeulturale.
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NORMATIVA TRASVERSALE - versione 4.00

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.

CD CODICI *
TSK Tipo scheda 4 * C 1
LIR Livello catalogazione 1 * C 1
NCT CODICE UNIVOCO *
NCTR | Codice Regione 2 * C 1
NCTN | Numero catalogo generale 8 * numero 1

assegnat

da ICCD
NCTS | Suffisso 2
ESC Ente schedatore 25 * codice

assegnat

da ICCD
ECP Ente competente per tutela 25 * codice 1

assegnat

da ICCD

lun. rip. obb. voc. | Vis.

oG BENE CULTURALE *
AMB Ambito di tutela MiBACT 50 * C 1
CTG Categoria 250 A 1
OGT DEFINIZIONE BENE *
OGTD | Definizione 150 * A 1
OGTT |Tipologia 100 A 1
OGTW | Parte residuale 100 1
OGTP |Parte componente 100 1
OGTS | Classificazione/repertorio 100 1
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto 100 C 1
OGD DENOMINAZIONE Si
OGDT |Tipo 100 C 1
OGDN | Denominazione 250 * 1
OGDR | Riferimento cronologico 100 1
OGDS |Note 2000 1
QNT QUANTITA
QNTN | Quantita degli esemplari/degli oggetti componel 10 M1 1
QNTI Quantita degli elementi 10 1 1
QNTR | Quantita parti residuali 10 *1 1
QNTS | Quantita non rilevata 3 (*) 4 C 1
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QNTE | Note 2000 1

OGC TRATTAMENTO CATALOGRAFICO

OGCT | Trattamento catalografico 100 *) C 1

OGCD | Definizione/posizione parti componenti 10( 1

OGCS | Note 2000 1

OGM Modalita di individuazione 250 Si C 1

OGR Disponibilita del bene 50 C 1

lun. rip. | obb. | voc. | Vis.

RV RELAZIONI

RVE STRUTTURA COMPLESSA

RVEL | Livello nella struttura complessa 25 *)

RVEZ | Note 2000 1

RSE RELAZIONI CON ALTRI BENI Si

RSER Tipo relazione 100 *) C 1

RSES Specifiche tipo relazione 2000

RSET Tipo scheda 4 * C 1

RSED Definizione del bene 100

RSEC Identificativo univoco della scheda 40 *

REZ Note 2000 3

RSP Codice ICCD soppresso 50 Si 1
lun. rip. obb. | voc. | Vis.

AC ALTRI CODICI

ACC CODICE SCHEDA - ALTRI ENTI Si

ACCE |Ente/soggetto responsabile 250 * 1

ACCC | Codice identificativo 150 *) 1

ACCP | Progetto di riferimento 250 1

ACCS [Note 2000 1

ACCW |Indirizzo web 500 1

ACS SCHEDE CORRELATE - ALTRI ENTI Si

ACSE | Ente/soggetto responsabile 250 *) 1

ACSC | Codice identificativo 150 *) 1

ACSP |Progetto di riferimento 250 1

ACSS |Note 2000 1

ACSW |[Indirizzo web 500 1

MOD MODULI INFORMATIVI Si

MODI | Codice MODI (SIGECweb) 25 * 2

MODD | Definizione 150 *) 1

MODN | Note 2000 2
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lun. rip. obb. voc. | Vis.
RF RFID
RFI IDENTIFICATIVO RFID
RFID Codice identificativo RFID 16 * 1
RFIA Data di apposizione 10 1
RFIS Note 2000 1
lun. rip. | obb. | voc. | Vis.
LC LOCALIZZAZIONE N
GEOGRAFICO - AMMINISTRATIVA
PVC LOCALIZZAZIONE *
PVCS |[Stato 100 * C 1
PVCR |Regione 25 *2 C 1
PVCP |Provincia 2 * 2 C 1
PVCC |Comune 100 *2 C 1
PVCL |Localita 100 C 3
PVCE |Localita esterd 500 *2 3
PVCI Indirizzo™ 250 *3 3
PVCV | Altri percorsi/specifich€ 2000 *3 3
PVL ALTRO TOPONIMO Si
PVLT |Toponimo 250 *) 3
PVLR |Riferimento cronologico 100 3
PVLS Note 2000 3
PVE Diocesi 250 C 1
PVZ Tipo di contesto 100 C 1
PVG Area storico-geografica 250 Si 3
LDC COLLOCAZIONE SPECIFICA * *
LDCT |Tipologia contenitore fisico 100 * A 3
LDCQ |Qualificazione contenitore fisico 100 A 3
LDCN | Denominazione contenitore fisico 250 3
LDCF Uso contenitore fisico 100 A 3
LDCK | Codice contenitore fisico 25 codice 3
assegnat
daICCD
LDCC |[Complesso monumentale di appartenenza 250 3
LDCU Indicazioni viabilistiche 250 * 2

1 Quando il bene in esame si trova all’estero (aingso presso un’ambasciata o istituto culturaej;dmpilazione del
sottocampo PVCE ¢ obbligatoria in alternativa giceampi PVCRRegione PVCPProvincia, PVCC-Comune(questi

tre sottocampi vanno invece tuttbbligatoriamente compilati nel caso di localizeae in Italia:vedi avanti le norme
di compilazione).

15 Questo sottocampo & presente solo nelle sched& matalogazione dei beni immobili e presenta igaldrieta

alternativa rispetto al sottocampo PVCV.

16 Questo sottocampo & presente solo nelle schedi& patalogazione dei beni immobili e presenta igaldrieta

alternativa rispetto al sottocampo PVCI.

" Questo campo strutturato & presente solo nelledscher la catalogazione dei beni mobili.
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LDCM | Denominazione contenitore giuridico 250 2
LDCG | Codice contenitore giuridico 25 codice
assegnat 2
da ICCD
LDCS | Specifiche 500 2
LDCD |Riferimento cronologico 100 2
LCN Note 2000 2
ACB ACCESSIBILITA’ DEL BENE *°
ACBA |Accessibilita 25 C 1
ACBS [Note 2000 2
lun. rip. obb. | voc. | Vis.
LA ALTRE LOCALIZZAZIONI
GEOGRAFICO - AMMINISTRATIVE si
TLC Tipo di localizzazione 250 *) C 1
PRV LOCALIZZAZIONE *) 4
PRVS | Stato 100 * C 1
PRVR |Regione 25 * C 1
PRVP | Provincia 2 *) C 1
PRVC [Comune 100 *) C 1
PRVL |Localita 100 C 3
PRT LOCALIZZAZIONE ESTERA *) 4
PRTK | Continente/subcontinente 100 *) C 1
PRTS |Stato 100 * C 1
PRTR | Ripartizione amministrativa 250 1
PRTL |Localita 250 3
PRL ALTRO TOPONIMO Si
PRLT |Toponimo 250 *) 3
PRLR | Riferimento cronologico 100 3
PRLS |Note 2000 3
PRE Diocesi 250 C 1
PRZ Tipo di contesto 100 C 1
PRG Area storico-geografica 250 Si 3
PRC COLLOCAZIONE SPECIFICA
PRCT | Tipologia contenitore fisico 100 * A 3
PRCQ [Qualificazione contenitore fisico 100 A 3
PRCN | Denominazione contenitore fisico 250 3
PRCF [ Uso contenitore fisico 100 A 3
PRCK | Codice contenitore fisico 25 codice 3
assegnat‘
da ICCD
PRCC [Complesso monumentale di appartenenza 250 3
PRCU [Indicazioni viabilistiche 250 *) 3
PRCM | Denominazione contenitore giuridico 250 2
PRCG | Codice contenitore giuridico 25 codice 2

18 inserimento di questo campo strutturato, utileparticolare per i beni immobili, & da valutangélazione al tipo di
scheda.

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 15 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

assegnat

da ICCD
PRCS | Specifiche 500 2
PRD DATI CRONOLOGICI
PRDI Riferimento cronologico/data inizio 100 1
PRDU |Data fine 100 1
LAN Note 2000 2

lun. rip. obb. | voc. | Vis.
uUB DATI PATRIMONIALI /INVENTARI/
STIME/COLLEZIONI *

INP INVENTARIO PATRIMONIALE IN VIGORE
INPC Codice inventario patrimoniale 25 (*) 0
INPE Responsabile dellimmissione in patrimonio 250 (*) 0
INPR Data dell’immissione in patrimonio 10 *) 0
INPD Descrizione (modello 15) 150 *) 0
INPP Provenienza 2000 (*) 0
INPM Modalita di acquisizione 500 *) 0
INPO Riferimento agli atti 500 Si 0
INPA Stima patrimoniale 50 (*) 0
INPZ Categoria SEC (modello 15) 100 *) C 0
INPS Codice SEC (modello 15) 15 *) C 0
INPU Causale RCS 3 (*) C 0
INPV Note 2000 0
INV ALTRI INVENTARI Si
INVN Codice inventario 500 (*) 0
INVD Riferimento cronologico 100 (*) 0
INVG Codice contenitore giuridico 25 codice 0

assegnat

da ICCD
INVA Denominazione inventario 500 0
INVC Collocazione 500 0
INVP Riferimento alla parte 1000 0
INVS Note 2000 0
STI ALTRE STIME Si
STIS Stima 50 (*) 0
STID Riferimento cronologico 100 0
STIM Motivo 250 A 0
STIR Note 2000 0
COL COLLEZIONI Si
COLD | Denominazione 500 2
COLN | Nome del collezionista 100 2
COLA | Data ingresso bene nella collezione 100 1
COLU | Data uscita bene dalla collezione 100 1
COLM | Motivazione uscita bene dalla collezione 500 1
COLI Codice inventario bene nella collezione 100 0
COLV |Valore 50 0

9 Nel paragrafo sono presenti informazioni suglieintari e sui valori di stima del bene di esclusinteresse
dell'amministrazione del MiBACT e che pertanto neengono diffuse sul web (cfmdicazioni di carattere generale
per la compilazione di una scheéda
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|COLS |[Note | 2000 | 0 |
lun. rip. obb. | voc. | Vis.
CS LOCALIZZAZIONE CATASTALE Si
CTL Tipo di localizzazione 250 (*) C 1
CTS DATI CATASTALI Si (*)
CTSC Comune 100 * 1
CTST Tipo catasto 25 C 1
CTSF Foglio/data 100 Si (*) 3
CTSN Particelle 500 Si (*) 2
CTSP Proprietari 500 Si 2
CTE Elementi di confine 500 Si 2
CTN Note 2000 2
lun. rip. obb. | voc. | Vis.
LS LOCALIZZAZIONE STORICA
LCS LOCALIZZAZIONE STORICA Si
LCSR Area di appartenenza territoriale 250 *) 3
LCST Ripartizione territoriale 250 3
LCSI Insediamento/localita 250 3
LCSA Area di appartenenza amministrativa 250 3
LCSD Riferimento cronologico 100 *) 3
LCSN Note 2000 3
LTS TOPONOMASTICA STORICA Si
LTST Toponimo 250 * 3
LTSD Riferimento cronologico 100 (*) 3
LTSN Note 2000 3
LVS VIABILITA’ STORICA Si
LVSD Denominazione 250 (*) 3
LVST Riferimento cronologico 100 (*) 3
LVSN Note 2000 3
CSS LOCALIZZAZIONE CATASTALE STORICA Si
CSSD Denominazione e tipologia del catasto 250 (*) 3
CSST Riferimento cronologico 100 (*) 3
CSSF Numero e denominazione del foglio 250 3
CSSN Particelle 500 (*) 2
CSSP Proprietari 500 2
CSSE Particelle e altri elementi di confine 1000 2
CSSS Note 2000 2
lun. rip. obb. | voc. vis.
GE GEOREFERENZIAZIONE Si
GEL Tipo di localizzazione 100 (*) C 3
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GET Tipo di georeferenziazione 100 (*) C 3
GEP Sistema di riferimento 50 *) C 3
GEC COORDINATE Si (*)
GECX Coordinata x 12 (*) 3
GECY Coordinata y 12 (*) 3
GECz Coordinata z 12 3
GECS Note 2000 3
GPT Tecnica di georeferenziazione 100 *) C 3
GPM Metodo di posizionamento 100 *) C 3
GPB BASE CARTOGRAFICA
GPBB Descrizione sintetica 500 (*) 3
GPBT Data 50 3
GPBU Indirizzo web (URL) 1000 3
GPBO Note 2000 3
lun. rip. obb. voc. vis.
CT CARTOGRAFIA TEMATICA
CT™M RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA Si
CTMC Categoria tematica 100 1
CTMT Tema 50 *) 1
CTMS | Codice simbolo 25 1
CTMD | Definizione simbolo 250 ) 1
CTMN Note 2000 1
lun. rip. obb. | voc. | Vis.
RE INDAGINI
RCG RICOGNIZIONE ARCHEOLOGICA Si
RCGK | Codice univoco ICCD 8 codice 3
assegnat‘
da ICCL
RCGJ Ente schedatore 25 codice 1
assegnat‘
dalccD
RCGH Codice identificativo 8 3
RCGV Denominazione ricognizione 250 (*) 1
RCGD Riferimento cronologico 100 (*) 1
RCGT Situazione ambientale 500 1
RCGE Motivo 100 A 1
RCGM Metodo 100 A 1
RCGR Ente responsabile 250 Si 1
RCGA Responsabile scientifico 250 Si 1
RCGZ Note 5000 3
DSC SCAVO ARCHEOLOGICO Si
DSCK Codice univoco ICCD 8 codice 3
assegnat
da ICCD
DSCJ Ente schedatore 25 codice 1
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assegnat
da ICCD

DSCH Codice identificativo 8 3
DSCV Denominazione scavo 250 *)
DSCD Riferimento cronologico 100 (*) 1
DSCF Ente responsabile 250 Si 1
DSCA Responsabile scientifico 250 Si 1
DSCT Motivo 100 A 1
DSCM Metodo 100 A 1
DSCQ Settore/ambiente/quadrato 250 3
DSCU Unita Stratigrafica 25 3
DSCS Deposizione funerat 25 3
DSCN Note 5000 3
IND INDAGINI ARCHEOMETRICHE Si

E DIAGNOSTICHE
INDP Riferimento alla parte 250 1
INDI Tipo indagine 100 *) A 1
INDS Specifiche 500 1
INDM Motivo 100 A 1
INDV Denominazione indagine 250 * 1
INDD Riferimento cronologico 100 *) 1
INDE Ente responsabile/laboratorio 250 Si 1
INDR Ente finanziatore/sponsor 250 Si 1
INDN Responsabile dell'intervento/nome operatore 250 Si 1
INDT Referto 5000 2
INDO Note 2000 2

FOTOINTERPRETAZIONE/ Si
FOI FOTORESTITUZIONE
FOIT Tipo immagine 100 * C 1
FOID Riferimento documentazione 100 *) 1
FOIM Motivo 100 A 1
FOIR Riferimento cronologico 100 1
FOIE Ente responsabile 250 Si 1
FOIS Responsabile scientifico 250 Si 1
FOIA Origine anomalia 100 *) C 1
FOIQ Tipo anomalia 100 * C 1
FOIF Classificazione anomalia 100 *) C 1
FOIO Affidabilita 100 ™* C 1
FOIP Riferimenti per sovrapposizione 1000 1
FOIN Note 5000 3
RES Specifiche di reperimento 5000 3
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lun. rip. obb. | voc. | Vis.
DT CRONOLOGIA Si *
DTP Riferimento alla parte 250 1
DTN NOTIZIA STORICA
DTNS [ Notizia (sintesi) 250 * A 1
DTNN | Notizia (dettaglio) 10000 1
DTZ CRONOLOGIA GENERICA *
DTZG Fascia cronologica/periodo 250 *
DTZS Specifiche fascia cronologica/periodo 50 C
DTS CRONOLOGIA SPECIFICA
DTSI Da 50 *) 1
DTSV Validita 4 C 1
DTSF A 50 *) 1
DTSL Validita 4 C 1
DTM Motivazione/fonte 250 Si * C 1
DTT Note 2000 1
ADT ALTRA DATAZIONE Si
ADTT Tipo 25 *) C 1
ADTD | Riferimento cronologico 100 *) 1
ADTM Motivazione/fonte 250 Si C 1
ADTS Note 2000 1
lun. rp. obb. voC. vis.
AU DEFINIZIONE CULTURALE
AUT AUTORE/RESPONSABILITA’ Si
AUTK Codice univoco ICCD 8 codice 1
assegnat
da ICCD
AUTJ Ente schedatore 25 codice 1
assegnat
daICCD
AUTH Codice identificativo 8 1
AUTN Nome di persona o ente 250 (*) 1
AUTP Tipo intestazione 2 *) C 1
AUTA Indicazioni cronologiche 100 1
AUTS Riferimento al nome 100 C 1
AUTR Ruolo 250 A 1
AUTW Riferimento alla parte 250 1
AUTY Specifiche intervento 500 1
AUTM Motivazione/fonte 250 Si (*) C 1
AUTZ Note 2000 1
ATB AMBITO CULTURALE Si
ATBD Denominazione 250 (*) A 1
ATBR Ruolo 250 A 1
ATBM Motivazione/fonte 250 Si (*) C 1
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ATBE Riferimento alla parte 250 1
ATBS Note 2000 1
AAT ALTRE ATTRIBUZIONI Si
AATN Nome 250 (*) 1
AATA Riferimento cronologico 100 1
AATM Motivazione/fonte 250 Si *) C 1
AATY Note 2000 1
CMM COMMITTENZA Si
CMMN |Nome 250 Si *) 1
CMMD | Riferimento cronologico 100 1
CMMC | Circostanza 500 1
CMMF Motivazione/fonte 250 Si * C 1
CMMY | Note 2000 1
NMC ALTRI NOMI CORRELATI Si
NMCN Nome 250 *) 1
NMCA Riferimento cronologico 100 1
NMCY Note 2000 1
lun. rip. obb. voc. vis.
DA DATI ANALITICI
DES Descrizione 10000 1
AID APPARATO ICONOGRAFICO/DECORATIVO Si
AIDO Tipo 250 C 1
AIDA Riferimento alla parte 250 1
AIDP Posizione 250 1
AIDI Identificazione 500 *) 1
AIDT Titolo 250 1
AIDN Altro titolo 250 si 1
AIDD Descrizione 2000 1
AIDC Codifica Iconclass 250 1
AIDS Note 2000 1
ISE ISCRIZIONI/EMBLEMI/MARCHI/STEMMI/ Si
TIMBRI
ISER Riferimento alla parte 250 1
ISEP Posizione 250 *) 1
ISED Definizione 100 *) C 1
ISEE Specifiche 100 C 1
ISEZ Descrizione 1000 1
ISEQ Quantita 10 1
ISES Supporto 100 1
ISEC Classe di appartenenza 100 Si A 1
ISEL Lingua 100 Si A 1
ISEF Sistema grafico/alfabeto 100 si A 1
ISET Tipo di scrittura/di caratteri 100 Si A 1
ISEM Materia e tecnica 250 Si A 1
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ISEI Trascrizione 10000 1
ISEB Traduzione 10000 1
ISEA Autore 250 1
ISEO Identificazione 250 1
ISEN Note 2000 1
APP APPROFONDIMENTI si
APPD | Definizione 100 *) C 1
APPN Denominazione/sigla 100 1
APPT | Tipo modulo 4 ) C 1
APPC | Codice identificativo 25 ) 2
APPE | Ente/soggetto responsabile 250 ) 1
APPS Note 2000 1
NRL Notizie raccolte sul luogo 5000 1
NSC Notizie storico-critiche 5000 1
lun. rip. obb. voc. vis.
MT DATI TECNICI *
MTC MATERIA E TECNICA *° Si *
MTCP Riferimento alla parte 250 1
MTCM | Materia 250 * A 1
MTCT Tecnica 250 si * A 1
MTCS Note 2000 1
MIS MISURE Si *5
MISP Riferimento alla parte 250 1
MISZ Tipo di misura 100 * C 1
MISS Specifiche 25 A 1
MISU Unita di misura 15 * C 1
MISM | Valore 15 *) 1
MISV Note 2000 1
MNR Misure non rilevate/misure varie 3 *5 C 1
MTA ALTIMETRIA/QUOTE Si
MTAP Riferimento alla parte 250 1
MTAM Quota minima s.l.m. 12 1
MTAX Quota massima s.l.m. 12 1
MTAR  |Quota relativa 12 1
MTAS Note 2000 1
ORT Orientamento 10 C 1

% Questo campo strutturato & presente solo neiiatadelle schede per i beni mobili.
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lun. rip. obb. voc. vis.
uT UTILIZZAZIONI
UTU DATI DI USO Si
UTUR Riferimento alla parte 250 1
UTUT Tipo 25 (*) C 1
UTuUuS Specifiche 50 C 1
UTUF Funzione 250 *) 1
UTUM Modalita di uso 2000 1
UTuO Occasione 250 1
UTuD Riferimento cronologico 100 1
UTUN Note 2000 1
lun. rip. obb. voc. vis.
CO CONSERVAZIONE E INTERVENTI *
STC STATO DI CONSERVAZIONE Si *
STCP Riferimento alla parte 250 1
STCC Stato di conservazione 25 * C 1
STCS Specifiche 500 A 1
STCN Note 2000 1
STD Modalita di conservazione 2000 1
STP Proposte di interventi 500 A 1
RST INTERVENTI Si
RSTP Riferimento alla parte 250 1
RSTI Tipo intervento 500 (*) A 1
RSTD Riferimento cronologico 100 (*) 1
RSTT Descrizione intervento 10000 1
RSTE Ente responsabile 250 Si 1
RSTR Ente finanziatore/sponsor 250 Si 1
RSTN Responsabile dell'intervento/nome operatore 250 Si 1
RSTO Note 2000 1
lun. rp. obb. voC. Vis.
TU CONDIZIONE GIURIDICA E *
PROVVEDIMENTI DI TUTELA
CDG CONDIZIONE GIURIDICA *
CDGG Indicazione generica 250 * C 1
CDGS |Indicazione specifica 250 si 2
CDGl Indirizzo 250 Si 2
CDGN Note 2000 2
ACQ ACQUISIZIONE Si
ACQT Tipo acquisizione 100 (*) A 1
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ACQON Nome 250 Si 2
ACQD Riferimento cronologico 100 (*) 2
ACQL Luogo acquisizione 500 2
ACQE Note 2000 2
ALN MUTAMENTI CONDIZIONE MATERIALE
ALNT Tipo evento 100 *) A 1
ALND Riferimento cronologico 100 2
ALNN Note 2000 2
BPT Provvedimenti di tutela - sintesi 25 * C 1
NVC PROVVEDIMENTI DI TUTELA Si
NVCA Ente proponente 250 Si 1
NVCT Tipo provvedimento 100 * A 1
NVCE Estremi provvedimento 10 1
NVCD Data notifica 10 1
NVCR |Data di registrazione o G.t. 100 1
NVCP |Estensione del vincoto 500 1
NVCI Provvedimento in itinere 10 1
NVCW Indirizzo web (URL) 500 2
NVCN Note 2000 2
STU 283TRUMENTI URBANISTICO-TERRITORIALI Si
STUE Ente/amministrazione 250 1
STUT Tipo strumento 250 A 1
STUN Sintesi normativa 1000 1
STUW Indirizzo web (URL) 500 2
STUS Note 2000 2
ESP ESPORTAZIONI #* Si
ESPT Tipo di certificazione 100 (*) C 1
ESPU Ufficio 100 *) C 1
ESPD Data emissione 10 (*) 1
ESPN Note 2000 2
lun. rip. | obb. voC. vis.
DO DOCUMENTAZIONE *
FTA DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA Si *
FTAN Codice identificativo 25 * 2
FTAX Genere 50 * C 1
FTAP Tipo 100 * A 1
FTAF Formato 25 A 1
FTAM Titolo/didascalia 500 2

2L Questo sottocampo & presente solo nelle schede patalogazione dei beni immobili.
22 Questo sottocampo & presente solo nelle schede patalogazione dei beni immobili.
% Questo campo & presente solo nelle schede patdlmgazione dei beni immobili.

4 Questo campo strutturato & presente solo neiiatadelle schede per i beni mobili.
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FTAA Autore 250 1
FTAD Riferimento cronologico 100 1
FTAE Ente proprietario 250 1
FTAC Collocazione 500 2
FTAR Foto aerea: strisciata/numero fotogramma 250 2
FTAK Nome file digitale 250 2
FTAW Indirizzo web (URL) 500 2
FTAY Gestione diritti 1000 1
FTAT Note 2000 2
FTAS Indicazioni specifiche 500 1
DRA DOCUMENTAZIONE GRAFICA Si
E CARTOGRAFICA
DRAN Codice identificativo 25 *) 2
DRAX Genere 50 *) C 1
DRAT Tipo 100 (*) A 1
DRAF Formato 100 A 1
DRAM Denominazione/titolo 500 2
DRAP Specifiche 250 2
DRAS Scala 25 A 1
DRAA Autore 250 1
DRAD Riferimento cronologico 100 1
DRAE Ente proprietario 250 1
DRAC Collocazione 500 2
DRAK Nome file digitale 250 2
DRAW | Indirizzo web (URL) 500 2
DRAY Gestione diritti 1000 1
DRAO Note 2000 2
VvDC DOCUMENTAZIONE VIDEO- si
CINEMATOGRAFICA

VDCN Codice identificativo 25 (*) 2
VDCX Genere 50 (*) C 1
VDCP Tipo/formato 100 * A 1
VDCA Denominazione/titolo 500 2
VDCS Specifiche 250 1
VDCR Autore 250 1
VDCD Riferimento cronologico 100 1
VDCE Ente proprietario 250 1
VDCC Collocazione 500 2
VDCK Nome file digitale 250 2
VDCW | Indirizzo web (URL) 500 2
VDCY Gestione diritti 1000 1
VDCT Note 2000 2
REG DOCUMENTAZIONE AUDIO Si

REGN Codice identificativo 25 * 2
REGX Genere 50 (*) C 1
REGP Tipo/formato 100 (*) A 1
REGZ Denominazione/titolo 500 2
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REGS Specifiche 250 1
REGA Autore 250 1
REGD Riferimento cronologico 100 1
REGE Ente proprietario 250 1
REGC Collocazione 500 2
REGK Nome file digitale 250 2
REGW | Indirizzo web (URL) 500 2
REGY Gestione diritti 1000 1
REGT Note 2000 2
FNT FONTI E DOCUMENTI Si
FNTI Codice identificativo 25 * 2
FNTX Genere 50 (*) C 1
FNTP Tipo 100 (*) A 1
FNTR Formato 100 A 1
FNTT Denominazione/titolo 500 2
FNTA Autore 250 1
FNTD Riferimento cronologico 100 1
FNTN Nome archivio 500 2
FNTE Ente proprietario 250 1
FNTS Collocazione 500 2
FNTF Foglio/carta 25 2
FNTK Nome file digitale 250 2
FNTW Indirizzo web (URL) 500 2
FNTY Gestione diritti 1000 1
FNTO Note 2000 2
BIB BIBLIOGRAFIA Si
BIBR Abbreviazione 100 1
BIBK codice
Codice univoco ICCD 8 assegnat 1

da ICCD

codice
BIBJ Ente schedatore 25 assegnat 1

da ICCD
BIBH Codice identificativo 8 1
BIBX Genere 50 *) C 1
BIBF Tipo 100 * A 1
BIBM Riferimento bibliografico completo 1000 *) 1
BIBW Indirizzo web (URL) 500 1
BIBY Gestione diritti 1000 1
BIBN Note 2000 1

lun. rip. obb. vocC. Vis.

MS MOSTRE/ALTRI EVENTI CULTURALI
MST MOSTRA/EVENTO CULTURALE Si
MSTI Tipo 100 *) C 1
MSTT | Titolo/denominazione 500 *) 1
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MSTE Ente/soggetto organizzatore 500 Si 1
MSTL Luogo, sede espositiva, data 500 si * 1
MSTS Note 2000 1
lun. rip. obb. voc. vis.
AD ACCESSO Al DATI *
ADS SPECIFICHE DI ACCESSO Al DATI *
ADSP Profilo di accesso 1 * C 1
ADSM Motivazione 250 * C 1
ADSD Indicazioni sulla data di scadenza 10 1
ADSN Note 2000 2
lun. rip. | obb. voC. vis.
CM CERTIFICAZIONE E GESTIONE
DEI DATI *
CMP REDAZIONE E VERIFICA SCIENTIFICA *
CMPD Anno di redazione 4 * 1
CMPN Responsabile ricerca e redazione 250 Si * 1
CMPS Note 2000 1
RSR Referente verifica scientifica 250 Si 1
FUR Funzionario responsabile 250 Si * 1
RVM TRASCRIZIONE PER INFORMATIZZAZIONE
RVMD | Anno di trascrizione/informatizzazione 4 (*) 1
RVME Ente/soggetto responsabile 250 Si (*) 1
RVMN Operatore 250 Si 1
RVMS Note 2000 1
AGG AGGIORNAMENTO/REVISIONE Si
AGGD Anno di aggiornamento/revisione 4 (*) 1
AGGE Ente/soggetto responsabile 250 Si (*) 1
AGGN Responsabile ricerca e redazione 250 Si 1
AGGR Referente verifica scientifica 250 Si 1
AGGF Funzionario responsabile 250 Si (*) 1
AGGS Note 2000 1
ISP ISPEZIONI Si
ISPD Data 10 *) 1
ISPN Funzionario responsabile 250 Si (*) 1
ISPS Note 2000 1
lun. rip. | obb. voc. vis.
AN ANNOTAZIONI
0SS Osservazioni 5000 2
RDP Recupero dati pregressi 5000 2
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STRUTTURA DEI DATI E NORME DI COMPILAZIONE DEI SINGOLI
PARAGRAFI - versione 400

| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

*CD CODICI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.
CD CODICI *
TSK Tipo scheda 4 * C 1
LIR Livello catalogazione 1 * C 1
NCT CODICE UNIVOCO *
NCTR |Codice Regione 2 * C 1
NCTN | Numero catalogo generale 8 * numero 1
assegnat
da ICCD
NCTS |Suffisso 2
ESC Ente schedatore 25 * codice
assegnat
da ICCD
ECP Ente competente per tutela 25 * codice 1
assegnat
da ICCD

NORME DI COMPILAZIONE

*CD CODICI

In questo paragrafo vengono registrati i dati cted,ambito del processo della catalogazione, ifieaho
univocamente a livello nazionale il bene associdi® schede che lo descrivdnoln questa sezione del
tracciato vengono anche indicati, tramite codi&nte che ha effettuato la schedatura e I'Ente lche
competenza per la tutela sul bene catalogat@ompilazione del paragrafo & obbligatoria

* TSK Tipo scheda

% In riferimento ad uno stesso bene culturale passmsere redatte nel corso del tempo pitl schedetipata di
aggiornamento o di approfondimento del livello diatogazione (cfr. campo LIR): in questi casi,adize univoco
(cfr. campo NCT) resta sempre lo stesso in quarttatta del medesimo bene (di volta in volta laesta considerata
“vigenté puod essere soltanto una. Anche nei flussi di layaevisti nelSistema Informativo Generale del Catalogo
gestito da ICCD, non possono coesistere due samedmedesimo statd in lavorazion&, “ verificate’ , “ validate' )
che abbiano lo stesso codice univoco. Anche quamddene culturale viene analizzato come bene casple
quindi la sua catalogazione viene articolata inquhede, tali schede devono avere tutte il medesadice univoco
NCT, in quanto, a prescindere dalla specifica mitaddescrittiva applicata in tale situazione, riglemo un bene che
deve essere considerato in modo unitario nellatet#dita; tuttavia, ciascuna scheda ha un promlémtificativo,
poiché al codice univoco si aggiunge l'indicaziose “livello”, diverso per ogni scheda riferita alla specifica
componente individuata (cfr. paragrafo RV/campo RVE
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Indicare la sigla che contraddistingue il modello séheda previsto per il bene
catalogato. Tale indicazione & necessaria per lédiatia individuazione della categoria
del bene e per le procedure di trasferimento delfermazioni catalografiche fra

banche-datiLa compilazione del campo & obbligatoria

Vocabolario chiuso

Il contenuto del vocabolario chiuso corrispondetipb di scheda a cui la
normativa si riferisce: cfr. elenco delle normatritasciate dall'lCCD riportato di

seguitd®.

sigla da inserire tipologia di scheda

nel campo TSK
A Architettura
AT Reperti antropologici
BDI Beni demoetnoantropologici immaterial
BDM Beni demoetnoantropologici materiali
BNB Beni naturalistici-Botanica
BNM Beni naturalistici-Mineralogia
BNP Beni naturalistici-Paleontologia
BNPE Beni naturalistici-Petrologia
BNPL Beninaturalistici-Planetologia
BNZ Beni naturalistici-Zoologia
CA Complessi archeologici
CNS Centri/nuclei storici
D Disegni
F Fotografia
FF Fondi fotografici
MA Monumenti archeologici
Ml Matrici incise
NU Beni numismatici
OA Opere/oggetti d’'arte
OAC Opere/oggetti d’arte contemporanea
PG Parchi/giardini
PST Patrimonio scientifico e tecnologico
RA Reperti archeologici
S Stampe
SAS Saggi stratigrafici
Sl Siti archeologici
SM Strumenti musicali
SMO Strumenti musicali-Organo
SU Settori urbani
TMA Tabella materiali archeologici
VeAC Vestimenti antichi/contemporanei

Livello catalogazione

Indicare la sigla che individua il grado di apprdimento dell'indagine condotta sul

bene in esamé.a compilazione del campo e obbligatoria

Vocabolario chiuso

% || vocabolario viene aggiornato da ICCD con leinigfoni delle schede relative ai nuovi standatdsgiati per la

catalogazione di altri beni.
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sigla da inserire nel note esplicative
campo LIR
I livello di inventario
P livello di precatalogo
C livello di catalogo

Il livello di approfondimento della ricerca vientakilito dal soggetto che é responsabile
della campagna di schedatura, in relazione aircrdperativi e agli obiettivi della
singola amministrazione. Nello specifico, livello di inventario corrisponde alle
informazioni minime richieste per la validita stsdella scheda di catalogo: tali
informazioni dipendono dalla tipologia di normat@aono chiaramente evidenziate nel
tracciato (cfr.Indicazioni di carattere generale per la compilamodi una schedae
nelle norme di compilazione. livello di precatalogoprevede 'acquisizione, oltre alle
informazioni minime obbligatorie, di altre notizaesumibili dall’osservazione diretta
del bene e del suo contesto, con eventuali rimalfaibibliografia essenziale. Infine, il
livello di catalogocorrisponde ad una lettura analitica e ad undatpid approfondito,
che prevede anche ricerche bibliografiche e arstitvie: ovviamente I'impostazione e
I'esito di un’indagine “di catalogo” dipendono daltaratteristiche intrinseche del bene
e dalle sue potenzialita informative.

CODICE UNIVOCO

Indicare il codice univoco che identifica a livebh@azionale il bene e le schede che lo
descrivono. Tale codice € generato dalla concaimazlei valori dei due sottocampi
Codice Region¢NCTR) eNumero catalogo general@dCTN), assegnato dall'lCCH

ed eventualmente d8uffissqNCTS). La compilazione del campo e obbligatoria

*NCTR Codice Regione

Indicare il codice ISTAT che individua la Regione dui ha sede I'Ente competente
(vedi campo ECP) per tutela sul bene catalogat.compilazione del sottocampo é
obbligatoria.

Vocabolario chiuso
Lista dei Codici ISTAT delle Regioni

Esempi
codice da inserire Regione
nel campo NCTR
01 Piemonte
09 Toscana
16 Puglia

*NCTN Numero catalogo generale

Indicare il humero, composto da otto cifrassegnato dall’'lCCDsecondo Il'ordine

progressivo relativo ad una determinata Regione. diescuna Regione la serie di
numeri € compresa fra 00000001 e 99999999. compilazione del sottocampo e

obbligatoria.

Esempi:

2’ Una volta attribuito ad un bend, codice univoco NCTR+NCTN assegnato dall’lstituto Centrale per il
Catalogo non deve essere per nessun motivo modifica soppresspfatte salve le operazioni legate alla revisione
di schede pregresse (cfr. piu avanti il sottocaM@d S e, nel paragrafo RV, il campo RSP).
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00005438
00034567

NCTS Suffisso

Questo sottocampo va utilizzato per I'eventualsséstamento dei numeri di catalogo
generale gia assegnati, in occasione della digit@tione e/o della revisione di schede
pregresse, quando sia necessario modificare le lirdodh schedatura in riferimento
all'individuazione del bene. Il suffisgd costituito dalle lettere dell’alfabeto latinouatte
(26 lettere), in carattere maiuscolo, da utilizzargrogressione, secondo le necessita,
fino ad un massimo di due caratteri (A, B, C ... A,AMB, AC...AZ; BA, BB, BC ...
Bz, ...Z22).

Come gia specificato in precedenza (cfcampo NCT): il codice univoco del bene é
dato dalla concatenazione dei tre codici NCTR, NCTNNCTS (quando presente),
riportati in successione senza spazi o segni di @rpunzione

Esempi
NCTR NCTN NCTS Codice univoco del bene
01 00000108 0100000108
08 00124567 A 0800124567A
12 00003456 AB 1200003456AB

Ente schedatore

Indicare il codice che identifica 'Ente responsabilella redazione della scheda di
catalogo. Tale codice viene assegnato dall'lCCDaedotato nel registro generale dei
soggetti accreditati per effettuare campagne daloghzion&. La compilazione del
campo € obbligatoria

Esempi
codice da inserire Ente
nel campo ESC

S32 Soprintendenza archeologia del Veneto

S238 Soprintendenza Belle arti e paesaggio per le peevih
Siena, Grosseto e Arezzo

S301 Soprintendenza archivistica per il Piemonte
e la Valle d'Aosta

RO8 Regione Emilia-Romagna

NA Provincia di Napoli

D576 Diocesi di Castellaneta

C052021 Comune di Pienza

RMO0175 Biblioteca della Camera dei Deputati

UNISI Universita degli Studi di Siena

UNIRM3 Universita degli Studi Roma Tre

USL1090101 Azienda USL 1 di Massa e Carrara

ISCR Istituto superiore per la conservazione estauro

2 gj tratta di un registro unico, gestito dal’lCCID, cui sono iscritti tutti gli enti (SoprintendezmzRegioni ed enti
locali, Universita, ecc.) che partecipano allevétidi catalogazione accreditate dal MiBACT, carspecifica del ruolo
che svolgono nel processo (ente schedatore, emtpatente, ecc.).
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Al233 Fondazione Museo della Ceramica

*ECP Ente competente per tutela
Indicare il codice che identifica I'Ente sotto lai competenza ricade la tutela o la delega
alla tutela del bene catalog&toTale codice viene assegnato dallICCD ed annatato
registro generale dei soggetti accreditati perteefifee campagne di catalogaziohe
compilazione del campo e obbligatoria

Esempi

codice da inserire nel Ente

campo ECP

SA6 Soprintendenza per i beni culturali e ambientil
Caltanissetta

ICCD Istituto centrale per il catalogo e la docutagione

S245 Soprintendenza Belle arti e paesaggio per le pcevii
Bari, Barletta-Andria-Trani e Foggia

S237 Soprintendenza unica Archeologia, belle apesaggid
per la citta dell’Aquila e i comuni del Cratere

S238 Soprintendenza Belle arti e paesaggio peraence di
Siena, Grosseto e Arezzo

RO1SBL Soprintendenza ai Beni Librari - Regione Piemonte

2 Gli Enti competenti per tutela sono individuatilldanormativa vigente in materia. Nel’ambito detopesso
catalografico, I'Ente schedatore (cfr. campo ESQfrmuto ad informare preventivamente delle atticitée intende
svolgere I'Ente competente interessato e a consegtla stesso gli esiti della campagna cataloggadiffettuata.

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 32 di 200



ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

| BENI IMMATERIALI

*OG BENE CULTURALE *°

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.
oG BENE CULTURALE *
AMB Ambito di tutela MiBACT 50 * C 1
CTG Categoria 250 A 1
OGT DEFINIZIONE BENE *
OGTD | Definizione 150 * A 1
OGTT |Tipologia 100 A 1
OGTW | Parte residuale 100 1
OGTP | Parte componente 100 1
OGTS |Classificazione/repertorio 100 1
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto 100 C 1
OGD DENOMINAZIONE Si
OGDT |Tipo 100 C 1
OGDN | Denominazione 250 *) 1
OGDR | Riferimento cronologico 100 1
OGDS |Note 2000 1
QNT QUANTITA
QNTN | Quantita degli esemplari/degli oggetti componenti 10 ™1 1
QNTI Quantita degli elementi 10 M1 1
QNTR [Quantita parti residuali 10 M1 1
QNTS | Quantita non rilevata 3 ™1 C 1
QNTE |Note 2000 1
0OGC TRATTAMENTO CATALOGRAFICO
OGCT | Trattamento catalografico 100 *) C 1
OGCD | Definizione/posizione parti componenti 100 Si 1
OGCS |Note 2000 1
OGM Modalita di individuazione 250 Si C 1
OGR Disponibilita del bene 50 C 1

NORME DI COMPILAZIONE

*OG BENE CULTURALE

Il paragrafo contiene le informazioni necessarie ljpedividuazione del bene che si sta catalogarido,
relazione alla sua tipologia e al contesto in deng considerato dal punto di vista catalografice.

compilazione del paragrafo € obbligatoria

%0 Questo paragrafo & presente in tutti i modelaliede, ma i suoi contenuti possono variare iziaie alla tipologia
del bene da catalogare (si pensi, ad esempiopedleliarita dei beni immateriali, che richiedon@ustrutturazione dei

dati specifica).
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*AMB Ambito di tutela MiBACT
Indicare I'ambito di tutela del MiBACT nel qualecade il bene in esartfeQualora gli
ambiti di tutela interessati siano pit di dhdndicare quello prevalente oppure
compilare piu schede di catalogo, ognuna relaéila porzione di bene afferente ad uno
specifico ambito di tutela, mettendole poi in redae fra loro (cfr. paragrafo RV-
RELAZIONI). La compilazione del campo e obbligatoria

Vocabolario chiuso
archeologico

architettonico e paesaggistico
etnoantropologico

storico artistico

CTG Categoria
I campo contiene le indicazioni che consentono imjuadrare I'individuazione
terminologica del bene catalogato (cfr. campo O@&l'ambito di una piu ampia e
complessa organizzazione semantica. Tali infornmazéono particolarmente utili per
agevolare le ricerche tematiche e la consultazi@tla banca dati informatizzata.
Per la compilazione fare riferimento alle definrsiconsolidate in ambito catalografico e
agli specifici strumenti terminologici (vocabolaithesauri) pubblicati a cura dei servizi
tecnico-scientificdell’ lCCD?*,

Vocabolario aperto
[il contenuto del vocabolario varia a secondéadgologia di scheda]

*OGT DEFINIZIONE BENE
Il campo contiene le indicazioni che consentonod@aetta e precisa individuazione del
bene in esame (indicato sempre al singolare, agzEnte dei casi in cui la definizione é
convenzionalmente al plurald)iindividuazione del bene descritto nella scheda di
catalogo e data dall'intera sequenza di valori ingéga nel campo OGT. La
compilazione del campo e obbligatoria

*OGTD Definizione

Indicare il termine o la locuzione che individud@ne che si sta catalogando, espressa
secondo la tradizione degli studi specifitia compilazione del sottocampo e
obbligatoria.

Poiché la definizione registrata in questo sottquatma come scopo il riconoscimento,

in ogni situazione, del bene “nella sua interezeaitarieta” (reale o virtuale):

- se si sta catalogando la parte residuale di endindicare in questo sottocampo la
definizione terminologica del bene a cui la parésiduale appartiene e nel
sottocampo OGTW la terminologia specifica che il la parte residuale stessa;

3 Le tipologie di schede disponibili per la catalpigae dei beni culturali sono organizzate in baseiversi settori
disciplinari e si presentano molto piu articolatpetto agli ambiti di tutela previsti dalla sturd amministrativa del
MIBACT. Per questo motivo, per agevolare le ricereh banca dati, in particolare per fini istituzadin € emersa la
necessita di poter raggruppare i beni catalogatjufadi le schede che li descrivono) sulla basdi degbiti di tutela
ministeriali (per richiamare, ad esempio, le dieetipologie di schede che possono afferire all’ambircheologico,
anche se appartenenti a settori disciplinari div&4, NU, PST, ecc.).

32 Come, ad esempio, nel caso di beni immobili in @mvivono strutture di interesse archeologicoretistre di
interesse architettonico.

% In proposito si rimanda a quanto disponibile $tal web istituzionale alla pagina:
http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/47 $sdard-catalografici
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nel caso che le parti residuali pertinenti ad undegimo manufatto siano piu di una
(caso che si puo riscontrare, ad esempio, per @rtieprcheologici), indicare in
guesto sottocampo OGTD la definizione terminologies bene a cui le parti
residuali appartengono, specificandone il numerb swtocampo QNTR e la
consistenza rispetto al manufatto intero origimakesottocampo STC/STCS);

- nel caso in cuinon sia possibile identificare il bene a cui appamte la parte
residuale si valorizzera solo questo sottocampo, inseretao definizione
terminologica (generica o specifica) che la inding

- Se si sta catalogando la parte componente dieme complessche viene trattato
catalograficamente come tile indicare in questo sottocampo la definizione
terminologica che individua I'intero bene complessmel sottocampo OGTP la
terminologia specifica che individua la parte compae in esame.

Cfr. gli esempi alla fine del paragrafo.

Vocabolario aperto
[il contenuto del vocabolario varia a secondéadgologia di scheda]

OGTT Tipologia
Indicare eventuali specifiche morfologiche o fumeilh, utili a completare la definizione
del bene per una sua piu puntuale individuazione.

Vocabolario aperto
[il contenuto del vocabolario varia a secondaadi@fiologia di scheda]

OGTW Parte residuale

Questo sottocampo va utilizzato solo se si stal@géando la parte residuale di un bene
identificato dal catalogatore.

In tale situazione, va indicata nel precedenteosathpo OGTD la definizione del bene
a cui la parte residuale appartiene e in guestocohpo la terminologia specifica che
individua quest'ultima.

Nel caso in cunon sia possibile identificare il bene a cui appamne la parte residuale
si valorizzera solo il sottocampo OGTD (vedi), is®lo la definizione (generica o
specifica) che la individua.

Se di un oggetto si conservano piu parti residuglieste_norvengono elencate nel
sottocampo OGTW,; in tali situazioni, nel sottocamP&TD viene registrata la
definizione del bene in esame, nel sottocampo QN@&e fornita la quantita delle
parti residuali e nel campo STC - STATO DI CONSERWQAE si dara conto dello
stato di conservazione complessivo del bene catdogispetto alla situazione
originaria.

OGTP Parte componente
Questo sottocampo va utilizzato solo se si stalegémdo la parte componente di un
bene complessthe viene trattato catalograficamente cometale

3 In questo caso il bene individuato come bene cessol (cfr. sottocampo OGTV) viene descritto congitede, di
cui una relativa all'insiemestheda madpee “n” altre schede relative alle parti componesthede figlig cfr.
sottocampo OGCT e paragrafo RV/campo RVE.

% In questo caso il bene individuato come bene cessol (cfr. sottocampo OGTV) viene descritto conggitede, di
cui una relativa all'insiemes¢heda madijee “n” altre schede relative alle parti componesthede figlig cfr.
sottocampo OGCT e paragrafo RV/campo RVE.
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In tale situazione, va indicata nel precedenteosathpo OGTD (vedi) la
definizione che individua l'intero bene complessdnequesto sottocampo la
terminologia specifica che individua la parte comge in esame. Alla
definizione della parte componente si puo aggitmgedopo una barra “/”
seguita da uno spazio - l'indicazione della sudzimse “fisica” nell'ambito del
bene complesso (cfr. esempi alla fine del parayrafo
Nel caso in cui si valorizzi questo sottocampeve essere indicata nel paragrafo
RV/campo RVE/sottocampo RVEL la posizione chepatte occupa all'interno del
sistema relazionale definito dalla strutturazionemplessa(cfr. RVEL, norme di
compilazione).

OGTS Classificazione/repertorio
Indicare i rinvii all’eventuale classificazione dekne catalogato, con riferimento ai
repertori riconosciuti nello specifico ambito digiaare®.

OGTV Configurazione strutturale e di contesto
Indicare la configurazione strutturale del bene sil&ta catalogando, anche in relazione
ad un contesto di appartenenza.

Vocabolario chiuso
[il contenuto del vocabolario pud vaeiam relazione al tipo di scheda; nella
tabella che segue sono indicate le definizioniytilizzate]

valore da inserire

nel sottocampo OGTV o
note esplicative

termine

generico termine specifico

Bene univoco, considerato non
scomponibile in parti, che pertanto
viene descrittanediante un’unica
schedadi catalogo.

bene semplicé

La parte residuale viene trattata sempre

bene semplice | parte residuale :
come bene semplice.

Bene univoco, ma considerato
bene scomponibile in piu parti, ciascuna
compless® con proprie significative
caratteristiche, sulla base della
conformazione fisica e formale e/o
dell’organizzazione dell'appara

Si considera convenzionalmeritparte’ : sia un elemento costitutivo del bene; sia untamhe fa parte di un insieme
strutturalmente unitario trattato come tale daltpudi vista catalografico; sia una porzione icordiga circoscritta (un
riquadro figurativo delimitato da una cornice realaipinta; un riquadro figurativo che occupa um@azo fisico
preciso, come una parete; ecd.)ivello della scomposizione in parilipende, oltre che dalla configurazione del bene,
anche dalle informazioni a disposizione e dal grddiapprofondimento dellindagine; pertanévariabile e non
determinabile a priori
3% A questo campo possono essere associati, a sedefdaviluppo della disciplina e della letteratscientifica, o

un vocabolario aperto o $ipgtezocabolari di supporto, per i quali si rinva sito istituzionale dell’'lCCD alla pagina
http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/47 8sdard-catalografici
37 La definizionebene semplicé da considerarsi equivalente, anche se metodaiogicte pit corretta, rispetto alle
definizioni“ bene singolb e* bene individud utilizzate in passato in ambito catalografico.
% La definizionebene complessd da considerarsi equivalente, anche se metodalogiate pil corretta, rispetto alle
definizioni“ bene compositoe“ bene compostoutilizzate in passato in ambito catalografico.
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figurativo e decorativo.

Questo tipo di bene, comunque riteny
unitario, puo essere descritto con ung
sola scheda oppure con piu scheddi
cui una relativa all'intero bene
(convenzionalmente detsgheda
madre*® e “n” altre relative alle parti
componenti (convenzionalmente dett
schede figli¥®: il trattamento
catalografico applicato viene
specificato nel sottocampo OGCT
(vedi).

ito
|

¢

bene complessd

ciclo

Bene complesso costituito da una
sequenza figurativa (pittorica, musiva
scultorea) di tipo narrativo, dal tema
iconografico definito e senza soluzior
di continuita, la cui descrizione pud
essere segmentata in piu parti.

Per il trattamento catalografico cfr.
“bene complesso”.

bene complessd

insieme

Bene complesso costituito da piu
oggetti fisicamente distinti fra loro
ciascuno con proprie caratteristiche
autonome.

Per il trattamento catalografico cfr.
“bene complesso”.

Il numero degli oggetti che
costituiscono l'insieme viene
specificato nel sottocampo QNTN
(vedi).

bene complessd

paio

Bene complesso composto da due ul
accoppiate, in relazione al corpo
umano (es. un paio di scarpe; un pai
di guanti).

nita

bene complessd

parte compone

nearte componente di un be
complesso.

ne

bene complessd

serie

Bene complesso costituito da un
raggruppamento dieni con attributi
uguali, o con caratteristiche di stretta
omogeneita e/o in stretta successione
numerico - iconografica - di posiziong
fra loro (ad es. una serie di stampe;

%9 |n proposito vedere avanti il campo OGC e, nehgeafo RV-RELAZIONI, il campo RVE.

“0 Cfr. nota precedente.
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una serie di candelabri; una serie di
monete; una serie di scatole

entomologiche; una serie di ocarine d
produzione industriale; ecc.).

La definizione dei beni che
costituiscono una serie € indicata al
singolare nel sottocampo OGTD e la
catalogazione viene effettuata
preferibilmente con una sola scheda.

La quantita deglesemplariche
compongono la serie viene specificata
nel sottocampo QNTN (vedi).

Nel caso in cui una serie sia composta
da esemplari che a loro volta
comprendono pielementi(es.: una
serie di custodie di carte da gioco, che
contengono ciascuna “n” carte; una
serie di scatole entomologiche che
contengono ciascuna “n” insetti), il
numero complessivo di questi ultimi
puo essere indicato nel campo QNTI
(vedi).

Definizione da utilizzare nei casi
particolari in cui la parte componente
parte componentadi un bene co_mpl_esso e anche un pajo
- paio (ad es. un paio di calze, parte

componente di un costume di
carnevale)

bene complessd

Definizione da utilizzare nei casi
particolari in cui la parte componente
parte componentedi un bene complesso € anche una serie
- serie (ad es. una serie di posate, parte
componente di un servizio di posate)

bene complessd

Per la compilazione del campo, indicare in primagl il termine genericaehe individua
la configurazione strutturale del bene e quindvasato da una barra (*/”) seguita da uno
spazio, iltermine specific@iu opportund'.

Esempi:

bene semplice

bene semplice/ parte residuale

bene complesso/ insieme

bene complesso/ serie

bene complesso/ parte componente - paio

1 Occorre qui ricordare che I'operazione di definigadella configurazione strutturale di un bene hdoute carattere
soggettivo, in quanto € condizionata sia dalla forione del catalogatore, sia dalla specifica situezin cui viene
svolta I'indagine.
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DENOMINAZIONE

Informazioni relative alle denominazioni (e/o dedioni) attestate nel corso del tempo
per il bene in esame. Il campo é ripetitivo. Ingemreza di denominazioni e/o dedicazioni
diverse, registrare i dati relativi a ciascunaiz#dndo la ripetitivitd del campo e

procedendo, se possibile, secondo ordine cronadgierso, dalla piu recente alla piu
antica, o comunque registrando per prima la denaxione ufficiale o quella di uso

corrente.

OGDT Tipo
Precisare il tipo di denominazione (o dedicaziated)bene.

Vocabolario chiuso
altra lingua
attribuita

attuale

attuale di uso corrente
attuale ufficiale
consuetudinaria
dialettale

gergale

idiomatica

locale

originaria

storica

(*) OGDN Denominazione
Indicare la denominazione o la dedicazione del behesottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

OGDR Riferimento cronologico
Indicare I'epoca alla quale risale la denominazimka dedicazione). Per la
compilazione fare riferimento all’Appendice Note per le indicazioni cronologiche.

OGDS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberoferite alla denominazione o alla
dedicazione del bene. In particolare, in questdosampo si possono inserire i
riferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da
seguire nei rimandi vedi il testo introduttivodicazioni di carattere generale per la
compilazione di una schegda

QUANTITA’
Informazioni sulla consistenza del bene descrigtlanschedada utilizzare solo nel
caso in cui la quantita sia diversa da u(fatta eccezione per ldlene complesso/ paio
la cui quantita e implicita nella stessa configioae strutturale).

(*) 1 QNTN Quantita degli esemplari/degli oggetti compoenti

Nel caso di urbene complessdentificato comeserie o comeinsieme(cfr. le rispettive voci
nel vocabolario del sottocampo OGTV), specifichreimero, espresso in cifre, degli esemplari
0 degli oggetti componentiSi tratta, infatti, di un’informazione rilevante mpayli
accertamenti quantitativi della consistenza delipainio culturale, in particolare ai fini
della tutelall sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtesta sua compilazione é
alternativarispetto ai sottocampi QNTI, QNTR e QNTS.

(*) 1 QNTI Quantita degli elementi
Questo sottocampo puo essere utilizzato per sgareifil numero complessivo, espresso in
cifre, degli elementthe costituiscono il bene catalogato, nel casosgsminsiemeo unaserie
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i cui esemplari/oggetti componenti (vedi il preagdesottocampo QNTN) comprendono
ciascuno piu elementil sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtestla sua
compilazione elternativarispetto ai sottocampi QNTN, QNTR e QNTS.

(*) 1 QNTR Quantita parti residuali

Nel caso che si stia schedando un bene di cuinsiereano piu parti residuali, indicarne
la quantita in questo sottocampo, specificandoneolasistenza rispetto al manufatto
intero nel sottocampo STC/STCiEsottocampo presenta un’obbligatorieta di cowates
la sua compilazione @ternativarispetto ai sottocampi QNTN, QNTI e QNTS.

(*) 1 QNTS Quantita non rilevata

Nel caso in cui non sia possibile per motivi pratilevare la consistenza numerica del
bene descritto nella scheda (come, ad esempioa fiafle di revisione di schede
pregresse), valorizzare questo camplo.sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contestoe la sua compilaz+ione @lternativarispetto ai sottocampi QNTN, ONTI e
QNTR.

Vocabolario chiuso
valore da inserire note esplicative
nel sottocampo QNTS

ONR Quantita Non Rilevata

ONTE Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libemiferite alla consistenza numerica del
bene descritto nella scheda. In particolare, iestu sottocampo si possono inserire i
riferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da

seguire nei rimandi vedi il testo introduttivndicazioni di carattere generale per la

compilazione di una schega

0oGC TRATTAMENTO CATALOGRAFICO
Questo campo va utilizzato solo nel caso in cutisi catalogando un bene individuato
come “bene complessdtfr. sottocampo OGTYV).
Questa tipologia di bene, infatti, pu0 essere ogth con una sola scheda oppure con
pit schede, di cui una complessigglieda madnee “n” schede per le parti componenti
(schede figli¥? L'applicazione dell’'una o dell’altra modalita e@ipde dall’approccio al
bene adottato dal catalogatore, anche in relaathaesituazione in cui si trova ad operare
e agli obiettivi individuati dal soggetto respongatdella catalogazione (censimento,
inventariazione, operazioni piu complesse finaliezamostre o pubblicazioni, ecc.).
Pertantonel caso si stia catalogando un bene compless@pertuno specificare nella
scheda che lo descrive nel suo insieme il trattameatalografico applicato.
Nelle schede che descrivono le parti components &acompilazione del sottocampo
OGTP (vedi), del sottocampo OGTV (vedi) e del caniPdE (vedi) ad indicare |l
trattamento catalografico applicato dal catalogator

(*)OGCT Trattamento catalografico
Specificare come viene trattato dal punto di visagalografico il bene complessb.
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesto.

VVocabolario chiuso

| valore da inserire nel | note esplicative

42 Cfr. sottocampo OGCT e paragrafo RV/campo RVE.
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sottocampo OGCT

scheda unica Questa definizione sta ad indicare che il
bene, anche se riconosciuto dal punto di
vista strutturale come un “bene complessg
(cfr. vocabolario del sottocampo OGTV),
viene descritto con una sola scheda.

Questa definizione sta ad indicare che il
scheda di insieme bene che si sta catalogando, individuato
come bene complesso (cfr. vocabolario de
sottocampo OGTYV), viene trattato
catalograficamente come tale e che la
scheda che si sta redigendo € quella che |
descrive in generals¢heda madie nel
paragrafo RVRELAZIONI/campo RVE-
Struttura complessandra compilato il
sottocampdrVEL - Livello nella struttura
complessa con valore “0” (cfr. le relative
norme di compilazione).

o

OGCD Definizione/posizione parti component?

In questo sottocampo si pud specificare la definigi e la posizione delle parti che
compongono il bene complesso individual® catalogatorganche qualora il bene
venga descritto con un’unica scheda: cfr. sottoea®@@CT). Il campo e ripetitivo; va
utilizzata una diversa occorrenza per indicaredfintzione e la posizione di ciascuna
parte individuata, dividendo le due informazionnama barra “/” seguita da uno spazio
(cfr. esempi riportati alla fine del paragrafo). tampilazione di questo sottocampo é
necessaria, in particolare, per quei beni complessui componenti costitutive non si
presentano fisicamente ‘separate’ e quindi di pagid chiaramente identificabili (come
nel caso dellhsieme del paio, dellaseri@: in tali situazioni, infatti, I'individuazione
delle parti e frutto di un processo analitico sdtjge e strettamente funzionale alla
lettura del bene.

OGCS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberderite al trattamento catalografico del
bene complesso (ad es. per quelle situazioni nekdi il bene viene descritto con una
sola scheda). In particolare, in questo sottocasapmssono inserireriferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

OGM Modalita di individuazione
Indicare la modalita che ha consentito I'individiom® del bene in esame e che e
indicativa della tipologia e della consistenza tiuae informazioni presenti nella
sched&’. Il campo & ripetitivo.

VVocabolario chiuso

*3In una successiva attivita di approfondimento’helagine sul bene, le parti potranno essere désdn specifiche
schede di parte componenselijede figlig

“ Le informazioni specifiche sulle modalita che hanoconsentito Iindividuazione del bene (es.: rifieeiti
bibliografici; dati su ricognizioni di superficienformazioni sulla collezione di appartenenza; eeanno registrate
negli appositi campi del tracciato della schedeadalogo.
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valore da inserire nel campo OGM tenesplicative
appartenenza ad una collezione o raccoltada utilizzare per i beni mobili
privata

appartenenza ad una collezione o raccoltada utilizzare per i beni mobili
pubblica

carotaggio

cartografia storica

dati bibliografici

dati di archivio

documentazioni audio-visive

fonti orali

fotointerpretazione/fotorestituzione

indagini archeologiche

indagini geomorfologiche

prospezioni geofisiche

ricognizione archeologica

rilevamento sul campo

scavo archeologico

sopralluogo

OGR Disponibilita del bene
Indicare se il bene al momento della redazioneadsitheda sia materialmente
disponibile, oppure se un bene, gia catalogato iass@o, al momento
dell'aggiornamento della scheda non sia piu didgtmi(a causa di furto, distruzione
per evento naturale, ecc.).

Vocabolario chiuso
bene disponibile
bene gia catalogato, non piu disponibile

ESEMPI DI COMPILAZIONE DEI CAMPI OGT, QNT, OGC

Scheda&\, Architettura
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OoGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione
palazzo

OGTT |Tipologia
reale

OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso

0oGC TRATTAMENTO CATALOGRAFICO DEL
BENE COMPLESSO

OGCT |Trattamento catalografico
scheda unica

OoGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione
porto

OGTT |Tipologia
commerciale

OGTP | Parte componente
banchina

OGTV |Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso/ parte componente

SchedaT, Reperti antropologici

OoGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione
reperti antropologici pertinenti a piu individui

OGTT |Tipologia
reperto osteo-dentario, reperto provvisto di tessut
molli

OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso

0oGC TRATTAMENTO CATALOGRAFICO DEL
BENE COMPLESSO

OGCT |Trattamento catalografico
scheda unica

ScheddDM, Beni demoetnoantropologici materiali

OGT

DEFINIZIONE BENE

OGTD

Definizione
costume di Carnevale

OoGTV

Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso

OGC

TRATTAMENTO CATALOGRAFICO DEL
BENE COMPLESSO

OGCT

Trattamento catalografico
scheda di insieme
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OGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione

costume di Carnevale

OGTP | Parte componente

cappello

OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso/ parte componente

ScheddA , Monumenti archeologici

OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione

tempio
OGTT |Tipologia
tetrastilo
OGTW | Parte residuale
cella

OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene semplice/ parte residuale

Schedd¥U, Beni numismatici

OGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione

tessera

OGTT |Tipologia

olearia

OGTV | Configurazione strutturale e di contesto

bene complesso/ serie

QNT QUANTITA

QNTN | Quantita degli esemplddegli oggetti componenti
10

OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione

moneta

OGTS |Classificazione/repertorio
RIC |, 88

Sched@A, Opere/oggetti d’arte

OGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione

polittico

OGTW | Parte residuale

anta

OGTV |Configurazione strutturale e di contesto
bene semplice/ parte residuale
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OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
altare
OGTT |Tipologia
a cofano
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso
OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
altare
OGTT |Tipologia
a cofano
OGTP | Parte componente
mensa
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso/ parte componente
OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
moschetto a ripetizione ordinaria
OGTS |Classificazione/repertorio
rolling block “Remington”

Sched?A, Reperti archeologici

OGT DEFINIZIONE BENE

OGTD | Definizione
anfora

OGTT |Tipologia
olearia

OGTW | Parte residuale
puntale

OGTS |Classificazione/repertorio
Keay LXII

OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene semplice/ parte residuale

Schedal, Siti archeologici

OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
area ad uso funerario
OGTT |Tipologia
catacomba
OGTP | Parte componente
galleria/ Nord-Ovest
OGTV |Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso/ parte componente

ScheddM, Strumenti musicali
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OoGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
chitarra battente
OGTT |Tipologia
a 4 ordini
OGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
chitarra battente
OGTT |Tipologia
a 4 ordini
OGTW | Parte residuale
manico
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene semplice/ parte residuale
OoGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
batteria
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso/ insieme
OoGT DEFINIZIONE BENE
OGTD | Definizione
batteria
OGTP |Parte componente
cassa rullante
OGTV | Configurazione strutturale e di contesto
bene complesso/ parte componente

SchedBMA , Tabella materiali archeologici

OGT

DEFINIZIONE BENE

OGTD

Definizione

Materiale proveniente da Unita Stratigrafica

OGTT

Tipologia
ceramica, vetro, metallo
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

RV RELAZIONI

STRUTTURA DEI DATI

lun. | rip. obb. | voc. vis.
RV RELAZIONI
RVE STRUTTURA COMPLESSA
RVEL |Livello nella struttura complessa 25 *)
RVEZ |Note 2000
RSE RELAZIONI CON ALTRI BENI Si
RSER | Tipo relazione 100 *) C 1
RSES | Specifiche tipo relazione 2000 1
RSET | Tipo scheda 4 *) C 1
RSED | Definizione del bene 100 1
RSEC | Identificativo univoco della scheda 40 *) 3
REZ Note 2000 3
RSP Codice ICCD soppresso 50 Si 1

NORME DI COMPILAZIONE
RV RELAZIONI

In questo paragrafo vengono registrate le inforor@zche riguardano le relazioni fra le diverse ipart
(insieme e parti componenti) che costituiscono enebindividuato e descritto corbene compless(efr.
paragrafo OG, sottocampi OGTV e OGCT) e le relazitwe intercorrono fra il bene in esame e altriiben
catalogati, della stessa o di diversa tipologia.

RVE STRUTTURA COMPLESSA
Quando il bene in esame corrisponde ad un benglesso che viene analizzato per
tale specificitéS, la sua descrizione viene articolata in una schddansieme
(convenzionalmente chiamasaheda madiee in “n” schede per le parti componenti
(convenzionalmente chiamadehede figlig la prima contiene la descrizione d’insieme
del bene, mentre le altre contengono le informazpecifiche relative ad ogni singola
componente. Tali schede - quella complessiva eleuelative alle singole parti
componenff - hanno tutte il medesimo codice univoco NCT,qiranto si riferiscono
ad un bene che, a prescindere dalla particolarealitdbddescrittiva applicata, deve
essere considerato in modo unitario; ciascuna de dsa comunque un proprio

> Un bene, pur essendo complesso, ovvero formaadacon attributi specifici che richiedono unétuea analitica
(cfr. paragrafo OG/campo OGT/sottocampo OGTYV), glulte essere catalogato con un’unica scheda (algrdo
OG/campo OGC/sottocampo OGCT) e quindi descritto sei suoi aspetti generali o di insieme, senzndere nei
livelli descrittivi delle singole componenti.

“% per l'individuazione delle parti di un bene congsle cfr. quanto gia indicato nelle note al sottqua@GTP.
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identificativo, poiché al codice univoco nazion®€T si aggiunge l'indicazione del
“livello”, diverso per ogni scheda (cfr. sottocamRWEL)"".

Il rapporto che intercorre fra il bene complesstiansua interezza e ciascuna singola
parte o sottoparte componente esprime la relazi@ugproca € composto da/é
componente diSia le parti che le sottoparti dipendono tuttdadscheda di insieme che
descrive il bene complesso (quindi anche eventseliiede di sottoparti “puntano’
direttamente allacheda madrdi riferimento).

(*)RVEL Livello nella struttura complessa

Il sottocampo indica, in forma numerica, la posigali ciascuna scheda all'interno del

sistema relazionale definito dalla strutturazioamplessa:

- nella scheda di insieme il sottocampo viene ctatggsemprecon valored

- nelle schede delle singole pattsottocampo viene compilato con valori numerici
progressivi 1, 2, 3 ecc.

Nel caso di ulteriori scomposizioni, la humeraziafieciascuna sottoparte rimanda al

numero di livello attribuito alla scheda della patbmponente cui si riferisce, seguito da

un punto e quindi dal numero che indica il livefitiribuito alla sottoparte componente

stessa (2.1, 2.2, 2.3, ecc.). Nel meccanismo detiaposizione € opportuno seguire un

“verso” di lettura del bene (dal basso verso I'aiecondo ordine orario o antiorario,

ecc.) al fine di proporre una sequenza ordinatka rkdscrizione strutturale; la modalita

prescelta puo essere esplicitata nel campo RVEMote Il sottocampo presenta

un’obbligatorieta di contesto.

Esempi
Bene complesso

Codice univoco del bene (NCT) 1200345678
(NCTR+NCTN)

Identificativo univoco della
scheda di insieme
(o scheda madie

Identificativo univoco della scheda di
una parte componente
(o scheda figlia

Identificativo univoco della scheda di
una parte componente
(o scheda figlia

1200345678-0
(NCTR+NCTN-RVEL)

1200345678-1
(NCTR+NCTN-RVEL)

1200345678-8
(NCTR+NCTN-RVEL)

Identificativo univoco della scheda di
una sottoparte componente
(o sottoscheda figlia

1200345678-8.1
(NCTR+NCTN-RVEL)

RVEZ Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libendtjli per motivare e/o commentare la
struttura del bene complesso descritta nel campd.RM particolare, in questo
sottocampo si possono inserirgiferimenti alla documentazione di corredo che si
ritiene utile citare (per i criteri da seguire n@nandi vedi il testo introduttivo

*" Per indicare lidentificativo univoco di una scledli catalogo relativa ad un bene complesso (schida
insiemescheda madreppure scheda di una parte componsntefda figlia &€ necessario trascrivere di seguito i valori
NCTR+NCTN+eventuale NCTS, senza spazi, facendospguire I'indicazione del livello (cfr. sottocamBVEL),
separando tale valore dai precedenti medianteghsé-", senza spazi (Esempio: 0900000236-1: cfr. la kabel
riassuntiva riportata piu avanti).
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Indicazioni di carattere generale per la compilamodi una schedaad esempio, nel
caso specifico della descrizione di un bene comspl@solto articolato, si pud allegare
alla scheda di insiemsd¢heda madijeuno schema grafico per rappresentare le relazioni
che intercorrono fra I'insieme e le parti compomnemdividuate.

RSE RELAZIONI CON ALTRI BENI
Informazioni che riguardano i collegamenti che possintercorrere tra il bene in esame
e altri beni catalogati della stessa o di diveipsaldgia. Il campo € ripetitivo.

(*)RSER Tipo relazione
Indicare il tipo di relazione che intercorre trdodne catalogato e un altro bene, anch’esso
catalogatoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso

valore da inserire note esplicative
nel sottocampo RSER

Il bene in esame fa riferimento ad un
altro bene che ne costituisce il luogo di
collocazione al momento della
catalogazione.

€ contenuto in

Il bene in esame fa riferimento ad un
altro bene che ne costituisce la sede di
provenienza, prima della sua attuale
collocazione.

era contenuto ir

Il bene in esame fa riferimento ad un
€ stato rinvenuto ir altro bene che ne costituisce la sede di
rinvenimento archeologico.

Il bene in esame fa riferimento ad un

e coinvolto in ) \ . .
bene immateriale in cui € coinvolto.

Il bene in esame fa riferimento ad un
e stato realizzato in altro bene che ne costituisce la sede di
produzione/realizzazione.

Il bene in esame fa riferimento ad un
e riutilizzato in altro bene che lo riutilizza in tutto o in
parte.

Il bene in esame fa riferimento ad un

© rappresentato in altro bene che lo rappresenta.

Il bene in esame fa riferimento ad un
altro bene che lo comprende.

e compreso in i ] : -
P Da utilizzare solo per i beni mobili.

Il bene in esame fa riferimento ad un
altro bene con cui € in relazione
urbanistico - ambientale.

€ in relazione urbanistico -
ambientale con

Il bene in esame fa riferimento ad un
altro bene con cui € in relazione per
motivi diversi da quelli formalizzati
nelle altre definizioni previste dal

€ in relazione con
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vocabolario (la motivazione va
specificata nel sottocampo RSES).

La metodologia catalografiaprevede che, in considerazione della situazioree sith
vuole descrivere e sulla base della definizionesqeka fra quelle disponibili nel
vocabolario chiuso (individuate come le piu ricotidra le diverse tipologie di beni), la
relazione venga instaurata da un bene verso untatre (elazione dirett, registrando

i dati necessari nel campo RSE della scheda diogatahe descrive il bene dal quale
parte la relaziorf& Il bene verso il quale viene instaurata talezietae diventa a sua
volta soggetto dellaelazione inversanella scheda di catalogo che lo descrive non
viene inserito alcun valore, ma la gestione infdrmzata permette di stabilire
collegamenti che consentono la navigazione frathede in rapporto fra loro, nonché -
come avviene nel sistenfdGECweb di comporre tabelle riassuntive, in modo da poter
ricostruire i vari contesti di appartenenza (terréli, funzionali e concettuali). | diversi
tipi di relazione vengono esplicitati con definiziaeciproche opposte, eccetto i casi di
tipo correlativo € in relazione...), per i quali le definiziondirettalinversacoincidono,

in quanto - essendo paritetiche - si pongono stsso piano concettuale (cfr. nella
tabella che segue le ultime tre definizioni): it &asi di tipo correlativo, la procedura
catalografica prevede che, scglter convenzionen bene di riferimento fra i beni che
appartengono ad un medesimo contesto relazioraddtrgbeni rinviino tutti ad esso.

Relazione diretta Relazione inversa

(cfr. definizioni del vocabolario
chiuso del campo RSER,; il soggett

(il soggetto ¢ il bene verso il quale
oviene instaurata la relazione diretfa)

e il bene dal quale si instaura Ia

relazione)

€ contenuto in contiene

era contenuto in conteneva

e stato rinvenuto in e sede di rinvenimento di
e coinvolto in coinvolge

e stato realizzato in

e sede di realizzazione di

N

e riutilizzato in

riutilizza

€ rappresentato in

rappresenta

€ compreso in

comprende

€ in relazione urbanistico
ambientale con

€ in relazione urbanistico
ambientale con

e in relazione con

e in relazione con

RSES Specifiche tipo relazione

“8 Nella gestione delle relazioni viene privilegitisitica che prevede di puntare dal singolo benemdltro bene e non
dall'uno ai molti: nel cascad esempioche si vogliano schedare numerosi beni mobiliocati in un bene immobile,
la relazione andra instaurata a partire dalla sthdidciascun bene mobile verso la scheda che desiribene
immobile, selezionando nel vocabolario chiuso d#loeampo RSER la locuziori€ contenuto ih; in modo analogo,
nel caso che si vogliano schedare numerosi beheatogici immobili rinvenuti in un medesimo sitocheologico a
seguito di un’indagine di scavo, la relazione aridsdaurata a partire dalla scheda di ciascun lman®bile verso la
scheda che descrive il sito archeologico, selendoael vocabolario chiuso del sottocampo RSERv¢adione” &
stato rinvenuto ifi .

9 Cfr. i casi esemplificativi riportati alla fine tie norme di compilazione del campo RSE.

0 Nella scheda di catalogo che descrive il beneovitguale viene instaurata felazione direttanon viene registrata
nel campo RSE leelazione inversaNel SIGECWEHBarelazione inversaiene comunque attivata ed evidenziata nelle
tabelle che riassumono le relazioni che coinvolgaascun bene.
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Specifiche sul tipo di relazione, utili a chiaritetipo di rapporto che intercorre tra il
bene catalogato e un altro bene, anch’esso gidogata, in particolare per quanto
riguarda la “relazione con”, essendo quest’ultinmotipo di relazione di carattere piu
generale. Per valorizzare il sottocampo, inserime primo luogo le definizioni
formalizzate indicate negli esempi, utili per agave le ricerche in banca dati, alle
guali possono seguire ulteriori notizie a testetib

Esempi:

[per il tipo “e in relazione con”]

correlazione di contesto

correlazione di posizione

correlazione di rapporto [con un prototipo, uodello, una matrice]
correlazione stilistica

correlazione funzionale

[per il tipo “e riutilizzato in"]
reimpiego edilizio
reimpiego epigrafico
reimpiego ornamentale
reimpiego strumentale
reimpiego strutturale

ecc.

(*)RSET Tipo scheda

Indicare il tipo di scheda con cui & catalogatbehe posto in relazione con il bene in
esame. Va indicata la sola sigla della schédattocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto

Vocabolario chiusc*

sigla da inserire tipologia di scheda

nel campo TSK
A Architettura
AT Reperti antropologici
BDI Beni demoetnoantropologici immaterial
BDM Beni demoetnoantropologici materiali
BNB Beni naturalistici-Botanica
BNM Beni naturalistici-Mineralogia
BNP Beni naturalistici-Paleontologia
BNPE Beni naturalistici-Petrologia
BNPL Beninaturalistici-Planetologia
BNZ Beni naturalistici-Zoologia
CA Complessi archeologici
CNS Centri/nuclei storici
D Disegni
F Fotografia
FF Fondi fotografici
MA Monumenti archeologici
MI Matrici incise
NU Beni numismatici
OA Opere/oggetti d'arte

*L |l vocabolario viene aggiornato da ICCD con leiniefoni delle schede relative ai nuovi standatdsgiati per la
catalogazione di altri beni.
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OAC Opere/oggetti d’arte contemporanea
PG Parchi/giardini

PST Patrimonio scientifico e tecnologico
RA Reperti archeologici

S Stampe

SAS Saggi stratigrafici

Sl Siti archeologici

SuU Settori urbani

SM Strumenti musicali

SMO Strumenti musicali-Organo

TMA Tabella materiali archeologici

VeAC Vestimenti antichi/contemporanei

RSED Definizione del bene

Indicare il termine o la locuzione che individuabine con cui viene instaurata la
relazione. La definizione deve coincidere con ibwa inserito nel sottocampo OGTD
della scheda di catalogo che descrive tale bene.

(*)RSEC Identificativo univoco della scheda

Indicare lidentificativo univoco della scheda mela al bene, o ad una sua parte o
sottoparte componente, con cui si vuole instauearelazione. L'identificativo univoco
deve rispettare la sintassi dei valori definitalanehetodologia catalografica ICCD gia
citata in precedenza (cfr. norme di compilazionecdenpi NCT e RVE)Il sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto

Esempi:
Valori identificativi della scheda del bene Identificativo univoco della
(o di una sua parte componente) con cui [sscheda da inserire nel
vuole instaurare la relazione sottocampo RSEC
NCTR NCTN NCTS RVEL
01 00000108 0100000108
08 00124567 F 0800124567F
12 00003456 0 1200003456-0
05 00002864 AB 1 0500002864AB-1
16 00784356 C 3.1 1600784356C-3.1
REZ Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libendtjli per motivare e/o commentare le
relazioni instaurate fra il bene in esame e akmilbcatalogati, registrate nelle diverse
occorrenze del campo RSE. In particolare, in questmpo si possono inserire i
riferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da
seguire nei rimandi vedi il testo introduttivindicazioni di carattere generale per la
compilazione di una schedaad esempio, nel caso specifico di un bene itwséariun
contesto relazionale molto articolato, si puo ahegalla scheda uno schema grafico per
rappresentare l'intera ‘rete’ di rapporti che lgdeo ad altri beni culturali.
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ESEMPI DI COMPILAZIONE - campo RSE:

Un bene archeologico mobile, descritto con schieflaé conservato in un museo
che ha sede in un monumento archeologico, catalagat la scheda MA. Se si
vuole stabilire una relazione fra i due beni, péidh metodologia catalografica
prevede che la relazione sia instaurata a parirébeéne contenuto” verso il “bene
contenitore” (cfr. definizioni disponibili nel vobalario chiuso del campo RSER-
Tipo relaziong nel campo strutturato RSE della scheda RA clserde il bene
mobile contenuto andranno inseriti i valori indicdit seguito (nell’esempio sono
stati compilati soltanto i sottocampi con obbligata di contesto)

scheda RA che descrive il bene mobile contenuto:
compilazione del paragrafo RV/campo RSE

RSE RELAZIONI CON ALTRI BENI
RSER € contenuto in

RSET MA

RSEC 0100000108

Una pieve, bene architettonico descritto con sch&da in relazione urbanistico
ambientale con un centro storico, catalogato cascheda CNS. Trattandosi in questo
caso di una correlazione di tipo paritetico, comevjsto dalla metodologia catalografica
(vedi sopra) si sceglie un “bene di riferimenta fuelli presi in esame (ad es. il centro
storico). Nella scheda dell'altro bene (la pievejisvia al bene di riferimento, come
indicato di seguito

scheda A che descrive il bene immobile che rinWal®o bene immobile
preso come riferimento della correlazione di ti@itetico “@ in relazione
urbanistico ambientale con”):

compilazione del paragrafo RV/camB&E

RSE RELAZIONI CON ALTRI BENI

RSER e in relazione urbanistico ambientale con
RSET CNS

RSEC 1200005467

RSP Codice ICCD soppresso

Questo campo viene utilizzato nel corso di operazip revisione di schede pregresse,
cartacee e/o informatizzate, per conservare memdogaentuali codici ICCD soppressi
per motivi di diversa natura e per poter eventuabmeicercare e consultare le schede
pregresse nell’Archivio storico gestito dall'lstituo da altri Enti. Il sottocampo é
ripetitivo, nel caso si debbano registrare i codieintificativi di piu schede; tali codici
devono essere riportati secondo la sintassi debrivalefinita nella metodologia
catalografica ICCD gia citata in precedenza (afirnme di compilazione dei campi NCT
e RVE).

Esempi:
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Valori identificativi di una scheda pregressa ldentificativo univoco
soppressi in occasione di un’operazione didella scheda da inserire
revisione nel campo RSP

NCTR NCTN NCTS RVEL

01 00000108 0100000108

08 00124567 F 0800124567F

12 00003456 0 1200003456-0

05 00002864 AB 1 0500002864AB-1

16 00784356 C 3.1 1600784356C-3.1
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

AC ALTRI CODICI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. | voc. vis.
AC ALTRI CODICI
ACC CODICE SCHEDA - ALTRI ENTI si
ACCE |Ente/soggetto responsabile 250 * 1
ACCC | Codice identificativo 150 *) 1
ACCP | Progetto di riferimento 250 1
ACCS [Note 2000 1
ACCW |Indirizzo web 500 1
ACS SCHEDE CORRELATE - ALTRI ENTI si
ACSE Ente/soggetto responsabile 250 *) 1
ACSC | Codice identificativo 150 *) 1
ACSP Progetto di riferimento 250 1
ACSS |[Note 2000 1
ACSW |Indirizzo web 500 1
MOD MODULI INFORMATIVI si
MODI Codice MODI (SIGECweb) 25 *) codice 2

assegnat‘
da ICCD

MODD | Definizione 150 * 1
MODN | Note 2000 2

NORME DI COMPILAZIONE
AC ALTRI CODICI

Il paragrafo va utilizzato per registrare altri tmdscheda assegnati da enti diversi da ICCD (@aApC),
oppure per segnalare la presenza di altre tipoldigsehede, di natura non catalografica, che raao il
bene in esame (come, ad es. schede di vulneraldliteestauro, di approfondimento di uno specifico
aspetto tecnico o formale, ecc.), contenute in heudati diverse da quella dBIGECwelicampo ACS).

ACC CODICE SCHEDA - ALTRI ENTI
Informazioni su altri codici che identificano laheda di catalogo nell’ambito di altri
sistemi informativi. Il campo é ripetitivo.

(*)ACCE Ente/soggetto responsabile

Indicare la denominazione dellEnte o del soggette ha prodotto la scheda o che
gestisce la banca dati di cui la scheda fa pavienteali specifiche del nome possono
essere distinte da virgolg sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

(*)ACCC Codice identificativo
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Indicare il codice identificativo della scheda, rarino o alfanumericoll sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto

ACCP Progetto di riferimento
Indicare il progetto nelllambito del quale é statadotta la scheda.

ACCS Note

Informazioni aggiuntive relative alla scheda, imnfi@a di testo libero. In particolare, in
questo sottocampo si possono inseriréerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

ACCW Indirizzo Web

Indicare l'indirizzo web, se disponibile, che comedi risalire alla banca dati

nella quale e possibile consultare la scheda i the rimanda direttamente alla
risorsa digitale.

Esempi di compilazione del campo ACC:

ACC CODICE SCHEDA - ALTRI ENTI

ACCE Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia, Centro
regionale di catalogazione e restauro dei beniulit
ACCC 10600

ACCS La scheda e consultabile nella banca dati on &HRPAC
(Sistema Informativo Regionale del Patrimonio Qualte).

ACCW http://217.12.180.10/catalogazione/search/ScheddRsipx?TS
K=RA&ID=10600&START=1&EOID=6

ACC CODICE SCHEDA - ALTRI ENTI

ACCE Regione Lombardia

ACCC 8e020-00289

ACCS La scheda e consultabile nella banca dati on lgd&tRBeC
(Sistema Informativo Regionale dei Beni culturadild Regione
Lombardia); per particolari esigenze di gestiorale, il tracciato
contiene numerosi campi in aggiunta a quelli ptéeviallo
standard ICCD.

ACCW http://www.lombardiabeniculturali.it/scienza-tecagia/schede-
complete/8e020-00289/

ACS SCHEDE CORRELATE — ALTRI ENTI
Informazioni su altre tipologie di schede che azano il bene in esame per finalita
diverse da quella specifica della catalogazione pdgtimonio culturale. Il campo é
ripetitivo.
(*) ACSE Ente/soggetto responsabile
Indicare la denominazione dellEnte o del soggette ha prodotto la scheda o che
gestisce la banca dati di cui la scheda fa pavientaali specifiche del nome possono
essere distinte da virgolg sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

(*)ACSC Codice identificativo
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Indicare il codice identificativo della scheda, rarino o alfanumericoll sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto

ACSP Progetto di riferimento
Indicare il progetto nellambito del quale é statadotta la scheda.

ACSS Note

Informazioni aggiuntive relative alla scheda, imnfia di testo libero. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

ACSW Indirizzo Web

Indicare l'indirizzo web, se disponibile, che comedi risalire alla banca dati

nella quale e possibile consultare la scheda i the rimanda direttamente alla
risorsa digitale.

Esempi di compilazione del campo ACS:

ACS SCHEDE CORRELATE - ALTRI ENTI

ACSE Sapienza - Universita di Roma, Facolta di Scienamhilstiche,
Cattedra di Epigrafia Latina

ACSC EDR000251

ACSS Scheda che analizza in modo prevalente I'aspettpadjzo del
bene.

ACSW http://www.edr-edr.it/edr_programmi/res_complex_n@vp

MOD MODULI INFORMATIVI
Riferimenti aModuli informativi(MODI)*? in relazione con il bene in esame. Il campo &
ripetitivo, nel caso sia necessario fare riferimeapiu moduli.

(*YMODI Codice MODI (SIGECWEB)

Indicare il codice del MODModulo informativo attribuito nel’ambito delSistema
Informativo Generale del Catalogo(SIGECweb). Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

(*YMODD Definizione
Indicare la definizione dell’entita schedata conMIODI. |l sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

MODN  Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libeta.particolare, in questo sottocampo si
possono inserireriferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare
(per i criteri da seguire nei rimandi vedi il testaroduttivo Indicazioni di carattere
generale per la compilazione di una scheda

%2 per approfondimenti su questa tipologia di norseationsultare la pagina:
http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/4 7 &sdard-catalografici
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

| BENI IMMATERIALI

RF RFID

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.
RF RFID
RFI IDENTIFICATIVO RFID
RFID |Codice identificativo RFID 16 * 1
RFIA | Data di apposizione 10 1
RFIS |Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

RF RFID

Il paragrafo contiene le informazioni relativeidintificatore a radiofrequenza (RFId), se quesgiato
apposto sul bene in esame.

RFI

IDENTIFICATIVO RFID

Informazioni sull'identificatore a radiofrequenz@KId).

(*)RFID Codice identificativo RFId

Indicare il codice identificativo RFId apposto shéne. |l sottocampo presenta

un’obbligatorieta di contesto

RFIA Data di apposizione

Indicare la data in cui & stato apposto sul benead per lidentificazione a
radiofrequenza, nella forma anno/mese/giorno (aaa&jq).

RFIS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libersyll'apposizione dell'identificativo
RFID (ad esempio, riguardo alla posizione del taglidentificazione a radiofrequenza
sul bene, quando tale posizione non é facilmerd®&igluabile, come nel caso di beni
immobili o beni mobili dalla forma complessa e @otata). In particolare, in questo
sottocampo si possono inserirgiferimenti alla documentazione di corredo che si
ritiene utile citare (per i criteri da seguire m@nandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

*LC LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO - AMMINISTRATIVA

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. | obb. voc. | vis.
LC LOCALIZZAZIONE .
GEOGRAFICO - AMMINISTRATIVA
PVC LOCALIZZAZIONE *
PVCS | Stato 100 * C 1
PVCR |Regione 25 *2 C 1
PVCP | Provincia 2 *2 C 1
PVCC |Comune 100 * 2 C 1
PVCL |Localita 100 C 3
PVCE |Localita estera 500 * 2 3
PVCI Indirizzo 250 * 3 3
PVCV | Altri percorsi/specifiche 2000 * 3 3
PVL ALTRO TOPONIMO Si
PVLT Toponimo 250 (*) 3
PVLR | Riferimento cronologico 100 3
PVLS |Note 2000 3
PVE Diocesi 250 C 1
PVZ Tipo di contesto 100 C 1
PVG Area storico-geografica 500 Si 3
LDC COLLOCAZIONE SPECIFICA *
LDCT | Tipologia contenitore fisico 100 * A 3
LDCQ | Qualificazione contenitore fisico 100 A 3
LDCN | Denominazione contenitore fisico 250 3
LDCF Uso contenitore fisico 100 A 3
LDCK |[Codice contenitore fisico codice
25 assegnat 3
da ICCD
LDCC |Complesso monumentale di appartenenza 250 3
LDCU |Indicazioni viabilistiche 250 * 2
LDCM | Denominazione contenitore giuridico 250 2
LDCG |Codice contenitore giuridico codice
25 assegnat 2
da ICCD
LDCS | Specifiche 500 2
LDCD |Riferimento cronologico 100 2
LCN Note 2000 2
ACB ACCESSIBILITA’ DEL BENE
ACBA | Accessibilita 25 C 1
ACBS |Note 2000 2
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NORME DI COMPILAZIONE

*LC LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO - AMMINISTRATIVA

In questo paragrafo vengono registrati i dati reladla localizzazione geografico-amministratival hene

Y

nel momento in cui viene effettuata la catalogazidra compilazione del campo e obbligatoriain
particolare,i dati richiesti per la compilazione dei sottocanifWCR, PVCP e PVCC, per le localizzazioni
riferite al territorio italiano, sono concatenatid di loro e non possono prescindere 'uno dallfalt

*PVC

LOCALIZZAZIONE

Informazioni sulla localizzazione del bene, coernithento alla ripartizione geografico-
amministrativa dell’'ltalia o di Paesi esteri (peregbeni che non si trovano in territorio
italiano®). La compilazione del campo & obbligatoriain particolare, dati richiesti
per la compilazione dei sottocampi PVCR, PVCP e @Mé&r le localizzazioni riferite
al territorio italiano, sono concatenati fra di lore non possono prescindere I'uno
dall'altro.

*PVCS Stato

Indicare il nome dello Stato nel quale si trovaghe in esame, con riferimento alla lista
delle denominazioni dei Paesi del mondo (Norma B80- 3166-1, 1997-l).La
compilazione del sottocampo € obbligatoria

VVocabolario chiuso
Lista delle denominazioni dei Paesi del mondo

Esempi
Francia

Italia
Lussemburgo
Regno Unito

* 2 PVCR Regione

Indicare il nome della regione italiana nella qualetrova il bene in esamé.a
compilazione del sottocampo € obbligatoriagualora il bene non si trovi in Italia, in
alternativa a questo sottocampo va compilato il sottocampo PVicalita estera.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni delle regioni italiane

Esempi

Calabria
Emilia-Romagna
Lazio

Sicilia

Toscana

* 2 PVCP Provincia

Indicare la sigla corrispondente alla provincidiat@a nella quale si trova il bene
catalogato.La compilazione del sottocampo e obbligatoriaqualora il bene non si
trovi in Italia, in alternativa a questo sottocampo va compilato il sottocampo PVYC
Localita estera.

*3 Come nel caso dei beni situati nelle pertinenzie éenbasciate italiane o presso istituti cultuitaliani all’estero.
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Vocabolario chiuso
Lista delle sigle delle province italiane

Esempi
CSs
NA
RM
TN

* 2 PVCC Comune

Indicare il nome del comune nel quale si trovaeihd catalogato, senza abbreviazioni,
secondo le denominazioni ISTAT aggioriaté.a compilazione del sottocampo &
obbligatoria; qualora il bene non si trovi in ltalia, &iternativa a questo sottocampo
va compilato il sottocampo PVCH ecalita estera.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni dei comuni italiani

Esempi

Reggio di Calabria
Reggio nell’Emilia
Pago del Vallo di Lauro
San Giuliano Terme

PVCL Localita

Indicare il nome della localita in cui & situatdb#ne catalogato, senza abbreviazioni,
secondo le denominazioni ISTAT aggiornate; qualbteene non si trovi in Italia, in
alternativa a questo sottocampo si puo compilasetibcampo PVCEl-ocalita estera

VVocabolario chiuso
Lista delle denominazioni delle localita

Esempi
Ponticello

* 2 PVCE Localita estera

Quando il bene catalogato si trova in territoritess (ad esempio presso un’ambasciata
o istituto culturale), fornire in questo sottocampe indicazioni geografico-
amministrative necessarie per la sua localizzazipnecedendo dalle informazioni di
carattere piu generale a quelle piu specifichepara@do le diverse denominazioni con
virgole; utilizzare per quanto possibile le forneianizzate oppure, qualora queste non
esistano o siano cadute in disuso, adottare ladingficiale dello stato di appartenenza
(traslitterata se necessarid)a compilazione del sottocampo e obbligatoriain
alternativa ai sottocampi PVCHRRegione PVCPProvincia PVCC-Comune

Esempi
Amsterdam
Baghdad
Dakar

Lima
Mosca
Parigi

** Per le denominazioni bilingui inserire in questanpo il nome italiano e registrare nel campo PMoine in lingua
straniera.
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* 3 PVCI Indirizzo

Indicare l'indirizzo utile per localizzare il beneeglla forma “via (o viale, piazza, ecc.),
numero civico”; eventuali altre informazioni vanremistrate di seguito, dopo una barra
(“/") seguita da uno spazio (cfr. esempi). Nel casqiu indirizzi, registrare quello
principale.La compilazione del sottocampo e obbligatoriaqualora non sia possibile
specificare l'indirizzo, inalternativa a questo sottocampo va compilato il sottocampo
PVCV - Altri percorsi/specifiche(tale sottocampo pu0 essere utilizzato anche in
aggiunta a quanto indicato in PVCI, nel caso insiano necessarie ulteriori specifiche
per la localizzazione del bene).

Esempi:

Piazza della Repubblica, 45

Viale Giuseppe Garibaldi, 8/ b

Via Nazionale, s.n.c. [nel caso non & ®@inon sia disponibile I'indicazione del
Mero civico]

Si sottolinea I'importanza di registrare con partiolare accuratezza l'indirizzo,
rispettando rigorosamente la sintassi indicata nelle norme, in quanto tale
informazione rappresenta un elemento fondamentaleqy il posizionamento preciso
del bene sul territorio, essenziale nei flussi dialoro per I'espletamento delle
attivita di tutela e conservazione.

* 3 PVCV Altri percorsi/specifiche

Qualora non sia possibile indicare l'indirizzo,roe le informazioni, in forma sintetica

e a testo libero, su altri percorsi che permettitaacesso al bene o che lo delimitano.
Per i beni posti in ambito extraurbano verrannaitisi percorsi moderni attraverso i
quali & possibile raggiungere i beni stessi o dtefith loro posizionamento, fornendo in
sequenza tutte le specifiche disponibili (tipo enero della strada, denominazione,
chilometro di riferimento, ecc.l.a compilazione del sottocampo e obbligatoridn
alternativa al sottocampo PVCRdirizzo. Questo sottocampo pud essere utilizzato
anche in aggiunta a quanto indicato in PVCI, nebcda cui siano necessarie ulteriori
specifiche per la localizzazione del bene.

ALTRO TOPONIMO

Indicare eventuali altre denominazioni del luogocui si trova il bene catalogato,
specificando I'epoca alla quale risale la lor@sttizione e, se nota, la fonte che ne ha
consentito l'individuaziom®. In questo campo pud essere memorizzato anche il
contenuto del sottocampo PV@EFazione presente in versioni precedenti del tipo di
sched®. Inoltre, nel caso di denominazioni bilingui dednaune (cfr. sottocampo
PVCC), puo essere registrato in questo campo ilenomlingua straniera, fornendo
eventuali informazioni aggiuntive nel sottocampaBVIl campo é ripetitivo.

(*)PVLT Toponimo
Indicare il toponimoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

PVLR Riferimento cronologico
Indicare I'epoca alla quale risale il toponimor Recompilazione fare riferimento
allAppendice II,Note per le indicazioni cronologiche.

% Nelle schede per la catalogazione dei beni immizbibponomastica storica (anteriore all’'Unitatallia) pud essere
registrata nello specifico paragrafo LiScalizzazione storiceAmpo LTSToponomastica storica

%% || sottocampo per la registrazione della fraziérstato eliminato dal campo strutturato PVC dopldBTAT, in
occasione del censimento del 1991, ha soppredsazloni.

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 62 di 200



ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

PVLS Note

Informazioni aggiuntive relative al toponimo, inrfia di testo libero. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

PVE Diocesi
Indicare la diocesi nel cui territorio ricade ilngecatalogato, secondo le denominazioni
ufficiali utilizzate dalla CEl.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni delle diocesi italiane

Esempi:

Acerenza

Fano - Fossombrone - Cagli - Pergola
Montecassino

Vittorio Veneto

PVZ Tipo di contesto
Indicare il tipo di contesto in cui si trova il leem esame.

Vocabolario chiuso
contesto urbano
contesto suburbano
contesto territoriale
contesto subacqueo

PVG Area storico-geografica
Indicare l'area storico-geografica, se utile aii fadella localizzazione. Il campo e
ripetitivo, per registrare denominazioni diversecgdutesi nel corso del tempo.

*LDC COLLOCAZIONE SPECIFICA
In questo campo vengono registrate le informazdirdettaglio sulla collocazione del
bene mobile rispetto al luogo/allimmobile dovetsiva (convenzionalmente definito
“contenitore fisicd : architettura, monumento, spazio territoriale,) exa@ll’istituzione
che lo conserva (convenzionalmente defifiit@ntenitore giuridico”: museo, galleria,
pinacoteca, raccolta privata, eccla metodologia catalografica prevede che per la
compilazione si possa fare riferimento a due sfafschede di entita autorevoli - CF
per il Contenitore fisico e CG per ilContenitore giuridico- ponendo attenzione alla
corrispondenza delle informazioni acquisite, comdidato di seguito nelle norme di
compilazionelLa compilazione del campo é obbligatoria

*LDCT Tipologia contenitore fisico
Indicare la tipologia del contenitore fisico delnbe(cfr. scheda CEontenitore fisico
paragrafo CF, campo CFT).a compilazione del sottocampo e obbligatoria

Vocabolario aperto
abbazia

area archeologica
battistero
biblioteca
campanile
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canonica
cappella
casa
casale
caserma
castello
chiesa
cimitero
convento
giardino
monastero
oratorio
ospedale
ospizio
palazzo
parco
percorso viario [corso, strada, via, viale, \ac@cc.]
piazza
ponte
scuola
stazione
teatro
torre
villa

ecc.

LDCQ Qualificazione contenitore fisico

Indicare l'aggettivo o la locuzione che, rispettogaanto registrato nel sottocampo
LDCT, precisa, integra o caratterizza il contemitdisico dal punto di vista della
condizione giuridico-amministrativa o funzionaldr(cscheda CFContenitore fisicp
paragrafo CF, campo CFQ).

Vocabolario aperto

valore inserito nel valore da inserire
sottocampo LDCT nel sottocampo LDCQ
abbazia

benedettina
cistercense

chiesa parrocchiale
palazzo comunale

di giustizia
teatro di prosa
ecc.

LDCN Denominazione contenitore fisico
Indicare la denominazione ufficiale attuale del teortore fisico del bene (cfr. scheda CF
Contenitore fisicpparagrafo CF, campo CFI§I7)

" Eventuali altre denominazioni note delontenitore fisich potranno essere registrate nella scheda specifiedo
descrive (paragrafo CF, campo CFAlira denominazione Qualora la denominazione detontenitore fisich e del

“ contenitore giuridicb (cfr. sottocampo LDCM) corrispondano, sono comunga indicare entrambe, in quanto si
riferiscono ad entita diverse - ‘lcontenitore fisich e il “ contenitore giuridicd - che hanno ciascuna la propria
valenza per la storia del bene in esame e pemléosalizzazione sul territorio.
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Esempi:

Accademia delle Scienze di Siena detta de' Figiocri
Chiesa di San Francesco a Ripa

Oratorio dei Filippini

Palazzo Castellani

Parco della Caffarella

Teatro di San Carlo

Villa Ada

Nel caso di una “ex chiesa”, utilizzare la sintassne da esempio che segue:
Chiesa di San Francesco (ex)

LDCF Uso contenitore fisico
Specificare I'uso a cui e adibitodantenitore fisico nel momento in cui viene
effettuata la catalogazione, indiglentemente dalla sua tipologia e qualificazione
(cfr. scheda CEontenitore fisicpparagrafo CF, campo CFU)

Vocabolario aperto
abitazione
chiesa

deposito
negozio
ufficio

ecc.

LDCK Codice contenitore fisico

Indicare il codice assegnato dall'lCCD e attribuitell’ambito delSistema Informativo
Generale del Catalog(SIGECweb), che individua il contenitore fisicor(cscheda CF
Contenitore fisicpparagrafo CD).

LDCC Complesso monumentale di appartenenza
Indicare la denominazione del complesso monumerialeui fa parte il contenitore

fisico del bene (cfr. scheda @ontenitore fisicpparagrafo CF, campo CFC).

Esempi:

Abbazia delle Tre Fontane

Convento dei Cappuccini

Ospizio apostolico di San Michele a Ripa Grande

*LDCU Indicazioni viabilistiche

Indicazioni viabilistiche che consentono di indivéde la precisa collocazione del
contenitore fisico, nella forma “via (o viale, piaz ecc.), numero civico”; eventuali
altre informazioni vanno registrate di seguito, @ama barra (“/”) seguita da uno
spazio (cfr. esempi). Nel caso di piu indirizagistrare quello principal@ualora non
sia possibile specificare l'indirizzo, fornire imdizioni, in forma sintetica, su altri
percorsi che permettono I'accesso al contenitaiedidel bene o che lo delimitano. Per
gli immobili posti in ambito extraurbano verrannesdritti i percorsi moderni attraverso
i quali e possibile raggiungerli o definire il lopmsizionamento, fornendo in sequenza
tutte le specifiche disponibili (tipo e numero dedtrada, denominazione, chilometro di
riferimento ecc.; cfr. sintassi indicata negli epdm Cfr. scheda CEontenitore fisicp
paragrafo LC, campi PVCI e PVC\a compilazione del sottocampo € obbligatoria

Esempi:

Piazza della Repubblica, 45

Viale Giuseppe Garibaldi, 8/ b

Via Nazionale, s.n.c. [nel caso non &i@inon sia disponibile I'indicazione del
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NUMEraICO]

Piazza del Duomo [nel caso non vi sia o sia disponibile I'indicazione del
numereico indicare il solo nome della piazza]

Via Salaria, km 45

SS 148, km 27

LDCM Denominazione contenitore giuridico

Indicare la denominazione ufficiale attuale del teoitore giuridico nel quale é
conservato il bene in esarfidn caso di beni di proprieta privata va indicétmognome
e il nome del proprietario, detentore o possesgmexeduto dalla dizione “collezione
privata” (cfr. scheda C@&ontenitore giuridicpparagrafo CG, campo CGN).

Esempi:

Galleria Spada

Museo archeologico nazionale di Napoli
Museo civico di Rovereto

Museo di Storia Naturale

Pinacoteca ambrosiana

Collezione privata Rossi Mario

LDCG Codice contenitore giuridico

Indicare il codice assegnato dall'lCCD e attribuitell’ambito delSistema Informativo
Generale del Catalog(SIGECweb), che individua il contenitore giuridifafr. scheda
CG Contenitore giuridicoparagrafo CD).

LDCS Specifiche

Informazioni specifiche sulla collocazione fisicael dbene. La descrizione deve
procedere dal generale al particolare, dividend@tes informazioni con una barra (/")

seguita da uno spazio (cfr. esempi). Possono essameti in questo sottocampo anche
eventuali codici identificativi della posizione délene nellambito della struttura

conservativa.

Esempi:

abside

cortile/ lato ovest

facciata/portale d’ingresso/ lato destro
navata destra/ terza cappella/ parete sinistra
piano I/ stanza 5/ scaffale 2/ scatola 26
piano lll/ Sala dei vetri/ vetrina 15/ ripiano 2
P2/ S7/ C256

LDCD Riferimento cronologico

Indicare un riferimento cronologico per la locafizione specifica del bene, utile in
particolare nel caso di prima collocazione di unéomobile in una struttura conservativa.
Per la compilazione fare riferimento all’Appendide Note per le indicazioni
cronologiche.

Note
Informazioni aggiuntive sulla localizzazione e autbllocazione specifica, in forma di
testo libero. In particolare, in questo sottocamp@ossono inserire annotazioni sulla

*Qualora la denominazione délcontenitore giuridico e del “contenitore fisich (cfr. sottocampo LDCN)
corrispondano, sono comungue da indicare entraimlggianto si riferiscono ad entita diverse-gébntenitore fisicd e

il “contenitore giuridicb - che hanno ciascuna la propria valenza perddastlel bene in esame e per la sua
localizzazione sul territorio.
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collocazione originaria del bene, qualora non sttoc che essa corrisponda alla
localizzazione indicata nel paragrafo.

ACCESSIBILITA’ DEL BENE
Informazioni riguardo all’accessibilita del benemadmento dell’esame effettuato ai fini
del rilevamento catalografico.

ACBA Accessibilita
Indicare se é stato possibile accedere al beneffattuarne un esame diretto. Eventuali
specifiche sulla situazione riscontrata possoneresaserite nel campo ACB$ete

Vocabolario chiuso
si

no

in parte

dato non disponibile

ACBS Note

Informazioni aggiuntive riguardo all'accessibilidel bene al momento dell’esame
effettuato ai fini del rilevamento catalograficon iforma di testo libero. In
particolare, in questo sottocampo si possono ireseriferimenti alla documentazione

di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da sigunei rimandi v. il testo
introduttivoIndicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda
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| BENI MOBILI | BENI IMMATERIALI |
LA ALTRE LOCALIZZAZIONI GEOGRAFICO - AMMINISTRAT IVE
STRUTTURA DEI DATI
lun. rp. obb. voC. Vis.
LA ALTRE LOCALIZZAZIONI _
GEOGRAFICO - AMMINISTRATIVE si
TLC Tipo di localizzazione 250 *) C 1
PRV LOCALIZZAZIONE *) 4
PRVS |Stato 100 * C 1
PRVR |Regione 25 * C 1
PRVP | Provincia 2 *) C 1
PRVC |Comune 100 *) C 1
PRVL |Localita 100 C 3
PRT LOCALIZZAZIONE ESTERA (*) 4
PRTK | Continente/subcontinente 100 *) C 1
PRTS |Stato 100 * C 1
PRTR |Ripartizione amministrativa 250 1
PRTL Localita 250 3
PRL ALTRO TOPONIMO si
PRLT |Toponimo 250 *) 3
PRLR |Riferimento cronologico 100 3
PRLS |Note 2000 3
PRE Diocesi 250 C 1
PRZ Tipo di contesto 100 C 1
PRG Area storico-geografica 250 Si 3
PRC COLLOCAZIONE SPECIFICA
PRCT | Tipologia contenitore fisico 100 * A 3
PRCQ |Qualificazione contenitore fisico 100 A 3
PRCN | Denominazione contenitore fisico 250 3
PRCF | Uso contenitore fisico 100 A 3
PRCK | Codice contenitore fisico 25 agggécneat 3
da ICCD
PRCC |Complesso monumentale di appartenenza 250 3
PRCU |Indicazioni viabilistiche 250 *) 3
PRCM | Denominazione contenitore giuridico 250 2
PRCG | Codice contenitore giuridico 25 agggécneat 2
da ICCD
PRCS | Specifiche 500 2
PRD DATI CRONOLOGICI
PRDI Riferimento cronologico/data inizio 100 1
PRDU |Data fine 100 1
LAN Note 2000 2
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NORME DI COMPILAZIONE

LA ALTRE LOCALIZZAZIONI GEOGRAFICO - AMMINISTRAT IVE
In questo paragrafo vengono registrati i dati iélatd altre localizzazioni che hanno interessatstbria del

bene in esame, diverse da quella attuale. Il pafagr ripetitiva®.

(*)TLC Tipo localizzazione

Indicare il tipo di localizzazione che viene degorinel paragrafoll campo presenta

un’obbligatorieta di contesto

VVocabolario chiuso

valore da inserire
nel campo TLC

note esplicative

luogo di provenienza/collocazione
precedente

Indica da dove proveniva il bene prima

della  localizzazione  attuale @l

precedente luogo di conservazione

museale, il precedente luogo di utilizzo
di collocazione, intendendo in

quest'ultimo caso anche una diverda

collocazione nellambito dello stess®
contenitore fisico).

luogo di produzione/realizzazione

N

Indica dove il bene é stato prodotto p

realizzato.

luogo di reperimento

Indica dove e stato rinvenutobene a
seguito di un’ indagine archeologica (al

es. in occasione di uno scavo, di una

ricognizione, ecc.).

luogo di deposito

Indica dove il bene si trova defado

temporaneamente, nel caso di una

v

localizzazione diversa da quella ufficiale

o0 storica del bene (ad es. deposito
temporaneo per restauro, o deposjt

temporanei organizzati a seguito d
terremoti, alluvioni, ecc.).

luogo di esposizione

Indica dove il bene e staipogt®, in

occasione di un’asta o della mostra di

beni recuperati (a seguito di tale

esposizione il bene stesso e stato

individuato o reinserito nell'anagrafe
patrimoniale).

luogo di rilevamento

Indica dove € stato rilevato un bene
demoetnoantropologico.

area rappresentata

Indica I'area geografica rafigusu un
bene storico artistico o archeologico.

%9 Nell’elencare le diverse occorrenze del paragrséguire preferibilmente un ordine cronologico itsee dai dati pit
recenti ai piu remoti, in modo da ricostruira ritrosd nel tempo la sequenza dei luoghi che hanno irgateda storia

del bene.
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(*) 4 PRV LOCALIZZAZIONE
Informazioni sulla localizzazione, con riferimentalla ripartizione geografico-
amministrativa dell’ltaliall campo presenta un’obbligatorieta di contestel caso di
localizzazioni riferite a paesi esteri va compilatalternativail campo PRT (vedi).

(*)PRVS Stato
Indicare il nome dello Statd.sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
[talia

(*) PRVR Regione
Indicare il home della regione italiand. sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni delle regioni italiane

Esempi
Emilia-Romagna
Lazio

Sicilia

Toscana

(*)PRVP Provincia
Indicare la sigla corrispondente alla provincialiat@a. |l sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario chiuso
Lista delle sigle delle province italiane

Esempi
RM
NA
TN

(*)PRVC Comune
Indicare il nome del comune, senza abbreviazietpsdo le denominazioni ISTAT
aggiornat®. Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni dei comuni italiani

Esempi

Reggio di Calabria
Reggio nell’Emilia
Pago del Vallo di Lauro
San Giuliano Terme

PRVL Localita

% per le denominazioni bilingui inserire in quesampo il nome italiano e registrare nel campo PRioihe in lingua
straniera.
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Indicare il nome della localita, senza abbreviazisacondo le denominazioni ISTAT
aggiornate.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni delle localita

Esempi
Ponticello

(*) 4 PRT LOCALIZZAZIONE ESTERA
Informazioni sulla localizzazione estera, con iifemto alla specifica ripartizione
geografico-amministratival campo presenta un’obbligatorieta di contesterattiva
rispetto al campo PRV (vedi).

(*)PRTK Continente/subcontinente
Indicare il nome del continente o del subcontineniie sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni dei continenti e deicuiginenti

Esempi

Africa

Antartide

Asia

Centro America
Europa

Nord America
Oceania

Sud America

(*)PRTS Stato

Indicare il nome dello Stato, con riferimento difia delle denominazioni dei Paesi del
mondo (Norma UNI-ISO 3166-1, 1997-I).sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario chiuso
Lista delle denominazioni dei Paesi del mondo

Esempi
Francia

ltalia
Lussemburgo
Regno Unito

PRTR Ripartizione amministrativa

Indicare il nome della ripartizione amministrativailizzare per quanto possibile le

forme italianizzate oppure, qualora queste nonta®is o siano cadute in disuso,

adottare la lingua ufficiale dello stato di appaeeza (traslitterata se necessario). Nel
caso si vogliano indicare sia una ripartizione pithpia Sia una ripartizione piu

specifica, separare le diverse denominazioni camingola seguita da uno spazio.

Esempi
Alabama, Contea di Jefferson
Borgogna
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Castiglia e Leon

PRTL Localita

Indicare il nome della localita; utilizzare per qtma possibile le forme italianizzate
oppure, qualora queste non esistano o siano caddisuso, adottare la lingua ufficiale
dello stato di appartenenza (traslitterata se seces.

Esempi:
Auxerre
Birmingham
Valladolid

PRL ALTRO TOPONIMO
Indicare eventuali altre denominazioni del luogeaiigto nel paragrafo, specificando
I'epoca alla quale risale la loro attestazioneesneta, la fonte che ne ha consentito
lindividuazione. In questo campo puo essere mermatd anche il contenuto del
sottocampo PVCIFraziong presente in versioni precedenti del tipo di seffetholtre,
nel caso di denominazioni bilingui del comune (afottocampo PRVC), pud essere
registrato in questo campo il nome in lingua stemifornendo eventuali informazioni
aggiuntive nel sottocampo PRLS. Il campo e ripatiti

(*)PRLT Toponimo
Indicare il toponimoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

PRLR Riferimento cronologico
Indicare I'epoca alla quale risale il toponimor Recompilazione fare riferimento
allAppendice Il,Note per le indicazioni cronologiche.

PRLS Note

Informazioni aggiuntive relative al toponimo, inrfia di testo libero. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

PRE Diocesi
Indicare la denominazione della diocesi.

VVocabolario chiuso
Lista delle denominazioni delle diocesi italiane

Esempi:

Acerenza

Fano - Fossombrone - Cagli - Pergola
Montecassino

Vittorio Veneto

PRZ Tipo di contesto
Indicare il tipo di contesto.

®1 || sottocampo per la registrazione della fraziénstato eliminato dal campo strutturato PRV dope [ISTAT, in
occasione del censimento del 1991, ha soppredsazleni.
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Vocabolario chiuso
contesto urbano
contesto suburbano
contesto territoriale
contesto subacqueo

PRG Area storico-geografica
Indicare I'area storico-geografica, se utile aii faella localizzazione. Il campo é
ripetitivo, per registrare denominazioni diversecdutesi nel corso del tempo

PRC COLLOCAZIONE SPECIFICA

Informazioni di dettaglio sul luogo descritto nalrpgrafo. A differenza del campo LDC
(nel paragrafo LC: vedi), per questo campo nonedipta la compilazione delle schede
CF per il Contenitore fisicoe CG per il Contenitore giuridico tuttavia, per
l'individuazione dei contenitori sara possibile dariferimento alle liste autorevoli
definite dall'lCCD.

(*)PRCT Tipologia contenitore fisico
Indicare la tipologia del contenitore fisféoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario aperto
abbazia
area archeologica
battistero
biblioteca
campanile
canonica
cappella
casa
casale
caserma
castello
chiesa
cimitero
convento
giardino
monastero
oratorio
ospedale
ospizio
palazzo
parco
percorso viario [corso, strada, via, viale, \ac@cc.]
piazza
ponte
scuola
stazione
teatro
torre
villa
ecc.

%2 per* contenitore fisicd si intende I'immobile (architettura, monumentoazip territoriale, ecc.) nel quale era
collocato il bene mobile; cfr. anche quanto indica¢lle note alle norme di compilazione del camp&L
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PRCQ Qualificazione contenitore fisico

Indicare l'aggettivo o la locuzione che, rispettogaanto registrato nel sottocampo
LDCT, precisa, integra o caratterizza il contemtdisico dal punto di vista della
condizione giuridico-amministrativa o funzionale.

Vocabolario aperto

valore inserito nel valore da inserire
sottocampo PRCT nel sottocampo PRCQ
abbazia

benedettina
cistercense

chiesa parrocchiale
palazzo comunale

di giustizia
teatro di prosa
ecc.

PRCN Denominazione contenitore fisico
Indicare la denominazione del contenitore fisico.

Esempi:

Accademia delle Scienze di Siena detta de' Figiocri
Chiesa di San Francesco a Ripa

Oratorio dei Filippini

Palazzo Castellani

Parco della Caffarella

Teatro di San Carlo

Villa Ada

Nel caso di una “ex chiessilizzare la sintassi come da esempio che segue:
Chiesa di San Francescd (ex

PRCF Uso contenitore fisico
Specificare I'uso a cui era adiliitoontenitore fisico, indipendentemente dallaa su
tipologia e qualificazione.

Vocabolario aperto
abitazione

chiesa

negozio

ufficio

ecc.

PRCK Codice contenitore fisico
Indicare il codice assegnato dall'lCCD e attribuitell’ambito delSistema Informativo
Generale del Catalog(SIGECweb), che individua il contenitore fisicor(cscheda CG
Contenitore fisicpparagrafo CD).

PRCC Complesso monumentale di appartenenza

Indicare la denominazione del complesso monumemialaii fa parte il contenitore
fisico.
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Esempi:

Abbazia delle Tre Fontane

Convento dei Cappuccini

Ospizio apostolico di San Michele a Ripa Grande

(*)PRCU Indicazioni viabilistiche

Indicazioni viabilistiche che consentono di individe la collocazione del contenitore
fisico, nella forma “via (o viale, piazza, ecc.)umero civico”; eventuali altre
informazioni vanno registrate di seguito, dopo aara (“/") seguita da uno spazio
(cfr. esempi). Nel caso di piu indirizzi, regisgaguello principaleQualora non sia
possibile specificare I'indirizzo, fornire indicamii, in forma sintetica, su altri percorsi
che permettono l'accesso al contenitore fisico lwrte o che lo delimitano. Per gli
immobili posti in ambito extraurbano verranno désdrpercorsi moderni attraverso i
quali & possibile raggiungerli o definire il lor@gizionamento, fornendo in sequenza
tutte le specifiche disponibili (tipo e numero dedtrada, denominazione, chilometro di
riferimento ecc.; cfr. sintassi indicata negli epdm Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:

Piazza della Repubblica, 45

Viale Giuseppe Garibaldi, 8/ b

Via Nazionale, s.n.c. [nel caso nosi&io non sia disponibile I'indicazione
del numero civico]

Piazza del Duomo [nel caso non vi siep sia disponibile I'indicazione del

neir civico indicare il solo nome della piazza]
Via Salaria, km 45
SS 148, km 27

PRCM Denominazione contenitore giuridico

Indicare la denominazione del contenitore giurithictn caso di proprieta privata va
indicato il cognome e il nome del proprietario,eigbre o possessore, preceduto dalla
dizione ‘collezione privata’.

Esempi:

Galleria Spada

Museo archeologico nazionale di Napoli
Museo civico di Rovereto

Museo di Storia Naturale
Pinacoteca ambrosiana

Collezione privata Rossi Mario

PRCG Codice contenitore giuridico

Indicare il codice assegnato dal’'lCCD e attribuitell’ambito delSistema Informativo
Generale del Catalog(SIGECweb), che individua il contenitore giuridifafr. scheda
CG Contenitore giuridicoparagrafo CD).

PRCS Specifiche

Informazioni specifiche sulla collocazione fisicaeldbene. La descrizione deve
procedere dal generale al particolare, dividend@tes informazioni con una barra (/")
seguita da uno spazio (cfr. esempi). Possono essseti in questo sottocampo anche
eventuali codici identificativi della posizione deéne nellambito di una precedente
struttura conservativa.

83 per“ contenitore giuridico si intende la struttura giuridica (museo, gélepinacoteca, raccolta privata, ecc.) nella
guale era collocato il bene mobile; cfr. anche quamdicato nelle note alle norme di compilaziomt chmpo LDC.
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Esempi:

abside

cortile/ lato ovest

facciata/portale d’'ingresso/ lato destro
navata destra/ terza cappella/ parete sinistra
piano I/ stanza 5/ scaffale 2/ scatola 26
piano Ill/ Sala dei vetri/ vetrina 15/ ripiano 2
P2/ S7/ C256

PRD DATI CRONOLOGICI
Indicazioni cronologiche relative alla localizzazé descritta nel paragrafo (cfr. campo
TLC): se si vuole indicare periodo di presenzénel caso, ad esempio, di permanenza
di un bene in un precedente luogo di consermazjacompilare entrambi i sottocampi
PRDI-Riferimento cronologico/data inizie PRDU-Data fine qualora invece si voglia
fornire ununico riferimento cronologicgad esempio per indicare la data di reperimento
di un bene archeologico in un certo luogo), riaepi solo sottocampo PRDI. Per la
compilazione fare riferimento all’Appendice Note per le indicazioni cronologiche.

PRDI Riferimento cronologico/data inizio
Indicare un riferimento cronologico per il tipoldcalizzazione registrato nel paragrafo,
oppure I'epoca iniziale di presenza del bene umayd indicato nel campo TLC.

PRDU Data fine
Indicare I'epoca finale di presenza del benduwo descritto nel paragrafo.

LAN Note
Informazioni aggiuntive sulla localizzazione deBarinel paragrafo, in forma di testo
libero. In particolare, in questo campo si possdneerire i riferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da segunei

rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp
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| BENI MOBILI |

UB DATI PATRIMONIALI /INVENTARI/STIME/COLLEZIONI

STRUTTURA DEI DATI

lun. |rip. | obb. | voc. [Vis.

uUB DATI PATRIMONIALI /INVENTARI/
STIME/COLLEZIONI *
INP INVENTARIO PATRIMONIALE IN VIGORE
INPC Codice inventario patrimoniale 25 *) 0
INPE Responsabile dell'immissione in patrimonio 250 *) 0
INPR Data dell’immissione in patrimonio 10 (*) 0
INPD Descrizione (modello 15) 150 (*) 0
INPP Provenienza 2000 (*) 0
INPM Modalita di acquisizione 500 (*) 0
INPO Riferimento agli atti 500 Si 0
INPA Stima patrimoniale 50 *) 0
INPZ Categoria SEC (modello 15) 100 (*) C 0
INPS Codice SEC (modello 15) 15 (*) C 0
INPU Causale RCS 3 (*) C 0
INPV Note 2000 0
INV ALTRI INVENTARI Si
INVN Codice inventario 500 *) 0
INVD | Riferimento cronologico 100 * 0
INVG Codice contenitore giuridico codice 0
25 assegnat
da ICCD

INVA Denominazione inventario 500 0
INVC Collocazione 500 0
INVP Riferimento alla parte 1000 0
INVS Note 2000 0
STI ALTRE STIME Si
STIS Stima 50 (*) 0
STID Riferimento cronologico 100 0
STIM Motivo 250 A 0
STIR Note 2000 0
COL COLLEZIONI Si
COLD |Denominazione 500 2
COLN | Nome del collezionista 100 2
COLA | Data ingresso bene nella collezione 100 1
COLU | Data uscita bene dalla collezione 100 1
COLM | Motivazione uscita bene dalla collezione 500 1
COLI Codice inventario bene nella collezione 100 0
COLV |Valore 50 0
COLS |Note 2000 0

% Nel paragrafo sono presenti informazioni suglieintari e sui valori di stima del bene di esclusinteresse
dell'amministrazione del MiBACT e che pertanto neengono diffuse sul web (cfmdicazioni di carattere generale
per la compilazione di una scheéda
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NORME DI COMPILAZIONE

UB DATI PATRIMONIALI /INVENTARI/STIME/COLLEZIONI

In questo paragrafo vengono registrate le infororazamministrative relative alla situazione patrimade

del bene (dati attuali e, se noti, anche dati cgteglativi all'inventariazione e alla stima). Nparagrafo,
inoltre, possono essere acquisite le notizie redatlla sua eventuale appartenenza ad una specifica
collezione storica, confluita poi all'interno diamaccolta pit ampia, secondo quanto segnalatpanagrafi
LC-Localizzazione geografico amministratiggampo LDC-Collocazione specificasottocampi relativi al
“contenitore giuridico”) eLA - Altre Localizzazioni geografico amministratiggampo PRC-Collocazione
specifica,sottocampi relativi al “contenitore giuridico”).

INP

INVENTARIO PATRIMONIALE IN VIGORE
Informazioni relative all'inventariazione patrimaie del benan vigore al momento
della catalogazione

(*)INPC Codice inventario patrimoniale

Indicare il codice di inventario patrimonialesottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto Ai sensi della normativa in vigore, che fa capdrdD. n. 1917 del 26 agosto
1927 e relative istruzioni del 31 maggio 1928, Méntario patrimoniale attivo viene
definito Registro Cronologico di EntrataRCE); solo gli inventari pregressi
manterranno le loro denominazioni originali, le igle potranno essere sciolte nel
sottocampo INVS (cfr. avanti). Qualora il RCE awesgnha sua denominazione
particolare, ormai storicizzata nell’ambito dellerdi pertinenza, essa andra esplicitata
nel sottocampo INPO e/o nel sottocampo INPV.

Esempi:
35.083 [con riferimento sottinteso allRC

(*)INPE Responsabile dell'immissione in patrimonio

Indicare il nome del responsabile dell'inventarsw patrimoniale del bene, nella forma
“Cognome, Nome”. Per “responsabile” si intendefuhzionario responsabile o la
persona formalmente incaricata della gestione patmiale da parte del’Ente
proprietario del bendl sottocampo presenta un’obbligatorieta di comte@ualora, in
occasione di operazioni di recupero dati pregredsnformazione non sia
disponibile,valorizzare il campo con la locuzioMR' (recupero pregresso)”.

(*)INPR Data dellimmissione in patrimonio

Indicare la data dell'inventariazione patrimonialdel bene, nella forma
“anno/mese/giorno” (aaaa/mm/gd))sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest
Qualora, in occasione di operazioni di recupero jiagressi, I'informazione non sia
disponibile,valorizzare il campo con la locuzio™R' (recupero pregresso)”.

(*)INPD Descrizione (modello 15)

Indicare la descrizione patrimoniale del bene, dferimento a quanto inserito nel
modello 15 RCS a cura dell’ente competente petatieedi campo ECP). Si precisa
che il dato va richiesto direttamente agli ufficcdtalogo/inventario dei relativi Istituti.

Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

85 Quindi non utilizzare indicazioni comiRCE 800, perché in tali casi il riferimento esplicito aCE & ridondante.
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Esempi:

valore inserito nel sottocampo INPZ esempi di valori da inserire ne
sottocampo INPD

BENI STORICI
Attrezzature cartografiche
Attrezzature fotografiche
ecc.

BENI ARTISTICI
Disegni e stampe
Sculture
ecc.

BENI DEMOETNOANTROPOLOGICI

BENI ARCHEOLOGICI Scultura
Sarcofagi

Rivestimenti a mosaico
Coroplastica
ecc.

BENI PALEONTOLOGICI

BENI LIBRARI

BENI ARCHIVISTICI

Audiovisivi
Cartografie
Fondi fotografici
Fotografie
Manoscritti

ecc.

(*)INPP Provenienza

Indicare a testo libero la provenienza del benaiiaitq nel patrimonioll sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contes@ualora, in occasione di operazioni di recupero
dati pregressi, I'informazione non sia disponilvigdorizzare il campo con la locuzione
“NR (recupero pregresso)”.

(*)INPM Modalita di acquisizione

Indicare a testo libero le modalita di acquisizioleé bene nel patrimonidl. sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contes@ualora, in occasione di operazioni di recupero
dati pregressi, I'informazione non sia disponihitédorizzare il campo con la locuzione
“NR (recupero pregresso)”.

INPO Riferimento agli atti

Fornire a testo libero eventuali riferimenti a do@nti (atti amministrativi; riproduzioni
digitali di registri inventariali, ecc.) che intssano [I'acquisizione del bene nel
patrimonio. | dati relativi ai registri inventariah vigore, ma comunque dotati di qualita
storica, vanno riportati in questa sede. | riferthegpossono riguardare documenti
registrati nel paragrafo DO- DOCUMENTAZIONE; in tehso, come specificato nel
testo introduttivolndicazioni di carattere generale per la compilamodi una scheda
vedi), per il rimando ai singoli documenti e sufiate indicarne il tipo e il rispettivo
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codice identificativo (necessario per il rinvioaallescrizione di dettaglio contenuta nel
paragrafo DO-DOCUMENTAZIONE), utilizzando la sinsaSacronimo del sottocampo
che contiene il codice: codice identificativo” (esmando ad una fonte inedita “FNTI:
AGS25382"; ecc.). Il sottocampo € ripetitivo, inagutio ogni riferimento va segnalato
separatamente e puo essere accompagnato da urcobnevento.

(*)INPA Stima patrimoniale

Indicare la stima patrimoniale del bene, facenam@dere il valore dalla specifica della
valuta.ll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comteBbiché la stima riportata e
quella in vigore alla data di immissione del bereepatrimonio (cfr. sottocampo INPR),
nel caso in cui si stiano inserendo stime rivakutsscondo i parametri ISTAT, tali stime
andranno registrate in questo sottocampo, menuaddke originario andra dichiarato in
INPV. Qualora, in occasione di operazioni di recop#ati pregressi, I'informazione non
sia disponibile,valorizzare il campo con la locuadNR (recupero pregresso)”.

Esempi:
euro 100,00

(*)INPZ Categoria SEC (modello 15)
Indicare la categoria patrimoniale del bene, cderimento alla classificazione del
Sistema Europeo dei Conti 1995sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso

valore da inserire nel
sottocampo INPS

valore da inserire nel
sottocampo INPZ

BA CA BA AA AA
BA CABA AABA
BA CA BA AACA
BA CA BA AA DA
BA CABA AAEA
BA CABA AAFA
BA CA BA AA GA

BENI STORICI

BENI ARTISTICI

BENI DEMOETNOANTROPOLOGICI
BENI ARCHEOLOGICI

BENI PALEONTOLOGICI

BENI LIBRARI

BENI ARCHIVISTICI

(*)INPS Codice SEC (modello 15)

Indicare il codice patrimoniale del bene, con iifanto alla classificazione del Sistema
Europeo dei Conti 1995 (cfr. sottocampo INPZ). sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

VVocabolario chiuso

valore inserito nel valore da inserire nel

sottocampo INPZ

sottocampo INPS

BENI STORICI BA CA BA AA AA
BENI ARTISTICI BA CABA AABA
BENI DEMOETNOANTROPOLOGICI |BACABAAACA

BENI ARCHEOLOGICI

BA CA BA AA DA

BENI PALEONTOLOGICI

BA CA BA AAEA

BENI LIBRARI

BA CABAAAFA

BENI ARCHIVISTICI

BA CA BA AA GA

(*)INPU Causale RCS
Indicare il codice della causale RCS (Ragioneriattade dello Stato) di aumento o
diminuzione del valore del benésottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest
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Nel caso in cui non sia possibile valorizzare inpa (ad esempio nel caso di beni di
proprieta non statale), inserire la definizionettdaon disponibile”.

Vocabolario chiuso

codice da inserire causale - aumenti
nel sottocampo INPU

A10 Acquisti in cont. ord/spec. - c/comp.

All Acquisti in cont. ord. - c/residui

A60 Sopravvenienze

A61 Rettificazioni

A62 Rivalutazioni

A63 Altro

A63a Beni confiscati alla criminalitd organizzata
A64 Doni

AB5 Beni ricevuti a norma di legge

A66 Beni rinvenuti

A67 Acquisti in cont. speciale con fondi eserc.cpre

causale - diminuzioni

D10 Vendite c/c
D11 Vendite c/r
D60 D.M. scarico
D61 Rettificazioni
D62 Altre cause

altro

definizione da utilizzare per tutti i casi in cli i
dato non disponibile dato non sia disponibile (ad esempio per beni di
proprieta non statale)

INPV Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libemelative all’acquisizione del bene nel
patrimonio. Qualora il RCE avesse una sua denomanez particolare, ormai
storicizzata nell’ambito del’Ente di pertinenza, @splicitata in questa sede.

ALTRI INVENTARI

Informazioni relative ad altre inventariazioni delne diverse da quella patrimoniale in
vigore, registrata nel campo INP. Se il bene é statontar&to piu volte nel corso del
tempo, €& utile registrare i dati relativi a ciasguimventariazione utilizzando la
ripetitivitd del campo e riportando i dati in ordinronologico inverso, dai piu recenti ai
piu antichi. In particolari situazioni - un benengaesso con parti distinte; un bene in
origine frammentato e successivamente ricomposiadpane con parti di reimpiego -
possono essere stati attribuiti piu codici di ineeio riferiti alle singole parti: tali codici
dovranno essere tutti riportati nel sottocampo IN\Wdcondo la sintassi specificata
nella normativa.

(*)INVN Codice inventario

Indicare il codice di inventario nella forma nunoario alfanumerica attribuita dalla
struttura conservativa (soprintendenza, museocemglldeposito, ecc.) che ha effettuato
l'inventariazione del bene; tale codice puo espeeeeduto dalla sigla che identifica la
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collezione di cui fa parte il bene in esame. Nalocdi piu codici di inventario (cfr. i casi
particolari descritti sopra, nell'introduzione amapo INV), questi vanno trascritti tutti,
divisi I'uno dall’altro da una barra (“/") seguitia uno spazio (cfr. esempi).

Ai sensi della normativa in vigore, che fa capdrdD. n. 1917 del 26 agosto 1927 e
relative istruzioni del 31 maggio 1928, l'inventagpatrimoniale attivo viene definito
Registro Cronologico di Entrat&RCE) e i dati ad esso relativi vanno registrati nel
campo INP (cfr. sopra); gli inventari pregressi tearanno le loro denominazioni
originali, le cui sigle potranno essere sciolte settocampo INVS. Il sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:

35.000

G 193

1175/ 2031/ 2032/ 2033
1452/ 1452 A
M.2002.12.124

(*)INVD Riferimento cronologico

Indicare I'epoca alla quale risale la redazionéineentario. Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contest®er la compilazione fare riferimento all’ Apperelit, Note
per le indicazioni cronologichéNel caso di inventari in corso di redazione, gichera
la sola data di inizio, seguita dal segno “-"(es&mp008- ).

INVG Codice contenitore giuridico

Indicare il codice assegnato dall'lCCD e attribuitell’ambito delSistema Informativo
Generale del CatalogaSIGECweb), che individua [listituzione (il “contiore
giuridico”) che conserva attualmente il bene o théa conservato in passato. Tale
specifica deve corrispondere a quanto registratd paragrafo LC (campo
LDC/sottocampo LDCG) o in una delle occorrenze g@aragrafo LA (campo
PRC/sottocampo PRCG) ed e utile per collegare idarinequivocabile il numero di
inventario alla struttura giuridica che lo ha asstg. Per lindividuazione del
contenitore fare riferimento alle liste autorea#iinite dall'lCCD.

INVA Denominazione inventario
Indicare la denominazione dell'inventario.

Esempi:
Inventario Corsini

INVC Collocazione
Specificare il luomocui € attualmente conservato l'inventario.

INVP Riferimento alla parte

Per situazioni particolari (ad es. un bene in aggframmentato e successivamente
ricomposto; un bene con parti di reimpiego, eccpecfficare a quali parti
rispettivamente si riferiscono i codici registna¢il sottocampo INVN.

INVS Note

Informazioni aggiuntive sull'inventariazione delnge in forma di testo libero. In
particolare, in questo sottocampo si possono irseriferimenti alla documentazione
di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo
introduttivo Indicazioni di carattere generale per la compilasodi una scheda

STI ALTRE STIME

Informazioni relative ad altre stime del bene, ddece precedenti a quella patrimoniale
in vigore, registrata nel sottocampo INPA (cfr. )p Se il bene é stato stimato piu
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volte nel corso del tempo, subendo rivalutazioni @gprezzamenti, & utile registrare i
dati relativi a ciascuna stima, utilizzando la tifigta del campo e procedendo secondo
ordine cronologico inverso, dalla piu recente pilaantica.

(*)STIS Stima

Indicare la stima del bene, premettendo al valarspecifica della valuta. Per i beni di
proprieta statale e di altri enti pubblici la stigaa cura dal’Ente competente per tutela
(vedi campo ECP), oppure puo essere desunta daltitario o dal Registro cronologico
d’entrata (RCE)Il campo presenta un’obbligatorieta di conte®wentuali indicazioni
relative ai criteri utilizzati nella conversionelldevaluta da lire in euro (obbligatoria dal
1 gennaio 2002) andranno esplicitate nel sottoca®TpR.

Esempi:
euro 500,00
lire 1.000.000

STID Riferimento cronologico
Indicare I'epoca alla quale risale la stima delddPer la compilazione fare riferimento
all’Appendice II,Note per le indicazioni cronologiche.

STIM Motivo

Indicare il motivo dell’attribuzione della spec#icstima al bene. Eventuali indicazioni
relative ai criteri utilizzati per l'attribuzione etla stima andranno esplicitate nel
sottocampo STIR.

Vocabolario aperto

valore di acquisto

valore di alienazione

valore assicurativo

valutazione all’atto della compilazione dell'intarnio generale
valutazione all’atto della donazione

valutazione all'atto dell'importazione

valutazione del premio di rinvenimento

valutazione di esperto (expertise)

ecc.

STIR Note

Informazioni aggiuntive sulla stima del bene, innfia di testo libero. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda

COL COLLEZIONI
Informazioni di carattere storico-culturale relatialla collezione/alle collezioni di cui il
bene ha fatto parte nel corso del tempo. | datigtatare in questo campmon devono
coincidere con quelli relativi alla raccolta in c@i trova attualmente il beneioe il
“contenitore giuridico” registrato nel paragrafo 4d@calizzazione geografico
amministrativédcampo LDC-Collocazione specificdl campo e ripetitivo. Se il bene ha
fatto parte di collezioni diverse nel corso del pemregistrare i dati relativi a ciascuna
collezione utilizzando la ripetitivitd del campo procedendo secondo ordine
cronologico inverso, dalla piu recente alla pitiant

COLD Denominazione
Indicare la denominazione corrente o quella tradiie/storica della collezione.
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Esempi:

Collezione Farnese
Collezione Gonzaga
Collezione medicea
Collezione Ruscitti
Collezione Becchetti

COLN Nome del collezionista

Indicare il nome del collezionista o dei collezithinel caso di piu soggetti coinvolti
nella formazione di un’unica collezione, riportarediversi nomi in sequenza,
dividendoli 'uno dall’altro mediante una barra /"{“ seguita da uno spazio (cfr.
esempi).

Esempi:

Famiglia Medici
Ferdinando | de’ Medici
Tommaso Ruscitti

Piero Becchetti

Mario Rossi/ Luca Bianchi
Vincenzo | Gonzaga

COLA Data ingresso bene nella collezione
Indicare I'epoca alla quale risale I'ingresso ldehe nella collezione. Per la compilazione
fare riferimento all’Appendice IINote per le indicazioni cronologiche.

Esempi:
1978/10/00

COLU Data uscita bene dalla collezione

Indicare I'epoca alla quale risale I'uscita del éeafalla collezione o lo smembramento
di quest'ultima (il sottocampoonva compilato nel caso in cui la collezione siallgue
in cui il bene si trova ancora attualmente, cotdlumella struttura giuridica conservativa
registrata nel paragrafo LOacalizzazione geografico amministrativampo LDC-
Collocazione specifiga

Per la compilazione utilizzare, a seconda detigazioni e dei dati disponibili, le
modalita specificate per il campo precedente.

COLM Motivazione uscita bene dalla collezione
Indicare, se nota, la motivazione dell'uscita daté dalla collezione.

Esempi:
scambio

COLI Codice inventario bene nella collezione
Indicare I'eventuale codice d'inventario attribuaibbene nella collezione. Nel caso di
piu codici, questi vanno separati da una barrg ¢¢guita da uno spazio (cfr. esempi).

Esempi:
35.000

G 193
20317
1452/ 1453

COLV Valore
Indicare il valore del bene desunto, quando presefall'inventario della collezione o
dal suo prezzo di acquisto o vendita. Al valor@ramessa la specifica della valuta.
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Esempi:

ducati 1.000
lire 2.0000

euro 500,00

COLS Note

Informazioni aggiuntive sulla collezione o sul edilonista, in forma di testo libero. In
particolare, in questo sottocampo si possono irseriferimenti alla documentazione
di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo
introduttivoIndicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

CS LOCALIZZAZIONE CATASTALE

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. | obb. | voc. | Vis.

CS LOCALIZZAZIONE CATASTALE Si

CTL Tipo di localizzazione 250 (*) C 1
CTS DATI CATASTALI Si *)

CTSC |Comune 100 * 1
CTST |Tipo catasto 25 C 1
CTSF |Foglio/data 100 Si (*) 3
CTSN |Particelle 500 Si (*) 2
CTSP | Proprietari 500 Si 2
CTE Elementi di confine 500 Si 2
CTN Note 2000 2

NORME DI COMPILAZIONE

CS LOCALIZZAZIONE CATASTALE

In questo paragrafo vengono registrate informazibmhocalizzazione che riguardano il bene in esaore
riferimento alla ripartizione catastale naziofial# paragrafo & ripetitivd.

(*)CTL

Tipo di localizzazione

Indicare il tipo di localizzazione che viene deforinel paragrafoll campo presenta

un’obbligatorieta di contesto

Vocabolaghiuso

valore da inserire nel campo CTL

neselicative

localizzazione fisica

indica il luogo dove si troNebene al
momento della catalogazione (d
utilizzare preferibilmente per i beni
immobili in quanto tali o per quelli
mobili  considerati “immobili  per
destinazione”, come una fontana, u
cippo, un ciborio, un dipinto, ecc. )

jS)

>

% Eventuali informazioni sui dati catastali stoifanteriori all’'Unita d'ltalia) vanno registrati hearagrafo LS

Localizzazione storicaampo CSSLocalizzazione catastale storica

®7 La ripetitivita del paragrafo potra essere vahiiatrelazione allo specifico tipo di scheda e mifermazioni di
localizzazione che si intende acquisire.

MIBACT_ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/ft.0/

p. 86 di 20

0




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

luogo di provenienzal/collocazione | indica il precedente luogo di utilizzo g
precedente di collocazione del bene prima dell
localizzazione attuale

s

luogo di produzione/realizzazione indica dove ihées stato prodotto o
realizzato (da utilizzare anche per i ben
immobili nel caso di architetture g
monumenti  trasferiti  dal luogo
originario in cui sono stati edificati)

luogo di reperimento indica dove un bene di prosena
archeologica é stato rinvenuto (ad es. jn
occasione di uno scavo archeologico, di
una ricognizione, di un ritrovamentg
casuale)

area rappresentata indica l'area geografica raffigurata su
un bene storico artistico o archeologico

(*CTS DATI CATASTALI
Indicazioni necessarie per identificare il luogdl’ambito della ripartizione catastale. Si
utilizza la ripetitivitd nel caso in cui I'area @da nel territorio di piu Comuni. campo
presenta un’obbligatorieta di contesto

(*)CTSC Comune

Indicare il nome del Comune a cui é intestato dlitodi mappa, riportato nella forma
attestata nel catasfp senza alcuna abbreviazione. I sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

CTST Tipo catasto
Specificare il tipo di catasto.

Vocabolario chiuso
catasto terreni
catasto fabbricati
catasto misto

(*) CTSF Foglio/data

Indicare il numero del foglio di mappa catastalecini ricadono la particella o le
particelle. Nel caso in cui sia leggibile la dataf@mazione del foglio e/o quella di
eventuali aggiornamenti, indicare la piu recentpasendola dal numero di foglio
mediante una barra (/") seguita da uno spaZio ésempi). Si utilizza la ripetitivita
nel caso di piu fogli catastali ricadenti in un rasidno Comunell sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:
41
35/ 1947

(*)CTSN Particelle

% |a denominazione del Comune attestata per il tams) infatti presentarsi diversa da quella udligilSTAT (cfr.
paragrafo LC, sottocampo PVCC).
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Indicare il numero o la lettera che individua latjgella catastale. Se le particelle sono

piu di una, dividere i numeri e/o le lettere coraunrgola; nel caso di un intervallo

consistente di numeri in sequenza, si possonoarglicdue estremi separati dal segno
“-"(senza spazi). Si utilizza la ripetitivita peegistrare particelle che appartengono a
fogli catastali diversi pertinenti ad un medesiman@ne: in questo caso, per mantenere

la coerenza dei dati, premettere all’elenco debetigelle, enumerate secondo
modalitd precedentemente indicate, la specificaridekettivo foglio di appartenenza
(cfr. la sintassi utilizzata negli esempil).sottocampo presenta un’obbligatorieta di

contesto.

Esempi:

valore da inserire nel
sottocampo CTSN

Note esplicative

15

una sola particella, individuata da un numero

A

una sola particella, individuata da una lettera

145-356

una sequenza di particelle (si trovano tutte nel
medesimo foglio indicato nel sottocampo CTSF,
quindi non occorrono specifiche sul foglio di
appartenenza)

24,27,29,E

quattro particelle, tre individuate da numeri ed
una individuata da una lettera (si trovano tutte ne
medesimo foglio indicato nel sottocampo CTSF,
quindi non occorrono specifiche sul foglio di
appartenenza)

41/ 145-158

si specifica che la sequenza di particelle si trova
nel foglio 41 (in presenza di piu occorrenze del
sottocampo CTSF per indicare fogli divers
nellambito di uno stesso comune, & necessario
indicare a quale foglio appartengono le particelle)

42/ 112, 133

si specifica che le particelle 112 e 133 si trovano
nel foglio 42 (in presenza di piu occorrenze del
sottocampo CTSF per indicare fogli divers

nellambito di uno stesso comune, € necessdrio
indicare a quale foglio appartengono le particellg)

CTSP Proprietari

Indicare il nome del proprietario (persona o emtelle particelle, secondo la forma

riportata nel catasto. Il sottocampo e ripetitivel caso si debbano elencare piu

proprietari. Considerato che, per motivi amministia € importante ricondurre le

particelle ai rispettivi proprietari, accanto asgan nome di persona o ente si puo

indicare fra parentesi tonde il numero della/dpleticelle a cui esso si riferisce, divise
da una virgola se sono piu di una e preceduteintdifazione del foglio, se necessario
(cfr. la sintassi utilizzata negli esempi).

Esempi:
Bocci Taddeo (15)

Chiesa parrocchiale di S. Francesco (A)
Universita Agraria di Allumiere (41/ 145-158)/ 112)

Mario Rossi (42/ 113)

CTE Elementi di confine

MIBACT_ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fittps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 88 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

Quando utile per la conoscenza del bene, si possegistrare in questo campo gli
elementi (particelle, strade, corsi d’acqua, ecatifinanti con la/le particella/e registrate
nel campo CTS. Il campo é ripetitivo. Per ciasclamento inserire tutte le specifiche
necessarie per la sua corretta individuazione (uerazione del Comune, tipo di
catasto, numero del foglio, denominazione dell’'aeto, se indicato sulla mappa
catastale, ect).

Esempi:

Fosso Tufarelli

Strada del Migliarino

Comune di Allumiere, catasto terreni, f. 41, pait.

CTN Note
Informazioni aggiuntive sui dati catastali, in fandi testo libero. In particolare, in
guesto campo si possono inseringfeérimenti alla documentazione di corredo che si
ritiene utile citare (per i criteri da seguire nienandi vedi il testo introduttivéndicazioni
di carattere generale per la compilazione di unhexts.

%9 Nel caso che le particelle in cui ricade il bepafinino con il territorio di un altro Comune, pematicita si puo
indicare anche la sola denominazione di questaltipreceduta dalla specifit€omune di.
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| BENI IMMOBILI |

LS LOCALIZZAZIONE STORICA

STRUTTURA DEI DATI

lun. |rip. |obb. | voc. | Vis.

LS LOCALIZZAZIONE STORICA

LCS LOCALIZZAZIONE STORICA Si

LCSR | Area di appartenenza territoriale 250 *) 3
LCST Ripartizione territoriale 250 3
LCSI Insediamento/localita 250 3
LCSA | Area di appartenenza amministrativa 250 3
LCSD |Riferimento cronologico 100 (*) 3
LCSN |Note 2000 3
LTS TOPONOMASTICA STORICA Si

LTST Toponimo 250 *) 3
LTSD Riferimento cronologico 100 (*) 3
LTSN Note 2000 3
LVS VIABILITA’ STORICA Si

LVSD |Denominazione 250 *) 3
LVST Riferimento cronologico 100 (*) 3
LVSN |Note 2000 3
CSS LOCALIZZAZIONE CATASTALE STORICA Si

CSSD | Denominazione e tipologia del catasto 250 * 3
CSST | Riferimento cronologico 100 *) 3
CSSF | Numero e denominazione del foglio 250 3
CSSN | Particelle 500 *) 2
CSSP | Proprietari 500 2
CSSE | Particelle e altri elementi di confine 1000 2
CSSS |Note 2000 2

NORME DI COMPILAZIONE

LS LOCALIZZAZIONE STORICA
In questo paragrafo vengono registrate le inforor@zsul contesto topografico e amministrativo storin
cui si trovava il bene in esame.

LCS LOCALIZZAZIONE STORICA
Indicazioni specifiche sul contesto topografican@anistrativo storico in cui si trovava
il bene in esame. Il campo e ripetitivo, per ragig eventuali successioni cronologiche
di valori.

(*)LCSR Area di appartenenza territoriale

Indicare I'ambito territoriale storico in cui riceda il bene catalogato. Utilizzare
preferibilmente la denominazione antica, se notaalwimenti, quella definita dalla
storiografia o dalla letteratura archeologica. be$o di appartenenza del bene, in uno
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stesso momento storico, a piu ambiti territorialiedsi, dividere le varie denominazioni
con una barra (/") seguita da uno spaicottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Esempi:
Pentapoli
Regno Longobardo/ Ducato Romano

LCST Ripartizione territoriale

Specificare l'eventuale ripartizione o regione ‘d@edla di appartenenza territoriale
indicata nel sottocampo LCSR. Utilizzare prefenit@hte la denominazione antica, se
nota, o, altrimenti, quella definita dalla storiafja o dalla letteratura archeologica. Nel
caso sia possibile specificare ulteriormente laartipione territoriale, dividere le
denominazioni con una barra (“/”) seguita da urazsp

Esempi:

Magna Grecia

Lucania

Ducato di Spoleto/ Gastaldato di Rieti

LCSI Insediamento/localita

Indicare la denominazione storica dell'insediamesto cui il bene viene identificato, o
quella della localita in cui il bene stesso eracatu. Utilizzare preferibilmente la
denominazione antica, se nota, o, altrimenti, qua#finita dalla storiografia o dalla
letteratura archeologica.

Esempi:

Thurii

Eraclea

Monasterium S. Quirici

LCSA Area di appartenenza amministrativa
Indicare la denominazione dell’area amministrasit@rica, qualora questa non coincida
con quella territoriale.

(*)LCSD Riferimento cronologico

Indicare I'epoca alla quale risalgono le infornmemisul contesto topografico e
amministrativo storico in cui si trovava il bemedsamell sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contestd?er la compilazione fare riferimento all'’Appendiie
Note per le indicazioni cronologiche.

LCSN Note

Informazioni aggiuntive sul contesto topograficaraministrativo storico, in forma di
testo libero. In particolare, in questo sottocarsppossono inserireriferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

LTS TOPONOMASTICA STORICA
Indicazioni che riguardano la toponomastica storelativa al bene in esame. I
campo é ripetitivo.

(*)LTST Toponimo
Indicare il toponimoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest
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Esempi:

Aquae Calide
Servilianum
Campo S. Maria

(*)LTSD Riferimento cronologico

Indicarel’epocaalla quale risalgono le informazioni sulla toporastica storicall
sottocampo presenta un’obbligatorieta di conteRén.la compilazione fare riferimento
all’Appendice Il,Note per le indicazioni cronologiche.

LTSN Note

Informazioni aggiuntive sulla toponomastica storiga forma di testo libero. In
particolare, in questo sottocampo si possono ireseriferimenti alla documentazione
di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei rimandi vedi il testo
introduttivoIndicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

LVS VIABILITA’ STORICA
Indicazioni riguardo alla viabilita storica che em¢ssa il bene in esame. Il campo é
ripetitivo.

(*)LVSD  Denominazione

Indicare la denominazione della viabilita. Utilizggpreferibilmente la denominazione
antica, se nota, o, altrimenti, quella definitalalastoriografia o dalla letteratura
archeologicall sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Esempi:
Via Popilia
Via Reatina

(*)LVST Riferimento cronologico

Indicare I'epoca alla quale risalgono le informaisulla viabilita storicall sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

Per la compilazione fare riferimento all’ AppenditeNote per le indicazioni
cronologiche.

LVSN Note

Informazioni aggiuntive sulla viabilitd storica, fiorma di testo libero (ad es. una
sintetica descrizione di come erano organizzati ercgrsi, oppure specifiche
sull'attendibilita della loro ricostruzione: viabd certa, viabilita ipotizzata, ecc.). In
particolare, in questo sottocampo si possono irseriferimenti alla documentazione

di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei rimandi vedi il testo

introduttivoIndicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

CSS LOCALIZZAZIONE CATASTALE STORICA
Indicazioni che riguardano dati catastali storigiativi al bene in esame. Il campo e
ripetitivo. Per le informazioni utili a reperire @atasto storico (luogo di conservazione,
posizione archivistica, ecc.), si rimanda al paafgDO - FONTI E DOCUMENTI DI
RIFERIMENTO.
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(*)CSSD Denominazione e tipologia del catasto

Indicare la denominazione con cui € noto il catasboico e la sua tipologia, separando
le due informazioni con una virgola “,” seguita wido spazio. |l sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario aperto

Catasto Gregoriano, geometrico-particellare
Catasto onciario del Regno di Napoli, deseatt
Catasto Alessandrino, descrittivo con mappe
Catasto Piano di Pio VI, descrittivo

Catasto antico di Milano, geometrico

ecc.

CSSF Denominazione dell’'unita cartografica catdale

Indicare la denominazione completa dell’'unita agradica del catasto nella quale ricade
il bene catalogato (mappa, foglio, sezione, al&ii ddentificativi), dividendo i vari
elementi con una virgola “,” seguita da uno spa@oalora il bene sia compreso in piu
unita cartografiche catastali, dividerne le rispettiefinizioni tramite un punto e virgola
“” seguito da uno spazio.

Esempi:
Delegazione di Rieti, mappa n. 169, Fabbrica Raigrsezione Il di Nerola,
appodiato della comunita di Toffia

(*)CSSN  Particelle

Indicare il numero o la lettera che individua latjgalla catastale in cui ricade il bene; se
le particelle sono piu di una, dividere i numen & lettere con una virgola; nel caso di
sequenza di piu particelle, dividere la prima dtitoa con un trattino senza spazi.
Qualora le particelle ricadano in unita cartogfadiccatastali diverse, indicare la
denominazione di ciascuna unita (anche in modoeafdin), divisa dalle particelle che la
riguardano mediante una barra (*/ “), seguita da spazio; quindi far seguire un punto e
virgola e poi indicare un’altra unitd cartograficatastale, anch’essa divisa dalle
particelle che la riguardano mediante una barrd)(‘$eguita da uno spazio, edca
compilazione del sottocampo presenta un’obbligatarili contesto

Es.:

234,235,D

1045-1128

Rieti, mappa n. 169/ 12, 13, 14; Rieti, mappa 5%

CSSP  Proprietari

Indicare il nome del/dei proprietario/i delle peeile nelle quali ricade il bene
catalogato, nella forma riportata nella fonte dafas Nel caso di piu proprietari di una
stessa particella, i loro nomi saranno separaturta virgola. Nel caso di proprietari
diversi di particelle differenti, dividere i nomedvari proprietari mediante un punto e
virgola e far seguire al nome di ciascun proprietaralla serie di nomi dei proprietari
(divisi da virgole), lindicazione fra parentesine della/le particella/le cui si
riferiscono, eventualmente preceduta dall'indicaeiaell’'unita cartografica catastale,
dalla quale va separata mediante una barra (“gliseda uno spazio.

Esempi:

Comunita di Ponticelli

Chiesa parrocchiale di S. Lorenzo, Palmieri Luigi
Barberini Sciarra Principe Maffeo (234-236); Nstero di
S. Paolo (D)
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CSSE  Elementi di confine
Indicare a testo libero elementi di confine (paittes, strade, corsi d’acqua, ecc.) che si
ritiene utile citare. Utilizzare preferibilmentedenominazioni riportate nel Catasto.

CSST  Riferimento cronologico

Indicare I'epoca alla quale risalgono i dati ctthstorici. Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto. Per la compilazifexe riferimento all’Appendice Il,
Note per le indicazioni cronologiche.

CSSS Note

Informazioni aggiuntive sui dati catastali storici,forma di testo libero. In particolare,
in questo sottocampo si possono inseriitefimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

GE GEOREFERENZIAZIONE

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. | obb. voc. | vis.
GE GEOREFERENZIAZIONE Si
GEL Tipo di localizzazione 100 * C 3
GET Tipo di georeferenziazione 100 * C 3
GEP Sistema di riferimento 50 * C 3
GEC COORDINATE Si *
GECX | Coordinata x 12 * 3
GECY |Coordinata y 12 * 3
GECZ |Coordinata z 12 3
GECS |[Note 2000 3
GPT Tecnica di georeferenziazione 100 * C 3
GPM Metodo di posizionamento 100 * C 3
GPB BASE CARTOGRAFICA
GPBB | Descrizione sintetica 500 * 3
GPBT |Data 50 3
GPBU |Indirizzo web (URL) 1000 3
GPBO |Note 2000 3

NORME DI COMPILAZIONE
GE GEOREFERENZIAZIONE

Informazioni relative alla georeferenziazione dehé, espressa mediante coordinate (geograficheiettpte).
Il paragrafo & ripetitivl, per registrare vari tipi di localizzazione rifgii al bene in esame (cfr. il vocabolario
chiuso associato al campo GEL).

Per gestire in modo ottimale la localizzazione a#wdel bene sul territorio mediante coordinatecsiiede che
per ciascun bene catalogato venga insenita sola occorrenza del paragrafo riferita alla “lacalizzazione

fisica' ™.

(*)GEL Tipo di localizzazione
Indicare il tipo di localizzazione descritto nel rpgrafo. Il campo presenta
un’obbligatorieta di contesto

0 La ripetitivita del paragrafo potra essere vahutat relazione allo specifico tipo di scheda e alfermazioni di
localizzazione che si intende acquisire.

™ 1n caso di aggiornamento dei dati di georeferemiaie riferiti alla localizzazione fisica, sara cura del catalogatore
sovrascriverli su quelli registrati in precedenza.
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Vocabolario chiuso

valore da inserire note esplicative
nel campo GEL

Indica il luogo dove si trova il bene
al momento della catalogazione (d
localizzazione fisica utilizzare preferibilmenteper i beni
immobili in quanto tali o per
quelli immobili per destinazione).

[

Indica il precedente luogo di

precedente prima della localizzazione attuale.

Indica dove il bene e stato prodott
0 realizzato (da utilizzare anche pe
i beni immobili nel caso di
architetture o monumenti trasferit
dal luogo originario in cui sono
stati edificati).

Indica dove e stato rinvenuto um
bene a seguito di un’ indagine
luogo di reperimento archeologica (ad es. in occasiore
di uno scavo, di una ricognizione
di un ritrovamento casuale).

= O

luogo di produzione/realizzazic

Indica dove il bene si trova
depositato temporaneamente, ne
caso di una localizzazione diversa
_ _ da quella ufficiale o storica del
luogo di deposito bene (ad es. deposito temporango
per restauro, o depositi temporanegi
organizzati a seguito di terremoti
alluvioni, ecc.).

Indica dove é stato rilevato un ben
demoetnoantropologico.

19%

luogo di rilevamento

Indica il luogo dove e stato raccoltg
luogo di raccolta un bene naturalistico.

Indica 'area geografica raffiguratg
area rappresentata su un bene storico artistico ¢
archeologico.

(*)GET Tipo di georeferenziazione
Indicare il tipo di georeferenziazionécampo presenta un’obbligatorieta di contesto

Vocabolario chiuso
georeferenziazione puntuale
georeferenziazione lineare
georeferenziazione areale

(*)GEP Sistema di riferimento

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 96 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00
Indicare il Sistemaiterimento.ll campo presenta un’obbligatorieta di contesto

Vocabolario chiuso

valore da inserire codice EPSG
nel sottocampo GEP corrispondente
WGS84 4326
WGS84 UTM32 32632
WGS84 UTM33 32633
ETRS89 4258
ETRS89 UTM32 25832
ETRS89 UTM33 25833
GAUSS-BOAGA Esf 3004
GAUSS-BOAGA Ovesf 3003

(*)GEC COORDINATE

Informazioni relative alle coordinate, geografialeroiettate.ll campo é ripetitivo e
presenta un’obbligatorieta di contestPer la georeferenziazione puntuale inserire
soltanto una coppia di coordinate; per la georaefgazione lineare e areale registrare in
successione le coppie di coordinate che individugmenti che definiscono la linea o

I'area che rappresenta il bene.

(*)GECX Coordinata x

Indicare la coordinata x (longitudine Est), utibrmo il punto come separatore per i
decimali.ll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Esempi:

sistema di riferimento

(cfr. campo GEP)

tipo di notazione da
utilizzare

esempio di valore da
inserire nel
sottocampo GECX

WGS84 gradi sessadecimalj 12.49248
WGS84 UTM32 metri 654541.166
WGS84 UTM33 metri 278121.95
ETRS89 gradi sessadecimali 12.49248
ETRS89 UTM32 metri 654541.166
ETRS89 UTM33 metri 278121.95
GAUSS-BOAGA Est metri 2298122.749
GAUSS-BOAGA Ovest metri 1789786.56

(*)GECY Coordinata y
Indicare la coordinata y (latitudine Nord), utiégmo il punto come separatore per i
decimali.ll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

2 Sj tratta della notazione internazionale, cioé deflice assegnato dal comitafuropean
Petroleum Survey Grouper identificare in modo univoco i sistemi di rifeento geodetici
adottati nelle varie realtd nazionali.

3| sistema di riferimento Gauss-Boaga Est & camiamalmente definito anche GB2.

™I sistema di riferimento Gauss-Boaga Ovest &eanrionalmente definito anche GB1.
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Esempi:
sistema di riferimento tipo di notazione esempio di valore da
(cfr. campo GEP) da utilizzare inserire nel

sottocampo GECY

WGS84 gradi sessadecimal 41.89028
WGS84 UTM32 metri 4936528.797
WGS84 UTM33 metri 4921643.36
ETRS89 gradi sessadecimali 41.89028
ETRS89 UTM32 metri 4936528.797
ETRS89 UTM33 metri 4921643.36
GAUSS-BOAGA Est metri 4921652.849
GAUSS-BOAGA Ovest metri 4643506.15

GECZ Coordinata z

Indicare la coordinata z (altitudine rispetto &kllo del mare), qualora il dato sia stato
rilevato e sia utile registrarlo per la conoscedeh bene in esame. Se, ad esempio,
vengono effettuati rilievi con strumentazione GR&opal Positioning System), la
coordinata z rappresentera la quota assoluta aeb udei punti rilevati e potra anche
esprimere valori negativi. La coordinata z sararessga in metri, utilizzando il punto
come separatore di eventuali decimali.

Esempi:
300.20
15

0.50
-10

GECS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberaelative alle modalita di
georeferenziazione del bene in es&mia particolare, in questo sottocampo si possono
inserire iriferimenti alla documentazione di corredo che si ritiene utile citare (per i
criteri da seguire nei rimandi vedi il testo intuttivo Indicazioni di carattere generale
per la compilazione di una scheda

*)GPT Tecnica di georeferenziazione

Indicare la tecnica utilizzata per l'acquisizionelld coordinate.ll campo presenta
un’obbligatorieta di contesto

Vocabolario chiuso

rilievo da cartografia con sopralluogo
rilievo da cartografia senza sopralluogo
rilievo da foto aerea con sopralluogo
rilievo da foto aerea senza sopralluogo
rilievo da satellite

75 Co . . - R

In questo sottocampo si puo specificare, nel cagpedreferenziazione puntuale, dove é stato
individuato il punto che rappresenta la posiziored Hene, in relazione alla sua tipologia,
estensione e conformazione (baricentro, centraddea posta alla quota piu elevata, zona di
accesso, area con resti visibili in superficie},.ec
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rilievo tradizionale

rilievo tramite GPS

rilievo tramite punti d’appoggio fiduciali o trigemetrici
stereofotogrammetria

(*YGPM Metodo di posizionamento
Indicare il metodo di posizionamentbcampo presenta un’obbligatorieta di contesto

Vocabolario chiuso

posizionamento approssimato

posizionamento con rappresentazione simbolica
posizionamento esatto

GPB BASE CARTOGRAFICA
Informazioni sulla base cartografica eventualmemtiézzata per georeferenziare |l
bene.

(*)GPBB Descrizione sintetica
Fornire una descrizione sintetica della base ceafmg utilizzata. |l sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:

IGMI 144 INE

CTR Toscana

NR (rilievo tramite GPS) [per i casi in cui la gefarenziazione venga effettuata
con l'diesdi GPS]

GPBT Data

Indicare la data di redazione della base cartagaaitilizzata. Nel caso si tratti di una
foto aerea, indicare la data della ripresa.

Per la compilazione fare riferimento all’ AppenditeNote per le indicazioni
cronologiche.

GPBU Indirizzo web (URL)

Indicare, se disponibile, I'indirizzo del serviaieb, ovvero il servizio WMS (Web Map
Service), WFS (Web Feature Service) o WCS (Web ae=Service) esposto secondo
gli standard OGC (Open Geospatial Consortium).ukestp campo si pud anche indicare
l'indirizzo web dove €& disponibile una rappreseittag (per esempio nel caso di
cartografia storica) della mappa utilizzata perniedre.

GPBO Note

Informazioni aggiuntive sulla base cartograficafdmma di testo libero. In particolare, in
questo sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredoche
si ritiene utile citare (per i criteri da seguirg nmandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

CT CARTOGRAFIA TEMATICA

STRUTTURA DEI DATI

lun. rp. obb. voc. vis.

CT CARTOGRAFIA TEMATICA

CTM | RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA Si

CTMC | Categoria tematica 100 1
CTMT [Tema 50 * 1
CTMS | Codice simbolo 25 1
CTMD | Definizione simbolo 250 *) 1
CTMN |Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

CT CARTOGRAFIA TEMATICA

In questo paragrafo vengono registrati i dati ytér la rappresentazione cartografica del bensame su
specifici livelli tematici, con riferimento ad urgtandard oppure ad un’organizzazione logica preidefi

dall’Ente responsabile dell’attivita di catalogazo

CT™M RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA

Fornire le indicazioni necessarie per la rappressome cartografica del bene in

relazione ad uno o piu temi di interesse.

CT™MC Categoria tematica
Indicare la categoria tematica generale.

Esempi:
EMERGENZE ARCHEOLOGICHE
ARCHITETTURE

(*)CTMT Tema

Indicare il tema di riferimentoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Esempi:
siti individuati sulla base di ricognin@ archeologica
architetture attestate fra il XVI e il XV/secolo

CTMS Codice simbolo

Indicare, se presente, il codice attribuito al sitolxon cui si rappresenta il bene su una
base cartografica in relazione al tema di interepseificato al campo CTMT.

(*)CTMD Definizione simbolo

Indicare la definizione per esteso che corrispaidgmbolo specificato nel sottocampo

CTMS. Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest
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CTMN  Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberoelative alla rappresentazione
cartografica del bene in relazione allo specifiema di interesse. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda

ESEMPI DI COMPILAZNE - campo CTM:

Situazione: la presenza di un bene archeologicooiois descritto con scheda
Sl- Sito Archeologicpe stata rilevata sulla base di una ricogniziasbenlogica,
confermata anche da dati desunti dalla ricercaidgjtdfica e dall'analisi di
fotointerpretazione. Nel paragrafo si fornisconoindicazioni necessarie per
rappresentare la posizione del bene sul terriiararte di sintesi che riguardano
le emergenze archeologiche, distribuite in lividlinatici diversi in relazione alle
differenti modalita con cui sono state individuaiebene in esame comparira
pertanto in almeno tre livelli tematici, rappresgatsu ciascuno con simbolo
prescelto in base ad una organizzazione predefinitdall’utente o ad uno
standard di riferimento: per ciascun livello/tema di interesse viene coatpi
un’occorrenza del campo CTM.

CT™M RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA

CTMC EMERGENZE ARCHEOLOGICHE

CTMT siti individuati sulla base di ricognizione archegica

CTMS 01

CTMD siti posizionati con certezza

CTMN il simbolo sta ad indicare quei siti per i qualirieognizione ha

fornito dati per una perimetrazione precisa

CT™M RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA

CTMC EMERGENZE ARCHEOLOGICHE
CTMT siti individuati sulla base di ricerca bibliogradic

CTMS 08

CTMD siti documentati in testi riferibili alla prima n@etlel XX secolo
CT™M RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA

CTMC EMERGENZE ARCHEOLOGICHE

CTMT siti individuati sulla base di analisi di fotoinpeetazione
CTMS 03

CTMD siti rilevati da anomalia areale/ macchia circolare

Situazione: per un bene architettonico, descritto scheda AArchitettura sono
state rilevate varie fasi di frequentazione e dizab, in un lungo arco di secoli.
La sua localizzazione sul territorio pud esseremagentata in cartografia con
riferimento a specifici livelli tematici organizzaulla base di range cronologici.
Per ciascun tema di riferimento verra compilata dngersa occorrenza del
campo CTM.

Ad esempio:

‘ CT™M | RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA
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CTMC ARCHITETTURE

CTMT architetture medievali

CTMS Al

CTMD architetture attestate fra il XIl e il XV sdoo

CT™M RAPPRESENTAZIONE CARTOGRAFICA
CTMC ARCHITETTURE

CTMT architetture di epoca moderna

CTMS A2

CTMD architetture attestate fra il XVI e il XVIIl secolo
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI

RE INDAGINI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. | obb. | voc. | Vis.
RE INDAGINI
RCG RICOGNIZIONE ARCHEOLOGICA Si
RCGK | Codice univoco ICCD 8 codice 3
assegnatc
da ICCD
RCGJ Ente schedatore 25 codice 1
assegnatdg
da ICCD
RCGH Codice identificativo 8 3
RCGV Denominazione ricognizione 250 *) 1
RCGD Riferimento cronologico 100 *) 1
RCGT Situazione ambientale 500 1
RCGE Motivo 100 A 1
RCGM | Metodo 100 A 1
RCGR Ente responsabile 250 Si 1
RCGA Responsabile scientifico 250 Si 1
RCGZ Note 5000 3
DSC SCAVO ARCHEOLOGICO Si
DSCK Codice univoco ICCD 8 codice 3
assegnatc
da ICCD
DSCJ Ente schedatore 25 codice 1
assegnatc
da ICCD
DSCH Codice identificativo 8 3
DSCV Denominazione scavo 250 *) 1
DSCD Riferimento cronologico 100 *) 1
DSCF Ente responsabile 250 Si 1
DSCA Responsabile scientifico 250 Si 1
DSCT Motivo 100 A 1
DSCM Metodo 100 A 1
DSCQ Settore/ambiente/quadrato 250 3
DSCU Unita Stratigrafica 25 3
DSCS Deposizione funerat 25 3
DSCN Note 5000 3
IND INDAGINI ARCHEOMETRICHE
E DIAGNOSTICHE si
INDP Riferimento alla parte 250 1
INDI Tipo indagine 100 *) A 1
INDS Specifiche 500 1
INDM Motivo 100 A 1
INDV Denominazione indagine 250 *) 1
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INDD Riferimento cronologico 100 ™) 1
INDE Ente responsabile/laboratorio 250 Si 1
INDR Ente finanziatore/sponsor 250 Si 1
INDN Responsabile dell'intervento/nome operatore 250 Si 1
INDT Referto 5000 2
INDO Note 2000 2
FOTOINTERPRETAZIONE/ Si

FOI FOTORESTITUZIONE

FOIT Tipo immagine 100 ) C 1
FOID Riferimento documentazione 100 *) 1
FOIM Motivo 100 A 1
FOIR Riferimento cronologico 100 1
FOIE Ente responsabile 250 Si 1
FOIS Responsabile scientifico 250 Si 1
FOIA Origine anomalia 100 * C 1
FOIQ Tipo anomalia 100 *) C 1
FOIF Classificazione anomalia 100 * C 1
FOIO Affidabilita 100 * C 1
FOIP Riferimenti per sovrapposizione 1000 1
FOIN Note 5000 3
RES Specifiche di reperimento 5000 3

NORME DI COMPILAZIONE

RE INDAGINI

Informazioni relative alle indagini che hanno imtesato il bene in esame: indagini proprie della
metodologia archeologica, come la ricognizione dipesficie e lo scavo stratigrafico; indagini
archeometriche e diagnostiche (carotaggi, prospegeofisiche, analisi di vario tipo), indagini tiéoriali
come la fotointerpretazione/fotorestituzione.

RCG RICOGNIZIONE ARCHEOLOGICA
Informazioni relative alla ricognizione che ha netgsato il bene in esame. Il campo é
ripetitivo, per registrare tutte le eventuali rioizioni effettuate nel corso del tempo, da
riportare seguendo un ordine cronologico inverstlacpiu recente alla piu remota; nella
sequenza va segnalata lindagine archeologica dierfoie che ha consentito
l'individuazione del bene, inserendo un’appositaaazione nel campo RCG¥ete La
metodologia catalografica prevede che per la ca@njpihe di questo campo si possa fare
riferimento ad una specifica scheda di Authoritg IRGCRicognizione archeologica
ponendo attenzione alla corrispondenza delle irdarami acquisite, come indicato di
seguito nelle norme di compilazione.

RCGK Caodice univoco ICCD

Indicare il codice assegnato dall'lCCD, che indiadla ricognizione archeologica in
modo univoco a livello nazionale (cfr. AuthorityefiRCGRicognizione archeologica,
paragrafo CD-Codici/campo NCOU

RCGJ Ente schedatore

Indicare il codice che identifica I'Ente responsgabilella redazione della scheda di
Authority file RCGRicognizionercheologicaalla quale si fa riferimento (cfr. Authority
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file RCGRicognizione archeologica, paragrafo CD-Codici/camBSC)’®. Tale codice
viene assegnato dall'lCCD all'atto dell'inserimerdell’Ente nel registro generale dei
soggetti accreditati per effettuare campagne dilcgazioné'.

Vocabolario chiuso
Codici ICCD assegnati agli Enti (cfr. Registro Bnti

RCGH Codice identificativo

Indicare il codice identificativo, numerico o alfanerico, che individua la ricognizione
archeologica in modo univoco nellambito di un népao locale (cfr. Authority file
RCG-Ricognizione archeologica, paragrafo RG-Dati sullaicognizione/campo
RCG/sottocampo RCQH

(*)YRCGV Denominazione ricognizione

Indicare la denominazione ufficiale della ricogoize archeologica o, in alternativa,
guella maggiormente attestata nella bibliografieetha letteratura scientifica, oppure una
denominazione convenzionale utile ad individuaradagnizione a cui si fa riferimento.
Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

(*)RCGD Riferimento cronologico

Indicare I'epoca in cui e stata effettuata lagiz@ione archeologica (cfr. Authority file
RCGRicognizione archeologica, paragrafo RG- Dati auicognizione/campo
RCG/sottocampo RCQDI sottocampo presenta un’obbligatorieta di comteRer la
compilazione fare riferimento all’Appendice Npte per le indicazioni cronologiche.

RCGT Situazione ambientale
Informazioni sulla situazione ambientale al momedaba ricognizioné.

Esempi:
area urbanizzata, con zone erbose

RCGE Motivo

Indicare il motivo principale che ha determinatorleognizione archeologica (cfr.
Authority file RCGRIicognizione archeologica, paragrafo RG-Dati sulla
ricognizione/campo RCG/sottocampo RQGE

Vocabolario aperto
archeologia preventiva
fotointerpretazione
indagine territoriale
lavori agricoli

notizie bibliografiche
notizie d’archivio
opere pubbliche

opere private
prospezione subacquea
rinvenimento fortuito

® L’Ente schedatore pud essere diverso da quelldvatwirato la redazione della scheda di catalogo.

" Si tratta di un registro unico, gestito dall'ICCI, cui sono iscritti tutti gli enti che partecipamlle attivita di
catalogazione riconosciute dal MIiBACT (SoprintermisnRegioni ed enti locali, Universita, ecc.), darspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).

8 Rispetto alle notizie generali sulla campagna idognizione riportate nella scheda di AuthorityefiRCG-
Ricognizione archeologicale informazioni sulla situazione ambientale riglemo specificatamente le condizioni
rilevate al momento in cui € stato individuato @agato il bene in esame.
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scavo clandestino
ecc.

RCGM Metodo

Indicare il metodo di ricognizione archeologica tato (cfr. Authority file RCG-
Ricognizione archeologica, paragrafo RG-Dati sullaricognizione/campo
RCG/sottocampo RCGM

Vocabolario aperto
occasionale

per campioni

per quadrati di 5 m di lato
per quadrati di 10 m di lato
sistematico

ecc.

RCGR Ente responsabile

Indicare la denominazione dell’Ente responsabilkad&ognizione archeologica (cfr.
Authority file RCGRIicognizione archeologica, paragrafo RG-Dati sulla
ricognizione/campo RCG/sottocampo RGARsottocampo é ripetitivo.

RCGA Responsabile scientifico

Indicare il nome del responsabile scientifico deltagnizione archeologica nella forma
“Cognome, Nome” (cfr. Authority file RC@®icognizione archeologica, paragrafo RG-
Dati sulla ricognizione/campo RCG/sottocampo RE.GIAsottocampo € ripetitivo.

RCGZ Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberaelative alle modalita di
individuazione e di indagine del bene in esame atasione della ricognizione
archeologica a cui si fa riferimento. In particelain questo sottocampo si possono
inserire iriferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i
criteri da seguire nei rimandi vedi il testo intuttivo Indicazioni di carattere generale
per la compilazione di una scheda

DSC SCAVO ARCHEOLOGICO
Informazioni relative all'intervento di scavo archegico che ha interessato il bene in
esame. Il campo é ripetitivo, per registrare tgiiteventuali interventi di scavo effettuati
nel corso del tempo, da riportare seguendo un ercfionologico inverso, dal piu recente
al piu remoto; nella sequenza va segnalato locsche ha consentito I'individuazione
del bene, inserendo una apposita annotazione ngac®SCN Note La metodologia
catalografica prevede che per la compilazione dstpucampo si possa fare riferimento a
una specifica scheda di Authority file DS2avo archeologiggponendo attenzione alla
corrispondenza delle informazioni acquisite, comdidato di seguito nelle norme di
compilazione.

DSCK Caodice univoco ICCD

Indicare il codice assegnato dallICCD, che indua lo scavo archeologico in modo
univoco a livello nazionale (cfr. Authority file [SScavo archeologico, paragrafo CD-
Codici/campo NCU

DSCJ Ente schedatore

Indicare il codice che identifica 'Ente respon$ahilella redazione della scheda di
Authority file DSCScavo archeologicalla quale si fa riferimento (cfr. Authority file
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DSC-Scavo archeologico, paragrafo CD-Codici/campo EST)Tale codice viene
assegnato dall'lCCD all'atto dell'inserimento dEllite nel registro generale dei soggetti
accreditati per effettuare campagne di catalogaZfon

Vocabolario chiuso
Codici ICCD assegnati agli Enti (cfr. Registro Bnti

DSCH Codice identificativo

Indicare il codice identificativo, numerico o altanerico, che individua lo scavo
archeologico in modo univoco nellambito di un rapeo locale (cfr. Authority file
DSC-Scavo archeologico, paragrafo DS-Dati sullo scasaipo DSC/sottocampo
DSCH.

(*)DSCV Denominazione scavo

Indicare la denominazione ufficiale dello scavohaalogico o, in alternativa, quella
maggiormente attestata nella bibliografia 0 nedtetatura scientifica, oppure una
denominazione convenzionale utile ad individuaretdtvento di scavo a cui si fa
riferimento; alla denominazione possono seguireciipbe sulla ripartizione interna
dell'area di indagine, nel caso di scavi particolente ampi (cfr. Authority file DSC-
Scavo archeologico, paragrafo SC-Scavo/campo S@8¢sompo SCAN Il sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:

Himera, tempio B

Calvatone, area deltdbomus dei signini
Corte Cavanella

(*)DSCD Riferimento cronologico

Indicare I'epoca in cui € stato effettuato lo scavcheologico (cfr. Authority file DSC-
Scavo archeologico, paragrafo DS-Dati sullo sdaampo DSC/sottocampo DSTMD
sottocampo presenta un’obbligatorieta di conteRer. la compilazione fare riferimento
all’Appendice Il,Note per le indicazioni cronologiche.

DSCF Ente responsabile

Indicare la denominazione dell’'Ente responsabildlodscavo archeologico (cfr.
Authority file DSCScavo archeologico, paragrafo DS-Dati sullo scasoipo
DSC/sottocampo DSQHI sottocampo e ripetitivo.

DSCA Responsabile scientifico

Indicare il nome del responsabile scientifico dedlcavo archeologico nella forma
“Cognome, Nome” (cfr. Authority file DSGcavo archeologico, paragrafo DS-Dati
sullo scavo/campo DSC/sottocampo DECIsottocampo e ripetitivo.

DSCT Motivo

Indicare il motivo principale che ha determinatosttavo archeologico (cfr. Authority
file DSC-Scavo archeologico, paragrafo DS-Dati sullo scaaaipo DSC/sottocampo
DSCT).

Vocabolario aperto
archeologia preventiva
fotointerpretazione

9 L’Ente schedatore pud essere diverso da quelldvatwirato la redazione della scheda di catalogo.

8 Sj tratta di un registro unico, gestito dall'ICCI, cui sono iscritti tutti gli enti che parteciparmlle attivita di
catalogazione riconosciute dal MiBACT (SoprintermenRegioni ed enti locali, Universita, ecc.), darspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).
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indagine territoriale
lavori agricoli

notizie bibliografiche
notizie d’archivio

opere pubbliche

opere private
prospezione subacquea
rinvenimento fortuito
scavo clandestino

ecc.

DSCM Metodo
Indicare il metodo di scavo archeologico adottatér. (Authority file DSCScavo
archeologico, paragrafo DS-Dati sullo scavo/campe@sottocampo DSOM

Vocabolario aperto

open area

per quadrati di 5 m di lato

per approfondimenti progressivi
per saggi stratigrafici

scavo stratigrafico

sondaggio

trincea di sondaggio

ecc.

DSCQ Settore/ambiente/quadrato

Indicare, utilizzando le denominazioni assegnatéangbito dello scavo, il settore (o
I'area), 'ambiente, il quadrato da cui provienébdne in esame, dividendo le diverse
informazioni con una barra seguita da uno spafiogsempi).

Esempi:
Settore ll/amb. 1/qq. T4, T5, T6
Area urbana/A 5/q. H1

DSCU Unita Stratigrafica

Indicare l'identificativo humerico o alfanumericeltiUnita Stratigrafica dalla quale
proviene il bene catalogato, preceduta dalla sifa Qualora si tratti di un’Unita
Stratigrafica Muraria o di un’'Unitd Stratigraficai dRivestimento, utilizzare
rispettivamente le sigle USM e USR.

Esempi:

uUsS 122

US CC1456
USM SG71
USR PT41

DSCS Deposizione funeraria
Qualora il ritrovamento del bene sia connesso addeposizione funeraria, indicarne
I'identificativo numerico o alfanumerico.

Esempi:
23

SP8
T115
Tomba 4
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DSCN Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberaelative alle modalita di
individuazione e di indagine del bene in esamecitasione dello scavo archeologico a
cui si fa riferimento. In particolare, in questotteoampo si possono inserire i
riferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da
seguire nei rimandi vedi il testo introduttivndicazioni di carattere generale per la
compilazione di una schepa

IND INDAGINI ARCHEOMETRICHE E DIAGNOSTICHE
Informazioni su eventuali indagini archeometeiehdiagnostiche che hanno interessato
il bene. Il campo é ripetitivo, per indicare indaigthe hanno interessato sia l'intero
bene, sia sue specifiche parti, e/o per registiatla scheda indagini diverse effettuate
nel corso del tempo, da riportare seguendo un erdmonologico inverso, dalla piu
recente alla pit remota.

INDP  Riferimento alla parte
Qualora le informazioni riguardino una specificartpadel bene in esame, fornire
I'opportuno riferimento (cfr. esempf)

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo
sportello sinistro

(*)INDI Tipo indagine
Indicare il tipo di indaginell sottocampo presenta un’obbligatorieta di cowtes

Vocabolario aperto
analisi della malta
carotaggio
mensiocronologia
pozzetto geognostico
prospezione geoelettrica
prospezione geomagnetica
prospezione geofisica
prospezione georadar
termografia

ecc.

INDS Specifiche

Specifiche, a testo libero, relative al tipo diagthe. In questo campo, ad esempio, e
possibile inserire il numero, la tipologia e la jgame dei campioni analizzati (in
relazione al tipo di indagine effettuato).

INDM Motivo
Indicare il motivo principale che ha determinaindagine.

Vocabolario aperto
archeologia preventiva
fotointerpretazione

81 . . . . . . . .
Il sottocampo quindnonva compilato se le informazioni riguardanimtéro bene in esame.
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indagine territoriale
lavori agricoli

notizie bibliografiche
notizie d’archivio

opere pubbliche

opere private
prospezione subacquea
rinvenimento fortuito
scavo clandestino

ecc.

(*)INDV Denominazione indagine

Indicare la denominazione ufficiale dell'indagingim alternativa, quella maggiormente
attestata nella bibliografia o nella letteraturgestifica, oppure una denominazione
convenzionale utile ad individuare l'indagine & sufa riferimento.ll sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

(*)INDD Riferimento cronologico

Indicare l'epoca in cui é stata effettuata Il'indegi [l sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contestder la compilazione fare riferimento all’ Apperslit,
Note per le indicazioni cronologiche.

INDE Ente responsabile/laboratorio
Indicare la denominazione dell’Ente e/o del labaniat responsabile dell'indagine. Il
sottocampo e ripetitivo.

INDR Ente finanziatore/sponsor
Indicare la denominazione dell’'Ente o dello sponsloe ha finanziato l'indagine. Il
sottocampo e ripetitivo.

INDN Responsabile dell'intervento/nome operatore

Indicare il responsabile dell'indagine e/o il nomell'operatore (nel caso di persone
singole utilizzare la forma “Cognome, Nome”; nekaadi ditte, studi tecnici, ecc.,
indicare la denominazione ufficiale). Il sottocampuapetitivo.

INDT Referto
Riportare in questo sottocampo a testo libero itermurti del referto o una sintesi dei
risultati dell'indagine.

INDO Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberejative all'indagine. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda

FOI FOTOINTERPRETAZIONE/FOTORESTITUZIONE
Informazioni su indagini di fotointerpretazione adrestituzione che hanno interessato
il bene in esame. Il campo é ripetitivo, per regis tutte le eventuali indagini effettuate
nel corso del tempo, da riportare un ordine cragiotw inverso, dalla piu recente alla
pit remota; nella sequenza va segnalata I'indagimeha consentito l'individuazione
del bene, inserendo una apposita annotazione mgdac&OIN-Note.

(*)FOIT Tipo immagine

Indicare il tipo di immagine presa in esariesottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.
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Vocabolario chiuso
fotografia aerea
fotografia satellitare

(*)FOID Riferimento documentazione

Indicare il codice identificativo (cfr. sottocampd@AN) che individua I'immagine presa
in esame, descritta in dettaglio nel paragrafo D@@umentaziofeampo FTA). Il
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:
FTAN: FA2345
FTAN: img0001

FOIM Motivo

Indicare il motivo principale che ha determinato indagine di
fotointerpretazione/fotorestituzione.

Vocabolario aperto
archeologia preventiva
fotointerpretazione
indagine territoriale
lavori agricoli

notizie bibliografiche
notizie d’archivio
opere pubbliche

opere private
prospezione subacquea
rinvenimento fortuito
scavo clandestino
ecc.

FOIR Riferimento cronologico

Indicare I'epoca in cui é stata effettuata I'indegidi fotointerpretazione/fotorestituzione.
Per la compilazione fare riferimento allAppendide Note per le indicazioni
cronologiche.

FOIR Ente responsabile
Indicare la  denominazione dell’Ente responsabile Ilimdagine  di
fotointerpretazione/fotorestituzione. Il sottocampripetitivo.

FOIS Responsabile scientifico

Indicare il nome del responsabile scientifico dediagine di
fotointerpretazione/fotorestituzione, nella form@ognome, Nome”. Il sottocampo &
ripetitivo.

(*)FOIA Origine anomalia

Indicare I'origine dell'anomalia rilevata nell'indane di
fotointerpretazione/fotorestituzionell sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario chiuso
origine naturale
origine antropica
origine incerta
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(*)FOIQ Tipo anomalia
Indicare il tipo di anomalia rilevata nell'indaginie fotointerpretazione/fotorestituzione.
Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
anomalia puntuale
anomalia lineare
anomalia areale

(*)FOIF Classificazione anomalia

Indicare la classificazione del tipo di anomalialevata nell'indagine di
fotointerpretazione/fotorestituzionell sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario chiuso
affioramento
antico percorso stradale
corso d’acqua anastomizzato
macchia circolare
micro rilievo
paleoalveo
scavo
solco
traccia
traccia di umidita
zona con macchie circolari
zona con macchie circolari di umidita
zona con microrilievi
zona con scavi
zona di interesse
zona dubbia
zona umida

(*)FOIO Affidabilita

Indicare il livello di affidabilita delle informaani rilevate nell'indagine di
fotointerpretazione/fotorestituzionell sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario chiuso
scarsa

discreta

buona

ottima

FOPI Riferimenti per sovrapposizione
Informazioni per effettuare sovrapposizioni corriattocumenti utili per la lettura e
l'interpretazione dell'immagine analizzata.

FOIN Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberaelative alle modalita di
individuazione e di reperimento del bene in esameocdcasione dell'indagine di
fotointerpretazione/fotorestituzione a cui si féerimento. In particolare, in questo
sottocampo si possono inserirgiferimenti alla documentazione di corredo che si

ritiene utile citare (per i criteri da seguire n@mandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda
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RES Specifiche di reperimento
Informazioni relative alle modalita di individuarie e di reperimento del bene in esame,

in forma di testo libero, ad integrazione di quarggistrato nel paragrafo. Il campo puo
essere utilizzato anche in quelle situazioni inialati a disposizione non consentono di
compilare le schede di Authority file RCRicognizione archeologica/o DSCScavo
archeologicoo comunque di rispettare tutte le obbligatoriet&ahtesto richieste nei

vari campi strutturati.
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI

*DT CRONOLOGIA

STRUTTURA DEI DATI

lun. |rip. | obb. | voc. | Vis.
DT CRONOLOGIA Si *
DTP Riferimento alla parte 250 1
DTN NOTIZIA STORICA
DTNS Notizia (sintesi) 250 *) A 1
DTNN Notizia (dettaglio) 10000 1
DTZ CRONOLOGIA GENERICA *
DTZG Fascia cronologica/periodo 250 * 1
DTZS Specifiche fascia cronologica/periodo 50 C 1
DTS CRONOLOGIA SPECIFICA
DTSI Da 50 * 1
DTSV Validita 4 C 1
DTSF A 50 * 1
DTSL Validita 4 C 1
DTM Motivazione/fonte 250 si * C 1
DTT Note 2000 1
ADT ALTRA DATAZIONE Si
ADTT Tipo 25 * C 1
ADTD Riferimento cronologico 100 * 1
ADTM Motivazione/fonte 250 Si C 1
ADTS Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

*DT CRONOLOGIA
In questo paragrafo vengono registrati i dati ctogici che riguardano la storia del bene. In relagi alle
diverse situazioni, indicheranno un periodo esteslotempo oppure una singola data e potranno essere
riferiti, oltre che all'intero bene in esame, andm una sua specifica péﬁeo al contesto territoriale
circostante (nel caso di un immobile). Per le nsitiz$egate alla gestione e fruizione del cataloggionale
del patrimonio cultural@ necessario che per ciascun bene venga fornitaaimritutto la cronologia della

8 Nel caso in cui il bene in esame venga descritio una sola scheda di insieme (cfr. paragrafo Q@jca
OGC/sottocampo OGCT), in questo paragrafo vannistra¢e le informazioni sulle vicende di carattgemerale che lo
hanno interessato nel corso del tempo e che neotdatarminato I'aspetto attuale e, utilizzandapetitivita, eventuali
informazioni cronologiche specifiche che riguardama sua parte (cfr. campo DTP) che non si euitenpportuno
descrivere con una scheda distinta. Qualora, invkbene venga trattato conbene complessfvvero descritto con
pit schede, di cui una relativa allinsiemé @& altre schede relative alle parti componenti: patagrafo OG/campo
OGC/sottocampo OGCT e paragrafo RV/campo RVE)nfermazioni cronologiche che riguardano il bene sisb
insieme vanno registrate nel paragrafo Onologia della scheda madrementre quelle relative alle singole parti
componenti individuate vanno registrate nel parfagbd -Cronologia delle rispettiveschede figlie
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sua realizzazion®, nel caso di immobili che presentano diverse dddizie o diversi momenti di vitajn
arco cronologico di riferiment8® per la registrazione delle atre notizie cronatbgi seguire una
successione temporale, dalla pit antica alla piere. Il paragrafo @ ripetiti¥be la sua compilazione &
obbligatoria®.

DTP Riferimento alla parte
Qualora le informazioni cronologiche fornite nefrggrafo riguardino soltanto una parte
del bene in esame, oppure I'ambito territorialeaitante (per i beni immobili), fornire
I'opportuno riferimento (cfr. esemf)

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
cortile
manico
piedistallo
sportello sinistro

carattere generale [se I'evento ha interessadovasta
estensione di terio intorno al bene immobile]
intorno [se I'evento ha intemssil territorio
immediatamente cgtante al bene immobile]

DTN NOTIZIA STORICA
Indicazioni sulla notizia storica relativa alla ¢&scronologica espressa nel campo DTZ
e alle precisazioni temporali eventualmente regfistnel campo DTS.

(*)DTNS Notizia - sintesi
Informazione sintetica riguardo all’evento che h&eilessato il bendl sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario aperto
completamento
demolizione parziale
demolizione totale
fase di frequentazione

iniziovtari
periodo complessivo di vita
progettazione
realizzazione

rifacimen

rimaneggienti
ecc.

8 Tale informazione & anche quella utilizzata nehlogo nazionale del patrimonio culturale gestigd SIGECweb
nella visualizzazione dei dati sintetici di riegjtosul bene.

8 La ripetitivita va utilizzata nei casi in cui sigile specificare la cronologia di diversi momeditivita (fondazione,
realizzazione, fasi di produzione, attivita edéizifasi di frequentazione, ecc.) o di differemierventi che hanno
interessato il bene nel corso del tempo.

8 In questo paragrafo obbligatorio & necessarioif@ralmeno una fascia cronologica generica di rifieeinto(cfr.
DTZ- Cronologia generica

8 |l campo quindhonva compilato se le informazioni riguardaniotéro bene in esame.
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DTNN Notizia (dettaglio)
Informazione di dettaglio riguardo all’evento cheeihteressato il bene.

*DTZ CRONOLOGIA GENERICA
Informazioni di carattere generico sulla cronologel bene.La compilazione del
campo € obbligatoria

*DTZG Fascia cronologica/periodo

Indicare il secolo, o I'arco di secoli, oppure wripdo temporale, registrando eventual
precisazioni nel successivo sottocampo DTZS (gipeXxdice 11,Note per le indicazioni
cronologich¢. La compilazione del sottocampo e obbligatoria

DTZS Specifiche fascia cronologica/periodo
Fornire le specifiche che permettono di circosggvelteriormente l'informazione
cronologica generica registrata nel campo precedent

Vocabolario chiuso
(cfr. Appendice IINote per le indicazioni cronologiche. Precisaz)joni

DTS CRONOLOGIA SPECIFICA
Indicare la cronologia in anni (anche a cavallsetoli diversi) o con date precise (nella
forma “aaaa/mm/gg”). Per la compilazione fare nifemto all’Appendice I[INote per le
indicazioni cronologiche.
Nel caso in cui la cronologia corrisponda ad unecsgo anno, nei due sottocampi
DTSI e DTSF andra registrato lo stesso valore. @aadi conoscaoloil termine ante
quem o post quem,si compilera il sottocampo DTSI con la data di riiffeento,
inserendo nel sottocampo DTSV, a seconda dellazdne, la precisazione “ante” o
“post” e nel sottocampo DTSF, la cui compilaziorebéligatoria, il valore “0000”.

(*)DTSI Da
Indicazione della data inizialé.sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

DTSV Validita
Precisazioni relative alla data registrata nel caDpSI.

Vocabolario chiuso
ante

post

ca

(?)

(*)DTSF A
Indicazione della data final&.sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

DTSL Validita
Precisazioni relative alla data registrata nel caDpSF.

Vocabolario chiuso
ante

post

ca

(?)
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Motivazione/fonte

Indicare la motivazione o la fonte che hanno deitaaito 'attribuzione della cronologia
proposta. Il campo é ripetitivola compilazione & obbligatoria Per la compilazione
fare riferimento all’Appendice llIlYocabolario chiusoper motivazione/ fonte.

Note

Informazioni aggiuntive sulle indicazioni cronologe, in forma di testo libero. In
particolare, in questo sottocampo si possono ireseriferimenti alla documentazione
di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei rimandi vedi il testo
introduttivoIndicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

ALTRA DATAZIONE

Informazioni relative ad eventuali altre datazi(superate o alternative) o altre forme di
datazione (anno dell’Egira, anno di pontificatoa emrbica, Era Fascista, cronologia
alessandrina, ecc.), che possono riguardare il ineggame.

(*)ADTT Tipo
Specificare se sitirali una datazione superata o alternativa, opgiura’altra forma di
datazioriesottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
datazione alternativa
datazione superata
altra forma di datazione

() ADTD Riferimento cronologico
Indicare I'altra datazionél sottocampo presenta un’obbligatorieta di coteRer la
compilazione fare riferimento all’Appendice INote per le indicazioni cronologiche.

ADTM Motivazione/fonte
Indicare gli elementi che hanno determinato I'attrione della datazione registrata nel

sottocampo ADTD. Il sottocampo € ripetitivo. Perdampilazione fare riferimento
all’Appendice 11, Vocabolario chiusgper motivazione/fonte.

ADTS Note

Informazioni aggiiva sulle indicazioni cronologiche, in forma di tiedibero. In
particolare, in questo sottocampo si possono ireseriferimenti alla documentazione
di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei rimandi vedi il testo
introduttivo Indicazioni di carattere generale per la compilasodi una scheda
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

AU DEFINIZIONE CULTURALE

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. Vis.
AU DEFINIZIONE CULTURALE
AUT AUTORE/RESPONSABILITA’ Si
AUTK | Codice univoco ICCD 8 codice
assegnat 1
da ICCD
AUTJ | Ente schedatore 25 codice
assegnat 1
da ICCD
AUTH | Codice identificativo 8 1
AUTN | Nome di persona o ente 250 *) 1
AUTP | Tipo intestazione 2 *) C 1
AUTA | Indicazioni cronologiche 100 1
AUTS [ Riferimento al nome 100 C 1
AUTR |Ruolo 250 A 1
AUTW | Riferimento alla parte 250 1
AUTY | Specifiche intervento 500 1
AUTM | Motivazione/fonte 250 Si (*) C 1
AUTZ |Note 2000 1
ATB AMBITO CULTURALE Si
ATBD | Denominazione 250 (*) A 1
ATBR |Ruolo 250 A 1
ATBM | Motivazione/fonte 250 Si (*) C 1
ATBE |Riferimento alla parte 250 1
ATBS |Note 2000 1
AAT ALTRE ATTRIBUZIONI Si
AATN | Nome 250 *) 1
AATA | Riferimento cronologico 100 1
AATM | Motivazione/fonte 250 Si *) C 1
AATY |[Note 2000 1
CMM COMMITTENZA Si
CMMN | Nome 250 Si (*) 1
CMMD | Riferimento cronologico 100 1
CMMC | Circostanza 500 1
CMMF | Motivazione/fonte 250 Si *) C 1
CMMY | Note 2000 1
NMC ALTRI NOMI CORRELATI Si
NMCN | Nome 250 (*) 1
NMCA | Riferimento cronologico 100 1
NMCY | Note 2000 1
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NORME DI COMPILAZIONE

AU DEFINIZIONE CULTURALE

In questo paragrafo vengono registrate le inforov@zielative ai soggetti (persone singole o enliettivi)
intervenuti nella realizzazione del bene e/o alb#am culturale di riferimento. Nei casi in cui naia
individuabile una personalita specifica, bensi mbi¢o piu generico collegato ad un certo autorseiime i
dati relativi a quest’ultimo nel campo AUT, preaida nel sottocampo AUTS il tipo di riferimento. &td
possono riguardare sia I'intero bene, sia una peeifica part?.

AUT AUTORE/RESPONSABILITA’
Dati relativi all'autore (persona singola o entdattivo) oppure, se l'autore non € noto,
allambito a cui esso é riferibile. Nel caso di paitribuzioni si riportera quella
maggiormente accreditata o convincente, registrdadaltre nel campo AAT Altre
attribuzioni Il campo é ripetitivo, per poter registrare iidatativi a piu autori (persone
singole o enti collettivi) eventualmente coinvottin ruoli diversi, nella realizzazione del
bene. La metodologia catalografica prevede chdapeompilazione di questo campo si
possa fare riferimento ad una specifica scheda dihg&ity file AUT- Archivio
controllato dei nomi: persone e entponendo attenzione alla corrispondenza delle
informazioni acquisite, come indicato di seguittleneorme di compilazione.

AUTK Codice univoco ICCD

Indicare il codice assegnato dall'lCCD, che indua il riferimento autoriale in modo
univoco a livello nazionale (cfr. Authority file ADU- Archivio controllato dei nomi:
persone e enti, paragrafo CD - Codici/campo NCU

AUTJ Ente schedatore

Indicare il codice che identifica 'Ente responsakhdella redazione della scheda di
Authority file AUT- Archivio controllato dei nomi: persone e emdila quale si fa
riferimento (cfr. Authority file AUT-Archivio controllato dei nomi: persone e enti,
paragrafo CD - Codici/campo ES®) Tale codice viene assegnato dall'ICCD all’atto
dell'inserimento dellEnte nel registro generald deggetti accreditati per effettuare
campagne di catalogazidfie

Vocabolario chiuso
Codici ICCD assegnati agli Enti (cfr. Registro Bnti

AUTH Codice identificativo

Indicare il codice identificativo, numerico o altanerico, che individua il riferimento
autoriale in modo univoco nell’ambito di un repeiddocale (cfr. Authority file AUT-
Archivio controllato dei nomi: persone e enti, pgrafo AU - Intestazione uniforme
/sottocampo AUTH

(*)AUTN Nome di persona o ente

8 Nel caso in cui il bene in esame venga descritio una sola scheda di insieme (cfr. paragrafo Q@jca
OGC/sottocampo OGCT), in questo paragrafo vannstrate le informazioni sull’autore e/o sull'ambitolturale di
riferimento che riguardano sia il bene nel suoem sia, utilizzando le ripetitivita previste peampi strutturati AUT
e ATB, sue specifiche parti che non si e riterpportuno descrivere con schede distinte. Qualovace, il bene
venga trattato comeene compless(efr. paragrafo OG/campoOGC/sottocampo OGCT eguafa RV/campo RVE),
le informazioni sull’autore e I'ambito culturale dferimento che riguardano il bene nel suo insieraeno registrate
nel paragrafo AU-DEFINIZIONE CULTURALE dellascheda madre mentre quelle relative alle singole parti
individuate vanno registrate nel paragrafo AU-DERAMRDNE CULTURALE delle rispettiveschede figlie

8 |'Ente schedatore pud essere diverso da quelldvatwirato la redazione della scheda di catalogo.

8 Sij tratta di un registro unico, gestito dall'ICCI, cui sono iscritti tutti gli enti che partecipamlle attivita di
catalogazione riconosciute dal MiBACT (SoprintermenRegioni ed enti locali, Universita, ecc.), darspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).
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Indicare nella forma standardizzata il nome di peaso di ente collettivo (cfr. Authority
file AUT- Archivio controllato dei nomi: persone e enti, pgrafo AU - Intestazione
uniforme/sottocampo AUTNer le regole da seguire per la standardizzazieheome si
rinvia alle norme di compilazione dell’Authority).ll sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

(*)AUTP Tipo intestazione
Indicare il tipo di intestazione (persona singolante collettivo)ll sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario chiuso

valore da inserire nel | note esplicative
sottocampo AUTP

P persona singola
E ente o autore collettivo
NR sigla da utilizzare nel caso in qui

le informazioni reperite non siano
sufficienti ad identificare il tipo d
intestazione (ad esempio |in
presenza di acronimi o di sole
iniziali).

AUTA Indicazioni cronologiche

Indicazioni cronologiche relative all’autore (peamsosingola o ente collettivo). Per gli
autori personali indicare le date di nascita e diteo, quando queste sono ignote, le date
di attivita. Per gli autori collettivi o per gli @n indicare la data di
istituzione/fondazione/legislazione costitutiva a Hata di soppressione/cessazione
attivita, ecc. Quando non sia possibile rilevareuml dato anagrafico, si riportera la
cronologia del bene catalogato. Per la compilazitame riferimento all’Appendice Il,
Note per le indicazioni cronologiche.

AUTS Riferimento al nome

Nei casi in cui la realizzazione del bene non Higbaibile direttamente ad uno specifico
autore, bensi ad un ambito pit generico ma comunigoaducibile ad una personalita
autoriale, inserire nel campo strutturato AUT iidatativi a quest’ultima (in particolare,
nel sottocampo AUTN il nome scelto ad essa attipuprecisando in questo sottocampo
AUTS il tipo di riferimento.

Vocabolario chiuso
attribuito

bottega

cerchia

e aiuti

laboratorio
maniera

officina

scuola

AUTR Ruolo
Indicare il ruolo svolto dall’autore (persona sifego ente collettivo) nella realizzazione
del bene catalogato (ideazione, costruzione, deiwora, ecc.).

Vocabolario aperto
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architetto
costruttore
decoratore
ingegnere
inventore
incisore
liutaio
pittore
progettista
scultore
ecc.

AUTW Riferimento alla parte
Qualora le informazioni sull'autore riguardino uspecifica parte del bene in esame,
fornire I'opportuno riferimento, seguendo la sisidadicata negli esempi

Esempi:
piedistallo
facciata
campanile

AUTY Specifiche intervento
Specifiche relative all’intervento effettuato dalltore sul bene in esame.

(*)AUTM Motivazione/fonte

Indicare gli elementi che hanno determinato I'mtidione all'autore propostoll
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesite ripetitivo. Per la compilazione fare
riferimento all’Appendice IllVocabolario chiusgper motivazione/fonte.

AUTZ Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libersull'autore (persona singola o ente
collettivo), in relazione al bene in esame. In ipatére, in questo sottocampo si possono
inserire iriferimenti alla documentazione di corredo che si ritiene utile citare (per i
criteri da seguire nei rimandi vedi il testo intutiilvo Indicazioni di carattere generale
per la compilazione di una scheda

ATB AMBITO CULTURALE
Indicazioni relative all’'ambito culturale a cui @uessere riferito il bene catalogato. II

campo e ripetitivo, per poter registrare i datiati®i a diversi ambiti culturali
eventualmente coinvolti, anche con ruoli diversi.

(*)ATBD Denominazione

Indicare I'ambito culturale. Si useranno definizicgquali: ambito, cultura, periodo,
produzione, scuola, manifattura, ecc.; a questnitersi fara seguire la qualificazione
geografica o il nome dellambito, della cultura,l geeriodo, della produzione, della
scuola, della manifattura, edtsottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario aperto
[il contenuto del vocabolario pud variare in retam al tipo di scheda e allo
specifico settore disciplinare di applicazione]

ATBR Ruolo
Precisare la natura dell'intervento o l'attivitiilatiibile all'ambito culturale.

|| sottocampo quindiionva compilato se le informazioni riguardanimiéro bene in esame.
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Vocabolario aperto
costruzione
decorazione
disegno
esecuzione
invenzione
progettazione
realizzazione
ecc.

(*)ATBM Motivazione/fonte

Indicare gli elementi che hanno determinato I'tidione all'ambito culturale proposto.
Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest e ripetitivo. Per la compilazione
fare riferimento all’Appendice IllYocabolario chiusgper motivazione/fonte.

ATBE Riferimento alla parte
Qualora le informazioni sul’ambito culturale rigdano una specifica parte del bene in
esame, fornire I'opportuno riferimento (cfr. esejipi

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo
sportello sinistro

ATBS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libersyll’ambito culturale, in relazione al
bene in esame. In particolare, in questo sottocanpossono inserireriferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

AAT ALTRE ATTRIBUZIONI
Indicazioni relative ad altre attribuzioni (superaalternative o tradizionali), diverse
rispetto a quanto registrato nei campi AUT e ATIRampo e ripetitivo.

(*)AATN Nome
Indicare il nome dell’autore (persona singola ceertllettivo) o dell’ambito culturalél
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesto.

AATA Riferimento cronologico

Fornire un riferimento cronologico. Per gli autpersonali indicare le date di nascita e di
morte o, quando queste sono ignote, le date ditattiPer gli autori collettivi o per gli
enti indicare la data di istituzione/fondazioneiddazione costitutiva e la data di
soppressione/cessazione attivita, ecc. Per laitaaigne fare riferimento all’Appendice
II, Note per le indicazioni cronologiche.

(*)AATM Motivazione/fonte

91 . . . . . .. . .
Il sottocampo quindnonva compilato se le informazioni riguardanmtéro bene in esame.
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Indicare gli elementi che hanno determinato I'bttmione. Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contested e ripetitivo. Per la compilazione fare riferime
all’Appendice 11, Vocabolario chiusgper motivazione/fonte.

AATY Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libeta. particolare, in questo sottocampo si
possono inserireriferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare
(per i criteri da seguire nei rimandi vedi il testdroduttivo Indicazioni di carattere
generale per la compilazione di una scheda

CMM COMMITTENZA
Informazioni relative alla committenza del beneedmpo é ripetitivo.

(*) CMMN Nome
Indicare il nome della persona o dell'istituzionenenittente.ll sottocampopresenta
un’obbligatorieta di contested e ripetitivo.

Esempi:

Confraternita del SS. Sacramento

Cosimo | de’ Medici Granduca di Toscana

Famiglia Mocenigo

Marcantonio IV Borghese

Pietro Leopoldo Asburgo-Lorena Granduca di Toscana
Imperiale e Reale Museo di Fisica e Storia NatudaFirenze

CMMD  Riferimento cronologico
Fornire un riferimento cronologico. Per la compitae fare riferimento all’Appendice |,
Note per le indicazioni cronologiche.

CMMC Circostanza
Indicare I'occasione per cui &€ stato commissioildiene.

Esempi:

cessazione della pestilenza
creazione Osservatorio della Specola
dono nuziale

ordinazione sacerdotale

presa di Siena

(*) CMMF Motivazione/fonte

Indicare gli elementi che hanno determinato I'bttdione. Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contested e ripetitivo. Per la compilazione fare riferime
all’Appendice 11, Vocabolario chiusgper motivazione/fonte.

CMMY  Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberelative alla committenza del bene.

NMC ALTRI NOMI CORRELATI
Indicazioni relative al altri soggetti (persone tierstituzioni, ecc.), in qualche modo
collegati alla storia del bene catalogato, perdliquon sussistono i dati e/o le condizioni
per realizzare un riferimento mediante una schédaitthority file. Il campo é ripetitivo.

(*)NMCN Nome
Indicare il nome del soggettlh sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 123 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

Esempi:

Albani Alessandro Cardinale
Cristina di Lorena
Galilei Galileo

Bernoulli Jacques

NMCA  Riferimento cronologico

Fornire un’indicazione cronologicaper il soggetpedficato al sottocampo NMCN (cfr.
le indicazioni per la compilazione del sottocampdTA). Per la compilazione fare
riferimento all’Appendice lINote per le indicazioni cronologiche.

NMCY  Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo libeto. particolare, in questo sottocampo si
possono inserireriferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare

(per i criteri da seguire nei rimandi vedi il testroduttivo Indicazioni di carattere
generale per la compilazione di una scheda
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

DA DATI ANALITICI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rp. obb. VoC. vis.

DA DATI ANALITICI
DES Descrizione 10000 1
AID APPARATO ICONOGRAFICO/DECORATIVO Si
AIDO Tipo 250 C 1
AIDA | Riferimento alla parte 250 1
AIDP Posizione 250 1
AIDI Identificazione 500 (*) 1
AIDT  |Titolo 250 1
AIDN | Altro titolo 250 si 1
AIDD | Descrizione 2000 1
AIDC | Codifica Iconclass 250 1
AIDS Note 2000 1
ISE ISCRIZIONI/EMBLEMI/MARCHI/STEMMI/ Si

TIMBRI
ISER Riferimento alla parte 250 1
ISEP  |Posizione 250 *) 1
ISED | Definizione 100 * C 1
ISEE | Specifiche 100 C 1
ISEZ |Descrizione 1000 1
ISEQ |Quantita 10 1
ISES |Supporto 100 1
ISEC Classe di appartenenza 100 Si A 1
ISEL Lingua 100 si A 1
ISEF Sistema grafico/alfabeto 100 Si A 1
ISET Tipo di scrittura/di caratteri 100 Si A 1
ISEM | Materia e tecnica 250 Si A 1
ISEI Trascrizione 10000 1
ISEB | Traduzione 10000 1
ISEA Autore 250 1
ISEO |Identificazione 250 1
ISEN | Note 2000 1
APP | APPROFONDIMENTI si
APPD | Definizione 100 *) C 1
APPN | Denominazione/sigla 100
APPT | Tipo modulo 4 *) c
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APPC | Codice identificativo 25 ™) 2
APPE | Ente/soggetto responsabile 250 *) 1
APPS Note 2000 1
NRL Notizie raccolte sul luogo 5000 1
NSC Notizie storico-critiche 5000 1

NORME DI COMPILAZIONE

DA DATI ANALITICI
In questo paragrafo vengono registrate informaazieskrittive generali e di dettaglio sul bene cagato.

DES

AID

Descrizione
Fornire una descrizione a testo libero del benesame (cfr. paragrafo OG-BENE
CULTURALE); nella trattazione seguire un ordine mde con la sua tipologia e
morfologia.

APPARATO ICONOGRAFICO/DECORATIVO
Informazioni relative all'apparato iconografico elecorativo. Il campo é ripetitivo, per
registrare soggetti e/o motivi decorativi diveigvati sul bene in esame.

AIDO Tipo
Indicare il tipo di apparato descritto.

Vocabolario chiuso

apparato iconografico

apparato decorativo

apparato iconografico-decorativo

AIDA Riferimento alla parte
Qualora le informazioni riguardino una specificatpadel bene, fornire I'opportuno
riferimento, seguendo la sintassi indicata negings.

Esempi:
basamento
coperchio
manico
piedistallo
sportello sinistro

AIDP Posizione
Specificare la posizione rispetto all'intero benea@ una sua specifica parte (cfr. il
precedente sottocampo AIDA).

(*)AIDI  Identificazione
Indicare il soggetto rappresentato o il motivo datigo (cfr. esempfy. Il sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:
allegoria delle arti figurative

92 per l'identificazione del soggetto fare riferimertgli eventuali strumenti terminologici messi afpudall'ICCD per
gli specifici settori disciplinaribttp://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/47 s dard-catalografici
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croci tra uccelli affrontati e api

festone con fiori

monogramma cristologico

motivi decorativi vegetali a festoni con nastriigtp
motivo decorativo zoomorfo

Trinita' e Madonna con Bambino

AIDT Titolo
Indicare il titolo (il piu noto o accreditato) debggetto, quando presente.

Esempi:

Canto d’Amore
Gioconda

Il bacio

Il quarto stato
L'abito rosa
La Fornarina

AIDN Altro titolo
Indicare un altro titolo noto, in alternativa o aggiunta a quello registrato nel
precedente sottocampo AIDT. Il sottocampo é ripetit

AIDD Descrizione
Descrizione dell’apparato iconografico o decoraflvo

AIDC Codifica Iconclass

Indicare la codifica Iconclass che permette di dese, mediante un codice

alfanumerico, il soggetto o il motivo decorativppaesentato.

Nel caso di una raffigurazione unitaria ma com@es®ntenente cioé piu soggetti, Si
potranno descrivere i diversi soggetti applicandorégole definite nel Sistema di

classificazione Iconclas$tfp://www.iconclass.nl/homeche prevede di combinare piu
codici per classificare le diverse immagini. | addevono essere concatenati in
un’unica stringa e la relazione fra i codici vieteta dal segno “.” preceduto e seguito
da uno spazio. Invece, nel caso in cui nel bersdamto vi siano raffigurazioni presenti

in parti diverse si dovra utilizzare la ripetit&itlel campo AID, valorizzando di volta in

volta i relativi sottocampi.

Esempi:
codice Iconclass soggetto/motivo rappresentato

73D351 Flagellazione di Cristo

11H(GIROLAMO) San Girolamo

11C2:11G1911 Dio Padre e cherubini

11M31 Fede

25G41(PAPAVERO) papavero

25F23(LEONE) leone

11F4222 : 11H(GIOVANNI BATTISTA) : | Madonna con Bambino in trong

11H(DONATO) tra San Giovanni Battista e San
Donato

73B633 : 73B6412 Strage degli innocenti e fugajin
Eqgitto a bordo di un

% Anche per la descrizione fare riferimento, quapdssibile, a categorie e definizioni normalizzats rinvia alla
pagina citata alla nota precedente).
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imbarcazione
25F3 : 25FF : 48A98 animali con uccelli, animali
fantastici, elementi decorativi

AIDS Note

Informazioni aggiuntive sull’apparato iconografiedo decorativo, in forma di testo
libero. In particolare, in questo sottocampo sispo® inserire iriferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei rimandi
vedi il testo introduttivolndicazioni di carattere generale per la compilagodi una
scheda

ISE ISCRIZIONI/EMBLEMI/MARCHI/STEMMI/TIMBRI
Informazioni relative alle iscrizioni presenti sbéne o su una sua specifica parte. |l
campo e ripetitivo: per ciascuidversa iscrizione individuata va compilata udaversa
occorrenza, mentre per una medesima iscrizionéutgp@iu volte sul bene sara possibile
compilare una sola occorrenza, specificando latifaamel sottocampo ISEQ.

Il campo strutturato potra essere utilizzato ardreregistrare i dati su emblemi, marchi,
stemmi, timbri presenti sul bene o su una sua Spegarte, eventualmente caratterizzati
dalla presenza di una iscrizione (per la quale amuy valorizzati i campi specifici
indicati dalla normativa). Nel caso vengano rileyatli elementi diversi, utilizzare la
ripetitivita dell’intero campo, mentre per piu elenti uguali € possibile compilare una
sola occorrenza, specificando la quantita nel sattmo ISEQ.

Le iscrizioni eventualmente presenti sul bene anespossono essere trattate secondo un
approccio specialistico in apposiModuli di approfondimentaollegati alla scheda di
catalogo mediante il campo APP - APPROFONDIMENHdvavanti).

ISER Riferimento alla parte
Qualora I'elemento descritto si trovi su una speaifparte del bene in esame, fornire
I'opportuno riferimento (cfr. esempt)

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo
sportello sinistro

(*)ISEP  Posizione

Indicare la posizione dell’elemento rispetto atéiro bene o ad una sua specifica parte
(secondo gquanto indicato nel precedente sottocal8p®). Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Esempi:

sul bordo

al centro

posizioni varie [da utilizzare qualora sul benasigresenti piu elementi uguali -
iscrizioni, emblemi, makobcc. - in varie posizioni;
eventuali ulteriori indmani possono essere fornite
nel sottocampo ISENtg

% sottocampo quindionva compilato se le informazioni riguardanimiéro bene in esame.
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(*)ISED Definizione
Indicare il termine che individua l'elemento de#ori Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario chiuso
iscrizione
emblema

marchio

stemma

timbro

ISEE Specifiche
Indicare 'aggettivo o il termine che, rispetto @aqto registrato nel sottocampo ISED,
precisa la definizione dell’elemento descritto.

Vocabolario chiuso
anepigrafe

con iscrizione
gentilizio

Piu specifiche possono essere indicate in suaressidivise da una virgola
seguita da uno spazio.

Esempi:
[ISED: stemma]
ISEE: gentilizio, anepigrafe

ISEZ Descrizione
Fornire, a testo libero, una descrizione dell’eletoe

ISEQ Quantita
Indicare con un numero arabo quante volte I'elemémtesame é ripetuto sull'intero
bene o su una sua specifica parte (secondo quaditaio nel sottocampo ISER).

Esempi:
3

ISES Supporto
Informazioni sull’eventuale supporto su cui si tidielemento descritto.

Esempi:
etichetta di carta
targa in legno
targa in ottone
ecc.

ISEC Classe di appartenenza

Per una iscrizione - presente sul bene in esameuma sua specifica parte, oppure su
un altro elemento (un marchio, uno stemma, un timecc.) descritto nel campo ISE -
indicare la classe di appartenenza in riferimertaantenuto e/o alla funzione. Il
sottocampo é ripetitivo (per indicare classi dieerse utile) .

Vocabolario aperto
amorosa
apotropaica
beneaugurale
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celebrativa
commemorativa
dedicatoria
descrittiva
didascalica

di titolazione
documentaria
elogiativa
esorcistica
esortativa

firma

indicazione di responsabilita
incisione rupestre
itineraria

legenda per disegno
letteraria

magica
malaugurale
monetale
monumentale
nota manoscritta
normativa
onoraria

poetica
prescrittiva
pubblicitaria
sacra
segnaletica
sepolcrale
simbolica
strumentale
votiva

non determinabile
ecc.

ISEL Lingua

Per una iscrizione - presente sul bene in esameuma sua specifica parte, oppure su
un altro elemento (un marchio, uno stemma, un tmecc.) descritto nel campo ISE -
indicare la lingu. Il sottocampo & ripetitivo (la ripetitivita vailitzata qualora vi sia
compresenza di piu lingue nella stessa iscrizione).

Vocabolario aperto
accadico
albanese
arabo
aramaico
cinese

copto sahidico
ebraico
etrusco
fenicio

greco

greco antico

% || termine va inteso in senso lato, ricomprendeadche i dialetti ("lingue" utilizzate da gruppstrietti di persone, in
un luogo specifico, e che non hanno usi ufficiali).
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greco moderno
latino

non determinabile
ecc.

ISEF Sistema grafico/alfabeto

Per una iscrizione - presente sul bene in esameuma sua specifica parte, oppure su
un altro elemento (un marchio, uno stemma, un tmecc.) descritto nel campo ISE -
indicare il sistema grafico/l'alfabeto utilizzatermpla scrittura. Il sottocampo é ripetitivo
(la ripetitivita va utilizzata qualora vi sia conggenza di piu alfabeti nella stessa
iscrizione).

Vocabolario aperto
arabo

armeno

cirillico
cuneiforme
demotico

ebraico

etrusco
geroglifico

greco

ideogrammi
ideogrammi cinesi
latino

numeri arabi
numeri romani
non determinabile
ecc.

ISET Tipo di scrittura/di caratteri

Per una iscrizione - presente sul bene in esameuma sua specifica parte, oppure su
un altro elemento (un marchio, uno stemma, un tmecc.) descritto nel campo ISE -
indicare il tipo di scrittura e/o il tipo di caratt. Il sottocampo é ripetitivo (la ripetitivita
va utilizzata qualora vi sia compresenza di pilidigla stessa iscrizione).

Vocabolario aperto
capitale

capitale alto-basso
caratteri arabi

cufico fiorito

corsivo

corsivo alto-basso
corsivo mamelucco
corsivo semplice

corsivo semplice con punti diacritici
corsivo spezzato
caratteri demotici
ebraico ashkenazita
ebraico italiano-bizantina
ebraico sefardita

ebraico yemenita
formale

caratteri gotici

grassetto

maiuscolo
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minuscolo
guadrata
Semicorsivo
tondo

non determinabile
ecc.

ISEM Materia e tecnica

Per una iscrizione - presente sul bene in esameuma sua specifica parte, oppure su
un altro elemento (un marchio, uno stemma, un tmecc.) descritto nel campo ISE -
indicare la materia utilizzata per tracciare i segrafici e la tecnica di scrittura. Il
sottocampo é ripetitivo (la ripetitivita va utiliata qualora vi sia compresenza di piu
materie e tecniche nella stessa iscrizione).

Vocabolario aperto

a bulino

a caratteri ageminati

a caratteri applicati

a caratteri applicati in argento
a caratteri applicati in bronzo
a caratteri applicati in cera
a caratteri applicati in oro
a caratteri applicati in piombo
a caratteri mobili

a cucito

a fuoco

a grafica computerizzata
a graffito

a impressione

a inchiostro

a incisione

a intaglio

a intarsio

a matrice

a matita

a mattonella

a mosaico

a niello

a penna

a pennarello

a pennello

a punti

a punzone

a ricamo

a rilievo

a sgraffio

a sigillo

a solchi

a tessere

a traforo

a stampa

ad alveoli

dattiloscritta

fotografica

litografica

testo informatizzato
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tipografica
non determinabile
ecc.

ISEI Trascrizione

Per una iscrizione - presente sul bene in esameuna sua specifica parte, oppure su
un altro elemento (un marchio, uno stemma, un timecc.) descritto nel campo ISE -
trascrivere il testo, utilizzando scioglimenti ésigrazioni scientificamente accettati.

In particolare, si rispetteranno iniziali puntasibreviazioni, segni di interpunzione,
numeri cardinali e ordinali, segni matematici e, geanto possibile, altri simboli non
alfabetici. Qualora il testo sia organizzato in gghe, nella trascrizione dividerle con
una barra, preceduta e seguita da uno spazio.iHipografici o grammaticali si
faranno seguire dalla parola “sic” in parentesi dyga “[sic]”. Eventuali parti
dell'iscrizione incomprensibili, o illeggibili, sanno segnalate con i caratteri “[...]". Le
iscrizioni in alfabeti diversi da quello latino, 8portate, dovranno essere traslitterate.

ISEB Traduzione
Traduzione italiana del testo riportato nel precgéelsottocampo ISEI.

ISEA Autore

Indicare, se noto, il nome dell'autore dell’eleneeint esame (persona o ente collettivo).
Nel caso di citazioni, si puo indicare in questtdammpo il nome dell’autore del testo
dell'iscrizione riportata sul bene, preceduto dédleuzione “citazione da:” e seguito da
eventuali specifiche fra parentesi tonde.

Esempi
citazione da: Alighieri, Dante (Divina Commediafdrno, canto XXX)

ISEO Identificazione

Indicare, se nota, la denominazione (quella ufficiao la piu conosciuta, o la piu
accreditata) che identifica la famiglia, la fablrida cava, I'argentiere, ecc. a cui si
riferisce I'elemento in esame.

Esempi:
Albani
Angermayer
Barberini
Medici

ISEN Note

Informazioni aggiuntive sull’elemento descritto,forma di testo libero. In particolare, in
guesto sottocampo si possono insermigerimenti alla documentazione di corredoche

si ritiene utile citare o a cui € necessario féeFimento nel caso non sia stato trascritto il
testo nel sottocampo ISEI (per i criteri da seguiee rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilarodi una schedaNel caso in cui una
iscrizione - presente sul bene in esame o su uaaecifica parte, oppure su un altro
elemento (un marchio, uno stemma, un timbro, etesgritto nel campo ISE - non sia
leggibile, inserire in questo sottocampo la locoeidiscrizione non leggibile”.

APP APPROFONDIMENTI
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Campo da utilizzare per allegare alla scheda chstasredigendo eventuainoduli di
approfondiment® utili a trattare secondo un approccio specialistipecifici aspetti del
bene in esame (documenti epigrafici; tipi muramitél Stratigrafiche, ecc.) Il campo é
ripetitivo, per allegare piu moduli, se utile parconoscenza del bene.

(*)APPD Definizione

Indicare la definizione che individua lo specifiespetto descritto nel modulo di
approfondimento allegato alla schedéa.sottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto.

Vocabolario chiuso
Epigrafia

Tipo murario

Unita Stratigrafica

APPN Denominazione/sigla
Indicare, se presente, la denominazione/la siglverwionale assegnata all’elemento
descritto nel modulo allegato.

Esempi:
[per un tipo murario]  Tipo Il
Opera miadt

[per una Unita Stratigrafica] US528
CCeall_1256

(*)APPT Tipo modulo

Indicare la sigla che identifica il tipo di modulallegato (cfr. Modulo di
approfondimento, paragrafo CD - Identificazionehgao TSK |l sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario chiuso

EP [modulo di approfondimento per i documenti egifigi]
TM [modulo di approfondimento per i tipi murari]

US [modulo di approfondimento per le Unita Stratfgrhe]

(*)APPC Codice identificativo

Indicare il codice identditivo che individua il modulo allegato (cfModulo di
approfondimento, paragrafo CD - Identificazionefqao CDM). Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

(*)APPE Ente/soggetto responsabile

Indicare I'Ente/il soggettesponsabile nel SIGECweb della redazione del toodu
allegato (cfrModulo di approfondimento, paragrafo CD - Identaone/ campo ESC
Il sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

APPS Note
Informazioni aggiuntive snbdulo allegato, in forma di testo libero.

NRL Notizie raccolte sul luogo

% Per indicazioni su questa tipologia di normativasultare la pagina:
http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/4 7 8sdard-catalografici

MIBACT_ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fittps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 134 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

Registrazione, a testo libero, di informaziorga@lte sul luogo dove si trova il bene o
sul luogo dove il bene ¢ stato rilevato.

NSC Notizie storico-critiche
Inquadramento storico-critico del bene, a testerbib Se necessario fare riferimeaita

documentazione di corredo:pubblicazioni, fonti edite e inedite, relazioni,ce¢per i
criteri da seguire nei rimandi vedi il testo intutiivo Indicazioni di carattere generale
per la compilazione di una sch@ddn questo campo possono anche essere indicate in
sintesi le motivazioni per le quali il bene e statdalogato in quanto rappresentativo di
uno specifico contesto culturale, di una manifestez artistica, di un processo di
produzione, ecc.
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

*MT DATI TECNICI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.
MT DATI TECNICI *
MTC |MATERIA E TECNICA Si *
MTCP | Riferimento alla parte 250 1
MTCM | Materia 250 * A 1
MTCT |Tecnica 250 si * A 1
MTCS |Note 2000 1
MIS MISURE Si * 5
MISP Riferimento alla parte 250 1
MISZ | Tipo di misura 100 * C 1
MISS | Specifiche 25 A 1
MISU | Unita di misura 15 *) C 1
MISM | Valore 15 * 1
MISV Note 2000 1
MNR Misure non rilevate/misure varie 3 *5 C 1
MTA ALTIMETRIA/QUOTE Si
MTAP | Riferimento alla parte 250 1
MTAM | Quota minima s.l.m. 12 1
MTAX | Quota massima s.l.m. 12 1
MTAR | Quota relativa 12 1
MTAS | Note 2000 1
ORT Orientamento 10 C 1

NORME DI COMPILAZIONE
*MT DATI TECNICI
In questo paragrafo vengono registrate le inforor@ziecniche relative al bene in esame. | dati poss

essere riferiti, oltre che allintero bene, anchk uma sua parté La compilazione del paragrafo &
obbligatoria.

% Nel caso in cui il bene in esame venga descritto ana sola scheda di insieme (cfr. paragrafo Q@jca
OGC/sottocampo OGCT), in questo paragrafo vann@strete le informazioni tecniche di carattere gateeche lo
riguardano e, utilizzando le ripetitivita previsper i campi strutturati, possono essere acquisitha dati che
riguardano sue parti specifiche che non si é ritelepportuno descrivere con schede distinte. Qaalavece, il bene
venga trattato comieene compless(efr. paragrafo OG/campo(OGC/sottocampo OGCT agrafo RV/campo RVE),
le informazioni tecniche che riguardano il bene s insieme vanno registrate nel paragrafo MT-DAEICNICI
della scheda madrementre quelle relative alle singole parti indivéde vanno registrate nel paragrafo MT-DATI
TECNICI delle rispettiveschede figlie
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*MTC MATERIA E TECNICA
Indicazioni sulla materia e la tecnica di esecuzidel bene catalogato. Si utilizza la
ripetitivitd del campo nel caso di manufatti poltevéici, specificando di volta in volta per
ciascuna materia le diverse tecniche che ad ess&iscono.La compilazione del
campo € obbligatoria

MTCP Riferimento alla parte
Qualora le informazioni sulla materia e la tecniguardino una specifica parte del
bene in esame, fornire 'opportuno riferimento (esempi¥’.

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo

*MTCM Materia
Indicare la materia con cui é realizzato il bengalogato. La compilazione del
sottocampo é obbligatoria

Vocabolario aperto
[il contenuto del vocabolario varia a secondéadgologia di scheda]

Esempi:
alabastro
argento
argilla

avorio

bronzo
cristallo di rocca
oro
porcellana
rame

seta

vetro
materiali var®

*MTCT Tecnica

Indicare la tecnica di esecuzione del bene catwogeon riferimento alla materia
specificata nel sottocampo precedente. Si utiliazgpetitivita nel caso di piu tecniche su
una medesima materiaa compilazione del sottocampo e obbligatoria

Vocabolario aperto
[il contenuto del vocabolario varia a seconddadgbologia di scheda]

Esempi:

fusione a stampo
ingobbiatura
invetriatura
laccatura in oro
verniciatura

% || sottocampo quindionva compilato se le informazioni riguardanimtéro bene in esame.
% Questa locuzione puo essere utilizzata nel casuaiiihbene in esame venga trattato cdreae complesse si stia
redigendo la scheda che descrive l'insiesehéda madie
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tecniche varig€®

MTCS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libemelative alla materia e alla tecnica di
esecuzione. In particolare, in questo sottocampmossono inserire fiferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

Esempi:
doratura mediante amalgama di mercurio
il piede e in argento; il fusto e la copparo (cfr. FTAN: S23_002348)

MISURE

Indicare le misure - sia quelle complessive sianavalmente, quelle di parti specifiche
- del bene in esame. Il campo é ripetitiveaesua compilazione & obbligatoriaNelle
situazioni in cui non sia stato possibile rilevdeemisure del benan alternativa a
guesto sottocampoe obbligatorio compilare il campo MNRMisure non
rilevate/misure varie.

MISP Riferimento alla parte
Qualora le informazioni sulle misure riguardino specifica parte del bene in esame,
fornire I'opportuno riferimento (cfr. esempfy.

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo

(*YMISZ Tipo di misura
Indicare il tipo di misurall sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
[il contenuto del vocabolario puo variareelazione al tipo di scheda; nell’'elenco
che segue sono indicate le definizioniygilizzate]

altezza
altezzaxlarghezzaxspessore
altezzaxlunghezza
altezzaxlunghezzaxlarghezza
area

area coperta

capacita

capacita di memoria
circonferenza

diametro

ingombro

larghezza

lunghezza

Questa locuzione pud essere utilizzata nel casaiiihbene in esame venga trattato cdyeae complesse si stia

redigendo la scheda che descrive l'insiesehéda madie

Il sottocampo quindaonva compilato se le informazioni riguardanimtéro bene in esame.

MIBACT_ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fittps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 138 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

perimetro
peso
potenza
profondita
spessore
volume

MISS Specifiche
Specifiche al tipo di misura indicato nel sottocanpSZ.

Vocabolario aperto
coperta [riferito ad “area”]
massima

media

minima

scoperta [riferito ad “area”]
ecc.

(*YMISU  Unita di misura
Indicare I'unita di misurall sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
[il contenuto del vocabolario puo variareelazione al tipo di scheda; nell’elenco
che segue sono indicate le definizioniutilizzate]

valore da inserire nel note esplicative
sottocampo MISU
cm centimetri
g grammi
ha ettaro
hg ettogrammi
kg chilogrammi
km chilometri
I litri
m metri
mc metri cubi
mm millimetri
mq metri quadri

(*)MISM Valore

Indicare il valore della misura, che puo essereiiseglalla sigla “ca” qualora la misura
sia stata rilevata con approssimazione; le cifie@ndali vanno separate dall’'unita con un
punto. Nel caso che nel sottocampo MISZTipo di misurasia stata inserita la
definizione “altezzaxlunghezza”, in questo campdidare in successione i valori
relativi all’'altezza e alla lunghezza secondo fdasisi “altezzaxlunghezza”; valorizzare
il sottocampo in modo analogo per indicare “alteimaghezzaxlarghezza” o altre
sequenza simili (cfr. esempi). Nel caso in cui s@tocampo MISZFipo di misurasia
stata inserita una definizione univoca (ad esgfarza”), qualora si ritenga necessario
dettagliare ulteriormente la misura in considenagidella forma dell’'oggetto, separare i
diversi valori con una virgola seguita da uno spdefr. esempio). In quest’ultimo caso
si potra specificare nel campo MIS\bte quali sono i punti corrispondenti alle misure
registratell sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest
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Esempi:

43,5

85 ca
15.3x50.5
28x15x34
265, 170, 224

MISV Note

Informazioni aggiuntive sulle misure, in forma dsto libero. In particolare, in questo
sottocampo si possono inserirgferimenti alla documentazione di corredo che si
ritiene utile citare (per i criteri da seguire n@nandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

Misure non rilevate/misure varie
Nelle situazioni in cui non sia stato possibileevdre le misure del bene,la
compilazione di questo campo e obbligatoria in alteativa al campo MIS-MISURE.

Vocabolario chiuso

valore da inserire nel note esplicative
sottocampo MNR

MNR Misure Non Rilevate

MV Misure Varie

ALTIMETRIA/QUOTE
Indicare le quote del bene in esame. Il campoaeiitiyo.

MTAP Riferimento alla parte
Qualora le informazioni sull'altimetria e le quatguardino una specifica parte del bene
in esame, fornire 'opportuno riferimento (cfreespi)*®

Esempi:
zona con affioramento di strutture in superficie
corpo principale

MTAM Quota minima s.l.m.
Indicare la quota minima assoluta; i valori songressi in metri e le cifre decimali vanno

separate dall’'unita con un punto. Nel caso dinwaegativi, premettere il segno “-”

MTAX Quota massima 4.m.
Indicare la quota massima assoluta; i valori s@pressi in metri e le cifre decimali
vanno separate dall’'unita con un punto. Nel cas@lidiri negativi, premettere il segno

“won

MTAR Quota relativa

102

Il sottocampo quindaonva compilato se le informazioni riguardanimtéro bene in esame.
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Indicare la quota relativa rispetto ad un elementa una situazione da specificare nel
sottocampo seguente MTAS; il valore & espressoaétrime le cifre decimali vanno
separate dall’'unita con un punto. Nel caso di valegativi, premettere il segno “-".

MTAS Note

Informazioni aggiuntive sulle quote, in forma dstie libero. In particolare, in questo
sottocampo si possono inserirgferimenti alla documentazione di corredo che si
ritiene utile citare (per i criteri da seguire n@mnandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

ORT Orientamento
Indicare I'orientamento del bene, secondo 'aséecjrale individuato. Per le situazioni

incerte, far seguire “(?)” all'indicazione dell’entamento (cfr. il vocabolario chiuso).

Vocabolario chiuso
NS

NS (?)

SN

SN (?)

EO

EO (?)
OE

OE (?)
NE-SO
NE-SO (?)
SO-NE
SO-NE (?)
NO-SE
NO-SE (?)
SE-NO
SE-NO (?)
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

UT UTILIZZAZIONI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rp. obb. VoC. vis.

uT UTILIZZAZIONI

UTuU DATI DI USO Si

UTUR Riferimento alla parte 250 1
UTUT Tipo 25 (*) C 1
UTuUS Specifiche 50 C 1
UTUF Funzione 250 *) 1
UTUM Modalita di uso 2000 1
UTUO Occasione 250 1
UTuD Riferimento cronologico 100 1
UTUN Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

UT UTILIZZAZIONI
Informazioni relative all'utilizzazione del bene;dati possono riguardare sia 'uso originario, alti
utilizzi riscontrati nel corso del tempo.

uTu

DATI DI USO

Informazioni specifiche sulluso del bene. Il camporipetitivo per indicare utilizzi
differenti rilevati nel corso del tempo, e/o in asoni diverse, e/o su parti diverse del

bene in esame.

UTUR Riferimento alla parte

Qualora le informazioni riguardino una specificartpadel bene in esame, fornire

I'opportuno riferimento (cfr. esempiy-

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo

()UTUT Tipo

Indicare il tipo di usoll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

103

Il sottocampo quindnonva compilato se le informazioni riguardanmtéro bene in esame.
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Vocabolario chiuso
attuale

precedente

storico

dato non disponibile

UTuS Specifiche

Specifiche sul tipo di uso del bene, in particolaed caso di reimpiego (utilizzare la
sintassi indicata negli esem) le modalita con cui & avvenuto lintervento di
reimpiego possono essere specificate nel parag@@@CONSERVAZIONE E
INTERVENTI, campo RST-INTERVENTI (vedi).

Vocabolario chiuso
reimpiego

edilizio

epigrafico

ornamentale

strumentale

strutturale

Esempi:
reimpiego/ edilizio

(*YUTUF  Funzione
Indicare la funzionel sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

UTUM Modalita di uso
Fornire informazioni sulle modalita di uso, in farmdi testo libero.

UTUO Occasione
Indicare sinteticamente I'occasione d’'uso.

UTUD Riferimento cronologico
Fornire un’indicazione cronologica, precisa o gemerper l'uso del bene. Per la
compilazione fare riferimento all’Appendice Note per le indicazioni cronologiche.

UTUN Note

Informazioni aggiuntive relative all'uso, in forngdi testo libero. In particolare, in
guesto sottocampo si possono inserirgerimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

104 Utilizzare un’occorrenza del campo UTU per desmévil reimpiego del bene in esame, o di una seaifiga parte,
soltanto se I'oggettin cui il bene stesso € riutilizzatmn é stato a sua volta individuato come bene alky oppure
se € un bene non ancora catalogatafatti, nel caso in cui entrambi i beni (quetlatilizzato e quello che riutilizza)
siano catalogati, va instaurata fra loro una relaj seguendo le indicazioni metodologiche preyistell campo RSE-
RELAZIONI CON ALTRI BENI (vedi).
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI

CO CONSERVAZIONE E INTERVENTI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.

(6{0) CONSERVAZIONE E INTERVENTI *

STC STATO DI CONSERVAZIONE Si *

STCP Riferimento alla parte 250 1
STCC Stato di conservazione 25 * C 1
STCS Specifiche 500 A 1
STCN Note 2000 1
STD Modalita di conservazione 2000 1
STP Proposte di interventi 500 A 1
RST INTERVENTI Si

RSTP Riferimento alla parte 250 1
RSTI Tipo intervento 500 (*) A 1
RSTD Riferimento cronologico 100 (*) 1
RSTT Descrizione intervento 10000 1
RSTE Ente responsabile 250 Si 1
RSTR Ente finanziatore/sponsor 250 si 1
RSTN Responsabile dell'intervento/nome operatore 250 Si 1
RSTO Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

*CO CONSERVAZIONE E INTERVENTI

In questo paragrafo vengono registrate le inforor@zsullo stato di conservazione del bene e lezieoti
relative ad eventuali interventi (restdfiti rilavorazioni, ripristini, trasformazioni, eccohe lo hanno
interessato. | dati possono essere riferiti, oltitee all'intero bene, anche ad una sua f)oérté;a
compilazione del paragrafo € obbligatoria

195 Qualora siano state redatte specifiche schedsstiuro che riguardano il bene in esame, le relatformazioni

(Ente che ha prodotto la scheda, codice identifioaprogetto di riferimento, ecc.) possono esseggstrate nel
paragrafo AC-ALTRI CODICl/campo ACS- SCHEDE CORRELE-ALTRI ENTI.

106 Nel caso in cui il bene in esame venga descdtin una sola scheda di insieme (cfr. paragrafdc@@po
OGC/sottocampo OGCT), in questo paragrafo vannistrate le informazioni di carattere generale kcheguardano
e, utilizzando la ripetitivita prevista per i camptrutturati STC - STATO DI CONSERVAZIONE e RST-
INTERVENTI, anche eventuali dati relativi a suetpapecifiche che non si & ritenuto opportuno desce con schede
distinte. Qualora, invece, il bene venga trattabone bene compless¢cfr. paragrafo OG/campoOGC/sottocampo
OGCT e paragrafo .RV/campo RVE), le informaziorlasaonservazione che riguardano il bene nel sa@ime vanno
registrate nel paragrafo CO-CONSERVAZIONE E INTERVH della scheda madrementre quelle relative alle
singole parti individuate vanno registrate nel paago CO-CONSERVAZIONE E INTERVENTI delle rispetiv
schede figlie
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*STC STATO DI CONSERVAZIONE
Indicazioni sullo stato di conservazione del bethecampo € ripetitivo da sua

compilazione € obbligatoria La ripetitivitd va utilizzata per indicare lo &iadi
conservazione sia dell'intero bene, sia di sueiplee parti.

STCP Riferimento alla parte
Qualora le informazioni sullo stato di conservaeioiguardino una specifica parte del
bene in esame, fornire 'opportuno riferimento (esempij®”.

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo
sportello sinistro
tavola armonica

*STCC Stato di conservazione
Indicare in sintesi lo stato generale di consevazidel bend.a compilazione del
sottocampo € obbligatoria

Vocabolario chiuso
[il contenuto del vocabolario puo variare in retam alla tipologia di scheda; in
linea generale fare riferimento alle definizioremtate di seguito]

valore da inserire situazione
nel sottocampo STCC

non occorrono interventi di restauro o d
buono conservazione

1%

_ leggibile in tutte le sue componenti, m
discreto con rischi di deterioramento

_ leggibile, ma mancano alcune sue parti|o
mediocre si @ verificato uno stato di deterioramento

_ mancano  parti  rilevanti,  cattiva
cattivo leggibilita, necessita di interventi d
restauro

definizione da utilizzare nei casi in cu
non sia stato possibile rilevare lo stato di
conservazione del bene (ad es. se questo
non e accessibile al momento della
catalogazione)

dato non disponibile

definizione da utilizzare soltanto in
occasione di operazioni di recupero dati

NR (recupero pregresso) da schede pregresse, qualora
linformazione richiesta non sia stat
rilevata T

1971 sottocampo quindionva compilato se le informazioni riguardanimiéro bene in esame.
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STCS Specifiche
Specifiche sullo stato di conservazione.

Vocabolario aperto

specifiche da inserire

nel sottocampo STCS situazione

presenza riscontrabile
colonizzazione biologica macroscopicamente di micro
e/0 macro organismi

presenza riscontrabile
macroscopicamente di
microrganismi (funghi, alghe,
licheni, batteri)

colonizzazione biologica- presenza riscontrabile
organismi animali macroscopicamente di organismi
animali (insetti xilofagi, ecc.)

termine da utilizzare per i metalli:
corrosione sulla superficie sono presenti
ossidi, solfuri o cloruri

colonizzazione biologica-
microrganismi

termine da utilizzare per i tessuti:
cucitura il manufatto € composto da piu
parti unite insieme

variazione della sagoma o della
deformazione forma che interessa l'intero
spessore del materiale

le parti costitutive non aderiscono

difetti di adesione -
piu tra loro

disgregazione con caduta del
difetti di coesione materiale sotto forma di polvere o
minutissimi frammenti
asportazione di materiale dalla
erosione superficie (graffi, superfici abrase
per uso o cause accidentali)
interruzione della continuita
(lesioni, rotture)

termine da utilizzare per i tessuti:
interruzione della continuita

fratturazione

lacerazione

variazione cromatica localizzata
della superficie dovuta alla
presenza di materiale estraneo
(acqua, prodotti di ossidazione di
materiali metallici, sostanze
organiche, vernici)

macchia

mancanza di finitura perdita di vernici o altre finiture
superficiale superficiali
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mancanza di parti perdita di elementi costitutivi

accumulo di materiali estranei di
varia natura, quali polvere,
terriccio, ecc.; ha spessore
variabile, generalmente scarsa
coerenza e scarsa aderenza al
materiale sottostante

presenza di depositi superficiali

presenza di vegetazione

le parti distaccate o fratturate sono
connesse mediante adesivi naturali
o0 sintetici o vincoli meccanici

(chiodi, viti, grappe, perni, staffe)

presenza di vincoli

residui di processi di combustione

tracce di combustione (parti carbonizzate, fuse, sciolte)

Piu termini o locuzioni del vocabolario possonoeessconcatenati in successione,
separati da virgola seguita da uno spazio (es.:camma di parti, colonizzazione
biologica-microrganismi).

STCN Note

Informazioni aggiuntive sullo stato di conservazpnn forma di testo libero. Se
necessario fare riferimentdla documentazione di corredo:pubblicazioni, fonti edite e
inedite, relazioni, ecc. (per i criteri da seguirei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda

STD Modalita di conservazione
Informazioni, a testo libero, sulle condizioni aetiali € microclimatiche in cui si trova
il bene al momento della catalogazione ed evenindicazioni per una sua corretta
conservazione.

STP Proposte di interventi
Indicare eventuali proposte per interventi congérivdopo aver valutato le condizioni
del bene al momento della sua catalogazione.

Vocabolario aperto
controllo microclimatico
manutenzione

pulitura

restauro

spolveratura

ecc.

Piu termini o locuzioni del vocabolario possonoeessconcatenati in successione,
separati da virgola seguita da uno spazio (estratmmicroclimatico, manutenzione)
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RST INTERVENTI

Informazioni su eventuali interventi che hanniiassato il bene e che possono riferirsi
a restauri, rilavorazioni, ripristini, trasformarioper recuperare aspetto e funzionalita
rispondenti ai mutati gusti, ecc. Il campo e rifpadi, per indicare interventi che hanno
interessato sia l'intero bene, sia sue specifichdi,pe/o per registrare nella scheda
interventi diversi effettuati nel corso del tempaa riportare seguendo un ordine
cronologico inverso, dal piu recente al piu remoto.

RSTP Riferimento alla parte
Qualora le informazioni riguardino una specificartpadel bene in esame, fornire
I'opportuno riferimento (cfr. esempiy.

Esempi:
basamento
campanile
coperchio
manico
piedistallo
sportello sinistro
tavola armonica

(Y)RSTI

Tipo intervento

Indicare il tipo di interventall sottocampo presenta un’obbligatorieta di cotates

Vocabolario aperto

tipo intervento

valore da inserire
nel sottocampo RST

note esplicative

INTERVENTI
CON FINI
CONSERVATIVI

consolidamento

ripristino della coesione del
materiale costitutivo

controllo
microclimatico

controllo delle condizioni
ambientali di umidita e
temperatura

trattamento biocida-
disinfestazione

trattamento atto a eliminare
agenti biodeteriogeni

rimozione di
elementi non
originali

eliminazione di parti non
pertinenti (eseguite con
materiali non idonei o afferenti &
precedenti interventi)

pulitura meccanica

pulitura superficiale eseguita
con mezzi meccanici (aspiratori,
pennelli, spazzole, spazzolini,
bisturi, ecc.)

198 | sottocampo quindionva compilato se le informazioni riguardanimiéro bene in esame.
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pulitura eseguita con mezzi
chimici (solventi, soluzioni,
enzimi, resine a scambio ionico,
ecc.)

trattamento di protezione della
superficie originale dalle
protezione finale possibili cause di degrado,
eseguito durante restauro
conservativo

ripristino dell’adesione tra parti
contigue precedentemente
distaccate o fratturate eseguita
riadesione parti con adesivi naturali o sintetici,
vincoli meccanici (chiodi, viti,
grappe, perni, staffe) o cucitura
(tessuti)

pulitura chimica

applicazione convertitori o

trattamento parti inibitori di corrosione (solo

metalliche metalli)
ALTRI
INTERVENTI
operazioni eseguite su parti
rilavorazioni originali per adeguarle a nuova

funzione

trattamento di finitura superficial
riverniciatura con vernice eseguito durante
intervento di rimaneggiamento

¢

ripristino dell'integrita anche
parziale con I'aggiunta di parti
mancanti

sostituzioni-
integrazioni

rilavorazione eseguita al fine di

trasformazione modificare la natura dell’'oggetto

Piu termini o locuzioni del vocabolario, pertineati un medesimo ambito di intervento,
possono essere concatenati in successione, safmxatgola seguita da uno spazio (es.:
consolidamento, pulitura meccanica).

(*YRSTD Riferimento cronologico

Indicare l'epoca in cui é stato effettuato lintento. Il sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contestd?er la compilazione fare riferimento all’Appendike
Note per le indicazioni cronologiche.

RSTT Descrizionetamvento

Descrizione dell'intervento indicato nel precedestgtocampo RSTI. Nel caso in cui
I'intervento sul bene sia in corso al momento deltdnedatura e non risulti ancora

MIBACT _ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fttps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 149 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

concluso, in questo sottocampo si registrera ‘Weeto in corso” con l'eventuale
indicazione del luogo presso cui si sta effettuamdld altre informazioni che si ritengono
utili.

Esempi :

per INTERVENTI CON FINI CONSERVATIVI

consolidamento con microemulsioni acriliche

intervento in corso (restauro presso ISCR, avviglgennaio 2011)

per ALTRI INTERVENTI
reimpiego come parte architettonica
riadesione delle parti con perni in ferro

RSTE Ente responsabile
Indicare la denominazione dellEnte responsabildl’imtervento. Il sottocampo é
ripetitivo.

RSTR Ente finanziatore/sponsor
Indicare la denominazione del’Ente o dello sponsloe ha finanziato I'intervento. Il
sottocampo é ripetitivo.

RSTN Responsabile dell'intervento/nome operatore

Indicare il responsabile dell'intervento e/o il nerdell’'operatore (nel caso di persone
singole utilizzare la forma “Cognome, Nome”; nekaeadi ditte, studi tecnici, ecc.,
indicare la denominazione ufficiale). Il sottocangapetitivo.

RSTO Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libemelative all'intervento. In particolare,
in questo sottocampo si possono inseriitefimenti alla documentazione di corredo
che si ritiene utile citare (per i criteri da segunei rimandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilarodi una scheda
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

*TU CONDIZIONE GIURIDICA E PROVVEDIMENTI DI TUTELA

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.

TU CONDIZIONE GIURIDICA E PROVVEDIMENTI N

DI TUTELA
CDG CONDIZIONE GIURIDICA *
CDGG |[Indicazione generica 250 * C 1
CDGS |Indicazione specifica 250 Si 2
CDGiI Indirizzo 250 si 2
CDGN [ Note 2000 2
ACQ ACQUISIZIONE Si
ACQT | Tipo acquisizione 100 @) A 1
ACQN [Nome 250 Si 2
ACQD | Riferimento cronologico 100 *) 2
ACQL |Luogo acquisizione 500 2
ACQE [ Note 2000 2
ALN MUTAMENTI CONDIZIONE

MATERIALE
ALNT | Tipo evento 100 *) A 1
ALND | Riferimento cronologico 100 2
ALNN | Note 2000 2
BPT Provvedimenti di tutela - sintesi 25 * C 1
NVC PROVVEDIMENTI DI TUTELA Si
NVCA | Ente proponente 250 Si 1
NVCT | Tipo provvedimento 100 ™* A 1
NVCE | Estremi provvedimento 10 1
NVCD | Data notifica 10 1
NVCR | Data di registrazione o G.U. 100 1
NVCP | Estensione del vincolo 500 1
NVCI Provvedimento in itinere 10 1
NVCW |Indirizzo web (URL) 500 2
NVCN |[Note 2000 2
STU STRUMENTI URBANISTICO-TERRITORIALI Si
STUE | Ente/amministrazione 250 1
STUT | Tipo strumento 250 A 1
STUN | Sintesi normativa 1000 1
STUW |[Indirizzo web (URL) 500 2
STUS |[Note 2000 2
ESP ESPORTAZIONI Si
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ESPT | Tipo di certificazione 100 (*) C 1
ESPU | Ufficio 100 (*) C 1
ESPD |Data emissione 10 (*) 1
ESPN |Note 2000 2

NORME DI COMPILAZIONE

*TU CONDIZIONE GIURIDICA E PROVVEDIMENTI DI TUTELA

In questo paragrafo vengono registrate le inforovazrelative alla condizione giuridica del benele al
modalita con cui si &€ pervenuti a tale condizionedeeventuali provvedimenti di tutela che interassi
bene stesso. Possono essere registrati nel paragnahe eventuali mutamenti dello stato giuridico e
materiale avvenuti nel corso del tempo e rilevatdo¢casione di attivita di revisione e aggiornaroeitlla
scheda. Inoltre, per i beni mobili, &€ disponibileowspecifico campo per la registrazione dei dduitirg alle
certificazioni amministrative per la circolaziond esportazione/importazione in ambito internazienaa
compilazione del paragrafo & obbligatoria

*CDG CONDIZIONE GIURIDICA
Informazioni sulla condizione giuridica del beriea compilazione del campo é
obbligatoria.

*CDGG Indicazione generica
Indicare in modo generico la condizione giuridical dene con riferimento al
proprietario, possessore o detentbiecompilazione del sottocampo € obbligatoria

Vocabolario chiuso

proprieta Stato

proprieta Ente pubblico territoriale
proprieta Ente pubblico non territoriale
proprieta privata

proprieta Ente religioso cattolico
proprieta Ente religioso non cattolico
proprieta Ente straniero in Italia
proprieta mista

proprieta mista pubblica/privata
proprieta mista pubblica/ecclesiastica
proprieta mista privata/ecclesiastica

proprieta g@ma giuridica senza scopo di lucro

detenzione Stato

detenzione Ente pubblico territoriale
detenzione Ente pubblico non territoriale
detenzione privata

detenzione Ente religioso cattolico
detenzione Ente religioso non cattolico
detenzione Ente straniero in Italia
detenzione mista pubblica/privata
detenzione mista pubblica/ecclesiastica
detenzione mista privata/ecclesiastica
detenzione persona giuridica sextpgo di lucro
dato non disponibile

NR (recupero pregreséo)

199 Questa definizione va utilizzata soltanto in oéwas di operazioni di recupero dati da schede ps=gr, qualora

I'informazione richiesta non sia stata rilevata.
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CDGS Indicazione specifica

Indicare I'esatta denominazione delllamministragiodell’Ente, del privato che hanno la
proprieta del bene. Qualora questi non siano natijndicata la denominazione del
possessore o del detentore. Il sottocampo e rietit

Per i beni di proprieta dellStato indicare I'lstituzione che ne ha I'uso (es.: Miei® dei
beni e delle attivita culturali e del turismo).

Per i beni di proprieta degknti pubblici territoriali indicare le specifiche precedute
dalle denominazioni: Regione, Provincia, Comune: (Begione Marche; Provincia di
Novara; Comune di Tivoli).

Per i beni di proprietd degknti pubblici non territoriali indicare la denominazione
(Universita, Banca d’ltalia ecc.) seguita dalle rduwali specifiche (es.: Sapienza -
Universita di Roma; Politecnico di Torino).

Per i beni di proprieta degknti religiosi di confessione cattolicao di proprieta degl
Enti di altra confessione religiosa indicare la denominazione (Diocesi, Confraternita
Istituto religioso, Istituto secolare, Congregazp®rdine religioso, Comunita ebraica,
Comunita valdese, egcseguita da eventuali specifiche (es.: Comuraldase di Roma;
Confraternita del SS. Sacramento).

Per i beni diStati o Enti stranieri in Italia indicare la denominazione con eventuali
specifiche (es.: Stato Citta del Vaticano; Ambascitel Brasile; Sovrano Ordine Militare
di Malta).

Per i beni di propriet@rivata indicare il nome del proprietario nella forma “@agne,
Nome”, o la denominazione della persona giuridispecificando di seguito, entro
parentesi, se trattasi di persona fisica o giuaiditraniera (es.: Bianchi, Giulio; Societa
Generaldmmobiliare; Fondazione Peggy Guggenheim (persaurédica straniera).

CDGlI Indirizzo

Indicare l'indirizzo completo dell’Ente o del priva che hanno la proprieta o la
detenzione del bene; la corretta registrazioneudstp dato e particolarmente importante
per i beni sottoposti a provvedimenti di tutela.l Maso di piu proprietari, utilizzare la
ripetitivita del sottocampo per indicare in suci@®s i loro indirizzi, rispettando la
sequenza dei homi indicati nel campo precedente.

CDGN Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testodip, relative alla condizione giuridica del
bene. In particolare, in questo sottocampo si pussimserire iriferimenti alla
documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da segunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

ACQ ACQUISIZIONE
Informazioni relative alla circostanza e/o al tit@h base ai quali il bene € stato acquisito
e si trova nella condizione giuridica registrath cempo CDGEondizione giuridicall
campo é ripetitivo, nel caso in cui il bene in esagia stato acquisito in momenti
successivi.

(Y)ACQT Tipo acquisizione
Indicare la modalita a seguito della quale il benstato acquisitdl sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario aperto
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termine da inserire
nel campo ACQT

note esplicative

acquisto

alienazione

aggiudicazione

a seguito di atto giudiziario

assegnazione

comodato d'uso

compravendita

confisca

deposito

documentazione prodotta da
rilevamento sul terreno

con riferimento alla scheda BDI, si riferis¢e

ai supporti multimediali derivati dal
rilevamento sul terreno contestuale alla
catalogazione (in questi casi si tralascer3
compilare i sottocampi ACQN, ACQD e
ACQL)

donazione

esproprio

ipoteca

pegno

prelazione

esercizio di diritto di prelazione

permuta

restituzione postbellica

ricognizione archeologica

individuazione a seguito di ricognizione
archeologica

ritrovamento fortuito

individuazione a seguito di ritrovamento
fortuito

sequestro

scavo

individuazione a seguito di scavo
archeologico

soppressione

acquisizione al demanio statale atsegu
delle leggi ottocentesche per la
soppressione degli Ordini e delle
Congregazioni ecclesiastiche

successione

Nome

Indicare il soggetto fonte dell’acquisiziomilizzando il nome (quando possibile nella
forma “Cognome, Nomédad) denominazione, oppure la forma aggettivata.

()ACQD
Indicare I'epoca in cui € avvenuta l'acquisizionel dene.ll sottocampo presenta

Esempi:

termine inserito
nel campo ACQT

dati da inserire
nel campo ACQN

acquisto

Bianchi, Mario

alienazione

Banca popolare di Milano

soppressione

Napoleonica

Riferimento cronologico

Y

un’obbligatorieta di contest®er la compilazione fare riferimento all’ AppenditeNote
per le indicazioni cronologiche.
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ACQL  Luogo acquisizione

Indicare il luogo in cui € avvenuta I'acqaisine, nella forma “Regione/ sigla provincia/
denominazione per &stgel Comune/ localita o toponimo” (le varie imf@zioni vanno
divise da una barf'aséguita da uno spazio).

Esempi:
Lazio/ RI/ Fara in Sabina/ Coltodino

ACQE Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberelative all’acquisizione del bene
(specifiche sull’occasione, sulle modalita, ecin)particolare, in questo sottocampo si
possono inserireriferimenti alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare
(per i criteri da seguire nei rimandi vedi il testroduttivo Indicazioni di carattere
generale per la compilazione di una scheda

ALN MUTAMENTI CONDIZIONE MATERIALE

Questo campo va compilato solo in occasione drittdi aggiornamento/revisione di
una scheda di catalogo, qualora il bene, rispditepaca della sua prima catalogazione,
non sia piu materialmente disponibile per distrogiofurto, perdita o altro evento. I
campo pud essere utilizzato anche nel caso in ubane perduto o rubato venga
recuperato e torni quindi ad essere materialmesteodibile. Nelle situazioni descritte
(documentate da successivi aggiornamenti delladsckié catalogo) e utile compilare
anche il campo OGR con la definizione di volta mita opportuna (vedi il relativo
vocabolario).

(*)ALNT  Tipo evento
Indicare il tipo di eventdl sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario aperto

distruzione

distruzione per evento naturale
furto

perdita

recupero

evento sconosciuto

ALND Riferimento cronologico
Indicare I'epoca in cui si e verificato I'eventoerPla compilazione fare riferimento
all’Appendice II,Note per le indicazioni cronologiche.

ALNN  Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberelative all’evento che ha comportato
un mutamento nella condizione materiale del bem@atticolare, in questo sottocampo
si possono inserireriferimenti alla documentazione di corredo che si ritiene utile
citare (per i criteri da seguire nei rimandi velitésto introduttivolndicazioni di
carattere generale per la compilazione di una sehed

*BPT Provvedimenti di tutela - sintesi
Indicare in sintesi se il bene in esame e soggeptvvedimenti di tuteld.a
compilazione del campo e obbligatoria

Vocabolario chiuso
Si
no
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dato non disponibile

NVC PROVVEDIMENTI DI TUTELA
Informazioni specifiche relative ai provvedimedittutela nazionali e internazionali
che interessano iidadl campo é ripetitivo.

NVCA Ente proponente

Indicare il soggetto che ha proposto il provveditoerdi tutela, utilizzando la
denominazione per esteso oppure, nel caso di Ewcteditati dal’lICCD, il relativo
codice assegnato dall'lstituto (cfr. Registro dégiti)**°. Il sottocampo & ripetitivo.

Esempi:
codice ICCD da inserire nel Ente
sottocampo NVCA
S32 Soprintendenza archeologia del Veneto
S238 Soprintendenza Belle arti e paesaggio per le

province di Siena, Grosseto e Arezzo

S301 Soprintendenza archivistica per il Piemonte
e la Valle d'Aosta

R0O8 Regione Emilia-Romagna

NA Provincia di Napoli

D576 Diocesi di Castellaneta

C052021 Comune di Pienza

UNESCO United Nations Educational, Scientific andt@al
Organization

UE Napoli Ufficio Esportazione di Napoli

(*)NVCT  Tipo provvedimento

Indicare il tipo di provvedimento amministrativopexificando fra parentesi tonde la
legge e gli specifici articoli e commi di riferimgn(cfr. sintassi utilizzata nel vocabolario
aperto).ll sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario aperto

notificazione (L. n. 364/1909)
notificazione (L. n. 364/1909, art. 5)
DM (L. n. 1089/1939, art.3)

DM (L. n. 1089/1939, art.5)

DM (L. n. 1089/1939, artt. 2, 3)

DM (L. n. 1089/1939, artt. 1, 4)

DM (L. n. 1089/1939, art. 21)

ope legis (L.1089/1939 art.4)
revoca notificazione (L. n. 364/1909)
revoca DM (L. n. 1089/1939, art. 3)

10 gj tratta di un registro unico, gestito dalllCCI, cui sono iscritti tutti gli enti che partecigamlle attivita di
catalogazione accreditate dal MiBACT (Soprintengerizegioni ed enti locali, Universita, ecc.), canspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).
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revoca DM (L. n. 1089/1939, art. 5)
rinnovo DM (L. n. 1089/1939, art. 3)
rinnovo DM (L. n. 1089/1939, art. 5)
rinnovo DM (L. n. 1089/1939, art. 71)
rinnovo natificazione (L. n. 364/1909)
notificazione (L. n. 778/1922)

DM (L. n. 1497/1939, art. 6)

DPR n. 1409/1963, art. 36

revoca notificazione (L. n. 778/1922)
revoca DM (L. n. 1497/1939, art. 6)
rinnovo notificazione (L. n. 778/1922)
rinnovo DM (L. n. 1497/1939, art. 6)
DLgs n. 490/1999, art. 6, co. 1

DLgs n. 490/1999, art. 6, co. 2
revoca DLgs n. 490/1999, art. 6, co. 1
revoca DLgs n. 490/1999, art. 6, co. 2
DLgs n. 490/1999, art. 6, co. 4
revoca DLgs n. 490/1999, art. 6, co. 4
DLgs n. 42/2004, art.10

DLgs n. 42/2004, art.13

ecc.

NVCE Estremi provvedimento
Indicare la data di emissione del provvedimento amstnativo nella forma
“anno/mese/giorno” (aaaa/mm/gg).

NVCD Data notifica
Indicare la data della notifica del provvedimentanainistrativo al proprietario, nella
forma “anno/mese/giorno”(aaaa/mm/gg).

NVCR Data di registrazione o GU.

Indicare la data dell’avvenuta trascrizione al s&gi immobiliare, quando trattasi di
vincoli imposti con leggi che richiedano la tragwne, o il numero della Gazzetta
Ufficiale su cui & stato pubblicato il decreto. Rarcompilazione fare riferimento
all’Appendice Il,Note per le indicazioni cronologiche.

NVCP  Estensione del vincolo
Indicare se il vincolo sia riferito all'intero bewgpure soltanto ad una sua parte.

NVCI  Provvedimento in itinere
Indicare la data della comunicazione di avvio dedcpdimento di dichiarazione di
interesse al proprietario, possessore o detemele, forma “anno/mese/giorno”.

NVCW  Indirizzo web (URL)
Indicare, se disponibile, I'indirizzo di rete coref (protocollo, nome del server,
percorso, nome del file, ecc.) dove € possibilesattare il provvedimento di tutela.

NVCN  Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testodio, relative al provvedimento di tutela che
interessa il bene. In particolare, in questo sattqmwo si possono inserirgiferimenti
alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da segunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

STU STRUMENTI URBANISTICO-TERRITORIALI
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Informazioni relative ai piani regolatori gener@lparticolareggiati e ai piani
paesaggistici cheliessano il bene in esame. |l campo e ripetitivo.

STUE Ente/amministrazione
Indicare I'Ente o 'amministrazione che ha emarnbpoovvedimento.

STUT  Tipo strumento

Indicare il tipo di strumento in vigore (Piano R&gore, Piano Paesaggistico, Piano
Urbanistico Comunale, ecc.), seguito da tutte kecifighe necessarie per individuarlo;
per distinguere i vari dati utilizzare la barrd’'$eguita da uno spazio.

Esempi:

PTP1-E/ 3.3 zona di tutela D
PRG 1975/ vatéah993
PRG 1984/ zogdaola E2
PRG 2271/ 021888

STUN  Sintesi normativa

Termine o locuzione specialistica che indica ilotipi intervento ammesso dalla
normativa specifica. Nel caso siano ammessi piuwtimtervento, utilizzare la barra (/")
seguita da uno spazio per distinguere le varieng@bni.

Esempi:
restauro/ manutenzione straordinaria

STUW  Indirizzo web (URL)
Indicare, se disponibile, l'indirizzo di rete coref (protocollo, nome del server,
percorso, nome del file, ecc.) dove e possibilesattare lo strumento urbanistico.

STUS Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testodiio, relative allo strumento urbanistico che
interessa il bene. In particolare, in questo sattqmwo si possono inserirgiferimenti
alla documentazione di corredoche si ritiene utile citare (per i criteri da sigunei
rimandi vedi il testo introduttivéndicazioni di carattere generale per la compilazo
di una schedp

ESP ESPORTAZIONI
Informazioni relative alle certificazioni amminiative per la circolazione e
I'esportazione/importazione del bene catalogatoahpo e ripetitivo.

(*)ESPT  Tipo di certificazione
Indicare il tipo di certificaziondl sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso

attestato di libera circolazione
attestato di circolazione temporanea
licenza di esportazione definitiva
licenza di esportazione temporanea
certificato di avvenuta spedizione
certificato di avvenuta importazione

(*)ESPU  Ufficio

Indicare I'Ufficio Esportazione che ha emesso Idifieazione, utilizzando la sigla UE
(Ufficio Esportazione) seguita dal nome della cittacui ha sede ['ufficio stessdl
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesto.
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Vocabolario chiuso
UE Ancona
UE Bari

UE Bologna
UE Cagliari
UE Firenze
UE Genova
UE Milano
UE Napoli
UE Perugia
UE Pisa

UE Roma
UE Sassari
UE Siena
UE Torino
UE Trieste
UE Udine
UE Venezia
UE Verona

(*)ESPD  Data emissione
Indicare la data di emissione della certificaziama|a forma anno/mese/giorno
(aaaa/mm/gg)l sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

ESPN Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testodii, relative alla certificazione per la
circolazione e I'esportazione/importazione del beatlogato. In particolare, in questo
sottocampo si possono inserirgiferimenti alla documentazione di corredo che si
ritiene utile citare (per i criteri da seguire n@nandi vedi il testo introduttivo
Indicazioni di carattere generale per la compilazodi una scheda
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI

| BENI IMMATERIALI

*DO DOCUMENTAZIONE

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.

DO DOCUMENTAZIONE *

FTA DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA Si *

FTAN | Codice identificativo 25 * 2
FTAX | Genere 50 * C 1
FTAP |Tipo 100 * A 1
FTAF |Formato 25 A 1
FTAM | Titolo/didascalia 500 2
FTAA |Autore 250 1
FTAD | Riferimento cronologico 100 1
FTAE |Ente proprietario 250 1
FTAC |Collocazione 500 2
FTAR | Foto aerea: strisciata/numero fotogramma 250 2
FTAK | Nome file digitale 250 2
FTAW | Indirizzo web (URL) 500 2
FTAY | Gestione diritti 1000 1
FTAT |Note 2000 2
FTAS |Indicazioni specifiche 500 1
DRA DOCUMENTAZIONE GRAFICA E si

CARTOGRAFICA
DRAN | Codice identificativo 25 (*) 2
DRAX |Genere 50 (*) C 1
DRAT |Tipo 100 (*) A 1
DRAF | Formato 100 A 1
DRAM | Denominazioneltitolo 500 2
DRAP | Specifiche 250 2
DRAS |Scala 25 A 1
DRAA | Autore 250 1
DRAD | Riferimento cronologico 100 1
DRAE | Ente proprietario 250 1
DRAC | Collocazione 500 2
DRAK | Nome file digitale 250 2
DRAW | Indirizzo web (URL) 500 2
DRAY | Gestione diritti 1000 1
DRAO |Note 2000 2
VDC DOCUMENTAZIONE VIDEO- i
CINEMATOGRAFICA

VDCN | Codice identificativo 25 (*) 2
VDCX |[Genere 50 (*) C 1
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VDCP | Tipo/formato 100 * A 1
VDCA | Denominazioneftitolo 500 2
VDCS | Specifiche 250 1
VDCR | Autore 250 1
VDCD | Riferimento cronologico 100 1
VDCE | Ente proprietario 250 1
VDCC | Collocazione 500 2
VDCK [ Nome file digitale 250 2
VDCW | Indirizzo web (URL) 500 2
VDCY | Gestione diritti 1000 1
VDCT |Note 2000 2
REG DOCUMENTAZIONE AUDIO Si

REGN | Codice identificativo 25 * 2
REGX |Genere 50 *) C 1
REGP | Tipo/formato 100 (*) A 1
REGZ | Denominazioneftitolo 500 2
REGS | Specifiche 250 1
REGA | Autore 250 1
REGD | Riferimento cronologico 100 1
REGE | Ente proprietario 250 1
REGC | Collocazione 500 2
REGK | Nome file digitale 250 2
REGW | Indirizzo web (URL) 500 2
REGY | Gestione diritti 1000 1
REGT | Note 2000 2
FNT FONTI E DOCUMENTI Si

FNTI Codice identificativo 25 *) 2
FNTX | Genere 50 (*) C 1
FNTP | Tipo 100 (*) A 1
FNTR |Formato 100 A 1
FNTT | Denominazionef/titolo 500 2
FNTA |Autore 250 1
FNTD | Riferimento cronologico 100 1
FNTN | Nome archivio 500 2
FNTE | Ente proprietario 250 1
FNTS | Collocazione 500 2
FNTF | Foglio/carta 25 2
FNTK | Nome file digitale 250 2
FNTW | Indirizzo web (URL) 500 2
FNTY | Gestione diritti 1000 1
FNTO |Note 2000 2
BIB BIBLIOGRAFIA Si

BIBR Abbreviazione 100 1

codice
BIBK Codice univoco ICCD 8 assegnat 1
da ICCD

BIBJ |Ente schedatore 25 asoomat| 1
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da ICCD
BIBH Codice identificativo 8 1
BIBX Genere 50 *) C 1
BIBF | Tipo 100 *) A 1
BIBM | Riferimento bibliografico completo 1000 1
BIBW | Indirizzo web (URL) 500 1
BIBY Gestione diritti 1000 1
BIBN Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

*DO DOCUMENTAZIONE

In questo paragrafo vengono registrate le inforov@zielative alla documentazione di corredo (immagi
disegni e rilievi, cartografia, documenti audio @&eo, fonti e documenti editi e inediti, referenze
bibliografiche) a cui occorre fare riferimento garconoscenza del béfk In ciascun campo strutturato
sono riportati i dati tecnico-descrittivi relatisl documento originale che, nel caso dell@umentazione
allegata (cfr. il vocabolario collegato ai sottocampi FTABRRAX, VDCX, REGX, FNTX) deve essere
trattato nel rispetto degli standard ICEDLa compilazione del paragrafo & obbligatorid™

Si raccomanda di prestare particolare attenzioleegalstione dei codici identificativi (vedi sottocampi
FTAN, DRAN, VDCN, REGN, FNTI) dei documenti regiatr in questo paragrafo e all@stione dei nomi
dei rispettivi file digitali, quando presenti (vedi sottocampi FTAK, DRAK, VDCREGK, FNTK), in

particolare per quanto riguarda I'unicita di tadidici nell’lambito dell’archivio locale dell’ente Bedatore o,
in ogni caso, nellambito di un lotto di schede amainsistente che viene conferito&istema Informativo
Generale del catalogo

*FTA DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA
Informazioni sulla documentazione fotografica ligktal bene in esame. Il campo é
ripetitivo perché ogni documento va indicato siagulente, elencando nell’'ordine prima
quelli relativi a riprese generali e quindi quedlativi a particolariLa compilazione del
campo & obbligatorig™
Per le necessita legate alla diffusione dei dati tedografici sul web, verra resa
disponibile per la consultazione pubblica la primaimmagine registrata nel campo
FTA (in genere quella allegata alla prima occorrenz del campo stessoPertanto il

1 poiché la scheda di catalogo deve rappresentarstrumento di agevole consultazione che raccegtieganizza le
conoscenze sul bene in modo funzionale alle &tigtituzionali di tutela e gestione del patrimgrémnecessario che il
processo di registrazione dei dati preveda, iragittni complesse, la selezione ragionata dei dootirda allegare.

12 5j rinvia a quanto pubblicato sul sito istituzi@nanttp://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/49@rmmative-per-
la-documentazione-fotografica-e-multimediage nellAppendice V di questo documento. | dati tecnico-descrittivi
relativi al documento originale devono essere desionibili nella loro maggiore completezza podsibin particolare,
nel caso di documentazione esistente pubblicatéinen si raccomanda di compilare i sottocampi FTABRAW,
VDCW, REGW, FNTW, anche se non obbligatori, in dgoatindicazione dell'indirizzo web & essenzialer gda
consultazione del documento citato.

13| e informazioni obbligatorie richieste nel pardgrpossono essere diversificate in relazione gleciica tipologia
di scheda; se per la maggioranza dei beni (mobilimmobili) € prevista obbligatoriamente la docunaeiine
fotografica (almeno un'immaginellegata alla schedavedi nota successiva), necessaria per la correttaichdizione
del bene, per altre tipologie di beni (come i beé@moetnoantropologici immateriali, i beni naturidisi beni storico-
artistici contemporanei) € invece necessario prengeth possibilita di obbligatorieta alternativa fe documentazioni
che restituiscono il bene, in particolare per i pafiTA, VDC e REG. Le indicazioni per la compilaa® delle
obbligatorieta saranno quindi calibrate in relaeicalle peculiari necessita di documentazione, defim sede di
elaborazione della normativa per la catalogazione.

14 sj raccomanda in generale la realizzazione di docwentazione fotografica contestuale all'attivita di
rilevamento dei dati, da fornire in allegatoalla scheda di catalogo
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catalogatore dovra avere cura che tale immagine damenti il bene in modo
adeguato e, nel caso di schede con profilo di vidita “2” o0 “3” (vedi avanti le norme
di compilazione del sottocampo ADSP), che NOMNontenga informazioni riservate
per motivi di privacy e tutela.

*FTAN Codice identificativo

Indicare il codice identificativo del documento.illZzare una sequenza numerica 0
alfanumerica, nella quale, a seconda delle sitmazio delle necessita, si puo fare
riferimento alla codifica dell’'archivio locale, aoggetto responsabile dell’attivita di
catalogazione o ad altro Ente pubblico o privalocalice univoco che identifica la
scheda a cui il documento si riferisce, ecc. (eBempi); questa stessa sequenza va
utilizzata, quando possibile, per nominare ancfikidigitale, in caso di documentazione
allegata (cfr. sottocampo FTAK). Nel codice non alev essere presenti segni di
interpunzione (punto, virgola, punto e virgola, queti, ecc.) o spazi, per motivi legati
alla gestione del formato digitale di trasferiment©CD che consente il corretto
collegamento fra la scheda e la documentazibaecompilazione del sottocampo e
obbligatoria.

Esempi:

Alinari3280

PSAEPR32525

SBALombardia_0034567

UNIRM1_3456
1200005678_FTA 001

*FTAX Genere
Indicare il genere di documentaziobe.compilazione del sottocampo € obbligatoria

Vocabolario chiuso

definizione da inserire note esplicative
nel campo FTAX
documentazione allegata documentazione acclusa aflheda d
catalogo
documentazione esistente documentazione che vidoecgata: non €

acclusa alla scheda di catalogo, ma si trova
presso un luogo di conservazione (Archiyio,
Biblioteca, ecc.), anche “virtuale”, come nel
caso delle risorse disponibili sul web|e
consultabili on line (anche direttamente dalla
scheda di catalogo: cfr. sottocampo FTAW

*+TAP Tipo
Indicare il tipo di documentd.a compilazione del sottocampo € obbligatoria

Vocabolario aperto

valore da inserire Note esplicative

diapositiva b/n
diapositiva colore
fermo-immagine
fotografia aerea dopo la definizione generica -ttadm per un
immediato  riconoscimento  di  questa
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particolare tipologia di immagini - andrebpe
fornita una appropriata specifica, in relazigne
al tipo di documento:

es.: fotografia aerea, positivo colore
fotografia aerea, diapositiva b/n

fotografia digitale (file)
fotografia digitale (file)

ortorettificata

riproduzione di fotografia da fotografia digitale (file)-riproduzione di
bibliografia fotografia da bibliografia

riproduzione di fotografia da fotografia digitale (file)-riproduzione di
fonte archivistica fotografia da fonte archivistica

riproduzione di disegno tecnico fotografia digitéie)-riproduzione di
disegno tecnico

negativo a raggi infrarossi
negativo b/n
negativo colore

positivo b/n

positivo colore

radiografia

stereogramma :

NR (recupero pregresso) Questa definizione vazatita soltanto in
occasione di operazioni di recupero dati|da
schede pregresse, qualora [linformazigne
richiesta non sia stata rilevata.

NR (recupero VIR) Questa  definizione  viene utilizza

nellambito dei processi di interoperabilita
gestiti dalla piattaforma cooperativa VIR-
Vincoli in rete del MIBACT, qualora
linformazione non sia disponibile nelle
schede provenienti da sistemi esterni| al
SIGECweb

Piu termini o locuzioni del vocabolario possonoeessconcatenati in successione,
separati da virgola seguita da uno spazio (esgfafia aerea, diapositiva colore).

FTAF Formato
Indicare il formato del documento.

Vocabolario aperto
6x6
13x18
20x20
21x27
24x24
24x48
30x30
35 mm
ipg
png
pcd
tiff
ecc.
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FTAM  Titolo/didascalia
Indicare il titolo attribuito al’immagine, qudo presente, e/o una sintetica didascalia,
se utile alla comprensione di quanto docuatent

FTAA Autore
Indicare I'autore della fotografia, nella forma “@wme, Nome”, o la denominazione
dello studio fotografico.

FTAD Riferimento cronologico
Indicare la data o I'epoca alla quale risale ilwloento fotografico. Per la compilazione
fare riferimento all’Appendice IINote per le indicazioni cronologiche.

FTAE Ente proprietario
Indicare I'ente proprietario del documento.

FTAC Collocazione
Indicare la collocazione del documento.

FTAR Foto aerea: strisciata/numero fotogramma

Per le foto aeree indicare la strisciata e il foangma (cfr. la sintassi utilizzata negli
esempi). Eventuali specifiche di carattere tec(tipm di ripresa, quota, scala stimata,
€CC.) possono essere registrate nel sottocampo FeslD).

Esempi:
15/2835
13/4905

FTAK Nome file digitale
Nel caso di documentazione allegata alla schedaatdiogo (cfr. sottocampo FTAX),
registrare in questo sottocampo il nome del fitgitdle che riproduce il documento.

Esempi:
SBALombardia_0034567.jpg

FTAW  Indirizzo web (URL)
Indicare, per le risorse elettroniche con accessooto, I'indirizzo di rete completo
(protocollo, nome del server, percorso, nome dkel écc.).

FTAY Gestione diritti
Informazioni a testo libero sulla gestione deittiri

FTAT Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libersylla documentazione fotografica. Ad
esempio, nel caso di una foro aerea, possono essgidrate in questo sottocampo
eventuali specifiche di carattere tecnico (tipoigliesa, quota, scala stimata, ecc.)

Esempi:
scala stimata ca 1:20000

FTAS Indicazioni specifiche

Nel caso in cui il documento fotografico riguardil goeni, si puo indicare in questo
sottocampo I'eventuale riferimento (una lettera,numero o un altro identificativo)
riportato sullimmagine per individuare il bene é@same, accompagnato, se utile, da
brevi note esplicative.

Esempi:
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il bene in esame ¢é il n. 5 a sinistra nella foto

DRA DOCUMENTAZIONE GRAFICA E CARTOGRAFICA
Informazioni sulla documentazione grafica e cadfiga relativa al bene in esame. I
campo é ripetitivo perché ogni documento va indicigolarmente.

DRAN Codice identificativo

Indicare il codice identificativo del documento.illdZzare una sequenza numerica o
alfanumerica, nella quale, a seconda delle sitmazio delle necessita, si puo fare
riferimento alla codifica dell’archivio locale, aoggetto responsabile dell’attivita di
catalogazione o ad altro Ente pubblico o privalogcadice univoco che identifica la
scheda a cui il documento si riferisce, ecc. (eBempi); questa stessa sequenza va
utilizzata, quando possibile, per nominare ancfiteidigitale, in caso di documentazione
allegata (cfr. campo DRAK). Nel codice non devonsseze presenti segni di
interpunzione (punto, virgola, punto e virgola, gueti, ecc.) o spazi, per motivi legati
alla gestione del formato digitale di trasferiment@CD che consente il corretto
collegamento fra la scheda e la documentazibsettocampo presenta un’obbligatorieta
di contesto.

Esempi:

PSAEPR32525
SBALombardia_0034567
UNIRM1_3456
1200005678_DRA_001

(*)DRAX Genere
Indicare il genere di documentaziofiesottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto

Vocabolario chiuso

definizione da inserire note esplicative
nel campo DRAX
documentazione allegata documentazione acclusa safeda d
catalogo
documentazione esistente documentazione che vdoeisata: non

e acclusa alla scheda di catalogo, ma si
trova presso un luogo di conservazigne
(Archivio, Biblioteca, ecc.), anche
“virtuale”, come nel caso delle risorse
disponibili sul web e consultabili on line
(anche direttamente dalla scheda | di
catalogo: cfr. sottocampo DRAW)

(*)DRAT Tipo
Indicare il tipo di documentdl sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario aperto

CAD bhidimensionale

CAD tridimensionale

carta topografica
delimitazione area vincolata
disegno

disegno di progetto
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disegno esecutivo

disegno tecnico

eidotipo

elaborato grafico di progetto
grafico

planimetria

planimetria catastale

rilievo

rilievo con ipotesi ricostruttiva
rilievo stratigrafico
riproduzione di carta topografica
sezione

tavola composita

ecc.

DRAF Formato
Indicare il formato del documento.

Vocabolario aperto
A0

A3

A4

dxf

dwg

dgn

tiff

pdf

ecc.

DRAM  Denominazioneltitolo
Indicare il titolo o la denominazione del documerst® presente.

DRAP Specifiche
Indicare eventuali specifiche utili ad identificardocumento.

DRAS Scala
Indicare la scala di rappresentazione.

Vocabolario aperto
1:2
1.5
1:10
1:20
1:50
1:100
1:500
1:1000
1:2000
1:5000
1:10000
1:25000
ecc.

DRAA Autore

Indicare 'autore, nella forma “Cognome, Nomelaodenominazione dello studio che
ha elaborato il documento.
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DRAD Riferimento cronologico
Indicare la data o I'epoca alla quale risale il wloento. Per la compilazione fare
riferimento all’Appendice lINote per le indicazioni cronologiche.

DRAE Ente proprietario
Indicare I'ente proprietario del documento.

DRAC Collocazione
Indicare la collocazione del documento.

DRAK  Nome file digitale
Nel caso di documentazione allegata alla schedatdiogo (cfr. sottocampo DRAX),
registrare in questo sottocampo il nome del fitgitdle che riproduce il documento.

DRAW  Indirizzo web (URL)
Indicare, per le risorse elettroniche con accessooto, I'indirizzo di rete completo
(protocollo, nome del server, percorso, nome dke| éicc.).

DRAY  Gestione diritti
Informazioni a testo libero sulla gestione deittiri

DRAO Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo libesyl documento descritto.

vDC DOCUMENTAZIONE VIDEO-CINEMATOGRAFICA
Informazioni sulla documentazione video-cinematbgaarelativa al bene in esame. Il
campo é ripetitivo perché ogni documento va indicihgolarmente.

(*)VDCN Codice identificativo

Indicare il codice identificativo del documento.illzZzare una sequenza numerica 0
alfanumerica, nella quale, a seconda delle sitmazio delle necessita, si puo fare
riferimento alla codifica dell’'archivio locale, aoggetto responsabile dell’attivita di
catalogazione o ad altro Ente pubblico o privalocalice univoco che identifica la
scheda a cui il documento si riferisce, ecc. (eBempi); questa stessa sequenza va
utilizzata, quando possibile, per nominare ancfikidigitale, in caso di documentazione
allegata (cfr. campo VDCK). Nel codice non devonssexe presenti segni di
interpunzione (punto, virgola, punto e virgola, gueti, ecc.) o spazi, per motivi legati
alla gestione del formato digitale di trasferiment©CD che consente il corretto
collegamento fra la scheda e la documentazibsettocampo presenta un’obbligatorieta
di contesto.

Esempi:

PSAEPR32525
SBALombardia_0034567
UNIRM1_3456
1200005678_VDC_001

(*)VDCX Genere
Indicare il genere di documentaziotiesottocampo presenta un’obbligatorieta di
contesto

Vocabolario chiuso
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definizione da inserire
nel campo VDCX

note esplicative

documentazione allegata

documentazione acclusa saleda d
catalogo

documentazione esistente

documentazione che vdoeisata: non
e acclusa alla scheda di catalogo, ma si
trova presso un luogo di conservazigne
(Archivio, Biblioteca, ecc.), anch
“virtuale”, come nel caso delle risorse
disponibili sul web e consultabili on line
(anche direttamente dalla scheda | di
catalogo: cfr. sottocampo VDCW)

D

(*)VDCP Tipo/formato

Indicare il tipo e/o il formato del documentbsottocampo presenta un’obbligatorieta di

contesto.

Vocabolario aperto
film 35 mm

film 16 mm

film 8 mm

film super 8 mm
video 1 pollice
video Betacam
video BVU
video VHS
video super VHS
video U-MATIC
video DV

video Mini DV
video Hi8

CD Rom

DVD

file digitale

file digitale AVI
file digitale MPG
file digitale MP4
ecc.

VDCA Denominazioneftitolo

Indicare il titolo o la denominazione del documerst® presente.

VDCS  Specifiche

Indicare la durata del documento originario, indigentemente dallo spezzone allegato,
espressa in ore, minuti e secondi, secondo lassirgaplicitata negli esempi.

Esempi:

durata: 1h 2'55”
durata: 4'9”
durata: 2’
durata: 40”

Indicare eventuali altre specifiche utili ad idéintire il documento.

VDCR Autore
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Indicare l'autore della ripresa video, nella fornf€ognome, Nome”, o la
denominazione dello studio che ha prodotto il doentm. Nel caso di piu autori,
riportare i diversi nomi in sequenza, dividenddlinb dall’altro mediante una barra
(“/") seguita da uno spazio (cfr. esempi).

Esempi:
Studio Rossi & c.
Verdi, Mario/ Bianchi, Giovanni

VDCD Riferimento cronologico
Indicare la data o I'epoca alla quale risale twmento. Per la compilazione fare
riferimento all’Appendice lINote per le indicazioni cronologiche.

VDCE Ente proprietario
Indicare I'ente proprietario del documento.

VDCC Collocazione
Indicare la collocazione del documento.

VDCK Nome file digitale
Nel caso di documentazione allegata alla schedatdiogo (cfr. sottocampo VDCX),
registrare in questo sottocampo il nome del fitgitdle che riproduce il documento.

VDCW Indirizzo web (URL)
Indicare, per le risorse elettroniche con accessooto, I'indirizzo di rete completo
(protocollo, nome del server, percorso, nome dkel éicc.).

VDCY Gestione diritti
Informazioni a testo libero sulla gestione deittiri

VDCT Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo libesyl documento descritto.

REG DOCUMENTAZIONE AUDIO
Informazioni sulla documentazione audio relatiVhene in esame. Il campo é ripetitivo
perché ogni documento va indicato singolarmente.

(*YREGN Codice identificativo

Indicare il codice identificativo del documento.illzZzare una sequenza numerica 0
alfanumerica, nella quale, a seconda delle sitnazio delle necessita, si pud fare
riferimento alla codifica dell’'archivio locale, aoggetto responsabile dell’attivita di
catalogazione o ad altro Ente pubblico o privalocalice univoco che identifica la
scheda a cui il documento si riferisce, ecc. (eBempi); questa stessa sequenza va
utilizzata, quando possibile, per nominare ancfikidigitale, in caso di documentazione
allegata (cfr. campo REGK). Nel codice non devorgseee presenti segni di
interpunzione (punto, virgola, punto e virgola, gueti, ecc.) o spazi, per motivi legati
alla gestione del formato digitale di trasferiment©CD che consente il corretto
collegamento fra la scheda e la documentazibsettocampo presenta un’obbligatorieta
di contesto.

Esempi:

PSAEPR32525
SBALombardia_0034567
UNIRM1_3456
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1200005678_REG_001

(*)REGX Genere

Indicare il genere di documentazioheottocampo presenta un’obbligatorieta di

contesto

Vocabolario chiuso

definizione da inserire
nel campo REGX

note esplicative

documentazione allegata

documentazione acclusa sdlaeda d
catalogo

documentazione esistente

documentazione che vidoeitata: non &
acclusa alla scheda di catalogo, ma si tr
presso un luogo di conservazione (Archiy
Biblioteca, ecc.), anche “virtuale”, come n
caso delle risorse disponibili sul web
consultabili on line (anche direttamente da

ova
io,
el
e
lla

scheda di catalogo: cfr. sottocampo REGV

V)

(*YREGP  Tipo/formato

Indicare il tipo e/o il formato del documentbsottocampo presenta un’obbligatorieta di

contesto.

Vocabolario aperto
audio 8
audiocassetta
cassetta DAT

CD Rom

cilindro di cera
compact disc
disco 33 giri

disco 45 giri

disco 78 giri

disco LP

DVD

file digitale

file digitale MP3
file digitale WAV
filo magnetico

mini compact disc
MiniDisc

nastro magnetico in bobina
ecc.

REGZ Denominazionef/titolo

Indicare il titolo o la denominazione del documers® presente.

REGS  Specifiche

Indicare la durata del documento originario, indigeentemente dallo spezzone allegato,
espressa in ore, minuti e secondi, secondo lassirgaplicitata negli esempi.

Esempi:
durata; 1h 2'55”
durata: 4'9”
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durata: 2’
durata: 40”
Indicare eventuali altre specifiche utili ad idénére il documento.

REGA Autore
Indicare I'autore principale della registrazionaliay nella forma “Cognome, Nome”, o
la denominazione dello studio che ha prodotto dwhoento.

REGD Riferimento cronologico
Indicare la data o I'epoca alla quale risale il wloento. Per la compilazione fare
riferimento all’Appendice lINote per le indicazioni cronologiche.

REGE Ente proprietario
Indicare I'ente proprietario del documento.

REGC Collocazione
Indicare la collocazione del documento.

REGK Nome file digitale
Nel caso di documentazione allegata alla schedatdiogo (cfr. sottocampo REGX),
registrare in questo sottocampo il nome del fitgitele che riproduce il documento.

REGW Indirizzo web (URL)
Indicare, per le risorse elettroniche con accessooto, I'indirizzo di rete completo
(protocollo, nome del server, percorso, nome dkel éicc.).

REGY  Gestione diritti
Informazioni a testo libero sulla gestione deittiri

REGT Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo libesyl documento descritto.

FNT FONTI E DOCUMENTI
Informazioni su fonti e documenti testuali ediinediti relativi al bene in esame. Fra tali
documenti si possono considerare anche le schedeh&t'® e le schede obsolété
eventualmente redatte in passato per il bene imesk campo é ripetitivo perché ogni
documento va indicato singolarmente, seguendo dimercronologico inverso, dal piu
recente al piu remoto.

(*)ENTI Codice identificativo

Indicare il codice identificativo del documento.illazare una sequenza numerica o
alfanumerica, nella quale, a seconda delle sitnazio delle necessita, si pud fare
riferimento alla codifica dell’archivio locale, aoggetto responsabile dell’attivita di
catalogazione o ad altro Ente pubblico o privalocalice univoco che identifica la
scheda a cui il documento si riferisce, ecc. (eBempi); questa stessa sequenza va
utilizzata, quando possibile, per nominare ancfiteidigitale, in caso di documentazione

15| a definizione* schede storicheriguarda qualsiasi tipo di scheda precedentefadla di strutturazione dei dati per
l'informatizzazione, ovvero: i documenti catalofigaredatti su modelli cartacei adottati dal 1882 al 1969 ca; le
schede cartacee redatte sui modelli ministeri®@r2t1990 ca); i modelli cartacei predisposti parfédrmatizzazione
dei dati per I'Operazione Emergenza nel 1992. Qiaacipologia di scheda citata si intende comptighrelativo
corredo documentario.

118 gj tratta di schede per I'informatizzazione reelacondo standard catalografici ormai superatireqitl utilizzati
per attivita di nuova catalogazione, sostituitidadelli aggiornatidd esempigda scheda FKOFolklore/oggetto oggi
sostituita dalla BDMBeni demoetnoantropologici materigli
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allegata (cfr. campo FNTK). Nel codice non devonsseee presenti segni di
interpunzione (punto, virgola, punto e virgola, gueti, ecc.) o spazi, per motivi legati
alla gestione del formato digitale di trasferimend@CD che consente il corretto
collegamento fra la scheda e la documentazibsettocampo presenta un’obbligatorieta

di contesto.

Esempi:
valore da inserire note esplicative
nel campo FNTI
AGS25382

SBALombardia_0034567

1200005678 _FNT_001

ASCICCD00000148

esempio riferito a schededte
1892-1969

ASC_PSAE127_0OA1200004567

esempio riferito @detstoriche
1972-1990; modelli 1992

MNATPS56FK01200067892

esempio riferito a standarsioddti

(*)FENTX  Genere

Indicare il genere di documentazioheottocampo presenta un’obbligatorieta di

contesto

Vocabolario chiuso

definizione da inserire
nel campo FNTX

note esplicative

documentazione allegata

documentazione acclusa saleda d
catalogd®’

documentazione esistente

documentazione che vdoeisata: non
e acclusa alla scheda di catalogo, ma
trova presso un luogo di conservazig
(Archivio, Biblioteca, ecc.), anch
“virtuale”, come nel caso delle risor
disponibili sul web e consultabili on lin
(anche direttamente dalla scheda

1 Si
ne
e
5e
e
di

catalogo: cfr. sottocampo FNTW)

(*)ENTP  Tipo

Indicare il tipo di documentdl. sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario aperto

atto notarile

perizia tecnica

relazione tecnico scientifica
scheda obsoleta

scheda storica

ecc.

FNTR Formato
Indicare il formato del documento.
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Vocabolario aperto
pdf
xls

doc

ppt
ecc.

FNTT  Denominazione/titolo
Indicare il titolo o la denominazione del do®nto, se presente.

FNTA Autore
Indicare l'autore (utilizzando quando possibilesiatassi “Cognome, Nome”) o la
denominazione dello studio che ha elaborato il dwnto.

FNTD Riferimento cronologico
Indicare la data o I'epoca alla quale risale il wloento. Per la compilazione fare
riferimento all’Appendice lINote per le indicazioni cronologiche.

FNTN  Nome archivio

Indicare il nome dell’Archivio e/o dellIstituzionehe conserva il documento, separato
dal nome del fondo, quando presente, mediante arra b(*/"), seguita da uno spazio
(cfr. la sintassi utilizzata negli esempi).

Esempi:
Archivio dell’Abbazia di Farfa (Fara inl8aa, RI)/ Pergamene
Archivio di Stato di Roma/ Congregaziom Buon Governo
Archivio Segreto Vaticano/ Miscellanea
Archivio Storico ICCD (Istituto Centrale perGlatalogo e la Documentazione,
RM)
Biblioteca Apostolica Vaticana/ Barb. Lat.

FNTE Ente proprietario
Indicare I'ente proprietario del documento.

FNTS  Collocazione
Indicare la collocazione inventariale o I'identdiocvo (numerico o alfanumerico) della
fonte o del documento.

Esempi:

347

Arm. VII, n. 12
Serie I, busta 5030
9912 B

FNTF  Foglio/carta
Indicare il numero di foglio o di carta del docurte(cfr. la sintassi utilizzata negli
esempi, specificando, quando necessario, setsi tralrecto o delverso).

Esempi:

fol. 1251v

C. 245

cc. 288r-289v

FNTK Nome file digitale
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Nel caso di documentazione allegata alla schedatdiogo (cfr. sottocampo FNTX),
registrare in questo sottocampo il nome del fitgitdle che riproduce il documento.

FNTW Indirizzo web (URL)
Indicare, per le risorse elettroniche con accessooto, I'indirizzo di rete completo
(protocollo, nome del server, percorso, nome diel éicc.).

FNTY  Gestione diritti
Informazioni a testo libero sulla gestione deitdiri

FNTO Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo libesyl documento descritto.

BIB BIBLIOGRAFIA

Informazioni relative alla bibliografia che riguardl bene catalogato (specifica, di
confronto, di corredo: cfr. campo BIBX). Il camparietitivo perché ogni riferimento
bibliografico va indicato singolarmente, seguendotdine cronologico inverso, dal piu
recente al piu remoto ed elencando in primo luogti ti testi che riguardano
specificatamente il bene in esame. La metodologialagrafica prevede che per la
compilazione di questo campo si possa fare rifertmead una specifica scheda di
Authority file BIB-Bibliografia, ponendo attenzione alla corrispondenza delle
informazioni acquisite, come indicato di seguittienaorme di compilazione.

BIBR Abbreviazione
Indicare I'abbreviazione che identifica il riferim® bibliografico (cfr. Authority file
BIB-Bibliografia, paragrafo Bl-Bibliografia/sottocampBIBR).

Esempi:

FERRARI 1972

Primo seminario naziondl899
VASCO ROCCA 2002

BIBK Codice univoco ICCD

Indicare il codice assegnato dall’'lICCD, che indiadil riferimento bibliografico in
modo univoco a livello nazionale (cfr. AuthorityefiBIB-Bibliografia, paragrafo CD-
Codici/campo NCU

BIBJ Ente schedatore

Indicare il codice che identifica 'Ente respon$ahilella redazione della scheda di
Authority file BIB-Bibliografia alla quale si fa riferimento (cfr. Authority filBIB-
Bibliografia, paragrafo CD-Codici/campo ESC)®. Tale codice viene assegnato
dal’'lCCD all'atto dell'inserimento dell’Ente nel egistro generale dei soggetti
accreditati per effettuare campagne di catalogazion

Vocabolario chiuso
Codici ICCD assegnati agli Enti (cfr. Registro Bnti

BIBH Codice identificativo

18| *Ente schedatore pud essere diverso da quelldatirato la redazione della scheda di catalogo.

19 gj tratta di un registro unico, gestito dalllCCI, cui sono iscritti tutti gli enti che partecigamlle attivita di
catalogazione riconosciute dal MiBACT (SoprintermenRegioni ed enti locali, Universita, ecc.), darspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).
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Indicare il codice identificativo, numerico o altanerico, che individua il riferimento
bibliografico in modo univoco nell’ambito di un reqorio locale (cfr. Authority file
BIB-Bibliografia, paragrafo Bl-Bibliografia/sottocampBIBH).

(*)BIBX Genere

Indicare il genere di documentazione bibliografici. sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contesto.

Vocabolario chiuso

definizione da inserire note esplicative
nel campo BIBX

bibliografia che riguarda in modo
bibliografia specifica specifico il bene in esame

bibliografia di confronto bibliografia utilizzata per confron
(stilistici, tipologici, ecc.)

bibliografia di corredo bibliografia che riguarda in modo pju
generico il contesto in cui si € venuto
a trovare il bene nel corso della qua
storia

(*)BIBF Tipo

Indicare il tipo di riferimento bibliografico (cfrAuthority file BIB-Bibliografia,
paragrafo Bl- Bibliografia/sottocampo BIBFII sottocampo presenta un’obbligatorieta
di contesto.

Vocabolario aperto

atti

catalogo mostra

catalogo museo

contributo in miscellanea
contributo in periodico
normativa

libro

monografia

periodico

pubblicazione multimediale
quotidiano

voce in opera enciclopedica
ecc.

(*)BIBM  Riferimento bibliografico completo

Indicare il riferimento bibliografico completo (cfiAuthority file BIB-Bibliografia,
paragrafo Bl-Bibliografia/sottocamp@IBM). Per la compilazione fare riferimento
allAppendice 1V, Indicazioni per le citazioni bibliografiche e lategrafia. Il
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesto.

BIBW  Indirizzo web (URL)

Indicare, per le risorse elettroniche con accessaoto, I'indirizzo di rete completo:
protocollo, nome del server, percorso, nome del flcc. (cfr. Authority file BIB-
Bibliografia, paragrafo Bl-Bibliografia/sottocampBIBW).
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BIBY Gestione diritti
Informazioni a testo libero sulla gestione deittifcfr. Authority file BIB-Bibliografia,
paragrafo Bl-Bibliografia/sottocampo BIY)W

BIBN Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo libersyl riferimento bibliografico (cfr.
Authority file BIB-Bibliografia, paragrafo Bl-Bibliografia/sottocampdIBN); in
particolare, quando necessario, specificare intquasttocampo pagine, tavole, figure,
ecc. relative al bene in esame.
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| BENI MOBILI

| BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

MS MOSTRE/ALTRI EVENTI CULTURALI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rp. obb. voC. vis.
MS MOSTRE/ALTRI EVENTI CULTURALI
MST MOSTRA/EVENTO CULTURALE si
MSTI Tipo 100 (*) C 1
MSTT Titolo/denominazione 500 * 1
MSTE Ente/soggetto organizzatore 500 Si 1
MSTL  |Luogo, sede espositiva, data 500 si | () 1
MSTS Note 2000 1
MS MOSTRE/ALTRI EVENTI CULTURALI

MST

Informazioni relative a mostre o ad altri eventitarali che hanno coinvolto il bene in
esame.

MOSTRA/EVENTO CULTURALE

Informazioni relative alla mostra o all’evento euttle che ha coinvolto il bene. Il campo
e ripetitivo perché ogni occorrenza va registratgalarmente, seguendo se possibile un
ordine cronologico inverso, dal piu recente alngitnoto.

(*)MSTI Tipo
Indicare il tipo di eventdl sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Vocabolario chiuso
mostra
evento culturale

(*)MSTT Titolo/denominazione
Indicare il titolo/la denominazione (ufficiale otrébuita) con cui € nota la mostra o
I'evento culturalell sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest

Esempi:
Cieli Medicei, XlI Settimana della Cultugzientifica in Toscana
Munch e lo spirito del Nord. Scandinavé secondo Ottocento
Ori dei cavalieri delle steppe

Un millenrdéarte veneziana

MSTE Ente/soggetto organizzatore

Indicare la denominazione dell’Ente o del soggetfte ha organizzato la mostra o
'evento culturale; le specifiche del nome possassere distinte da virgole. |l
sottocampo e ripetitivo per i casi in cui gli Estifjgetti organizzatori siano piu di uno.

Esempi:
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Ministero dei beni e delle attivita culturali e delismo, Soprintendenza Belle arti
e paesaggio per le province di Siena, GrossetaezAr

(*)MSTL Luogo, sede espositiva, data

Indicare il luogo dove sono stati allestiti/orgamaiti la mostra o I'evento culturale,
seguito dalle specifiche relative alla sede espasi alla data/periodo di esposizione
(espressa o con una cronologia specifica oppurainarfascia cronologica generica di
riferimento: cfr. Appendice IINote per le indicazioni cronologichePer il luogo fornire
tutte le informazioni necessarie per la sua indigizione, in particolare se situato in uno
stato estero. Le diverse informazioni vanno sepadlatvirgolell sottocampo presenta
un’obbligatorieta di contested é ripetitivo, nel caso in cui l'evento sia stat
allestito/organizzato in luoghi diversi, o nel caso cui ad uno stesso luogo
corrispondano sedi espositive diverse, 0 ancoracagb in cui vadano registrati piu
riferimenti cronologici in relazione al luogo eaBede.

Esempi:

Belluno 2014

Faenza-Bienos Aires, 2002

Firenze, Istituto e Museo di Storia della Scier2f)4
Venezia, 11/12/2010-25/04/2011

MSTS Note
Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberejative all’evento descritto.
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| BENI MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

AD ACCESSO Al DATI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.
AD ACCESSO Al DATI *
ADS SPECIFICHE DI ACCESSO Al DATI *
ADSP | Profilo di accesso 1 * C 1
ADSM | Motivazione 250 * C 1
ADSD |Indicazioni sulla data di scadenza 10 1
ADSN [ Note 2000 2

NORME DI COMPILAZIONE

*AD ACCESSO Al DATI

In questo paragrafo vengono registrate le indicazier ladiffusione pubblica dei dati catalografici sul
web®, inserite dal catalogatore secondo quanto stakiitl’Ente o dal’amministrazione responsabile dei
contenuti della schedd.a compilazione del paragrafo & obbligatoria

*ADS SPECIFICHE DI ACCESSO Al DATI
Indicazioni specifiche relative al profilo di aceesai dati, alla motivazione che ha
portato alla scelta di tale profilo, ad eventuateddi scadenza previste per consentire la
visibilitd completa delle informazioni sul benéa compilazione del campo é
obbligatoria.

*ADSP Profilo di accesso
Indicare il profilo di accesso in cui ricade la edh. La compilazione del sottocampo &
obbligatoria.

Vocabolario chiuso

valore da inserire nel note esplicative
sottocampo ADSP

livello basso di riservatezzée informazioni
1 contenute nella scheda possono essere liberamente
consultate da chiungtfé

120 5j rinvia a quanto gia esposto in proposito neftateintroduttivo Indicazioni di carattere generale per la
compilazione di una schednal documento esplicativ@riteri per la visibilita delle schede sul wglbblicato sul sito
ICCD (http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/478dmdard-catalografifi

121 £ |a situazione che si riscontra solitamenteigEmi di proprieta pubblica.
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livello medio di riservatezzda scheda contiene
dati riservati per motivi di privacy

livello alto di riservatezzala scheda contiene dati
3 : : e 3
riservati per motivi di tutefd

*ADSM Motivazione
Indicare la motivazione che ha determinato I'adoeidel profilo di accesso specificato
nel precedente sottocampo AD$RB.compilazione del sottocampo & obbligatoria

Vocabolario chiuso

valore inserito nel motivazione da inserire
sottocampo ADSP nel sottocampo ADSM
1 scheda contenente dati liberamente accessibili
2 scheda contenente dati personali

scheda di bene di proprieta privata

3 scheda di bene a rischio

scheda di bene non adeguatamente sorvegliabile

ADSD Indicazioni sulla data di scadenza

Indicare I'eventuale data di scadenza per il poadil accesso specificato nel sottocampo
ADSP, nella forma “anno/mese/giorno” (aaaa/mm/fl caso in cui si voglia indicare
solo I'anno, il giorno e il mese andranno indicaih due zeri. L'’eventuale modifica del
profilo di accesso sulla base di quanto indicatoguesto sottocampo dovra essere
effettuata a cura dell’Ente o del’lamministraziaesponsabile nellambito di un’attivita
di revisione e aggiornamento della scheda.

ADSN Note

Informazioni aggiuntive, in forma di testo liberoglative all’accesso ai dati. In
particolare, in questo sottocampo si possono ireseriferimenti alla documentazione
di corredo che si ritiene utile citare (per i criteri da sggunei rimandi vedi il testo
introduttivo Indicazioni di carattere generale per la compilasodi una scheda

122 E' |a situazione che si riscontra in genere peerii di proprieta privata, che possono contenatiepgrsonali che

non € opportuno divulgare.

123 gj tratta di situazioni eccezionali per le quakr particolari motivi di tutela individuati dalliife competente, non &
opportuno divulgare informazioni di dettaglio sultecalizzazione del bene; come si € gia spiegalie hedicazioni di
carattere generale per la compilazione di una sehédedi), I'attribuzione di tale profilo di visibilita compor ta, a
scopo cautelativo, anche I'oscuramento dei conteriudei campi con livello di visibilita “2".
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| MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

*CM CERTIFICAZIONE E GESTIONE DEI DATI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rp. obb. VoC. vis.
CM CERTIFICAZIONE E GESTIONE DEI DATI
CMP REDAZIONE E VERIFICA SCIENTIFICA *
CMPD | Anno di redazione 4 * 1
CMPN | Responsabile ricerca e redazione 250 Si * 1
CMPS |Note 2000 1
RSR Referente verifica scientifica 250 Si 1
FUR Funzionario responsabile 250 Si * 1
RVM TRASCRIZIONE PER INFORMATIZZAZIONE
RVMD | Anno di trascrizione/informatizzazione 4 (*) 1
RVME | Ente/soggetto responsabile 250 Si (*) 1
RVMN | Operatore 250 Si 1
RVMS | Note 2000 1
AGG AGGIORNAMENTO/REVISIONE Si
AGGD | Anno di aggiornamento/revisione 4 (*) 1
AGGE | Ente/soggetto responsabile 250 Si (*) 1
AGGN | Responsabile ricerca e redazione 250 Si 1
AGGR | Referente verifica scientifica 250 Si 1
AGGF | Funzionario responsabile 250 Si *) 1
AGGS |Note 2000 1
ISP ISPEZIONI Si
ISPD Data 10 *) 1
ISPN Funzionario responsabile 250 Si (*) 1
ISPS Note 2000 1

NORME DI COMPILAZIONE

*CM CERTIFICAZIONE E GESTIONE DEI DATI

In questo paragrafo vengono registrate le inforov@zielative alla prima elaborazione della scheda d
catalogo (redazione e verifica scientifica) e adntwali successive operazioni di informatizzazione,
aggiornamento e revisione. Tali informazioni riglemo in particolare le date in cui le attivita scstate
svolte e i soggetti responsabili dei contenldi.compilazione del paragrafo & obbligatoria

*CMP REDAZIONE E VERIFICA SCIENTIFICA
Informazioni relative alla prima elaborazione dedeheda di catalogo e alla verifica
scientifica dei suoi contenutia compilazione del campo e obbligatoria

*CMPD  Anno di redazione

Indicare I'anno in cui é stata redatta la schdda.compilazione del sottocampo é
obbligatoria.
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*CMPN  Responsabile ricerca e redazione
Indicare il soggetto che ha svolto la ricerca edcbmpilato la scheda, nella forma
“Cognome, Nome”. Il sottocampo é ripetitivdeesua compilazione e obbligatoria

CMPS  Note
Informazioni aggiuntive sulla redazione della séhad forma di testo libero.

Referente verifica scientifica

Indicare il referente per la verifica scientificalld scheda, se diverso dal funzionario
responsabile (del MIiBACT e/o di altra istituzionefr. campo FUR), nella forma
“Cognome, Nome”. Il campo é ripetitivo.

Funzionario responsabile

Indicare il funzionario (del MiBACT e/o di altratigizione) responsabile dell'attivita di
catalogazione, nella forma “Cognome, Nome”. Il camg ripetitivo ela sua
compilazione € obbligatoria Nel caso di piu funzionari responsabili, ancha oaoli
diversi, in ciascuna occorrenza si puo far segalimome, fra parentesi tonde, eventuali
specifiche sull'ente o [llstituto di appartenenzdportate per esteso o mediante
sigle/abbreviazioni riconosciute.

Esempi:

Bianchi, Lucia

Neri, Giuseppe (Provincia di Brindisi)

Rossi, Mario (R16)

Verdi, Giovanni (SBA Puglia responsabile cialogo)

TRASCRIZIONE PER INFORMATIZZAZIONE
Informazioni relative al trasferimento dei datildedcheda dal formato cartaceo a quello
informatizzato.

(*YRVMD  Anno di trascrizione/informatizzazione
Indicare I'anno in cui é stata effettuata l'infortimaazione della schedd. sottocampo
presenta un’obbligatorieta di contesto.

(*)RVME  Ente/soggetto responsabile

Indicare I'Ente o il soggetto responsabile delkatd di informatizzazione utilizzando la
denominazione per esteso oppure, nel caso di Esteditati dall'lICCD, il relativo
codice assegnato dall'lstituto (cfr. Registro deffiti)*?*. Il sottocampoeé ripetitivo e
presenta un’obbligatorieta di contesto

Esempi:
codice ICCD da inserire nel Ente
sottocampo RVME
S32 Soprintendenza archeologia del Veneto
S238 Soprintendenza Belle arti e paesaggio per le
province di Siena, Grosseto e Arezzo

124 5j tratta di un registro unico, gestito dalllCCI, cui sono iscritti tutti gli enti che partecigamlle attivita di
catalogazione accreditate dal MiBACT (Soprinten@erizegioni ed enti locali, Universita, ecc.), canspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).
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S301 Soprintendenza archivistica per il Piemonte
e la Valle d'Aosta

RO8 Regione Emilia-Romagna

NA Provincia di Napoli

D576 Diocesi di Castellaneta

C052021 Comune di Pienza

RVMN  Operatore
Indicare il nome dell'operatore che ha effettuatofdrmatizzazione, nella forma
“Cognome, Nome”. Il campo é ripetitivo.

RVMS Note
Informazioni aggiuntive sull'informatizzazione decheda, in forma di testo libero.

AGGIORNAMENTO/REVISIONE

Informazioni relative allaggiornamento e alla iene della sched@ Il campo va
compilato ogniqualvolta si intervenga per modificae i contenuti di una scheda gia
verificata scientificamente ed e ripetitivo, per registrare eventuali attividi
aggiornamento e revisione succedutesi nel corstedgdo.

Nel caso in cui si debba procedere alla modifidacdetenuti di una scheda gia verificata
scientificamente e acquisita n8istema nazionale della catalogaziogenecessario

effettuare tale operazione nell’ambito di un’atévidi aggiornamento/revisione della
scheda stessa, autorizzata dallEnte competentetypela sul bene catalogato (vedi
campo ECP) e registrata nell’apposita sezione i@ciato (campo AGG: vedi). In

particolare, la procedura di aggiornamento/revisiod richiesta ogni qualvolta si
modifichino le informazioni obbligatorie “assolutehe costituiscono l'insieme di dati
indispensabili per la corretta individuazione, digione e localizzazione del bene
culturale.

(Y)Y AGGD  Anno di aggiornamento/revisione
Indicare I'anno in cui sono stati effettuati 'aggnamento e la revisione della scheida.
sottocampo presenta un’obbligatorieta di contesto.

(YAGGE Ente/soggetto responsabile

Indicare I'Ente o il soggetto responsabile deliéth di aggiornamento e revisione,
utilizzando la denominazione per esteso oppurecasd di Enti accreditati dall'lCCD,
il relativo codice assegnato dall’lstituto (cfr. di&tro degli Enti}?®. Il sottocampoé
ripetitivo epresenta un’obbligatorieta di contesto

Esempi:

125 | 'aggiornamento e la revisione di una scheda pussessere effettuati a seguito di indagini stodttehe, di
ricerche bibliografiche, di sopralluoghi, di evefes.: modifiche della condizione giuridica) o @jtoppure in occasione
del passaggio ad un livello piu approfondito dat@gazione (dal livello inventariale a quello depatalogo; dal livello
di precatalogo a quello di catalogo).

126 gj tratta di un registro unico, gestito dall’lCCI, cui sono iscritti tutti gli enti che partecigamlle attivita di
catalogazione accreditate dal MiBACT (Soprintengerizegioni ed enti locali, Universita, ecc.), canspecifica del
ruolo che svolgono nel processo (ente schedatote cempetente, ecc.).
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codice ICCD da inserire nel Ente

sottocampo AGGE

S32 Soprintendenza archeologia del Veneto

S238 Soprintendenza Belle arti e paesaggio per le
province di Siena, Grosseto e Arezzo

S301 Soprintendenza archivistica per il Piemonte
e la Valle d'Aosta

RO8 Regione Emilia-Romagna

NA Provincia di Napoli

D576 Diocesi di Castellaneta

C052021 Comune di Pienza

AGGN Responsabile ricerca e redazione
Indicare il soggetto che ha svolto la ricerca fativita di aggiornamento e revisione ed
ha compilato la scheda, nella forma “Cognome, Northabttocampo e ripetitivo.

AGGR Referente verifica scientifica
Indicare il referente per la verifica scientificallfattivita di aggiornamento e revisione
della scheda, se diverso dal funzionario respolesétir. il campo AGGF), nella forma
“Cognome, Nome”. Il campo é ripetitivo.

(*)AGGF Funzionario responsabile

Indicare il funzionario (del MiBACT e/o di altratigizione) responsabile dell'attivita di
aggiornamento e revisione della scheda, nella fé@ognome, Nome”ll sottocampce
ripetitivo e presenta un'obbligatorieta di contestNel caso di piu funzionari
responsabili, anche con ruoli diversi, in ciascaneorrenza si puo far seguire al nome,
fra parentesi tonde, eventuali specifiche sull'emtidstituto di appartenenza, riportate
per esteso o mediante sigle/abbreviazioni ricombsci

Esempi:

Bianchi, Lucia

Neri, Giuseppe (Provincia di Brindisi)

Rossi, Mario (R16)

Verdi, Giovanni (SBA Puglia, responsabilé citalogo)

AGGS Note
Informazioni aggiuntive sull’attivita di aggiornamte e revisione della scheda, in forma
di testo libero.

ISP ISPEZIONI
Informazioni relative alle ispezioni effettuate mEmstatare lo stato del bene catalogato.
Il campo é ripetitivo, per registrare attivita dpezione diverse succedutesi nel corso del
tempo.

MISPD Data

Indicare la data in cui é stata effettuata I'ispee, nella forma anno/mese/giorno
(aaaa/mm/gg); nel caso in cui si possano spedifisalo I'anno e il mese, il giorno andra
indicato con due zeril sottocampo presenta un’obbligatorieta di comtest
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(*)ISPN Funzionario responsabile
Indicare il funzionario (del MiBACT e/o di altratituzione) responsabile dell'attivita di
ispezionell sottocampce ripetitivo epresenta un‘obbligatorieta di contesto

ISPS Note
Informazioni aggiuntive sull’attivita di ispezionie, forma di testo libero.
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| MOBILI | BENI IMMOBILI | BENI IMMATERIALI

AN ANNOTAZIONI

STRUTTURA DEI DATI

lun. rip. obb. voc. vis.
AN ANNOTAZIONI
0SS Osservazioni 5000 2
RDP Recupero dati pregressi 5000 2

NORME DI COMPILAZIONE

AN ANNOTAZIONI

In questo paragrafo possono essere registrate uaienttizie supplementari sul bene catalogatoltieo
nell'apposito campo RDP si possono recuperare nimdaioni provenienti da schede pregresse, redale su
base di standard obsoleti, per le quali non e gtassibile effettuare il trasferimento nel tracciatella
scheda aggiornato.

0SS Osservazioni
Note aggiuntive, a testo libero, relative ad infazioni che non e stato possibile inserire
in campi specifici del tracciato della scheda.

RDP Recupero dati pregressi
Registrare in questo campo eventuali informazioravenienti da schede pregresse
redatte sulla base di standard obsoleti, per Idi qua €& stato possibile effettuare il
trasferimento nel tracciato della scheda aggiofrsgoondo la sintassi: “acronimocampo:
valore; acronimocampo: valore;” ecc. (cfr. esempi).
Rispettare la sequenza delle informazioni riportagdla scheda pregressa, in modo da
mantenere anche la congruenza dei dati nelle divirsorrenze di elementi ripetitivi.

Esempi:

ROCC: vetro; ROCI: 845; ROCC: metaR®CI: 965; ROCC: intonaco; ROCI:
245

MIBACT_ICCD - licenzaCreative CommonBY SA 4.0 fittps://creativecommons.org/licenses/by-sa/#.0/ p. 187 di 200




ICCD_Normativa trasversale_versione 4.00

Appendice |
Note di carattere redazionale

Nella compilazione della scheda fare riferimentte aleguenti indicazioni (fatta eccezione per quanto
richiesto esplicitamente dalle norme di compilagjon

- i caratteri di interpunzione vanno uniti alla garprecedente e seguiti da uno spazio;

- non lasciare spazi dopo I'apertura e prima ddiasura di parentesi e virgolette;

- all'inizio di un testo libero utilizzare semprettere in carattere maiuscolo e chiudere il testoun punto;

- nei campi non a testo libero utilizzare lettarearattere minuscolo (anche a inizio campo), &ttezione
per i nomi propri;

- utilizzare il trattino medio “-” senza spaziatyrer dividere piu elementi conseguenti (es.: pp4@5tavv.
1-4);

- utilizzare la virgola “,” per dividere piu elemtnon conseguenti (es.: pp. 35, 37, 41; taw., B)5

- utilizzare il punto “.” come separatore per i remdecimali;

- non abbreviare in nessun caso le parole nel adeptesto (fatta eccezione per quanto indicageduito).

Abbreviazioni da utilizzare:

singolare plurale
articolo art. artt.
carta C. cc.
capitolo cap. capp.
colonna col. coll.
comma co. co.
fascicolo fasc. fascc.
figura fig. figg.
foglio f. ff.
manoscritto ms. mss.
nota nota note
numero n. nn.
nuova serie n.s.
pagina p. pp.
paragrafo par. parr.
senza anno s.a.
senza data s.d.
senza luogo s.l.
sub voce S.V.
tabella tab. tabb.
tavola tav. tavv.
tomo t. tt.
Verso V. VV.
volume vol. voll.
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Appendice Il
Note per le indicazioni cronologiche

Per le indicazioni cronologiche si € fatto riferime alla notazione degli storici (prevalente nétbdizione
italiana degli studi storici), e al calendario grggno, dal quale si ricava la nozione di anno,okec
millennio. Si sono di conseguenza stabiliti alcanteri di base: il secolo inizia dallanno 1 ertena
nell'anno 100 (ad esempio, per il | secolo: 1-18); il 1l secolo: 101-200; per il XX secolo: 1900eD); per
indicare i secoli si utilizzano i numeri ordinabmani (I, 11, lll, IV, ecc.) e per specificare s@a data é
anteriore all'anno “1” dell’era cristiana si & aidt4 'espressione convenzionale “a’€.”

Per la compilazione dei campi della scheda utitizza seconda delle situazioni e dei dati displnib

- il secolo, espresso in humeri romani, o l'arcasécoli (in questo caso separati dal segno “-"zaen
spazi) quando necessario aggiungere le specifecl@™e “d.C.” o altre indicazioni utili a qualie il
tipo di datazione

Esempi:
XIX

XIX-XX
XV-XVII

IV a.C.
XV-XIV a.C.
la.C.-ld.C
XVIII EF

- I'anno preciso, accompagnato, se necessari@ spdcifica “a.C.” ( se questa non € presenteende
per convenzione che I'anno é “dopo Cristo”), o tigeandicazioni utili a qualificare il tipo di darione

Esempi:
35a.C.
1544

- unintervallo di anni, separati dal segno “-"(z@1spazi) e accompagnati, se necessario,
dalle specifiche “a.C.” e “d.C.” o da altraicazioni utili a qualificare il tipo di datazione

Esempi:

70 a.C.-80d.C.
1544-1587
1796-1800
2000-2002

- la forma anno/mese/giorno (aaaa/mm/gg); nel oasai si possano specificare solo I'anno e il mélse
giorno andra indicato con due zeri

Esempi:
1944/06/21
1978/10/00

127 Nella norma ISO 8601h(tp://dotat.at/tmp/ISO_8601-2004_E.pdfer gli anni“avanti Cristd viene adottata la
notazione degli astronomi (che prevede l'arfr3, assente nella notazione degli storici) e le dlteono essere
precedute dal segrfe” (es. per il 750 avanti Cristo: -750); per gli adopo Cristo &€ possibile (ma non obbligatorio)
far precedere la data dal segng (es.: +1492).
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1847/11/25-1912/03/08
- un piu ampio periodo temporale di riferiment

Esempi:

[-11I millemo
Paleoliticderiore

Tarda Eta del Bronzo

Eta repubblicana-Eta ingle
Alto Mediagv
Basso Medioe
Eta napoliean
Secondo dyyperra

Per tutte le situazioni in cui non e possibile dieéi un arco cronologico, anche generico, valorizdh
sottocampo obbligatorio DTZG (vedi) con la defipize:

non detanabile
Precisazioni

Le indicazioni sopra elencate possono essere ctamplalalle seguenti precisazioni (applicate, in
particolare, nel vocabolario chiuso del sottocamp@sS):

valore da inserire Note esplicative

inizio per i secoli: inizio del secolo, comprergleanni 1-10
fine per i secoli: fine del secolo, comprende ghie91-100
meta per i secoli: meta del secolo, comprendengli 41-60
prima meta per i secoli: prima meta del secolo,m@mde gli anni 1-50

per i secoli: seconda meta del sexstgrende gli anni 51-100
per i secoli: primo quarto del secolamprende gli anni 1-25
per i secoli: secondo quarto delsecomprende gli anni 26-50
per i secoli: terzo quarto del secadbmprende gli anni 51-75
per i secoli: ultimo quarto del secaomprende gli anni 76-100

seconda meta
primo quarto
secondo quarto
terzo quarto
ultimo quarto
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inizio/ inizio per i secoli: dagli anni 1-10 di wecolo agli anni 1-10 di un altro secolo
inizio/ meta per i secoli: dagli anni 1-10 di urtg® agli anni 41-60 di un altro secolo
meta/ inizio per i secoli: dagli anni 41-60 di wetslo agli anni 1-10 di un altro secolo
meta/ meta per i secoli: dagli anni 41-60 di urogeagli anni 41-60 di un altro secolo
metd/ fine per i secoli: dagli anni 41-60 di undeagli anni 91-100 di un altro secolo
fine/ inizio per i secoli: dagli anni 91-100 di sacolo agli anni 1-10 di un altro secolo
fine/ meta per i secoli: dagli anni 91-100 di unde agli anni 41-60 di un altro secolo
fine/ fine per i secoli: dagli anni 91-100 di urcel agli anni 91-100 di un altro secolo
ante anteriore a
post posteriore a
ca circa
(?) dato ipotetico o incerto
Esempi:

I millennoa

1504 (?)

1978 (?)

X1 ultimguarto

llla.C. fine-1V d.C. fine
XX fine
XIX meta
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Datazioni radiocarboniche

La datazione radiocarbonica convenzionale ottedirettamente dai dati di laboratorio e non calibr
(conventional radiocarbon ageCRA o uncalibrated radiocarbon adeviene espressa in anni BP
(Before Present).

Esempi:
4500 BP
12000 BP

Per le datazioni radiocarboniche sottoposte arealibne al fine di ottenere una stima attendib@iaddata
reale di calendario, si adottano le sigle intermaaii BC (Before Christ) o AD (Anno Domini), a secta
che si tratti di datazioni prima o dopo Cristo, segdalla specifica “cal” (calibrated).

Esempi:

V millennio BC cal
4900 BC cal

1208 AD
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Appendice I
Vocabolario chiuso per motivazione/fonte

(da utilizzare per la compilazione dei sottocamgiM) ADTM, AUTM, ATBM, AATM, CMMF)

valore da inserire Note esplicative

analisi chimico-fisica
analisi dei materiali
analisi della stratigrafia
analisi delle strutture murarie
analisi diagnostiche
analisi iconografica
analisi paleografica
analisi stilistica

analisi storica

analisi storico-scientifica
analisi tecnica

analisi tecnico-formale
analisi tipologica
arme

bibliografia

bollo

commento audio
commento audiovisivo
comunicazione autore
comunicazione orale
confronto

contesto

copyright

data

data consolare

data di acquisizione
documentazione
esame intervento
esposizione

filigrana

filigrana digitale

firma

grafia

fonte archivistica
inventario museale
iscrizione

marchio
monogramma

nota manoscritta

per consuetudine
provenienza

pubblicazione di riferimento guesta motivazione iéad che la datazione p
I'attribuzione é stata desunta sulla base di pna
pubblicazione in cui il bene in esame viene citato

punzone
riferimenti biografici
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sigla

simbolo

teoria scientifica

timbro

tradizione orale

dato non disponibile questa definizione va utilizzata per tutte |le
situazioni in cui il dato non & noto o non|é
disponibile (ad esempio nel caso in cui|ll
sottocampo DTZG sia stato compilato con| il
valore “non determinabile” (vedi sopra,
Appendice II)

NR (recupero pregresso) questa definizione va zméta soltanto in
occasione di operazioni di recupero dati da schede
pregresse, qualora l'informazione richiesta non
sia stata rilevata

NR (recupero VIR) questa definizione viene utilizzaell’ambito dei
processi di interoperabilita gestiti dalla
piattaforma cooperativa VIRincoli in rete del
MIBACT, qualora [linformazione non sia
disponibile nelle schede provenienti da sistemi
esterni al SIGECweb
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Appendice IV
Indicazioneple citazioni bibliografiche e la sitografia®
Monografie

Indicare nell'ordine, separati da virgtle

1) il cognome dell’'autore seguito dal nome. In cds@iu autori, si citano i cognomi e i nomi second
I'ordine di comparizione sul frontespizio. Piu auteengono separati da trattino medio (preceduseguito
da uno spazio). In caso di piu di tre autori si @ggiungere “[et al.]”. Non utilizzare I'abbreviane
AAVV,

2) il titolo e il sottotitolo separati da punto;

3) le specifiche relative a: Atti di convegno, Giate di studio, Seminari, ecc. (seguite dalle mzmni del
luogo e delle date);

4) l'eventuale indicazione del curatore, dell'aetadell’introduzione, dell'autore della prefaziondel
traduttore (se compaiono sul frontespizio). La ausa va tradotta, ma riportata in originale (estesdby,
herausgegeben von);

5) I'eventuale indicazione del numero complessiebvblumi;

6) eventuale indicazione della collana di appariezae

7) il luogo di edizione nella lingua che comparevaiume;

8) la casa editrice (nella forma indicata sul vadym

9) I'anno o gli anni di edizione;

10) I'eventuale numero di edizione in esponenteod@mno;

11) le eventuali specifiche relative a: volume, toagina, figura, tabella, nota, ecc.

Esempi:
Vasco Rocca Sandra, Beni culturali e cgadne. Principi teorici e percorsi
di analisi, Roma, Gangemi, 2002.

Alibrandi Tommaso - Ferri Pier Giorgio DOliritto dei Beni Culturali: la protezione
del patrimonio storico-artistico, Roma, N1988, p. 45.

Primo seminario nazionale sulla catalogaajditti, Roma 24-25-26 novembre
1999, a cura di Cinzia Morelli, Elena PlasicFloriana Sattalini, Roma, Servizio pubblicazl@CD, 2000.

Contributi in raccolte miscellanee e in opere enciopediche

Indicare nell'ordine, separati da virgole:

1) il cognome dell'autore seguito dal nome. In cds@iu autori, si citano i cognomi e i nomi second
I'ordine di comparizione nel contributo. Piu autgengono separati da trattino medio (precedutogeit®e
da uno spazio). In caso di piu di tre autori si @ggiungere “[et al.]”. Non utilizzare I'abbreviarie
AAVV.;

2) il titolo e il sottotitolo del contributo sepdirda punto;

3) la preposizione “in” seguita dalle informaziaiilla raccolta o sull’'opera enciclopedica (segueledo
modalita indicate sopra per le monografie).

8) I'eventuale indicazione di: volume, tomo, pagifigura, tabella, nota, ecc.

128 Tyttele citazioni per la bibliografia e la sitografieanno riportate nelle schede senza utilizzare stili di scrittura
(corsivo, grassetto, sottolineatura, ecc.), in tpde stilizzazioni del testo non vengono gestitd formato xml

utilizzato da ICCD per l'interscambio di dati coltriassistemi informativi.

129 1n genere sul frontespizio dell’opera si trovaeoiformazioni piti complete sul titolo, oltre a icazioni sulla

responsabilita e sulla pubblicazione; altri datli pier la citazione si possono trovare sersodel frontespizio oppure
alla fine del volume.
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Esempi:

Amadio Adele Anna, La Villa Ludovisi e la collezierdi sculture, in La collezione Boncompagni
Ludovisi: Algardi, Bernini e la fortuna dell'antica cura di Antonio Giuliano, Venezia, Marsilio,
1992, pp. 9-17.

Giudici Corinna, Esperienza di applicazione delkhesla F, in Lo spazio il tempo le opere. I
catalogo del patrimonio culturale, a cura di Antan3ani, Oriana Orsi, Corinna Giudici, Cinisello
Balsamo (M), Silvana, 2001, pp. 192-231.

Forchielli Giuseppe, Pieve, in Enciclopedia Cat@)i vol. IX, Citta del Vaticano, Ente per
I'Enciclopedia cattolica e per il libro cattolict952, coll.1459-1460.

Contributi in periodici

Indicare nell'ordine, separati da virgole:

1) il cognome dell’'autore seguito dal nome. In cds@iu autori, si citano i cognomi e i nomi second
I'ordine di comparizione nel contributo Pit auteeingono separati da trattino medio (preceduto eiteda
uno spazio). In caso di piu di tre autori si pugiaggere “[et al.]”. Non utilizzare I'abbreviazioA.VV.;

2) il titolo e il sottotitolo del contributo sepdirda punto;

3) la preposizione “in” seguita dal titolo del ptico;

4) il numero dell’annata o del volume in numerikara in numeri romani, seguito dall’anno di edizoina
parentesi tonde;

5) I'eventuale numero del fascicolo;

6) il numero della pagina iniziale e quello dellagma finale dell’articolo, separati da un tratti(senza
spazi). Se nella citazione si vuole fare riferineeatl una pagina specifica del contributo, quesiad&ihera
dopo i numeri di pagina iniziale e finale, precedda due punti.

Esempi:
Ferrari Oreste, La catalogazione dei baliucali, in Bollettino d’Arte, n. 3-4
(1972), pp. 224-229.

Ambrosini Laura - Michetti Laura Maria, “Stegni” a testa femminile in ceramica
argentata: analisi di una produzione ¢alia destinazione funeraria, in Archeologia
classica, 46 (1994), n. 2, pp. 109-152.

Acquaro Enrico, Amuleti egiziani della @&aiione Gorga, in Aegyptus, 56 (1976), n. 1,
pp. 192-206: 195.

Contributi pubblicati su Internet

Molti documenti vengono pubblicati solo sul webnz® una corrispondente versione a stampa. Nelinaso
cui sia necessario citarli fra le fonti bibliogidfe edite, si forniscono alcuni esempi di riferitegmon
essendo stati ancora definiti dei criteri stantfird

Esempi:
Fantini Stefanoll centro storico come bene paesaggistico a valenltarale, in Aedon, n. 2 (2015),
http://www.aedon.mulino.it/archivio/2015/2/fantimim (consultazione: 2016/01/27).

Muratore Giorgio, Archeologia industriale, in Erojgedia Italiana, VIl appendice, Roma, TreccanD&0
http://www.treccani.it/enciclopedia/archeologiaisttiale %28Enciclopedia-ltaliana%2@bnsultazione:
2016/01/27).

Normativa F. Fotografia, Versione 4.00. Struttuoaz dei dati e norme di compilazione, a cura dn&le
Berardi, Ministero dei beni e delle attivita culturali e deirismo, Istituto centrale per il catalogo e la

130 E' importante indicare sempre la data di considtaz nella forma “consultazione: aaaa/mni/gigserendo i dati a

disposizione.
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documentazione, Roma, 2015, http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/47 8sdard-
catalografici/Standard/6@onsultazione: 2016/01/27).

Vasco Sandra - Flavia Ferrante, SMO-SM: consideraa prospettive, in Philomusica on-line, 8 (2009)3,
http://riviste.paviauniversitypress.it/index.phpiahticle/view/08-03-SMO-0302consultazione: 2016/01/27).

Nel caso si debba citare genericamente un sitoneelguale siano state reperite notizie utili pevahe in
esame, si consiglia di utilizzare il campo FNT-FONETDOCUMENT], indicando nel sottocampo FNTP-
Tipo “notiza da sito web”.
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Appendice V

Indicazioni per il trattamento tecnico dei documémultimediali
da allegare alla scheda di catalogo

Si forniscono di sequito le indicazioni essenzigl il trattamento dei documenti multimediali deegére ai
modelli schedografici ICCD. Le normative di rifeemo sono disponibili alla pagina:
http://www.iccd.beniculturali.it/index.php?it/49@mmative-per-la-documentazione-fotografica-e-

multimedialé®.

Documentazione fotografica (paragrafo DO, campo FTA

Le immagini da allegare possono essere prodotteamiedacquisizione diretta con fotocamere digitali

tramite digitalizzazione di originali analogici.

Nella seguente tabella sono riportate, in modcuasvo, le caratteristiche che devono esserettatpeper

i due principali livelli qualitativi A e B previstilagli standard ICCD.

Documentazione fotografica

Dimensioni immagini in pixel
Formato Colore
Livello qualitativo A Livello qualitativo B

JPG 24 bpp per il colore Min: 640x480;
JFIF/JPEG €| 8 bpp per grayscale | Formato non ammesso Max: 1280x(1280)
EXIF/JPEG
PNG 24 bpp per il colore | 3072x(3072) Min: 640x480;
(Portable 8 bpp per grayscale Max: 1280x(1280)
Network opz.1,2e4 bpp
Graphics)
PCD 24 bpp per il colore |16 base = 2048x3072 4 base = 1024x1536
(KodaK 8 bpp per grayscale |opzionale: opzionale:
Photo CD) 64 base = 4096x6144 16 base = 2048x3072
TIFF giﬂaﬁ? Co'gfgé)gGB, 3072x(3072) Min:  640x480;
(Tag Image Bit per. oi>r<el' p Zr 3 Compressione: Max: 1280x(1280)
File Format) Perpixel- 1. < 1hon compresso, Huffman | Compressione:

4,5,6,7,8, 16, 24,

32 RLE, LZW. non compresso, Huffman

' RLE, LZW, JPEG.

Le profondita di NOTA: |l formato TIF non é|

colore a 48 e 64 bit | ammesso se utilizza il

non sono ammesse. | metodo di compressione

JPEG.

Si consiglia di preferire il formato JPG e il lil@lqualitativo B, utilizzando il grado di compresse
minimo, privilegiando quindi la massima qualitaldeimagine.

131 | "1stituto ha in programma un documento specifitamlicato a questo argomento; nel corso del tenmgattii sono
state prodotte normative diverse (per versionetiperdi documentazione trattata, ecc.), che éssa@® aggiornare ed
omogeneizzare.
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| file da allegare a un modello schedografico ICCIon devono superare le dimensioni fisiche di 5 MB
ciascuno. Gli eventuali documenti originali (di dimensioni dore superiori ai 5 MB) possono essere
conservati presso l'archivio dell’ente schedatorm an altro luogo da indicare nel sottocampo FTAC

Collocazione

Documentazione grafica (paragrafo DO, campo DRA)

Le documentazioni grafiche possono venire allegateseguenti formati elettronici:

Documentazione Grafica
Formato Note
DXF _— :
(Drawin Sono accettate anche le versioni 2.x, 9, 10, 11 e 12, 2004. Si
eXchange consiglia tuttavia di utilizzare formati supportati dalle recenti
Fc:rmaa‘)g versioni di CAD Autodesk (=12).
DWG Sono accettate anche le versioni 2., 9, 10, 11 e 12, 2004. S
(DraWinG consiglia tuttavia di utilizzare formati supportati dalle recenti
file format) versioni di CAD Autodesk (=12).
DGN : e o : : :
i tati Mel caso di DGN georfenti si consiglia I'utilizzo di formati DGN di
{Dr;i:?r? 80N | versione 4.0 0 5.0, essendo questi ampiamente supportati dai piu
meag diffusi GIS.
TIEE Compressione: non compresso, Huffman RLE, JPEG, LZWW.
Tag | Spazio colore: RGB, CMYHK, or ¥ CbCr
fF.ng”"agef Bit per pixel: 1,2, 3. 4,5, 6,7, 8, 16, 24, 32.
lle Format) Le profondita di colore 48, B4 bit non sono trattate.

Rispetto a quanto indicato nelle normative publdicgul sito ICCD, nel SIGECweb € previsto e gestito
anche il formato pdf.

| file da allegare a un modello schedografico ICCon devono superare le dimensioni fisiche di 5 MB
ciascuno. Gli eventuali documenti originali (di dimensioni e superiori ai 5 MB) possono essere
conservati presso l'archivio dell’ente schedatori@ @n altro luogo da indicare nel sottocampo DRAC

Collocazione

Documentazione video-cinematografica (paragrafo DGzampo VDC)

Le documentazioni video-cinematografiche possomirgellegate nei seguenti formati elettronici:
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Documentazione video-cinematografica

Fornaio Versione o tipologia del Note
formato
AVI Sono accettate tutte le varianti. | In caso di necessita il riproduttore
ricerchera e scarichera da WEB il codec
opportuno.
MPG MPEG-1. "
Sono accettate tutte le varianti.

Rispetto a quanto indicato nelle normative publkdicsul sito ICCD, nel SIGECweb é previsto e gestito
anche il formato MP4 (che si consiglia di prefeper la sua maggiore versatilita).

| file da allegare a un modello schedografico ICCIon devono superare le dimensioni fisiche di 5 MB
ciascuno.Di conseguenza, per un documento video che norapssere allegato nella sua interezza, deve
essere individuato uno spezzone di una durata rairimdicativa di 10 secondi, compatibilmente con
un’occupazione massima di memoria inferiore o ugwab MB. Tale spezzone deve essere ricavato dal
documento originale tramite I'utilizzo di strumepgr I'editing video che consentano di selezionengarti
ritenute significative e di memorizzarle in uno d@imati previsti. A un modello schedografico passo
essere allegati anche piu spezzoni, ciascuno ddi deve ovviamente rientrare nelle dimensioni wtev
dalla normativa. Gli eventuali documenti origin@i dimensioni anche superiori ai 5 MB) possoneess
conservati presso l'archivio dell’ente schedatorm @n altro luogo da indicare nel sottocampo VDECC
Collocazioné®.

Documentazione audio (paragrafo DO, campo REG)

Le documentazioni audio possono venire allegatsewienti formati elettronici:

Documentazione audio

Versione o tipologia del
Formato formate Note
WAV Sono accettate tutte le varianti. | In caso di necessita il riproduttore
ricerchera e scarichera da WEB il codec
opportuno.
MP3 MPEG-1 audio layer-3. "
Sono accettate tutte le varianti.

Si consiglia di preferire il formato MP3 per la smaggiore versatilita.

| file da allegare a un modello schedografico ICChon devono superare le dimensioni fisiche di 5
MB ciascuno.

Di conseguenza, per un documento audio che norapEssere allegato nella sua interezza, deve essere
individuato uno spezzone di una durata minima Biia di 10 secondi, compatibilmente con
un’occupazione massima di memoria inferiore o ug@ab MB. Tale spezzone deve essere ricavato dal
documento originale tramite l'utilizzo di strumeuer I'editing audio che consentano di seleziorlare
parti ritenute significative e di memorizzarle incudei formati previsti. A un modello schedografico

132 Limitatamente alle normative di versione 4.00 & la BDI 4.00, il MODI 4.00 Applicazione alle entita
immaterial), nel caso in cui occorra corredare una schedmalidocumentazione video integrale non contenitglée
dimensioni fisiche di 5 MB, si suggerisce - petguorappresentare in modo adeguato il bene - dblmare il
documento su un canale web (YouTube, Vimeo o @tdj registrare il rispettivo link nell’'appositottocampo VDCW
- Indirizzo web (URL)
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possono essere allegati anche piu spezzoni, ciasiteimuali deve ovviamente rientrare nelle dimemisi
previste dalla normativa. Gli eventuali documentigimali (di dimensioni anche superiori ai 5 MB)
possono essere conservati presso l'archivio dé#’esthedatore o in un altro luogo da indicare nel
sottocampo REGCGollocazioné®,

Documenti testuali (paragrafo DO, campo FNT)

Per questa tipologia di documentazione potranneresgilizzati vari formati elettronici (.pdf, .xIsloc,
.ppt, ecc.).

| file da allegare a un modello schedografico ICCIMon devono superare le dimensioni fisiche di 5 MB
ciascuno.

133 Limitatamente alle normative di versione 4.00 & la BDI 4.00, il MODI 4.00 Applicazione alle entita
immaterial), nel caso in cui occorra corredare una schedmalidocumentazione audio integrale non contenitalke
dimensioni fisiche di 5 MB, si suggerisce - petguorappresentare in modo adeguato il bene - dblmare il
documento su un canale web (YouTube, Vimeo o atd) registrare il rispettivo link nell'appositottocampo REGW
- Indirizzo web (URL)
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