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Avviso pubblico

per la costituzione della Lista di esperti per il conferimento di incarichi
nell’ambito delle attivita del Programma 2010

Premessa

L’Istituto Centrale per il Catalogo e la Documentazione (d’ora in poi ICCD) del Ministero per i Beni e le
Attivita Culturali, ha condotto una ricognizione delle risorse umane interne al fine di valutare la
presenza in organico di professionalita idonee a svolgere determinate e specifiche attivita connesse
alla programmazione per I'anno 2010. La ricognizione ha evidenziato una carenza strutturale di
professionalita interne in grado di garantire all'lstituto la realizzazione delle attivita inserite nei progetti
operativi da realizzarsi nel 2010, a valere sui fondi della contabilita autonoma e speciale.

§. 1. Finalita della Lista di esperti

L’'ICCD partecipa al processo di tutela attraverso la regolamentazione della catalogazione nazionale
nei termini espressi dall’art. 17 del Codice dei beni culturali.

Ai fini della costituzione e della gestione del catalogo nazionale dei beni culturali di interesse
archeologico, architettonico, storico-artistico, demoetnoantropologico nella loro integrazione e
contestualizzazione territoriale, I'lstituto ha realizzato il Sistema Informativo Generale del Catalogo
(SIGEC). Il sistema rappresenta la piattaforma attraverso cui sono gestiti tutti i processi della
catalogazione e il riferimento per stabilire protocolli di interoperabilita con gli altri sistemi interni o
esterni al MiBAC. L’Istituto conserva inoltre un cospicuo patrimonio composto dai fondi di Fotografia
storica e contemporanea e Aerofotografia di valore storico-artistico e documentario. Attraverso
campagne fotografiche il Laboratorio fotografico incrementa il patrimonio di documentazione
contemporanea sui beni, oggetto di tutela a livello nazionale. Oltre a garantire la fruizione, I'lstituto
conserva le collezioni, in ambienti a microclima controllato idonei alla conservazione ottimale dei
diversi beni fotografici. Sulle collezioni sono svolte inoltre attivita di inventariazione, catalogazione,
restauro, digitalizzazione, studio e promozione dei fondi anche attraverso mostre e pubblicazioni.

Le finalita istituzionali si esplicano attraverso attivita che richiedono apporti specialistici di competenze
professionali, specificate al paragrafo 2 del presente Awviso.

A seguito della ricognizione citata in premessa, si & accertata I'impossibilita per I'lstituto di far fronte
con risorse umane interne alle esigenze sopra descritte. Pertanto, per lo svolgimento delle attivita,
I'lstituto intende avvalersi anche di professionalita esterne alla P.A. altamente qualificate, in quanto
trattasi di figure professionali specialistiche.

A questo fine I'ICCD ha adottato il presente Avviso pubblico per “La costituzione della Lista di
esperti per il conferimento di incarichi nell’ambito delle attivita dell'ICCD per I'attuazione del
Programma 2010”.
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La costituzione della Lista costituisce la modalita di individuazione di idonee professionalita a cui
conferire incarichi, in relazione alle esigenze legate alle attivita da realizzare, mediante affidamento
diretto secondo la normativa vigente. L’iscrizione nella Lista non comporta I'automatico affidamento
degli incarichi.

Con il presente Avviso non & posta in essere alcuna procedura paraconcorsuale, né parimenti &
prevista alcuna graduatoria di merito.

§. 2. Oggetto della Lista

Ai fini dell’attuazione degli interventi e delle azioni rientranti nei propri compiti, I''CCD costituisce una
Lista di esperti/professionisti, sulla base di criteri di corrispondenza professionale, distinto nelle
seguenti Aree e settori operativi:

A.

®No O

1.

CATALOGAZIONE

Ricerca per lo sviluppo e la sperimentazione di nuovi standard catalografici e per la
normalizzazione terminologica e studio di appositi vocabolari e thesauri;

Catalogazione informatizzata e trattamento dei dati per le diverse discipline di competenza
dell’lstituto

Formazione e trasferimento di conoscenze e competenze con particolare riferimento al
Sistema informativo generale del catalogo (Sigec)

Analisi, studi, ricerche e monitoraggio delle attivita di catalogazione svolte sul territorio
nazionale, attraverso rilevazioni, analisi e valutazione statistico economica.

INFORMATICA

sviluppo e gestione di applicazioni informatiche

gestione informatica dei documenti e dei processi

gestione sistemistica e di rete

Applicazione di tecnologie innovative per la fruizione pubblica delle collezioni catalografiche e
fotografiche.

COMUNICAZIONE
comunicazione e promozione di attivita ed eventi attraverso distinti canali di comunicazione

. supporto alla organizzazione di seminari, convegni e mostre

SICUREZZA
Attivita relative alla sicurezza nei luoghi di lavoro

PATRIMONIO FOTOGRAFICO
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12. Ordinamento e inventariazione di attrezzature e collezioni fotografiche

13. Conservazione e restauro di attrezzature e collezioni fotografiche

14. Fotointerpretazione, lettura cartografica, georeferenziazione e GIS.

15. Trattamento ed elaborazione delle immagini digitali comprensiva di mosaicatura

Ai fini della candidatura & possibile richiedere I'iscrizione in non piu di due delle Aree sopra indicate.

§. 3. Requisiti di ammissibilita delle candidature

Per valutare 'ammissibilita delle domande saranno verificati i seguenti requisiti:

3.1 Requisiti di legge

= (Cittadinanza italiana o straniera, nel qual caso si chiede la conoscenza della lingua
italiana;

= Pieno godimento dei diritti civili e politici;

= Assenza di carichi pendenti e non aver riportato condanne penali (intendendo come tale
anche quella che segue al cosiddetto patteggiamento);

= Assenza di provvedimenti interdittivi dai pubblici uffici con sentenza passata in giudicato;

= Non essere stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione
per persistente insufficiente rendimento ovvero dichiarati decaduti ai sensi dell’art. 127,
primo comma, lettera d), del D.P.R. 10 gennaio 1957 n. 3;

= Assenza delle cause di esclusione di cui all’'art. 38 del D.Lgs 163/2006.

3.2 Requisiti professionali

= Possesso di almeno 3 anni di esperienza professionale specifica ed adeguata per le
attivita dei Settori indicati.

= QOfttima conoscenza degli strumenti informatici.

= Per le aree A e D é richiesto il possesso del diploma di laurea adeguato alle attivita dei
Settori indicati

| suddetti requisiti (di legge e professionali) dovranno essere dichiarati dal candidato alla
presentazione della domanda (Allegato A), come specificato al successivo paragrafo 4.

§. 4. Modalita di presentazione della candidatura di iscrizione

Le candidature potranno essere presentate dal giorno di pubblicazione del presente Avviso sul sito
www.iccd.beniculturali.it e per i successivi trenta giorni naturali e consecutivi, salvo eventuali proroghe
che saranno comunque comunicate sul sito del'lCCD. Possono presentare domanda di candidatura
solo le persone fisiche rappresentate da singoli esperti in possesso dei requisiti richiesti. Non &
prevista né ammessa la candidatura di persone giuridiche quali societa, associazioni, enti, ecc.
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Gli interessati a presentare candidatura devono obbligatoriamente, pena la non ammissibilita:

1. compilare on-line, il modulo “Iscrizione LISTA” secondo le istruzioni indicate alla home page
del sito www.iccd.beniculturali.it, allegare il curriculum vitae europeo, in formato PDF. Sara
inviata una e-mail di conferma entro 24 ore dalla registrazione on-line.

2. stampare, compilare e sottoscrivere in originale I'Allegato A (Domanda) e allegare il Curriculum
Vitae europeo, e inviarli unitamente alla fotocopia di un documento di identita in corso di
validita, ai sensi dell’art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, con raccomandata alr,
obbligatoriamente entro i trenta giorni naturali e consecutivi successivi alla pubblicazione
online dell’Avviso, pena la cancellazione dal sistema. A tal fine fara fede il timbro postale
dell'ufficio accettante. L’invio cartaceo deve essere indirizzato a: ICCD Via di San Michele,
18, 00153 Roma, con l'indicazione sulla busta, oltre che del nome e cognome e recapito del
mittente, della dicitura “Candidatura per la Lista di esperti per il conferimento di incarichi
nell’lambito delle attivita previste dal Programma 2010”

§. 5. Istruttoria delle candidature

Una volta scaduti i termini per la presentazione on-line e l'invio postale delle candidature, I'lstituto
procedera ad effettuare una istruttoria sul’ammissibilita delle dette candidature sulla base della
documentazione trasmessa dal Candidato.

Le candidature incomplete, imprecise o non corrispondenti ai requisiti di ammissibilita, non verranno
prese in considerazione. Saranno altresi escluse le domande che non presenteranno corrispondenza
tra le Sezioni della Lista e le esperienze professionali indicate nel C.V. L’esito positivo della istruttoria
di ammissibilita delle candidature verra comunicato al candidato per posta elettronica.

Se opportuno, I'lstituto potra richiedere al candidato ulteriori informazioni da acquisire tramite colloquio
o in forma scritta. | candidati devono essere in grado di produrre la documentazione che certifichi
quanto dichiarato nella iscrizione candidatura (domanda e curriculum vitae) a pena d’'esclusione.

5.1 Formazione della Lista

Le candidature ritenute ammissibili a seguito delle operazioni di istruttoria sono inserite nelle relative
Sezioni della Lista. Ciascun iscritto alla Lista potra accedere esclusivamente alla visualizzazione dei
propri dati. L'inserimento nella Lista hon comporta nessun privilegio o diritto, ma & obbligatorio per il
conferimento di incarichi di collaborazione da parte del Ministero negli ambiti di attivita descritti al
punto 2. La costituzione della Lista non prevede la predisposizione di graduatorie.

| soggetti interessati prendono atto che la verifica di incongruita tra quanto dichiarato nella domanda e
quanto diversamente accertato, comportera la cancellazione dalla Lista, I'interruzione immediata di
qualsiasi rapporto in essere, la preclusione ad instaurare qualsiasi rapporto futuro con I'lCCD, nei
predetti ambiti di attivita e gli effetti diretti connessi alla falsa dichiarazione di cui al DPR 445/2000,
salvo azioni diverse ritenute necessarie.
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§. 6. Selezione degli esperti

L’ICCD riscontrata la necessita di attivare un esperto nellambito delle Aree di cui al paragrafo 2, avra
la possibilita di attingere dalla Lista formata ai sensi del presente Avviso. Sara istituita una apposita
Commissione al fine di procedere a una valutazione comparativa degli esperti inseriti nella Lista, che
provvedera, a proprio insindacabile giudizio, all'individuazione del soggetto cui affidare l'incarico, nel
rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza.

La valutazione comparativa dei curricula pervenuti, terra conto della tipologia dell'incarico da affidare,
della rilevanza del curriculum rispetto alloggetto della prestazione in termini di effettiva esperienza
nellambito dell’ Area indicata, e della disponibilita a effettuare le prestazioni nei tempi richiesti. La
Commissione potra, di propria autonoma iniziativa e senza obbligo alcuno, convocare i suddetti
esperti per effettuare un ulteriore colloquio di valutazione. Il titolo di studio sara oggetto di valutazione
in relazione al progetto per cui sara richiesta la collaborazione.

§. 7. Modalita di conferimento e svolgimento degli incarichi

Una volta individuati gli esperti piu idonei, 'lCCD provvedera ad attivare gli incarichi che si riterranno
necessari, attraverso le forme contrattuali che si riterranno compatibili con il tipo di incarico assegnato
e con la vigente normativa in materia. |l candidato dovra dichiarare che non sussistono motivi di
incompatibilita per il tipo di incarico proposto.

Le modalita, le condizioni economiche e la durata dell'incarico verranno determinate sulla base delle
reali esigenze delllCCD nellambito delle Sezioni indicate al precedente punto 2 e saranno,
comunque, regolate da apposito contratto sottoscritto tra le parti.

Per gli esperti selezionati & prevista la possibilita di rinunciare all'incarico per ragioni di indisponibilita
temporanea. L'esperto che rinunci per tre volte consecutive all'attivazione dell'incarico verra
automaticamente escluso dalla Lista. E’ prevista la possibilita per il candidato che abbia accettato
l'incarico di rinunciarvi, senza essere escluso dalla Lista, solo per comprovati e documentati motivi di
forza maggiore.

§. 8 Privacy
Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003, e successive modifiche e integrazioni, si informa che:
= || trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti & finalizzato unicamente alla stesura di
un elenco per I'eventuale successivo affidamento dell’incarico professionale

= |l trattamento dei dati sara effettuato dall'lstituto Centrale per Il Catalogo e la Documentazione,
con sede in Roma, Via di San Michele, 18, nei limiti necessari a perseguire le sopra citate
finalita, con modalita e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei
richiedenti.

» | dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza di responsabili o incaricati o di
dipendenti coinvolti a vario con l'incarico professionale da affidare o affidato.
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= |l conferimento dei dati & obbligatorio per l'inserimento nella Lista e I'eventuale affidamento

dell'incarico professionale; il rifiuto di rispondere comporta il mancato inserimento nell’elenco e
il non affidamento dell'incarico.

= All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 della legge 196/20003 “Codice in materia
di dati personali”

» |l responsabile per il trattamento dei dati € I'arch. Laura Moro.

§. 9. Pubblicizzazione
I presenté Awviso é pubblicato sul sito internet dellICCD www.iccd.beniculturali.it.

§. 10. Norme di salvaguardia

Il presente Awviso non vincola, in alcun modo, 'NCCD. |l presente Avviso pud essere modificato,
sospeso o revocato per esigenze amministrative e giuridiche del Ministero, senza che i candidati che
abbiano presentato domanda possano vantare alcuna pretesa.

§. 11 Informazioni

Il Responsabile del procedimento € la dott.ssa Luisa Granata.

Eventuali quesiti potranno essere inoltrati esclusivamente a mezzo posta elettronica al seguente
indirizzo: ic-cd.segreteriatecnica@beniculturali.it

Il DIRETTORE
Arch. Laura Moro

/ Mo



